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This equipment complies with the requirements of Directive B9/336/EEC as
amended by 93/68/EEC. :

Dieses Gerat entspricht den Anforderungen der EG-Richtlinie 89/336/EWG mit
Anderung 93/68/EWG.

Ce matériel répond aux exigences contenues dans la directive 89/336/CEE
modifiée par la directive 93/68/CEE.

Dit apparaat voldoet aan de eisen van de richtfijn B9/336/EEG, gewijzigd door
93/68/EEG. :

Dette udstyr overholder kravene i direktiv nr. 89/336/EEC med tillzeg nr.
93/68/EEC.

Quest’ apparecchio & conforme al requisiti della direttiva 89/336/EEC come smen-
data dalla direttiva 93/68/EEC.

H eyxotéataon ot avianokpiveten otic arothigeg Tov odnmbv me
Evponaixfs Eviang 89/336/EOK, émug o xevoviapde oTHE GUUTATPOETKE od
v odnyia 93/68/EOK.

Este equipamento obedece as exigéncias da directiva 89/336/CEE na sua versao
corrigida pela directiva 93/68/CEE.

Este aparato satisface las exigencias de la Directiva 89/336/CEE, modificada por
medio de la 93/68/CEE.

Denna utrustning uppfyller kraven enligt riktlinjen 89/336/EEC s& som komplet-
teras av 93/68/EEC.

Dette produktet oppfyller betingelsene i direklivet B9/336/EEC i endringen
93/68/EEC.

Tamd laite tayttsa direktiivin 89/336/EEC vaatimukset, jota on muutettu direktivilla
93/68/EEC.

BY/336/EEC : EMC directive 93/68/EEC : CE Mark régulalion




infuhrung

Herzlichen Glickwunsch zum Erwerb dieses Electronic
Organizers ZQ-8600M.

Bitte lesen Sie diese Bedienungsanleitung sorgfaltig
durch, um sich mit allen Funktionen vertraut zu machen
und eine problemfreie Benutzung zu gewdhrleisten. Diese
Bedienungsanleitung sollte gut aufbewahrt werden, um
jederzeit nachschlagen zu konnen.

Eines der Modelle bzw. einige der Zubehérteile, die in
dieser Anleitung beschrieben werden, sind

moglicherweise beim Kauf nicht in [hrem Land erhéltlich.
Bitte wenden Sie sich bei Fragen an den SHARP-Héndler.

Alle Firmen- bzw. Produktnamen sind Warenzeichen bzw.
eingetragene Warenzeichen der entsprechenden
Hersteller.
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HINWEISE

» SHARP empfiehlt sehr, daB separat schriftliche
Aufzeichnungen aller wichtigen Informationen erstelit
werden. Unter bestimmien Umstanden kénnen Daten in
praktisch jedem elektronischen Speicher veriorengehen
oder geéndert werden. Daher (ibemnimmt SHARP keine
Haftung fiir Daten, die aufgrund von falscher
Verwendung, Reparaturen, Defekten, Batteriewechsal,
Verwendung nach Ablauf der angegebenen
Batterielebensdauer oder aus irgendwelchen anderen
Grinden verlorengehen oder anderweitig unbrauchbar
werden.

« SHARP abernimmt keine Haftung, direkt oder indirekt,
fur finanzielle Verluste oder Schadensanspriiche Dritter,
die aus der Verwendung dieses Produktes und seiner
samtlichen Funktionen entstehen, z.B. gestohlene
Kreditkarten-Nummem, Verlust oder Veranderung von
gespeicherten Daten usw.

» Anderungen der Informationen dieser
Bedienungsanleitung sind zum Zweck der
Produkiverbesserung ohne vorherige Bekanntgabe
vorbehalten,

Ofinen

Das Gerat 6ffnen

Driicken Sie zum Offnen
die VerschluBtaste.

Driicken

Einstellung des Displaywinkels
Der Winkel des Displays
kann zum optimalen Ablesen
eingestelit werden.




K

urzanleitung

-

[1]

Was ist fiir einen schnellen Start notwendig?

Bitte lesen Sie diese Kurzanleitung sorgféltig durch, auch
wenn Sie sonst kein Freund von Bedienungsanleitungen sind.
Diese Kurzanleitung macht Sie in wenigen Minuten startbereit.
Danach kénnen Sie die Bedienungsanleitung zu Rate ziehen,
wenn Sie sich Gber spezielle Funktionen beim Betrieb lhres
Organizers informieren wollen.

Diese Kurzanleitung enthalt einen Abschnitt mit Aniworten auf
die haufigsten Fragen beim Gebrauch dieses Gerétes. Sehr
wahrscheinlich finden Sie hier alles kurz beschrieben, was Sie
zunachst Ober den Organizer wissen mochten.

Wenn Sie wihrend der Arbeit Pmit threm Organizer Fragen
HEL|

haben, driticken Sie (H) . Auf dem Bildschirm
erscheinen dann kurze Erklarungen zu den wichtigsten
Bedienelementen und ihrer Verwendung. Siehe Seite 58.

_/




L Y
Einsetzen (oder Auswechseln) der Batterien =~ Battere-

wechsel-
schaiter

EI Den Batteriewechselschalter auf der
Unterseite des Gerites auf :
‘REPLACE BATTERIES” stellen
(dabei wird der rote Punkt freigelegt).
(Abb. 1)

Die Batteriefachabdeckung abziehen.
(Abb. 1) :

Die beiden Batterien tber dem Band
einlegen, wie in der Abbildung -
dargestelit. (Abb. 2) T

Die Batteriefachabdeckung wieder
-anbringen. (Abb. 3)

Den Batteriewechselsché!ter auf
"NORMAL OPERATION” stellen.
(Abb. 3)

Beim erstmaligen Einsetzen der
Batterien .in den Organi_zer‘sollten die
folgenden Schritte ausgetiihrt werden.

[6] Die Taste auf der Tastatur

gedriickt halten und den
Ruckstellschalter (RESET) auf der
Unterseite des Organizers mit dem
beigefiigten Stift oder einem
ahnlichen Gegenstand driicken.

@ B e ]

Nach der Anzeige einer Meldung zum Initialisieren des
Organizers drlicken; der Speicher wird dadurch
volistéandig geldscht.

Ein Sprachen-Menii erscheint. Mit \ & J und { ¥\ die
gewiinschte Fiihrungssprache wéhlen und driicken.

Im Durchschnitt kann bei der taglichen Verwendung von einer Stunde mit einer
Batterielebensdauer von zwei Monaten gerechnet werden. Die tatsachliche
Batterielebensdauer hangt jedoch von der personlichen Nutzung des Geréates ab.

k Fir weitere Hinweise siehe Kapite! 1 “Vorbereitungen zum Betrieb”.




—

Einstellung des LCD-Kontrasts

Vor der Verwendung des Organizers kann es erforderlich sein, den
Kontrast des Displays passend auf die Lichtverhaltnisse
einzustellen.

[1] und dann

N

2]

(3]

driicken, um das
Tools-Men(i zu éffnen.

Mit @ zur Zeile

LCD-KONTRAST
EINSTELLEN gehen und

driicken.

Den Kontrast mit CQ
und £ ¥\ wunschgemaB
einstellen.

Hinweis: Wenn auf dem
Bildschirm dunkle
waagerechte Linien
erscheinen, ist der
Kontrast zu dunkel

eingestellt. So lange heller

ginstellen, bis die Linien
verschwinden.

SPEICHERPRUFUNG

L CT—HONTRAST EINSTELLEN
START-AWZEIGE EINSTELLEN
N PASSWORTSCHUTZ EIN
s i

ALLE ALARMSIGMALE EIM
v TASTENTOM EIN
WORTLISTE BEARBEITEN
ALLE GEHEIMEN DATEM L&SCHEN
1MPORT-SOF THARE |3

< LHEXT]

LCO-KOMTRAST
=7 = DUNKEL

A

L CHELL

Hinweis: Sie kénnen diese Einst.
bei ausgeschaltietem Gerat direkt
ahrufen, TMENUT gedriickt halien
und dann [OM] driicken.

[4] Nach der Einstellung driicken.

Edr weitere Hinweise siehe Kapitel 1, “Worbereitungen zum Betrieb”.

\\
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Einstellung von Uhrzeit und Datum

(2]

CLOCK

driicken.

Mit das

Andern-Menii 6ffnen und mit

die Zeile UHR
EINSTELLEN wahlen.

Mit ZEIT/DATUM

EINSTELLEN wahlen und

(W] driicken, um die

Heimatstadt einzustellen.

Den ersten Buchstaben der
Heimatstadt eingeben und
dricken, bis eine Stadt
in lhrer Zeitzone gefunden ist.

Die Stadt mit den Cursor-
Tasten (Pfeile) einstellen und

zur Eingabe

dricken.

Die korrekte Uhrzeit eingeben

(Beispiel: (0)(9)(4)(5)

flr 9:45 Uhr vormittags) und
zweimal driicken.

Das korrekte Datum eingeben
(Beispiel: (0] (3) (0] (5)
(1) (®) (8] (&) fur den 3.

UHE ETNSTELLEH

£t . »
TACLICHEN ALARM FTNSTELLEN

S0 31 DEZ 1995

18:07 « con

cEIT/OATUM EINSTELLEN &vEe) Zoiaa;
2nd1ITW] zur Enderuns der Stadt.

STADT : FRAMKFURT =

LAND - DELTSCHLAND BR

URESZELT g:487

ZETTAMZEIGE 12

DRTSDATUM T.MJ = 1.1995

HEIWATSTADT AMDERN

[SPACE]: zur Berutzer-Stadt sehen. .
(4] zum EinsAussiellen der Scmmerzeit.

HFRANKFURT [DENTSCHLAND ER

ISANTO DONINGO rDUM[NIK.REP.
iquITg {ECUADOR

ISAN SALYADOR {EL SALYADOR

| ABTOJAN IELFEMBEINKOSTE
iNANDI IFIJT INSELN

ZETT/DATUN EINSTELLEN
[2ndI{M] zur Anderuns der Stadt.
STAOT

: FRANKFURT
LAND = DEUTSCHLAMD BR
ORTSZEIT 9:45
2EITANZEIGE 12
ORTSDATUH T.M.J = 1. 1.1996

Mai 1996) und driicken.

Fir weitere Hinweise siehe Kapitel 1, “Varbereltungen zum Betrieb”,

J
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Deaktivieren der Demonstration bei der Start-Anzeige
Der Organizer wird mit einer Selbst-Demonstration geliefert, die
immer beim Einschalten angezeigt wird. Aber Sie mdchten diese
Demonstration vielleicht jetzt doch deaktivieren.

[1] und dann

= B ————————
dricken, um das
.. . KOWTRAST EINSTELLEN
Tools-Mentl zu o6ffnen. STRRT-HNZEIRE EINSTELLEN
[2] zweimal { ¥\ dricken,
. TMPORT-SOF TWARE
um zur Zeile START- o THERT!

ANZEIGE EINSTELLEN
zu gehen, und

driicken.

[3] START-ANZ. mit @ auf AUS stellen, um die

Demonstration bei der Starianzeige zu deaklivieren.

[3] Mit (a J bzw. ¥\ zu den einzelnen Feldern gehen und die

weiteren Informationen fir die Startanzeige einstellen.

Wenn bei der Start-Anzeige Name
LT RT- CE) L)
Telefonnummer und Adresse mit _g}iﬂl_ﬂgﬂﬁf Ei:slus
angezeigt werden sollen, wéhlen HINTERGRUND B C D E F © H | ANDERES
Sie EIN anstatt AUS. [AMDERES] : [Bild hier einflgen.]
GEHEIMFUNKT. | J Y
_— . EIGENT( i
Far die Startanzeige stehen neun TEL.NUMHEE i
Hintergrundbilder zur Auswahl. BORESSE
i

Name, Telefonnummer und
Adresse hier eingeben.

@ ENTER] driicken, um alle Anderungen zu speichern.

Fiir weitere Hinweise siehe Kapitel 9, “Einstellung der Start-Anzeige”.




' ( Nehmen Sie den ersten Emtrag vor (elnen

Telefon-Eintrag)
Hinweis: Das im folgenden Beispiel beschrlebene Vorgehen gll’t flir
fast alle Funktionen des Organizers.

TEL

1] driicken.

[2] driicken.

[3] Namen eintippen, @

& TEL 1

driicken, Telefonnummer ~1—[HAME_ 1 1
- . MUMMER
eintippen, { ¥\ driicken, ADRESSE

dann die Adresse eintippen.
{nicht | ENTER ) driicken,

umn zur ndchsten Zelle innerhalb
eines Feldes zu gehen..

Tippfehter kénnen mit oder
und mit den Cursor-

Tasten korrigiert werden.

Die dunklen Linien um. ein Feld
zeigen an, dal3 es gewahlt wurde.

[4] Wenn Sie fertig sind,

driicken.

For weitere Hinwelse siehe Kapitel 2, “Einen neuen Eintrag vornehmen”. )

\.



e )
Einen Termin eintragen

CALENDAR

driicken.

[2] Mit den Cursor-Tasten

@,@, E)und

den Tag des Termins

einstellen.

FJAN 1005 UsEl L !
[Ap } 01 ] W1 [ o0 [ FR I'sa [ S0 |
1 2 3 4 5 6 T
g8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
P2 23 24 25 26 27 28
29 30 31 1 2 3 4

[ 13/353] B

[3] Mit auf Termin-

Einiragung schalten.

[4] Anfangs- und Endzeit des BATUM T, 3=13, 1, 1868

Termins eintippen. TN : L i

@ driicken und eine

Beschreibung eintippen.
(Beispiel: “Treffen mit
Bernd”).

Zur Eingabe eines Alarms zur
Erinnerung an den Termin zweimal

MENU| drdcken und
ALARMSTATUS EINSTELLEN

wahlen, dann |ENTER] dracken.

Sighe Seite 98.

[6] Noch einmal driicken, um den Eintrag

ginzuspeichem.

L Fiir weitere Hinweise siehe Kapitel 3, "Die Termin-Funktion”.
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( Verabredungen verschieben

Die Uhrzeiten und Daten von Verabredungen andern sich héufig.
Anstatt alle Informationen jedesmal neu einzugeben, kénnen Sie
eine gespeicherte Verabredung einfach verschieben.

[1] Den zu verschiebenden
Termin-Eintrag aufsuchen.

[2] driicken, um auf

Editier-Modus zu schalten.

[3] \ LA/ driicken und das

neue Datum eintippen (falls
das Datum sich gedndert
hat}.

[4] Mit [ zum Zeitteld

gehen und die neue
Anfangs- und Endzeit
eintippen (falls die Uhrzeit
geandert wurde).

IR A - I I T A

DATUM: T.M. J=13, 1.1995 )
ZEIT: 13:688 ~ 14:89 &
Treffen mit Bernd

...........

3,10 4 1z o N
| o |

DATUM:T.M. J=15, 3,129
ZEIT: 13:88 -~ [4:09 A
Treffen mit Bernd

[5] dricken, um die Anderungen einzuspeichem,

Hinweis:

Zum Verschieben einer Verabredung kénnen Sie

auch ein Verfahren mit Ausschneiden und Einfiigen
verwenden. Siehe Seite 208,

Flr weitere Hinweise siche Kapitel 3, "Die Termin-Funktion”.




4 )

Aufgaben eingeben

o0 Eine Aufgabe kann mit einer einstelligen
dricken. Prioritat versehen werden (0-9 oder A-Z).
NEW . Hier den Stichtag eingeben, wenn die
@ dricken. Aufgabe zu einem bestimmten Tag fertig
sein mui.
I__3__| Eine Beschreibung
eintippen. %6y AUFGABEN (B (7R TRIEGIT
HOMMENTAR  Hans wegen Yerkaufsplan
anrufenll
. . ) L sTicmmag fMa= . . ()
E Bei Bedarf kbnnen, wie PRIOALTAT
; | KATEGORIE 1
rechts gezeigt, auch KATEGORIE 2
; i iahi KATEGORIE 3
Informationen in beliebige MACOORIE 4
andere Felder eingegeben
werden.

Der Aufgabe kénnen bis zu finf Kategorien
zugewiesen werden, mit denen Sie nachher
Eintrage in einer Liste flr die Aufgaben filtern
kénnen.

[5] Zum AbschluB

driicken.

AUEGABEH :ZU ERLEDIGEH(PRIORITATS
11] Hans weser Verkaufsp-i

[

[1]i Geechdfiseline 5 MAI 1996
[2]i Theaterkarien abholeng

173 yergieichsdaten fur {1 JUN 1896

Sie kénnen nun eine Liste mit
allen Aufgaben abrufen oder
diese in Kalender-Ubersichten
einsehen.

0O0JDoO0000o00T

Eiir weitere Hinweise siehe Kapitel 3, “Die Aufgaben-Funktion”.

\_ J
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[2] Mit den Cursor-Tasten

Verwendung der Kalender-Ubersichten

Der Kalender enthalt fiinf verschiedene Ubersichten: drei Monate,
einen Monat, eine Woche, sine Wochengrafik und einen Ta'g. Mit
diesen Ubersichten konnen Sie Qespeicherte Informationen fiir
Termine, Jahrestage oder Aufgaben schnell einsehen. '

CALENDAR

driicken, um die

Ubersicht fiir einen Monat
' , 1
darzustelten. g WS 8t 11 1 15 14,
Ausrufezeichen zeigen zu %g %g éz %g ég gg 351;
erledigende Aufgaben an. 29 30 31 1 2 3 "4
Ein dunkier Hintergrund zeigt [ 18/356] &

Jahrestage an {siehe S. 116).

Punkte zeigen Termine an.

3_JAN 1996 jifu] 11 JAH [998
il TlonTha Gebu[futo zur Rerarg tur

einen Tag einstellen und Hochenelan e |BGSRLoGNUNS Leden -
AN Veraleichs—
e Besprochuns zur Ga-
an d e
dann (ENTER]} drick n, 5 I 15T PR 12 TA T

raffen mit He
Hans uasen VerEuuf-‘-
Besprechutis zur Ge-

um weitere Details zu den
Eintragen fiir die
Kalenderwoche
einzusehen.

19 Ja4 1926
Rl W Goors Gebu-
itarbaiterbeseroc
Interview mii Frau-
Besprechuna in de-s

Dieses Symbol bedeutet, daB fiir diesen
Tag noch weitere Eintrige existieren,

Fir weitere Hinweise siehe Kapitel 3, “Die Kalender-Funktion.




(_

ER {icken, um alle
IE drlicken, um MITTWOCH 18 JAN 1898 ZPUNKTE
. a . 0 | i1 . . . 7

R

Details des gewéhlten

Datums zur Anzeige zu i EEore behurtefod
. v 9: 8B ~18:88 M]lorbeilerbesprechurs
bringen 1866 ~11:36 iInterview mil Frau Anb-
g - 14188 ~i7:B6 iEesprechuns in der Zen-

[O[6UFGABE  MBAiYersleichsdaien fur
I_EI AUFGARBE (1) Hans wegen Yerkaufsplan
&7 (AUFGABE [21iTheoterkarien abholen

Dieser Zeitbalken zeigt, wie
die Termine liegen und wann
Sie freie Zeit haben.

Durch Driicken von

vl
SMBL] kénnen erledigte

Aufgaben abgehakt werden.

it { ¥\ bzw. LA ] zum gewinschten Eintrag gehen und
driicken, um die Funktion auf den Eintrag zu schalten.

Hinweis: Im Kalender werden nur Informationen der in den Funktionen fur
Termine, Jahrestage und Aufgaben gespeicherten Eintrage angezeigt.
in der Kalender-Funkfion selbst kénnen keine Informaticnen
gespeichert werden.

Wenn Sie wihrend einer Kalender-Ubersicht driicken, nimmt der

Organizer an, daB Sie einen Termin-Eintrag fir das derzeit eingestellte Datum
vornehmen wollen.

In der Kalender-Funktion kann jede dieser Ubersichten direkt durch Driicken von

MENU| fiir das Ubersichten-Menit aufgerufen werden.

Fuir weitere Hinweise siehe Kapitel 3, “Die Kalender-Funktion”.

13
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(2]

( Editieren eines Eintrags

Den zu &ndernden Eintrag p—

zur Anzeige bringen. WUME - Becker, Aamng
NUMMER B211-5095433
'821 1-595533 Fax

AORESSE H
Im Editier-Modus des 1
Organizers erfolgt die
Anzeige wie rechis

gezeigt. Sollte dies nicht

der Fail sein,

driicken, bis eine solche
Anzeige erscheint.

Die ndtigen AnQerungen vornehmen.

Sie kénnen auch Text mit und den Cursor-Tasten markieren, um diesen
auszuschneiden und an einer anderen Stelle einzufiigen oder zu léschen.

Am Ende driicken.

Im Falle eines Fehlers kdnnen Sie den urspriingiichen Text
2ur(ickholen, indem Sie stattdessen {CANCEL driicken.

Wenn die Anderungen als ein neuer Eintrag gespeichert
werden sollen {dadurch bieibt das Original erhalten),

stattdessen driicken.

FUr weitere Hinweise siche Kapitel 2, “Edifieren eines bestehenden Eintrags™.




~ A

Léschen eines Eintrags

Den zu Iéschenden

. . . B _JEL |
Eintrag im Listen-Modus {50 AT AL () O il () A
Si0: |

Zur Anzeige bringen. (Im Sg Wollen Sie den gewdhiisn Eintrag |

Listen-Modus erfolgt die ool irk1ich 16echent
. : T

Anzeige wie rechts | T7 &

gezeigt.)

[2] driicken.

[3] driicken, um das

Loschen zu bestétigen.

Léschen mehrerer Eintrage

[1] Eine Funktion wahlen, aus der Informationen geldéscht werden
sollen.

[2] zweimal driicken, um das Andern-Menli zu &finen.

[3] DATEN LOSCHEN markieren und driicken.

E Die zu Idschende Gruppe von Informationen wihlen. (Die
Wahiméglichkeiten sind fir jede Funktion etwas anders.)

rir weitere Hinweise siehe Kapitel 2, “Eintrage |Bschen”.
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2]

(3]

(5]

SEARCH

[1] (S driicken.

Ein beliebiges Wort
eingeben, das in einem
Eintrag vorkommt und das
gesucht werden soll.

Bis zu 16 Zsichen {Buchstaben,

Zahlen, Symbole u.a.) sind
zuléssig.

Die zuletzt benutzte Funktion ist
autematisch die eingestellte
Funktion.

Mit bzw. die

Funktion wahlen, in der
gesucht werden soll.

[4] dricken, um die

Suche zu starten,

dracken, bis der
gesuchte Eintrag gefunden

ist, dann

driicken.

(Suche nach Informationen irgendwo im Organizer

SUCHEN —
Suche alle . ‘ '
Eintrase mig: =

Il

UR LAHL ETMER DATET [AIlv]
DROCKEM.

E20 Ol & G

IR I O P

DATUM: 15 WiR 1986 (FR 3
ZEIT: 13682 14:89

Traffen mit Berng
SUCHEN (o7 )
e

Fur weitere Hinweise siche Kapitel 2, “Allgemeiner Batrigb”.




Einen Eintrag in einer Liste suchen

Der Listen-Modus far die Funktionen Telefon, Anwenderdatei,
Gliederungen und Texte ist sehr &hnlich.

E] Eine Funktion wéahlen und
den Listen-Modus
aktivieren.

@ und @ zum Ansteuern

der Kolonnen benutzen.

oW OTEL !
ABC [DEF [GHITIHL

¥511lers Honika

Sie ermbglichen das Springen in
der alphabetischen Liste.

driicken, um den

gewdhiten Eintrag zu editieren,
oder driicken, um ihn
zu lgschen.

@ Die ersten Buchstaben

eines Eintrags eingeben.
Das Fenster GEHE ZU
erscheint,

[3] driicken, um auf den Eintrag zu gehen, der mit
diesen Buchstaben beginnt.

(4] driicken, bis der gewlnschte Eintrag erscheint.

Fur weitere Hinweise siehe Kapitel 2, “Allgemeiner Betrieb"”.
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Einen Eintrag einem Ordner in den Akten zuweisen

Die Eintrage im Feld werden nicht in den Ordner kopiert oder
verschoben, sondern diesem lediglich “zugewiesen”. Sie kénnen
daher auch nach Zuweisung zu einem Ordner wie gewohnt mit

dem Eintrag arbeiten.

Den zuzuweisenden Eintrag
zur Anzeige bringen. Dies
muB unbedingt im
Editier-Modus (nicht im
Listen-Modus) erfolgen.

[2] (_F) driicken.

El Den Ordner markieren, dem

der Eintrag zugewiesen
werden sail.

Hinweis: Ein Eintrag kann auch
zunéachst einem nicht benannten
Ordner zugewlesen und dieser
Ordner dann spater benannt
werden.

&= TEL 1

[rakE

Hiller, Monika

MUMHER
ADRESSE

B49-54321578
Rungedanm 3
21935 Hamburg

[4] Nach dem Wihlen des Ordners driicken.

For weitere Hinweise siehe Kapitel 7, “Die Akten-Funktion®.




2 )
Verwendung der Ordner in den Akten

In den Akten kdnnen Sie Gruppen von Eintragen in Ordnern
zusammenfassen. Dadurch kénnen Sie auf Informationen zu einem
Thema nicht nur innerhalb einer Funktion zugreifen.

|1] fir Zugang zu den

Ordnem dricken.

@ Mit den Cursor-Tasten einen
Ordner einstellen.

[3] Zweimal {MEnU| driicken.

Sie kénnen nun:

ORDNERNAMEN ANDERN wéhlen,
um den Ordner zu benennen (oder
umzubenennen).

SAMMELN wihlen, umn anhand eines
Schliisselwortes eine Gruppe von
Eintragen automatisch einem Ordner
zuweisen zu lassen.

ZUM EEEMDEH [CANCEL1.

JiRN 1896 1%:p8  Eesprechuns mit-
9 JAN 1995 12:06 Interview miil H-
Berser wesen Proseki AL-PRIORITAT:

. @ | Mullers lMonik 946-54321678
ANHANGEN wéhlen, um den EU;satz:ﬂntS: (ﬂenge: HIEIEN 199
gewahlien Ordner mit einem anderen

zusammenzulegen.

SEND | driicken, um eine Kopie

aller Eintrage, die dem Ordner

zugewiesen sind, an einen anderen Organizer ZQ-8600M zu senden {Uber den
Infrarot-Port). Die Eintrge erscheinen dann im Ordner “EIN" des
Empfangsgerates.

FAX SENDEN im Peripheriegerate-Ment wahlen, um eine Kopie aller Eintrage im
gewdhiten Ordner zu faxen. (Dazu wird das Fax/Modem CE-FM1 von SHARP und
der Pegelkonverter CE-137T bendtigt.)

E ENTER) driicken, um alle dem Ordner zugewiesenen Einirage
einzusehen.

LE_\ Um zu einem konkreten Eintrag zu gehen, diesen einfach
einstellen und (ENTER) dricken.

L Fir weitere Hinweise siehe Kapitel 7, “Die Akten-Funktion”.
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einfigen
Manchmal ist es notwendig, einen Text von einer Stelle an eine

andere zu kopieren oder zu bewegen: -

i}

- s0ll.

2]

Den Eintrag zur Anzeige
bringen, der kopiert werden

Mit und den Cursor-
Tasten ein Wort oder einen
Satz markieren,

Der Text wird in Umkehranzeige
dargestellt — weiB auf schwarz —
um anzuzeigen, daf er selektiert
wurde.

[3] driicken, um den

Text zwischenzuspeichern.

Bisher zwischengespeicherie Texte
werden geldscht und durch den
gerade selektierten Text ersetzt.

Den Eintrag zur Anzeige
bringen, in den der Text
kopiert werden soll.

Den Cursor an die Stelle
bewegen, an der eingefiigt
werden soll.

[6] driicken.

( Texte innerhalb der Funktionen kopleren oder

& JEL |
NAME
HUMKER
ADRESSE

B40-54321674
Aungedamn 3
121835 Hamburg

4l 1er, Humka_

FErF a7 v v 5 % ¢
— 1

r

DATUM: T.M. J=14. 2, 1996
ZEIT: 12:08 -~ : £
Essen mit4

Fiir weitere Hinweise sighe Kapitel 7, “Einen Texibtock bewegen oder kopieren”.

J




Verwendung des Rechners

Der Rechner des Organizers kann nicht nur wie ein normaler
Taschenrechner verwendet werden, er kann auch Zahlen benutzen,
die bereits in einem Eintrag gespeichert wurden.

[l

2]

Im Editier-Modus einen
Eintrag zur Anzeige

bringen, der Zahlen enthalt.

Mit und den
Cursor-Tasten eine Zah!
markieren (siehe S. 70).

[3] driicken, um die

Zahl zwischenzuspeichern.

(4] driicken, um

den Rechner aufzurufen.

[5] driicken, um die

(6]

Zah! in den Rechner zu
kopieren.

Die gewlnschten

Berechnungen durchfihren.

TEXTE  WAME: Spesen

et huagen D 155,06 x 1@ 1566, B8
Banzin A

Hotel T 120.B0 ® 9

Essen DM S5.80 x 18

Gesamt

RECHMER

[2nd][WORD] dricken, um

den Rechner fur
Zeiteinheilen abzurufen

I

die Protokollanzeige oder|

jm m{m{w]w}
ooooo
oogoo
oooon
ooooo

7355

For weitere Hinweise siehe Kapitel 6, “Die Rechner-Funktion®.
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Die haufigsten Fragen und Antworten

F:
A

Meine Batterien haben nur 2wei Monate gehalten. Ist da etwas falsch?
Verliere ich Informationen, wenn ich die Batterien auswechsle?

Sehr wahrscheinlich ist der Qrganizer in Ordnung. Die Lebensdauer einer
Batterie ist von Benutzer zu Benutzer verschieden. Viele Faktoren haben
einen EinfluB darauf, z.B. wie héufig Sie den Organizer benutzen. Die
Batterielebensdauer wird mit 70 Stunden ununterbrochenar Verwendung
angesetzt. Wenn Sie also im Durchschnitt etwa sine Stunde pro Tag mit demn
Organizer arbeiten, wirden die Batterien etwa 2 Monate halten. '

- Beim Auswechseln der Betriebsbatterien des Organizers werden die

Informationen im Speicher durch die Speichersicherungs-Battetie geschiitzt.
Beim Auswechseln der Batierien entsprechend den Anweisungen vorgehen.

Mit einem zusétzlichen Batteriegehfiuse kénnen Sie die Lebensdauer der
Betriebsbatterien verlingern. '

Ich besitze einen Organizer der Serie 8000 von SHARP. Wie kann ich
die Daten dieses Organizers auf das neue Gerit {ibertragen?

Das Format der Informationsn des neuen Organizers unterscheidet sich von
dem der Organizer-Serie 8000. Sie kénnen Informationen der einzelnen
Funktionen der Serie 8000 (oder 7000) mit einem der folgenden Verfahren
Ubertragen:

» Wenn Sie bereits Sharp Organizer-Link-Software fir einen Organizer der
Serie 8000 (entweder fiir iBM und Kompatible oder fiir Macintosh)
besitzen, folgendermaBen vorgehen:

—. Das Kabel an den Organizer ZQ-8600M anschiisBen.

— Organizer 8600M einschaiten.

—  Viermal driicken, ANDERES FORMAT IMPORTIEREN
wahlen, driicken, UBER PC-LINK wahlen und
driicken.

— Die Informationen dann mit der Link-Software an Organizer 8600M
senden.

 Sie konnen auch das Interfacekabel CE-315L erwerben. In diesem Falle
folgendermaBen vorgehen:
— Den 8600M iber das Kabel mit dem Organizer der Serie 8000

verbinden.
— Den Organizer der Serie 8000 sinschalten und
driicken.

— Organizer 8600M einschalten.



— Eine Funktion wahlen (Telefon, Termine 0.a.)

- Viermal driicken, ANDERES FORMAT IMPORTIEREN
wihien, driicken, UBER KABEL wahlen und
driicken.

_ Die letzten beiden Schritle fir jede Funktion wiederholen, von der
Daten importiert werden sollen.

Hinweis: Die Dateniibertragung ist nur von Organizem der Serie 8000
oder 7000 an einen Organizer 8600M maglich, nicht
umgekehit.

Durch die obigen Verfahren werden die im Organizer bereits
vorhandenen Daten nicht iberschrieben, sondem die neuen Daten zu
diesen ergénzt.

Warnung: Falls Sie in der Telefon-Funktion des Organizers der Serie 8000
freie Felder verwendet haben, muB die Telefon-Funktion des
Organizers 8600M VOR der Datenlibertragung auf die gleiche
Anzahl Felder (8) eingestellt werden. Anderenfalls kénnen die
Daten der freien Felder nicht an den Organizer 8600M

{bertragen werden.
TEL

Dazu driicken, zweimal, TEL 1

KONFEIGURIEREN (oder TEL 2 KONFIGURIEREN bzw.
TEL 3 KONFIGURIEREN) wéhlen, driicken,
DATEINAME wéhlen und driicken. Die Anzahl
Felder {mindestens 8) eingeben und dricken.
Dann zuriickgehen und die Daten von Serie 8000
Ubertragen. Siehe S. 130 und 246.

Ich habe ein dlieres Modell eines Organizers von SHARP und habe
davon Informationen auf diesen Organizer iibertragen. Bei Ansicht der
Telefon-Funktion sahen aber die Eintrdge ganz merkwilrdig aus. Einige
Worte waren in zwel Teile getrennt und einige Zeilen endeten zu friih.
im aiten Organizer sehen die Eintrige normal aus. Was kann ich tun?
Bei einigen Funktionen, z.B. Telefon, ist die zulassige Anzahi der Zeichen
pro Zeile unterschiedlich bei den verschiedenen Organizer-Modellen.
Dadurch ergeben die Zeichen filr Zeilenvorschub im alten Organizer nicht
das gleiche Format wie im neuen Gerat. Die entsprechenden Eintrége
milssen editiert und umformatiert werden, indem die alten Zeichen flir
Zeilenvorschub geldscht und neue daflr eingegeben werden.

Nach dem Versuch, einen Eintrag zu speichern, erschien die Melding
“Es ist nicht genug Speicherplatz vorhanden....” Was bedeutet das?

23
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Der Organizer ist vollkommen mit Informationen gefilt. Um etwas

Speicherplatz freizumachen, kénnen Sie folgendes tun:

1. . Termin-Eintrage Uberpriifen: Alte, Uberfidssige Eintrage méglichst
I6schen. Mit dem Kalender-Menii kénnen Sie alle Eintrage eines Monats
schnell 13schen. S ; ' S

2. Aufgaben-Eintrage Gberprifen. Alle erledigten Aufgaben-Eintrage kénnen
mit dem Aufgaben-Menii schnell geléscht werden. .

leh mécehie informationen des Organizers ausdrucken. Was bendtige
ich dazu? : :

Hier ist eine Liste der Dinge, die Sie bendtigen:

1. Das schnurlose Interface von SHARP fur Drucker, CE-IR1.

2. Ein Standard-PC-Druckerkabel _

3. Einen parallelen PC-Drucker, der einen der folgenden Drucker emuliert:

Cancn - ' BJ-10er-Seris
IBM ProPrinter-Serie
Epson FX-Serie, LQ-Serie

Hewlett-Packard  LaserJet-Serie |
Die meisten Drucker, einschlieBlich der handelsiblichen tragbaren
Tintenstrahl-Drucker, kénnen mindestens einen der oben angegebenen
Drucker emuliéren. Mehr itber Dnicker und ihre Emulation erfahren Sie
beim Computer-Handler. :

Wie kann ich Sicherungskopien von meinen Informationsn anlegen?
Sicherungskopien der wichtigsten Informationen sind wirkiich
empfehienswert. Gehen Sie dabei folgendérmaien vor:

e Mit einem Drucker als Sonderzubehér kénnen Sie die Informationsn auf
Papier ausdrucken. Siehe Seite 221.

* Verwendung der entsprechenden LINK-Software von SHARP oder einem
anderen Hersteller fiir den PC oder Macintosh. Dazu bendtigen Sie auch
ein spezielles PC-LINK-Kabel oder das schnuriose Interface CE-IR2.
Erkundigen Sie sich beim Computer-Handler tiber die Merkmale und
Méglichkeiten von derartigem Sonderzubehdr,

Mein Organizer 148t sich nicht mehr einschaiten, lch habe die Batterion
ausgetauscht, aber es passiert nichts, Was kann ich noch tun?
Uberprifen Sie die folgenden Punkte, ehe Sie sich an den SHARP-Héndler
wenden:

« Uberprifen, ob der Batteriewechselschalter auf der Gerateunterseite auf



die Position "NORMAL OPERATION” gestellt ist. Wenn er auf “REPLACE
BATTERIES" gestellt ist, kann der Organizer nicht eingeschaltet werden.

« Die Betriebsbatierien Uberpriifen und gegebenenfalls auswechseln, auch
wenn Sie gerade erst neue Batterien eingelegt haben. Moglicherweise
waren die Batterien beim Kauf bereits alt.

Den Riickstellschalter (RESET) drilcken. Wenn der Organizer 2.B.
fallengelassen wurde, mul3 er wahrscheinlich zuriickgestellt werden.
Dadurch werden lhre Informationen nicht geldscht. Wenn nach dem

Riickstellen trotzdem Informationen fehlen sollten, waren die Infermationen

schon vor dem Driicken des Riickstellschalters verloren. Mit dem
Rilckstellschalter wird der Organizer lediglich neu gestartet.

Wenn keine der oben genannten MaBnahmen zum Erfolg fiihit, wenden Sie
sich bitte an den SHARP-Handler.

Was passiert, wenn ich einen Eintrag bearbeite und die
Abschait-Automatik den Organizer ausschaltet, bevor ich den Eintrag
speichern kann?

Die Daten gehen nicht verloren. Beim néchsten Einschalten sorgt die

Wiederaufnahme-Funktion dafiir, daB Sie von dort weiterarbeiten kénnen, wo

Sie unterbrochen wurden.

ich méchte gerne die Akten-Funkiion verwenden, aber ich fiirchte, das
benétigt zu viel Speicherplatz. Wie funktionieren die Aklen-Ordrier?
Wird dabei eine Kopie von jedem Eintrag erstelit?

Nein. Durch die Zuweisung eines Eintrags zu einem Ordner wird kein
besonderer Speicherplatz verwendet. Der Organizer macht keine Kopie,
sondern er weist den Eintrag eben nur einem Ordner zu. Die Eintrage
bleiben in den einzelnen Funkticnen gespeichert (Telefon, Texte u.a.). Mit
den Akten-Ordnern kénnen Sie besonders leicht auf thre Informationen
zugreifen und davon sollten Sie auch reichlich Gebrauch machen.

Ich habe ein altes Modell der Serie 8000 mit 256 K, dessen Speicher
etwa 99% voll jst. Nachdem ich alle Daten in das neue Gerit geladen
habe (ZQ-8600M), zeigte es immer noch 65% voll an. Ich war der
Meinung, daf3 der Speicher nur noch 50% voll sein wiirde. Wie ist das
méglich?

Bei diesem Organizer wird der Speicher anders als bei den bisherigen
Organizemn von SHARP aufgeteilt; dadurch stehen mehr Funktionen,
Formatierungsmoglichkeiten u.a. zur Verfilgung, die mehr Speicher
bendtigen. Das Ubernehmen von Daten ven anderen Organizer-Typen
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bendtigt auf diesem Organizer mehr Speicherplatz. Vor der Ubertragung
neuer Informationen sollten Sie daher aus dem alten und dem.neuen Gerat
alle Gberflissigen Eintrége loschen. Es kdnnen nur die Informationen einer
Funktion nach der anderen (ibertragen werden. Beginnen Sie mit der
wichtigsten Funktion. ' S :

Was kann ich mit der Gliederungs-Funition machen? Was fiir Vorteife
hat sie gegeniber der Texte-Funktion? .
Mit. der Gliederungs-Funktion kénnen Sie Informationen hierarchisch

- gruppieren und kategorisieren. Jeder von uns hat zahlreiche kleine, aber

wichtige Informationen, die er sich merken muB und daher irgendwo
schriftlich fixieren will, z.B. wichiige persénliche Informationen: Nummern von
Kreditkarten, Ausweisnummem, Bankkonten-Nummem, KleidergréBen und
vieles mehr. Mit dem Organizer kdnnten Sie nun fir jedes Thema einen
eigenen Text-Eintrag erstellen. Ein einfacherer Weg zur Verarbeitung
derartiger Informationen wére aber eine Gliederung tiber “Persénliches”. In
dieser Datei kdnnten Sie dann einige Uberschriften {2.B. Auto, Reisen,
Gesundheit, Finanzen) anlegen, unter denen Sie wichtige Informationen zu
diesem Thema abspeichem. Damit wird der Zugriff auf diese Informationen
einfacher und der Organizer wird nicht durch unzahlige Einzeleintrige
angefillt. ‘ _

Weitere Méglichkeiten' fir Gliederungs-Dateien: Listen (iber
Projektmanagement, Aufgabenlisten, Preislisten, Produktinformationen,
Geschéftspléne, Produktplanung oder Notizen fir Besprechungen. Sie
kénnten sogar eine Liste lhrer Lieblingsfilme anlegen. Mit dieser
Gliederungs-Funktion lassen sich verschiedenartige Informationen einfach
und Obersichilich bearbeiten.

Eine weitere Mdglichkeit ist die Vorbereitung von Dokumenten, Haufig
missen Sie eine Notiz, einen Brief, einen Voranschlag oder einen
Verkaufsplan anfertigen, aber es fllt lhnen schwer, so etwas aus dem Nichts
heraus zu produzieren. Mit der Gliederungs-Funktion kénnen Sie zunéchst
Ihre Gedanken und Ideen erfassen und dann nach Belieben neu arrangieren
oder kategorisieren. Sie kbnnen spéter auch eine Gliederungs-Datel in die
Texte-Funktion kopieren, um das Dokument hier zu beenden, indem Sie die
Hauptthemen jetzt mit zusétzlichem Text versshen.

Ich méchie von meinem Organizer der Serie ZQ-8600M Faxe versenden.
Weliche zuséizlichen Gerdte benélige ich dazu noch? Kann ich meinen
PC-Fax/Modem verwenden?

Der ZQ-8600M besitzt zwar die intern erforderliche Fax-Software, sie
bendtigen aber zusétzlich den PC Fax/Modem und den Pegelkonverter
CE-137T. :



Nicht jeder PC-FaxyModem ist fiir den ZQ-8600M geeignet. Bitte erkundigen
Sie sich bei Ihrem SHARP-Handler, welche PC-Fax/Modeme dafir geeignet
und verfiigbar sind. (Falls der Fax/Modem CE-FM1 aufgrund abweichender
Fernsprechleitungs-Spezifikationen in Ihrem Land nicht lieferbar ist, bitte
dessen Erwdhnung in dieser Bedienungsanleitung ignorieren.)
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ie wichtigsten Funktionen des
Organizers

Der Organizer ZQ-8600M ist ein taschenformatiger
vielseitiger Informations-Manager mit einem groBen, leicht
ablesbaren Display. Die Moglichkeit zur kabellosen
Kommunikation mit anderen Organizern ZQ-8600M und
Personal Computern ist eingebaut. Weiterhin ist auch
direktes Versenden von Faxen moglich.

Zur effektiven Einteilung Ihrer Zeit und lhrer Termine
knnen Sie Verabredungen, Besprechungen und andere
termingebundene Informationen in der Termin-Funktion
eingeben. Mit der Aufgaben-Funktion kénnen Sie
Aufgaben und Arbeitsziele verfolgen — nach einer von
Ihnen vorgegebenen Prioritat. In der Jahrestage-Funktion
kénnen Sie die wichtigsten jahrlichen Ereignisse
festhalten, z.B. Geburtstage und persénliche Gedenktage.
Mit dem Kalender kénnen Sie dann alle Eintrage der
Termine, Aufgaben und Jahrestage in einem téglichen,
wochentlichen oder monatlichen Format abrufen.

Die Telefon-Funktion dient wie ein Adrebuch dem
Aufzeichnen von Namen, Telefonnummern und Adressen.
Die Anwenderdatei ist eine Datenbank fiir wichtige
informationen, die Sie nach eigenen Kategorien
klassifizieren kénnen. Beide Dateien kénnen Sie nach
eigenen Bedrfnissen konfigurieren.

Der Organizer kann auch Texte verarbeiten. Die
Texte-Funktion bietet die wichtigsten Merkmale eines
Textverarbeitungsprogramms, z.B. Randeinstellung,
Wortumbruch sowie die Wahl der FontgréBe und der
Fontart. Damit kénnen Sie den Organizer fir schriftliche
Arbeiten verwenden, vom Erstellen kurzer Notizen bis zur
Ausarbeitung eines offiziellen Briefes.

Mit der Gliederungs-Funktion kbnnen Sie Ihre Gedanken
und Ideen einfach eingeben und sortieren, indem Sie
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Topics und Unter-Topics anlegen, die Sie spater wieder
umsortieren kénnen. ' -

Der Rechner kann zahlreiche mathematische Funktionen
ausfiihren und die eingebaute Uhr zeigt Ihnen die értliche
und internatio_nale Zeit an.

Mit dem Organizer haben Sie einen schnellen Zugang zu
Ihren Informationen; Sie kénnen nach einem Stichwort
oder nach einer Uberschrift suchen. Mit der
Filter-Funktion kénnen Sie mit ausgewihiten Eintragen
arbeiten. In den Ordnern der Akten kénnen Sie alie
Eintrage mit projektbezogenen Informationen an einer
Stelle zusammenfassen und dann einfich einsehen.
Weiterhin besteht die Méglichkeit, Informationen innerhalb
der Eintrdge und Funktionen “auszuschneiden und
einzufiigen”. Wenn ein Drucker mit dem zusatzlichen
schnurlosen Interface CE-IR1 an den Organizer
angeschlossen ist, kénnen Sie die Eintrdge auch auf
Papier ausdrucken.

Der ZQ-8600M besitzt auch leistungsféhige Funktionen
fiir Telekommunikation. Bei AnschiuB des zusatzlich
erhéltlichen Fax/Modems CE-FM1 zusammen mit
Pegelkonverter CE-137T kénnen Sie Faxe (mit oder ohne
Titelseite) direkt von diesem Gerat aus versenden und
Daten mit anderen Organizern austauschen oder an
entfernte Computer libertragen. Mit diesen Funktionen
und Erweiterungsméglichkeiten in Verbindung mit der
einfachen Bedienung ist der ZQ-8600M einer der
vielseitigsten und modernsten Informations-Manager, die
in diesem handlichen Format heute verfugbar sind.



ber diese Bedienungsanleitung

Diese Bedienungsanleitung soll lhnen helfen, die
Funktionen und Méglichkeiten des Organizers zu verstehen
und anzuwenden. Die ersten beiden Kapitel enthalten eine
aligemeine Einflihrung und Anweisungen fur die
Einstellungen und die Initialisierung, einschlieBlich einer
Ubersicht Gber die Tastatur, den Bildschirm und die
wichtigsten Bedienungsschritte.

Die folgenden Kapitel beschreiben verschiedene Vorgénge,
2.B. Zeit-Management und Aufbau einer eigenen
Datenbank. Dadurch kénnen Sie sich auf ein bestimmtes
Thema konzentrieren, das Sie gerade bearbeiten.

Die Bedienungsanleitung enthalt 9 Kapitel und einige
Anhénge.

Kapitel 1. Vor dem ersten Betrieb
Enthalt die wichtigsten Informationen dber den Organizer.
Einstellen und Initialisieren des Organizers, einschlieBlich
Einsetzen der Batterien, Einstellung der eingebauten Uhr
und Verwendung der Menls.

Kapitel 2. Aligemeiner Betrieb
Einfiinrung in die grundiegende Bedienung des
Organizers, einschliefilich Aktivieren einer Funktion,
Dateneingabe und Uberprifung der Speicherkapazitat.

Kapitel 3. Zelt-Management
Erklarung der Funktionen, mit denen Sie thren Terminplan
strukiurieren, Verabredungen treffen und wichtige
Ereignisse planen kénnen. Folgende Funktionen werden
besprochen: Kalender, Termine, Aufgaben und
Jahrestage.

Kapitel 4. Aufbau einer eigenen Datenbank
Erklarung der Funktionen Telefon und Anwenderdatei.
Damit werden nicht nur Informationen gespeichert, z.B.
Adressen und Telefonnummern, sondern sie kbnnen auch
ganz nach lhren personlichen Bediirfnissen konfiguriert
werden.
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‘Kapitel 5. Textverarbeitung und Gliederungen

Erklarung der Textverarbeitung in der Texte-Funktion und
der Strukturierung von ideen und Pi&nen mit einfachen
Gliederungen der Gliederungs-Funktion. o

Kapitel 6. Nitzliches Zubehér -
Erklarung der Benutzung des Rechners und der Uhr, die

. bei Bedarf zur Anzeige abgerufen_werden kénnen.

Kapitel 7. Weitere niitzliche Funktionen_ _
Erkldrungen zum Kopieren von Eintragen und anderer
Funktionen zur Beschleunigung der Arbeit, z.B. schneller

- Zugritf mit der Akten-Funktion, Filtern von bestimmten

Eintragen und vieles anderes.

Kapitel 8. Verwendung der Peripheriegerite

Erklarungen zum Ausdrucken. mit dem Organizer, zur
Dateniibertragung mit anderen Organizern (einschlieBlich
friiherer Modelle), zum Faxen und zum Datenaustausch
mit Personal Computern mit Hilfe eines zusatzlich
erhéltlichen Fax/Modems.

Kapitel 9. Persdnliche Einstellungen des Organizers
Erkiarungen Uber Anderungen der Start-Anzeige und des
Kalender-Formats. Verwendung der Geheim-Funktion
und des PaBwortes.

Anhang

. Tastenibersicht

. ASCII-Code-Zeichentabelle

- Riickstellung des Organizers

. Fehlersuche

. Auswechseln der Batterien
Technische Daten
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chreibweisen und Symbole in

dieser Bedienungsanieitung

Die folgenden Schreibweisen fir Tasten und Symbole
werden in dieser Bedienungsanleitung verwendet:

« (ON], und &hnliche Schreibweisen

bezeichnen die Tasten der Tastatur, die zur Bedienung
zu driicken sind.

» Buchstaben und Zahlen, die bei den Beispielen
eingegeben werden missen, werden in Kursiv
dargestelit, z.B. bedeutet Mitagessen, daB3 Sie die
Buchstaben M-i-t-t-a-g-e-s-s-e-n eingeben missen.
Wharter in Fettdruck beziehen sich auf die Funktionen
und Meniis des Organizers, z.B. Kalender, Tools und
andere.

« Einige Tasten haben mehr als eine Funktion, die durch
Kombination von (1t ) oder (2nd) verwendef werden
kénnen. Mit “H” wird auch das Hilfsmeni abgerufen,
wenn gleichzeitig die Taste gedriickt wird. Wenn
sich eine Erkiarung auf die zweite Funktion einer Taste
bezieht, wird nur diese Funktion dargestellt. Das
Abrufen des Hilfsmeniis wird als (2nd) (HELP)
heschrieben, nicht als (H).

« Das Symbol ™ bedeutet einen Hinweis oder eine
wichtige Anmerkung.

+ Mit dem Organizer kdnnen Sie bestimmte Dinge auf
mehr als eine Weise ausflhren. Diese Alternativen
werden durch das Symbol %" angezeigt.

« Querverweise und andere hilfreiche Informationen
werden durch das Symbol > markiert.

> Eine vollstandige TastenUbersicht findet sich in Anhang
A, Seite 292.
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flege des Organizers

Der Organizer enthalt sehr empfindliche Schaltkreise und
ist mit einem Display aus Glas ausgestattet; diese Teile
kénnen leicht beschadigt werden, wenn sie falsch
behandelt werden. Sie sollten daher einige
VorsichtsmaBRnahmen bei der Pflege des Organizers
beachten, damit er Ihnen lange Jahre dienen wird.

Falsch

Den Organizer von extremer Warme
fernhalten. Er sollte nicht auf dem
Armaturenbrett eines Fahrzeuges
oder in der Nahe einer Heizung
liegen gelassen werden. Niemals an
Orten liegen lassen, an denen
exireme Feuchtigkeit und Staub
vorhanden ist.

Den Organizer nicht fallenlassen
oder starken StéBen oder Gewalt
aussetzen. Durch Biegen werden die
internen Schaltkreise des Organizers
beschadigt.

Beim Driicken der Tasten keine
Gewalt anwenden. Zum Driicken
keine scharfen oder spitzen
Gegenstande oder die Fingernagel
verwenden.

Den Organizer nicht zusammen mit
spitzen oder harten Gegensténden in
einer Tasche tragen, weil das Gerat
durch solche Gegenstinde zerkratzt
werden kann. Er sollte nicht lose in
eine Tasche oder einen Aktenkoffer
gelegt werden.
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~ Falsch| - Den Organizer mit einem weichen,

« | Trockenen Tuch reinigen; keine
o) Ex Losungsmittel verwenden.

X ]; ~Faiseh | Den Organizer nicht in die hintere

Hosentasche stecken, weil er beim
'Hinsetzen beschadigt werden kann.
| Das Display ist aus Glas hergestellt
und kann leicht beschadigt werden.

.5;(

- Schwache Biterien sollten so schnell wie moglich ersetzt

werden (siehe Seite 303). Wenn schwache Batterien nicht
ausgewechselt werden, konnen sie auslaufen oder es
kénnen Daten verioren gehen.



| Vor dem ersten Betrieb

In diesem Kapitel wird alles beschrieben,
was Sie zum Einstellen und zum ersten
Betrieb des Organizers wissen missen, vom
Finsetzen der Batterien bis zur
Initialisierung. Das Kapitel enthalt auch eine
detaillierte Zeichnung zur Lage der Teile und
grundlegende Erklarungen zu den
wichtigsten Merkmalen des Organizers von
der Tastatur bis zum Display und seinen
Symbolen. '
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Bezeichnungen der Teile und ihre Funktionen (
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—Funktionstasten
—Display
— Anschiuf fir externe

Stromversorgung

—Tastatur

—15-pol. Steckanschlu}

—VerschluBtaste

— Rickstellschalter

—Batteriewechselschalter

—Fach fiir Betriebsbatterien

—Infrarot-Port

Zum Aktivieren der entsprechenden
Funktion.

Fur Anzeige der Informationen und
Fuhrung des Bedieners.

AnschiuB® des Organizers an das
Batteriegehduse CE-76BC.

Zur Eingabe von Zeichen und
Befehien.

Anschluf3 eines Datenibertragungs-
kabels von einem Computer,
Modem u.a.

Zum Offnen des Organizers
driicken.

Zur Initiafisierung und zum
Zuriickstellen des Crganizers.

Befestigung der Batterien im
Batteriefach

Zur infrarot-Kommunikation mit
einem anderen Organizer
ZQ-8600M und anderen Geraten.
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Vorbereitungen zum Betrieb

Einsetzen der Batterien

1. Den'Batteriewébﬁselschalter auf der Unterseite des
Gerates auf “REPLACE BATTERIES" stellen (dabei wird
der rote Punkt freigelagt). . -

2. Die Batteriefachabdeckung abziehen.

3. Die beiden Baiterien tiber dem Band einlegen, Dabej auf
~die richtige Polaritat (+) und {-) achten. Siehe folgende
Abbildung.

* 4. Die Batteriefachabdeckung wieder anbringen.

- 5. -Den Batteriewechselschalter auf ‘NORMAL OPERATION”
stellen.



Initialisieren

Vor der ersten Verwendung muB der Organizer initialisiert
werden.

1. Die Taste driicken.

2. Bei gedriickt gehaltener Taste mit einem Stift oder
ahnlichen Gegenstand den Riickstellknopf (RESET) auf
der Unterseite des Organizers driicken. Folgende
Meldung erscheint:

Do vou really want to initialize
the organizer’s memory (this will
delete all data)?

e -~

3. driicken, um den Organizer zu initialisieren.

Ein Spréchen-Mem‘l erscheint.

SELECT LANGUAGE
DEUTSCH
ENGL 1SH
FRAWCATS
ITAL18ND
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4. Die gewiinschte Fiihrungssprache wahlen und
driicken. Alle Bildschirm-Mitteilungen erscheinen
daraufhin in dieser Sprache.

Es erscheint die BegriBungsanzeige.

* Die Anzeige zur BegriBung erscheint jedesmal beim
Einschalten des Organizers; sie kann aber auch
deaktiviert werden. (Siehe Seite 53.)

» Vor oder nach der Demonstration wird jetzt die Uhr
eingestellt, siehe nachstehend.

Einstellung der Uhr

Fir die richtige Verarbeitung der datums- und
zeitabhangigen Eintrége fir Kalender, Termine,
Aufgaben und andere Funktionen muB die eingebaute
Uhr auf Ihre Heimatstadt, die richtige Ortszeit und das
Datum eingestelit werden.

1. (CLOCK) driicken.
2. Mit das Andern-Ment ffnen und

drijcken, um UHR EINSTELLEN zu wahien.

UHR ETHSTELLEY

I e i
[N
TEGLICHEN ALARM EIMSTELLEN

80 31 DEZ 1995

18:07 6:00 A

3. driicken, um ZEIT/DATUM EINSTELLEN zu
wéhlen,

ZETT/D4TUN EINSTELLEN

[2nd][W) zur Anderuns der Stadt.
STAOT @ FRAMKFURT
LAND - DEUTSCHLAND BR
ORTSZEIT a:67
ZEITANZEIGE 12
ORTSDATUM T.M.J =1 1,109




4.

5. Falls die gewinschte Stadt nicht angezeigt ist, diese mit

9.

driicken, woraufhin eine Liste mit
Stadtenamen erscheint.

HETMATSTADT ANDERN

[SPACE]: zur Benuizer-Stadi sehen, |
[d1 zum £insAusstellen der Sommerzeit.

{FRAMGFURT {DEUTSCHLAHD ER

ISANTO DOWINGD {OOWTMIE.REP.
LquITD IECUADOR

ISAN SALYADOR {EL._SALVADOR
LABIDJAN 'ELFENREINKISTE
[N [F1J1 INSELN

bzw. zur Anzeige bringen.
Zur gewiinschten Stadt gehen und driicken.

Das Fenster ZEIT/DATUM EINSTELLEN erscheint wieder

und die gewdhite Stadt wird angezeigt.

Mit den Zahlentasten der Tastatur die genaue Zeit
eingeben.

Vor einstelligen Zahlen bei Minuten oder Stunden mul3
eine Null {0) eingegeben werden.

driicken.
Mit (<) bzw. (> ] zwischen dem 12- und

24-Stunden-Format wahlen.

drticken.

In der Reihenfolge Tag, Monat und Jahr das korrekte
Datum eingeben. Vor einem einstelligen Monat oder Tag
eine Null (0} eingeben. Das Jahr muB3 mit vier Stellen
eingegeben werden.

ZETT/DATUN EINGTELLEN
12nd 114} zur &nderuns der Stoadti.

STADT : FRANMFURT

LAND 3 DEUTSCHLAMD BR

ORTSZEIT 9:45
ZETTANEEIGE i2
ORTSDATUK T.M.J =14, 1.1996

L

-:"E;\_\g%w_&

;,*3;“ 3
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10. driicken.

Damit sind Stadt, Uhrzeit und Datum eingestellt und das
Fenster wird geschlossen.

= Bei der 12-Stunden-Zeitanzeige muB nach jeder

Zeiteingabe (_A ) {vormittags) oder { P ) (nachmittags)
gedriickt werden.

Den Organizer ein- und ausschaiten -
Zum Einschalten des Organizers die Taste und zum
Ausschalten driicken. Der Organizer arbeitet nicht,
wenn sich der Batteriewechselschalter in Stellung
“REPLACE BATTERIES” tefindet. Zur Stromversorgung
kénnen entweder Batterien oder das zusatzlich erhiltliche
Batteriegehduse CE-76BC (siehe S. 274) verwendet
werden.

Abschalt-Automatik
Zur Einsparung von Batteriestrom schaltet sich der
Organizer automatisch aus, wenn er etwa 12 Minuten
iang nicht verwendet wurde, Um Unterbrechungen bei der
Datenibertragung zu vermeiden, wird die Abschalt-
Automatik wahrend der Kommunikation mit anderen
‘Geréten deaktiviert.
Wenn der Organizer automatisch abschaltet, bevor Sie
einen Eintrag in Bearbeftung gespeichert haben, gehen
die Informationen nicht verloren. Beim Driicken von
 stellt sich der Organizer wieder auf die Stelle ein, bei der
er sich ausgeschaltet hatte {Wiederaufnahme-Funktion).

Einstellung des LCD-Kontrasts auf die Umgebungsbedingungen

Manchmal mui3 der Kontrast des LCD-Displays eingesteltt
werden. Eine Einstellung fr Raume oder im Biiro kann
beim Arbeiten im Freien oder im Flugzeug nicht mehr
ausreichend sein. Zur Einstellung des Kontrasts
folgendermaBen vorgehen.

1. driicken, um das Tools-Meni zu ¢ffnen.



2. Zur Zeile LCD-KONTRAST EINSTELLEN gehen und
driicken.

LCO-KOHTRAST N

=7 : DUNKEL HELL

Hirweis: 5ie kinnen diese Einsl.
per austeschaltelem beral direkt
shrufen. [MEMU] gedrickt halten
und dann [ON] dricker.

3. Mit {a) und (¥ den Kontrast einstelien.

4. Wenn der Kontrast zufriedenstellend ist,
driicken.
Wenn das Display zu hell oder zu dunkel zum Ablesen
ist, kbnnen Sie die Einsteliung des Kontrasts auch direkt
vornehmen. Den Organizer ausschalten und dann

wahrend des Drlickens von die Taste
driscken. Zur Veranderung des Kontrasts () oder
dricken.

Die Anzeige zur BegriiBung deaktivieren

Nachdem Sie zunachst beim Einschalten ein- oder
zweimal die Demonstration des Organizers gesehen
haben, mdchten Sie sicher die Anzeige zur Begrifiung
deaktivieren.

1. (MENU! driicken, um das Tools-Meni zu offnen.

2. Zur Zeile START-ANZEIGE EINSTELLEN gehen und
driicken. Auf dem Display erscheint das Fenster
START-ANZEIGE EINSTELLEN.

3. AUS im Kasten neben START-ANZ. wahlen.

START-ANZETGE CINGT.  (BrEsd ey
START-AMZ. | EIN AlS
HINTERGRUND EAB CDEF GH 1 AHDERES
[AMDERES] :[Bild hier einfugen.]
GEHEIMFURKT. | J4

EIGEMTUMER !

TEL. NUMMER |

HDRESSE |
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Im Falle eines Eingabefehiers: (CANGEL) driicken und
von vorn beginnen.

4. (ENTER] dricken.

Die Anzeige zur BegriBung ist damit deaktiviert.

> Fir weitere Hinweise zum Konfigurieren der
Start-Anzeige siehe Seite 278. ‘

Den Tastenbetatigungston ein- oder ausschalten

Der Organizer kann so eingestellt werden, daB er
jedesmal beim Berihren einer Taste einen Ton abgibt. In
der Grundeinstellung ist der Ton eingestellt und auf dem
Display wird ) angezeigt. Mit dem Tools-Menii kann die
Einstellung geéndert werden.

1. (MENU) driicken, um das Tools-Menii zu 6ffnen.

2. Zur Zeile/ TASTENTON EIN gehen und
dritcken, um den Tastenton abzuwihien. (Bei
eingeschalteter Funktion wird ein Hakchen angezeigt.)

SPE [CHERPRUFUNG

START-ANZEIGE & INGTELLEN
. PASSHORTSCAUTZ ELH

Hetpat s I
CUTE oL ARNSTENALE E1H

- TASTENTON EIN I
HORTLISTE DEARBELTEN

ALLE GEHEIMNEH DATEM L&SCHEM
1HEORT-SG~ THARE 3

& [MEXT]

Damit ist der Tastenbetatigungston ausgeschaltet und b
verschwindet.

Machen Sie sich mit dem Organizer vertraut

Der ZQ-8600M ist ein kompaktes und gleichzeitig
fortgeschrittenes Informationsmanagement-Gerit, daB Sie
zu jeder Zeit und Uberall benutzen kénnen. Er besitzt
Anwendungen und Dienstprogramme zur Eingabe und
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Funktionen

Organisation von Informationen und leistungsfahige
Kommunikationsfunktionen fiir deren optimale Nutzung
nach der Riickkehr in die Wohnung oder das Biro. Mit
dem Gerat kénnen Sie z.B. Ihre computerisierten
Versandlisten sofort auf den neuesten Stand bringen, die
Terminplanung der Woche ausdrucken oder lhre Notizen
zur Bearbeiiung in den Computer hochiaden. Der
ZQ-8600M besitzt sogar sein eigenes
Textverarbeitungssystem, damit Sie Dokumente
ausarbeiten und spater ausdrucken konnen.

2FiT: 13:59
Besprechung mit Heumar,
Hotel Frankfurier Hof

Der Betrieb des Organizers wird mit den einzelnen
“Funktionen” durchgefihrt. Kalender und Termine des
Organizers sind z.B. Funktionen — sie dienen der
Ausfiihrung von Vorgangen und fihren die Befehle
entsprechend aus. Um eine Funktion zu aldivieren,
driicken Sie einfach eine der Funktionstasten auf der
linken Seite des Displays.

Wihrend der Arbeit in einer Funktion kénnen Sie schnell
auf eine andere iibergehen, indem Sie einfach eine
andere Funktionstaste driicken. Die in der ersten
Funktion benutzten Daten bleiben erhalten, auch wenn
der Eintrag nicht abgeschlossen wurde.

Verwendung der Meniis

Ein weiterer wichtiger Aspekt der Benutzerschnitistelle
dieses Organizers ist sein Menisystem, das eine schnelle
Ausfiihrung von Befehlen und zlgige Abwicklung von
Vorgangen ermdglicht. Mit Ausnahme der Uhr sind zwei
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Die Tastatur

» -+ “universelle” Menlis Peripherie und Tools von jeder

Funktion aus zuganglich. Ebenfalls mit Ausnahme der
Uhr besitzen alle Funktionen auch Ubersichten- und

- Andern-Menlis fir den Zugriff auf die speziellen Optionen
- fir die jeweilige Funktion. S

Zum Wechseln der angezeigten Ubersicht driickt man
und wahit die gewiinschte Ubetsicht aus dem
Menti. Zum Andern von Eintragen, wie z.B. zum Léschen
von einem oder mehreren Eintrdgen, wird
zweimal gedriickt, um das Andern-Menii aufzurufen und
den gewiinschten Vorgang zu wahlen.

Gegenstande, die
auf diesern Mend
nicht zuganglich
sind, werden in
schwacherem Ton
dargestellt.

Bedeutet, dal es
fur diesen
Gegenstand ein
Untermen(: gibt.

Menii der Aufgaben-Funktion

Die Tastatur des Organizers entspricht bis auf die Lage
der Buchstaben Y und Z dem amerikanischen
Standard-Format einer Computer- oder
Schreibmaschinentastatur. () funktioniert wie die
Umschalt-Taste und wie die’
Umschalt-Feststelltaste einer.Schreibmaschine.

» Wenn der Rechner benutzt wird, werden die
Rechnerfunktionen (X, M—, M+, %, ¥ +, +, +/—, = und
R.CM) automatisch aktiviert, so daB3 keine zusatzlichen
Tasten zu driicken sind.

* Symbole in WeiB Gber den Tasten, z.B. | oder : werden
durch Driicken'der Taste und gleichzeitiges

' Dn‘lcken_ der entsprechenden Taste "algtivien.

« Funktionen in Blau {iber den Tasten, z.B. HELP, werden
durch Drlicken der Taste und dann Dricken der



entsprechenden Taste aktiviert. mu3 nicht
gedriickt gehalten werden, wéhrend eine andere Taste
gedriickt wird.

- Spezielle Symbole und Zeichen, z.B. ¥ oder &, konnen
auch mit der Taste eingegeben werden. Fir
weitere Hinweise siehe Seite 215.

Bedeutung der Symbole auf der Anzeige
Die folgenden Symbole erscheinen oben am Display. Sie
zeigen die verschiedenen Betriebsbedingungen des
Organizers an.

BATT

EDIT

2nd
CAFS

Die Betriebsbatterien sind verbraucht und
sollten ausgetauscht werden. (Siehe Seite
302.)

Bei dem gegenwértigen Eintrag ist der
Editier-Modus aktiviert.

Die Taste wurde gedriickt.

Die Taste wurde gedriickt. Bei der
Umschalt-Feststellung erscheinen alle
eingegebenen Buchstaben als
GroBbuchstaben. Zum Abschalten erneut

CAPS ] dricken.

Dieses Symbol bedeutet, daf3 der
gegenwdrtige Eintrag “geheim” ist und nur
auf ihn zugegriffen werden kann, wenn der
PaRwortschutz des Organizers deaktiviert
wird. (Siehe Seite 281.)

Der PaBwortschutz des Organizers ist
aktiviert. Auf die als geheim markienten
Eintrége kann nur zugegriffen werden, wenn
zuerst das PaBwort eingegeben wird. (Siehe
Seite 281.)

Der Tastenbetatigungston ist aktiviert. (Siehe
Seite 54.)

Alle Alarme sind akliviert. Wenn dieses
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Symbol nicht angezeigt wird, sind alle
eingestellien Alarmsignale deaktiviert. {Siehe
Seite 193.) o

t Diese Pieile bedeuten, daB: nicht alle

l informationen eines Eintrags gleichzeitig auf
dem Display dargestsllt werden kénnen.

= Weitere Informationen befinden sich in
Pteilrichtung und kénnen mit den
Cursor-Tasten abgerufen werden.

Eingebaute Hilfe-Funktion und andere Meldungen

Der Organizer besitzt eine singebaute Hilfe-Funktion, die
direkt auf dem Bildschirm niitzliche Hinweise gibt. Diese
Hilfe kann durch einfaches Driicken von
jederzeit abgerufen werden. Die Hilfestellung umfant
ausfuhrliche Erklarungen, so daB bis zur gewtinschten
Information mitunter rnehrere Anzeigen abzurufen sind.
Wird gedriickt, wenn das Display keine
Anzeige zu einer der Funktionen enthalt, erscheint
HILFSTHEMEN:

HILFSTHEMEN
= CALEMDARID PROFILIO
CE TERMIN TEXTE
&5 JARRESTAGE BRIEF FORMAT
5 AUFGABEN (53 HILFE

& TELEFOM =T

ANy, DATEL SPRACHE

Mit(a],(¥),(>) und (=) kann im Menii der
Gegenstand gewechselt werden. fuhrt zuriick
zur vorherigen Anzeige. Wenn nach Markieren eines
Gegenstands.im Menii gedriickt wird, erscheint
die erste Seite der Hilfe dazu.

Wenn wihrend der Display-Anzeige zu einer Funktion
gedriickt oder ein Gegenstand aus dem
obigen Menil (durch Driicken von (ENTER)) gewshit
wurde, erscheint eine Anzeige des folgenden Typs:



1 < KALEMDER-HILFE >
{HEN EMTRY1:Beginhl _sinen neuen
TERKIM-Eintrag mil dem
selekiierien Jlatum,
'| Schwarzer Kasten= JAHRESTAC.
i+ w[u = AUFGAEE fur diesen Tag,
Punkt oben: Termine am

Yormiilag
Punki unien: Hachmitloss
Suche_anderes Datum oder heute:
GEHE ZU EINEM BEST]I’IT‘ITEE DATLI
ader HEUTE im UBERSICHTEM-MEHU.
Wit [~1s(1s [CANCEL ] oder [EWTER}.

Bei einer Anzeige dieses Typs kann mit die
nachste Seite und mit die vorherige Seite
abgerufen werden. fiihrt zu HILFSTHEMEN
zuriick.

Wanhrend des normalen Betriebs gibt der Organizer
Meldungen aus, um Sie bei der Durchfiihrung bestimmiter
Aufgaben zu fiilhren. Viele der Meldungen stellen Befehle
zur Auswahl oder fordern eine Bestatigung zu wichtigen
Vorgangen, wahrend andere lediglich Informationen zum
Lesen enthalten. In den meisten Fallen ist eine
Entscheidung zu treffen oder die Meldung zu bestatigen,
bevor Sie weiterarbeiten kénnen.

Andere Meldungen erscheinen nur kurz und erldschen
dann wieder.

Es isi nicht genuy Speicherplatz
varhanden,

Léschen Sie zundchst einige Daten
und versuchen Sie es erneut.

——l'
Zum Weiterarbeiten

driicken.

Nicht genug Speicherplaiz
vorhanden
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Yollen Sig wirklich EMDGULTIG
alle TELEFON-1-Eintiage
aus dem Organizér LOSCHEN?

‘Bestétigung zum Léschen

Zum Weiterarbeften

driicken.

Zum Abbrechen

dricken.



Allgemeiner Betrieb

In diesem Kapitel wird die grundlegende
Bedienung des Organizers beschrieben. Fir
die Beispiele wird die Funktion Telefon
herangezogen. Die meisten hier
beschriebenen Vorgange sind aber.in allen
Funktionen &hnlich. Die einzelnen
Funktionen werden in spiteren Kapiteln
noch ausfiihrlich beschrieben.

—»  Eine ausfiinriche Erklarung der
Telefon-Funktion findet sich ab Seite 124,
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Eine Funktion aktivieren

Um eine Funktion zu verwenden, driicken Sie einfach die
entsprechende Funktionstaste links neben dem Display.
Beim Driicken von (CALENDAR], (SCHEDULE), (TO DO) ,
(ANN), (TEL}, (USERFILE), (NOTEBOOK), (QUTLINE),

bzw. (CLOCK] wird die entsprechende Funktion
aktiviert. Die bisher angezeigte Funktion verschwindet

und die neue Funktion ist gewahlt. Sie kénnen jederzeit
auf die vorherige Funktion an dieselbe Stelle
zur{ickgehen, indem Sie die Funktionstaste erneut
drlicken. Es kann immer nur eine Funktion auf einmal
angezeigt werden.

Wahl der Anzeigeart |

Nachdem eine Funktion aktiviert ist, stehen mit einem
Listen- und einem Editiermodus zwei Anzeigearten zur
Wabh!. Sie haben jeweils eine besondere
Darstellungsweise und dienen einem speziellen Zweck.
Mit kann zwischen dem Listen- und
Editier-Modus umgeschaltet werden.

Die Zusatzfunktionen Rechner, Kalender und Uhr
besitzen keinen Modus fiir Liste und Editieren.

Der Listen-Modus

Derzeit
gewahiter
Eintrag.
driicken, um
diesen in voller
Lénge
einzusehen.

Im Listen-Modus wird von jedem Eintrag eine Zeile
angezeigt. So kénnen Sie einen bestimmten Eintrag

schnell finden.

Mit (<] und (») zu
den einzelnen Kolonnen
gehen, um den Abschnitt
des Alphabets zu wahlen.

Harn 0207-432154
Anton 18362532134 N
geeseré Fro.nﬁ o g_sfgéEZééigd Wahl von Elntragen,
onnenberos nriing i . . . n
Tanselmanm Rainer 96S3{-214567 die nicht mit
B6196- 123556

i Serhard | | ; ;
Tamners Haimtr e L3¢~ 45357 : Buchstaben beginnen.




Uber die Tastatur kénnen Sie folgende Vorgange

ausfithren:

NEW ENTRY

(a)(v])

Der Editier-Modus
im Editier-Modus kénnen neue Eintrage angelegt und
Eintrage bearbeitet oder korrigiert werden.

Cursor

Beginnt einen neuen Eintrag

(Editier-Modus aktiviert).

Fo
se

r Anzeige und Editieren des derzeit
lektierten Eintrags (Editier-Modus).

Zum Loéschen des selektierten Eintrags.

au

Anzeige weiterer Eintrage, die nicht

f diesen Bildschirm passen.

Wah! eines Eintrags.

= TEL L

NAHE
NUHMER

Mitller, Monika
B46-54321678

ADRESSE

Rungedann 3
21835 Hanirod

N

Bezeichnet das
selektierte Feld.

Uber die Tastatur kénnen Sie folgende Vorgénge

ausfuhren:

NEW ENTRY
NEW ENTRY

(I

Zum Anlegen eines neuen Eintrags.

Lascht den Inhalt des seleklierten
Feldes.

Ldscht einen Eintrag oder Vorgang,
chne zu speichern.

Speichert einen Eintrag.
Bewegt den Cursor.

Wahlt ein Feld oder zeigt den
vorherigen bzw. ndchsten Eintrag an.
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Einen neuen Eintrag vornehmen

2.

3.
4,

5.

~Im Listen- oder Editier-Modus wird beim Drixcken von

NEW ENTRY) ein leeres Formular fr einen neuen

Eintrag gedffnet.

-Den folgenden Tél.efon-Eintrag vornehmen:

Name Bernd Becker
Tel. | - 0211-585433
Fax. = ' 0211-595533

Adresse 4000 Disseldorf 11, Grafenberger Allee 34

. Zum Aktivieren der Funktion driicken.

Die Funktion wird im Listen-Modus aktiviert.

NEW ENTRY] auf der Tastatur driicken.

Ein leeres Formular erscheint im Editier-Modus.

i TEL 1
[tieuE
AUIHER
ADRESSE

L |

Den Namen eingeben: Becker, Bernd.
(v} driicken, um auf das NUMMER-Feld zu gehen.

Die Telefonnummer eingeben, 0211-595433, und dann

(1) drlcken.

Der Cursor bewegt sich auf eine neue Zeile und die
GréBe des Feldes wird automatisch angepaft,



;s TEL 1

HAME Bocker, Bernd

NUMHER 0z211-595433 AAJ
4

ADRESSE

6. Die Faxnummer eingeben: 02711-595533 Fax.
7. (¥ driicken, um auf das ADRESSE-Feld zu gehen.

8. 4000 Disseldorf 11 eingeben und dann driicken.
In die neue Zeile Grafenberger Allee 34 eingeben.

& TEL |
HaME Becker, Bernd
HUMMER B211-595433

0211-595633 Fax
ANRESSE 4808 Disseldor? 11
Grafenberger Alles 344

9. Zum Speichern driicken.

Die Meldung “Gespeichert!” erscheint kurz. Damit ist der

Eintrag gespeichert und wird im Listen-Modus angezeigt.

Damit die Fax-Funktion automatisch wéhlen kann, muB3
eine Nummer in das Feld FAXNUMMER eingegeben
werden. Fur weitere Hinweise siehe Seite 130.

Waeitere niitzliche Verfahren im Editier-Modus sind
nachstehend beschrieben.
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Editieren eines bestehenden Eintrags

I L

Um einen bereits gespeicherten Eintrag zu editieren, mui
er selektiert und dann der Editier-Modus aktiviert werden.

Zum Aktivieren der Funktion (TEL] driicken.

Einen Eintrag im Listen-Modus selektieren.

zum Aktivieren des Editier-Modus driicken.
Die notwendigen Anderungen vomehmen.

Nach Beendigung der Korrekturen driicken.

Der neue, bearbeitete Eintrag wird riun gespeichert,
indem das alte Original ersetzt wird,

Vorgehen beim Editieren

Felder

Dieser Abschnitt beschreibt das allgemeine Vorgehen im
Editier-Modus beim Erstellen eines neuen oder beim
Bearbeiten eines bereits gespeicherten Eintrags. (In der
Texte-Funktion gibt es noch weitere zusatzliche Verfahren
zur Textbearbeitung. Fir weitere Hinweise siche Seite
136.)

Bei den meisten Funktionen wird der Bildschirm in
verschiedene Felder aufgetgilt. Die Anzahl der Felder ist
unterschiedlich, ebenso die Art der Felder. Es gibt
Feldarten fiir Text, Datum, Uhrzeit und Bilder. Es gibt
auch noch einige besondere Textfelder. Die Anzahl, Art
und der Name der Felder kann in den Funktionen
Telefon und Anwenderdatei vom Benutzer definiert
werden, (Siehe Seite 130.) ‘

In ein Textfeld konnen beliebige Zeichen eingegeben
werden. Die Grofe des Textfeldes wird nur durch die



Lange des Eintrags begrenzi. Textfelder passen sich
automatisch der Anzahi der eingegebenen Zeilen an.

In ein Datumfeld kann nur ein Datum eingegeben werden,
im allgemeinen im Format TT.MM.JJJJ. Zur Eingabe des
3. Juni 1996 geben Sie z.B. 23067996 ein.

In ein Uhrzeitfeld kann nur eine Tageszeit eingegeben
werden, im Format SS:MM. Zur Eingabe von 8:00
vormittags geben Sie z.B. 0900 ein.

Bei der 12-Stunden-Zeitanzeige muB3 auch noch
(Vormittag) oder (P ) (Nachmittag) folgen.

Der Cursor
Bei der Textverarbeitung zeigt der Cursor die Stelle, an
der ein Text eingeftigt oder geléscht wird. Der Cursor
dient auch der Markierung von Gegenstanden in Menis
oder Listen. In Textfeldern, bei denen es keine
Einschrankungen der Art der Zeichen {Buchstaben oder
Zahlen) und der Anzahl der Zeichen {Zeilen) gibt,
orscheint der Cursor im Einfige-Modus als <und im
Uberschreib-Modus als B, (Siehe Seite 69.)

In Datums- und Uhrzeit-Feldern erscheint der Cursor
immer als M. Dies bedeutet, daB die Eingabe in einem
bestimmten Format erfolgen muf3.

= In einigen Textfeldern und Textfenstern erscheint der
Cursor als Unterstrich _.

Eingabe von Text
Die Eingabe von Text ist denkbar einfach. Die Tastatur
des Organizers entspricht bis auf die Lage der
Buchstaben Y und Z der amerikanischen
Standard-Tastatur einer Schreibmaschine bzw. eines
Computers.
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Buchstaben (GroB- und Kleinbuchstaben)
Alle Standard-Buchstaben (A big Z) werden durch
Driicken der entsprechenden Tasten einge-cben, Alle

. Buchstaben erscheinen normalerweise als
. Kleinbuchstaben. Durch’' Gedrickthalten von ()
~ wahrend der Eingabe eines Buchstabens wird dieser als
. GroBbuchstabe ausgegeben.. funktioniert wie der
-Umschalt-Feststeller einer Schreibmaschine oder einer

Computer-Tastatur. Nach dern Drlicken. erscheint das
Wort GROSS oben rechts auf dem Display. Alle im
folgenden eingetippten Buchstaben we, dén als
GroBbuchstaben ausgegeben. Um wieder auf
Kleinbuchstaben umzuschalten, wird die Taste
erneut gedriickt. Zur Eingabe von Kleinbuchstaben

- wahrend der Umschalt-Feststellung wird ({>)

zusammen mit dem Buchstaben gedriickt.

Sonderzeichen mit Akzenten, -

Sonderzeichen mit Akzenten des, Franzésischen,
Deutschen oder Spanischen, die nicht dem englischen
Alphabet angehéren, kénnen ebenfalls eingegeben
werden, ~ .

Die Akzente , , ~, , und A werden durch Druicken von
(@nd), gefolgt von (L), (K], (L), bzw,
mit den blauen Markierungen tber der Taste und dann
dem entsprechenden Buchstaben eingegeben. ¢ und B3
werden durch Driicken von (2nd), gefoigt von (M ] bzw.
() mit den blauen Markierungen eing=geben. (Diese
Zeichen kdnnen auch mit eingegeben werden.
Siehe Seite 215.)

Zahlen . o —
Die Zahlentasten des Organizers befinden sich in einer
Reihe Uber den Buchstaben. Unabhéngig. von der

Einstellung der Umschalt-Feststellung (ein oder aus)

geben sie immer Zahien'aus. Beim Gedrlckthalten von
zusammen mit einer Zahl wird das Symbol iber der
Zahl ausgegeben.



Symbole

Symbole, die in Wei3 iiber den Tasten angegeben sind,
kénnen durch gleichzeitiges Driicken von (3] und der
entsprechenden Taste direkt Uber die Tastatur
eingegeben werden. Das Semikolon wird durch
gleichzeitiges Driicken von(2nd) und der Punkt-Taste
(] eingegeben. Weitere besondere Symbole kénnen
durch Drilcken von eingegeben werden. (Siehe
Seite 215.)

Den Cursor auf dem Bildschirm bewegen

Mit den Cursor-Tasten (<), (> ), () und (a] kann

der im Display angezeigte Cursor gesteuert werden. Zum
schnellen Bewegen werden die Tasten gedriickt gehalten.

Im Editier-Modus stehen weiterhin die folgenden
Tastenkombinationen zur Verfugung:

(») Bewegt den Cursor ans Ende der Zeile.
<) Bewegt den Cursor an den Anfang der Zeile.

(a) Bewegt den Cursor auf die erste Zeile des
Feldes {oder die letzte Zeile des vorherigen
Feldes, wenn der Cursor bereits auf der
ersten Zeile eines Feldes ist).

(¥) Bewegt den Cursor auf die letzte Zeile des
Feldes (oder die erste Zeile des folgenden
Feldes, wenn der Cursor bereits auf der
letzten Zeile eines Feldes ist).

Text einfiigen oder Gberschreiben
Umn neuen Text in einen bereits bestehenden Text
einzufiigen, wird der Cursor an die Stelle bewegt, an der
eingefligt werden soll; danach den Text eingeben. Der
Organizer ist zunachst immer auf den Einflge-Modus
eingestell, dabei wird der Cursor als Dreieck «
dargestellt. Um den Uberschreib-Modus zu aktivieren,
wird gedriickt. In diesem Modus eingegebener Text
iberschreibt nun bereits vorhandenen Text. Der Cursor
erscheint im Uberschreib-Modus als K.
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Text I6schen

- Wenn Sie beim Eingeben von Text eineri Fehler machen,

konnen Sie die folgenden Tasten verwenden, um den
Fehler zu.18schen und dann den richtigen Text
einzugeben: :

|

DEL)

NEW ENTRY

Arbeiten mit Texthlocks

Lost das Zeichen vor dem Cursor,
Léscht das Zeiqhen, auf dem sich
der Cursor befindet.

Léscht die Zeile, in der sich der
Cursor befindet.

Loscht den Inhalf des selektierten
Feldes, auBer bei Texte und
Gltederungen.

Mit dem Organizer ist das Arbeiten mit Textblocks
besonders einfach. Als erstes wird ein Textblock markiert,
um dann mit ihm zu arbeiten.

1. Bei der Benutzung der Cursor-Tasten die Taste
gedrlickt halten, wenn der Cursor iiber den ganzen Text
geflinrt werden soll, den Sie bearbeiten wollen. Dadurch
wird der Text-“markiert” (d.h. in Umkehranzeige
dargestellt: WeiB auf Schwarz).

@ TEL i
HAME
MUMHER

ADRESSE

8211-695433

B211-595533 Fax
4808 Dusseldorf 11
Grafenberger Allee 34

2. Mit diesem markierten Text kdnnen Sie jetzt bestimmte

Vorgange ausfithren;

oder Léscht den markierten Text.
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Kopiert den markierten Text in den
Zwischenspeicher, so dal3 er spater an

einer anderen Stelle eingeflgt werden
kann.

Loscht den markierten Text an dieser
Stelle und bewegt ihn in den
Zwischenspeicher.

Ersetzt den markierten Text durch den
Text, der gerade im Zwischenspeicher
vorhanden ist.

Nachdem ein Text markiert ist, wird er von jedem neuen

Text ersetzt, der eingegeben wird.

&« Text kann auch mit DATEN LOSCHEN mit dem Meni
geloscht werden.

>  Eine ausfihrliche Erlauterung tiber Ausschneiden,
Kopieren und Einfligen findet sich auf Seite 206.

Abrollen der Anzeige
Wenn mehr Informationen vorhanden sind, als auf einmal
auf der Anzeige dargestellt werden kénnen, erscheinen
am rechten Displayrand die Pfeile  oder t. Diese Pfeile
zeigen die Richtung an, in der weitere Informationen
vorhanden sind. Durch Driicken von (¥ oder(_a)
kénnen Sie den Text Zeile fur Zeile abrollen.

Eintrage suchen

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, bestimmte Einirdge
oder Informationen im Organizer zu suchen. Eine davon
ist das Rollen von Eintrag zu Eintrag mit den Tasten

und . Weitere Méglichkeiten sind

nachstehend beschrieben.
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Suchen im Listen-Modus .

Im Listen-Modus werden alle Eintrége einer Funktion
aufgelistet. )

1. Eine Funktionstaste drﬁcken.
2. Den Listen-Modus ak'tii/ieren, falls er nicht dargesteltt wird.

‘3. Die Kolonne mit der gewﬂnschteh Buchstabengruppe
wahlen. .o, .

Sie kdnnen auch direkt zu einem bestimmten Eintrag

- springen, indem Sie die ersten Buchstaben des Eintrags
eingeben. Dabei erscheint das Fenster GEHE ZU mit den
von Ihnen eingegebenen Zeichen.

Gehe zu:
Beck _.

ENTER/ drilcken; um direkt zum Eintrag zu springen.

4. Falls der Eintrag darauthin nicht angezeigt wird, mit

und die Liste der Eintrage durchgehen.

5. Wenn der gewiinschie Eintrag angezeigt wird, diesen
wéahlen und (ENTER driicken, um den gesamten Eintrag
einzusehen. ' -

Suche mit Schliisselworten

Wenn Sie nicht mehr wissen, wo ein Eintrag gespeichert
ist oder mit welchen Buchstaben er beginnt, kénnen Sie
auch die Suchfunktion verwenden. Nehmen wir zum
Beispiel an, Sie finden eine Telefonnummer ohne Namen
und méchten geme wissen, wessen Nummer das ist.

72



| 1=-p

1. SEARCH] driicken.

3.

Das Suchfenster wird gedffnet.

S L

Suche alle

Eintrage mits

ALLE IHE[JNEREST EHEEH

]

Hii=
CIEMN

Die Funkticn, in der
Sie vorher gearbeitet
haben, wird
automatisch gewahit.

ZUR MAHL EINER DATED [AJIv]
DR N

G Dolihe EED GEE

Die Telefonnummer eingeben: 595433.

Falls nur in geheimen Eintragen (siehe S. 281) gesucht
werden soll, (=) driicken, um den Kasten NUR
GEHEIME anzukreuzen,

Den Zeiger mit und auf TEL siellen und
driicken, um die Suche zu starten. Falls Sie sich
nicht genau an die Funktion erinnern, den Zeiger auf
ALLE stellen, um samtliche Funktionen einzubeziehen.
Der Organizer zeigt daraufhin den ersten Eintrag an, der
den Suchtext bzw. das “Schlusselwort” enthalt.

mTELL
HRIfE {Becker, Bernd
HUHKER 6211-505433

iB211-5956532 Fax
ADRESSE 14608 Dusseldorf 11

Gr

C soen 277 sED
! :ENDE

Falls mehr als ein Eintrag das Schilisselwort enthalt,
driicken, bis der gesuchte Eintrag gefunden ist.
Nach Ende der Suche driicken.

Wenn ein Text in einem Eintrag vor dem Driicken von

SEARCH) markiert wird, erscheint dieser Text

automatisch als Schllsselwort.
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Suche nach einem Thema

In den Akten kdnnen Sie Eintrdge nach Themen
zusammenstellen. Alle Einirdge (iber ein bestimmtes
Projekt kdnnen zum Beispiel einem bestimmten Ordner
Zugewiesen werden. Diese Eintrage kdnnen dann bei
Bedarf einfach zur Anzeige gebracht werden. Die
Eintrage kénnen unabhangig von der Funktion, in der sie
erstellt wurden, zusammengefaf3t werden. Ein Eintrag
kann auch- mehreren Ordnemn zugewiesen werden.

> Vor dem Abiufen der Eintrage in den Akten miissen die
Eintrége einem oder mehreren Ordnern Zugewiesen
werden. Eine ausfiihriiche Erklarung iiber die Akten
finden Sie ab Seite 196. '

Suche nach dem Datum

Mit den verschiedenen Kalender-Ubersichten kénnen Sie
schnell und einfach Informationen fiir ein bestimmtes
Datum oder fiir eine bestirmmte Zeit auffinden.

1. (CALENDAR] drficken.

Der Kalender fiir einen Monat erscheint.

e TP

! 4 5 B
o g 1112t 13
15" 16 17 18 19 20
22 23 24 26 26 27
29 30 31 1 2 3

[ te/36] 4

2. Mit den Cursor-Tasten einen Tag wahlen und
driicken, um die Wochentiibersicht abzurufen,



110 g JAM 1936 jifi] 11 JaN 1996
ﬁ]ﬁﬂ fonike bebu|Auto zur Reraraiur
ochenelan Eecprechuns wesen
Essen mil Huber ijFeHa vereleichs
Besprechuns zur Ge-

[ g_JAH 1596 FR 12 _JAN 1996

TreTTeh mil Herrn - |Besrrechuns in der~
Hans ueﬁen Verkauf
Beskrechuns zur De

S8A 13 JAH 1596

Heogs by

11arbet ierbesprec|gg T4 TAN 199€
Inlerview mit Frow:

Bestrechuns in de-s[Flus pac aris

Wocheniibersicht
3. driicken, um die Tagesubersicht abzurufen.

WITTWOCH

18 JAM4 1096 TPLUNKTE
1z 18

15 17

=ore Geburt
ae imitnrheiterbesprechurs
136 Interview mit Frou Al -
;@8 iBesprechuns in der Zem-
mERiYersieichsdaten far
[O|AUFGABE (17 iHans wesen WYerkaufselan
2 |aUFGABE {21:Theoterkarien abholen

i

i
H

Tagesibersicht

4. in der Tagesibersicht einen Eintrag wahlen und
driicken, um die Details des Eintrags abzurufen.

>  Naheres zur Benutzung des Kalenders finden Sie auf
Seite 82.

«  Sie kénnen durch Driicken von (MENU] das

Ubersichten-Menii 6ffnen, um die gewiinschte
Kalenderibersicht zu wahlen.

Eintrage l6schen

Eintrage kénnen entweder mit der Taste oder iber
die Funktionsmeniis geldscht werden.

Léschen einzelner Eintrage

1. Die gewinschte Funktion aktivieren.

2. Den zu léschenden Eintrag im Listen-Modus selektieren.
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3.

4,

auf der Tastatur driicken. B
Eine Warnung erschein zur Bestéligung des Léschens.

Wollen Sie den gewdhlten Eintrag
wirklich ldschen?

O L&D

dricken {oder (N, um doch nicht zu Idschen.)

Laschen mit dem Funktionsmenii

Sie kénnen auch mit den Funktionsmenis léschen. Das
Untermen(t DATEN LOSCHEN, das Sie aus dem
Hauptmeni wahlen kénnen; bietet viele Méglichkeiten
zum Léschen.

Die gewtinschte Funktion aktivieren.

Den zu lschenden Eintrag im Listen-Modus einstellen
oder im Editier-Modus zur Anzeige bringen.

Zweimal (MENU] dricken, um das Andern-Menii zu
Hffnen. .

DATEN LOSCHEN wihien und driicken.
Das Untermen( erscheint.

Léscht den seloktierien Text (sishe
Seite 70).

Ldscht den selektierten Einfrag
(siehe unten),

Léscht gefiterte Eintrage (siche
Seite 215), .-

Léscht alle Eintrag: von TEL 1,
TEL 2 oder TEL 3 (siche Seite 128).

Léscht alle Eintrage aller
TEL-Daieien,

DATEN LoSCHEN ==
SELEKTIERTER TEXT
SELEKTIERTER EINTRAG
GEFILTERTE EINTRAGE -
SELEKTIERTE DATEI
ALLE TELEFORDATEIEN

GEHETH-FURKTIQ

ABLEGEN (nd]!F]

Das Untermenii DATEN LOSCHEN der
Telefon-Funktion



5. SELEXTIERTER E.NTRAG einstellen und [ENTER E

drilcken.
Eine warnung ersciieint zur Bestatigung des Loschens.

6. (5 ) driicken (oder (N J, um doch nicht zu I6schen.)

Abrufen von Uhrzeit und Datum

1. Zuri Abrufen des gegenwadrtigen Datums und der Uhrzeit

CLOCK) dricken.

" EERLL! o
! MEUTECALAN Th !
&0 7 JAn 96 :
_ 18:47 .

3
ERMEY IR
T sa
[{] JaH 1990

5:AT o oo .

2. Zum Beenden der Uhr-Anzeige eine andere
Funktionstaste druci.an.

> Eine austilrliche Erkidarung der Uhr-Funktion findet sich
auf Seite *8L.

Uberpriifung des Organizer-Speichers

Der Crganizer verfiigt uber eine bestimmte
Speicherkapaziiat, die zum Ausfithren von Vorgangen
und zum Speichern von Informationen, zum Beispiel
Telefonnurmem :ind Notizen, dient. Wenn mit den
gespeicherten Iniurmal.onen die maximale Kapazitat des
Speichiers erreicht ist, kann ein Eintrag nicht mehr
vollstandig gespeichart werden oder die noch nicht
gespeicherten Informauaien gehen verloren, wenn Sie
die Funktion dndern. Um derartige Probleme zu

77

samnea
HhEE



78

vermeiden, sollien Sie den verbleibenden Speicherplatz
regelmaBig tberpriifen und durch Laschen nicht mehr
bendtigter Eintrage freien Platz schaffen.

Mit der Funktion Speicherpriifung kann der freie
Speicherplatz des Organizers mihelos Uberprift werden.
Dies hilft, stérende Meldungen tber ungentigenden
Speicherpiatz zu vermeiden.

Zwei- oder dreimal (MENU drlicken, um das Tools-Meni
zu offnen.

. SPEICHERPRUFUNG wihlen und driicken.

@ Zo% S EZ 1985
L] .

v
TELEFON | 9 TERMINE : 18
TELEFON 2 : 2 JAHAEST. 1 : 3
TELEFOM 3 : @ JAHREST. 2 8
AMWLDATET 1 : 1 “AUFGABEN 3
ANWLDATEL 2 @ | TERTE h 4
AMY.DATEL 2 @ B GLIEDERUMG 3

IMPORT-SOFTW.: 4K

Zum Beenden der Anzeige (ENTER) oder (CANGEL)
dricken.

Selbst wenn noch etwas freier Speicherplatz angezeigt
wird, kann dieser nicht mehr ausreichend fiir bestimmte
Vorgénge einiger Funktionen sein.



Das Tools-Menii — die grundlegenden

Betriebseinstellungen des Organizers

Viele der grundlegenden Betriebseinstellungen des
Organizers werden mit dem Tools-Mend vorgenommen.
Dieses Meni dient auch der Einstellung und
Konfiguration bestimmter Merkmale, zum Beispiel fiir den
Bildschirm und die Wortliste.

Es folgt eine Abbildung und kurze Erklarung des
Tools-Menis (einschlieBlich der Seitenzahlen fir
ausfihrliche Erklarungen).

i i Ao
Eicrgétcla:;l_el;ldis éor)ttraSS;s) des

IR EIGTELEY CODplays (Safe52)

T R B st L i

AR T e e
PASGHAT LGSOHEN | B (seie z8)
{ ﬁu_E ﬂLﬁRMSIBHﬁLE EIN “ Andern und Léschen des PaBworts

wnﬁfmggﬁaﬁﬂ (S")

Alarmtons fiir voreingestellte
4 LF SEAETIE TR LaBCAEN ’;}:”Si;ii;i;?jien s
PRT-SIFTE r

Tastentons (Seite 54)
Zuweisen von Wartern an die
(i st
Léschen aller geheimen Eintrage
(Seite 285}
Importieren, Laufenlassen und

Laschen von optionaler Software
(Seite 251)

Erscheint nur, wenn von ginem
N Organizer der Serie 8900/2000
Das Tools-Menu grafische Eintrége Ubertragen
wurden (Seite 248)
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Zeit-Management

Mit den Organizer-Funktionen Kalender,
Termine, Aufgaben und Jahrestage
konnen Sie lhren Zeitplan einfach
bearbeiten und strukturieren und wichtige
Informationen Uber Verabredungen oder
Personen speichern. Die Erklarungen und
Beispiele in diesem Kapitel zeigen Ihnen,
wie Sie die Méglichkeiten des
Zeit-Managements bei lhrer taglichen
Planung am besten nutzen konnen.
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Die Kalender-Funktion

Der Kalender ist die eigentliche “Zentrale” des
Organizers. Im Kalender kénnen Sie jederzeit das
genaue Datum nachsehen und wichtige Termine
Uberblicken, um lhre Verabredungen und Zeitpléane zu
organisieren. Der Kalender tbernimmi drei wichtige
Rollen:

+ Ein genauer Kalender fir jeden Monat, vom Januar
1801 bis zum Dezember 2099.

» Eine Markierung fiir Eintrage in anderen Funktionen,
2.B. Jahrestage, Termine und Autgaben.

* In der tagiichen Ubersicht kénnen Sie einfach Eintrage
der Funktionen Jahrestage, Termine und Aufgaben
abrufen, e

Wabhl einer Kalender-Ubersicht

Der Kalender dient der Anzeige und dem indirekten
Zugang von Informationen. Sie kdnnen hier aber keine
neuen Eintrage vomehmen, also gibt es auch keinen
Modus fiir Liste oder Editieren. Der Kalender bietet ihnen
funf verschiedene Ubersichten: ein Tag, eine Woche,
Wochengrafik, ein Monat und ein Quartal. Die
Grundeinstellung ist die Monatsibersicht; sie erscheint
jedesmal beim Aktivieren dieser Funktion {auBBer, wenn
sie aus der Aufgaben-Funktion heraus aktiviert wird).
Die Ubersichten sind untereinander verbunden, so dafl
Sie von einer zur anderen umschalten kénnen, wahrend
ein selektiertes Datum erhalten bisibt.

Zum Wechseln der Ubersicht das gewlnschte Datum

wéhlen und fOr die bendtigte Kalender-
Ubersicht driicken,

Die Kalender-Ubersichten kannen auch jederzeit direkt
mit dem Men( abgerufen werden.

. driicken, um das Ubersichten-Menit zu &finen.
+ Die ensprechende Ubersicht in dem Untermend wéhlen,



> Sje kénnen die Grundeinstellung der Anzeigeart des
Kalenders auch dndemn. Siehe Seite 286.

Monatsiibersicht
Die Monatsibersicht ist die Grundeinstellung des
Kalenders und erscheint jedesmal beim Driicken von

(CALENDAR).

¥ JAN - :

4 5 6 7 :ﬂ\nz.ahl der Tage, die
Yoor I 1La 12t 13 14, in diesem Jahr
16 17 18 18 20 21 vergangen sind;
24 25 28 27 28 Anzaht der
26 30 31 1 2 3 4 verbleibenden Tage
und der Woche, in der
dieser Tag liegt.

[ 16/358] H
[

«» Der blinkende Tag zeigt das selekiierte Datum an.

« An dunkel markierten Tagen ist ein Jahrestag-Eintrag
vorhanden. (Siehe Seite 116.)

« Das Ausrufezeichen ! markiert einen Stichtag fir eine
Aufgabe. (Siehe Seite 101.)

« Der Punkt oben bedeutet einen Termin am Vormittag,
der Punkt unten einen am Nachmitiag oder Abend.
(Siehe Seite 89.)

%~ Die Monate kénnen auch durch Driicken von (PREV
oder (NEXT) durchlaufen werden.

Quartalsiibersicht
Die Quartalsibersicht umfaBt den gewéhlten Monat sowie
dem jeweils \‘(orherigen und folgenden Monat. Zum
Abrufen der Ubersicht KALENDER 3 MONATE im
Ubersichten-Men( wahlen.

s
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- Selektiertes Datum

Durch Driicken von bzw. [NEXT) kénnen die
vorhefigen bzw. folgenden drei Monate abgerufen werden.
Wocheniibersicht

Die Wocheniibersicht zeigt alle Termine in der jeweiligen
Woche. Zum Abrufen der Wachenibersicht einen Tag in
der Monatstibersicht wahlen und (ENTER drlicken.

g 11 _JAN (996
bl Butd ZUF eraratur
Sarrechuns wesen

VYergleichs-

FR 17 JaM_1596
retten ait Herra -~ |BeSprechuns In dor—
Hons weseh Yarkoy -

85 JAN 1938
Herrn

Hf

Besprechung zur. Ge-

Selektiertes Datum

!

Durch Driicken von bzw. kdnnen die
vorherigen bzw. folgenden drei Wochen abgerufen
werden.

Wochengrafik

In der Wochengrafik werden Termin-Eintrage im Verlauf
einer Woche dargestellt, damit Sie eine besseren
Uberblick tiber die Lage der Verabredungen bekommen
und Ihre freie Zeit auf einen Blick erfassen. Diese
Ubersicht muB aus dem Funktionsmenii gewahlit werden.



8 JAN 1966~
3" i

Selektiertes Datum

S

« Termin-Eintrége werden in Blocks von 5 Minuten
dargestellt.

« Schattierte Bereiche zeigen Tagesabschnitte, an denen
Sie Termine oder andere Verabredungen haben.
Schwarze Bereiche bedeuten, daB mehr als ein Termin
in dieser Zeit liegt.

« Zur Anzeige der Termine am Morgen bzw. Abend wird

(<) bzw. berihrt.
Durch Dricken von bzw. kann die
vorherige bzw. folgende Woche abgerufen werden,
driicken, um zur WochenUbersicht

zurlickzugehen, oder mit zur Tagesibersicht flr
den markierten Tag gehen.

Tagesiibersicht

Die Tages(ibersicht vermittelt einen schnellen Uberblick
iiber alle Eintrage fiir einen bestimmten Tag. Sie kann
aus der Wocheniibersicht abgerufen werden, indem man
den gewiinschten Tag einstelit und driickt.

MITTWOCH 18 Jan 1996 GPUMKTE o ey
R Wt 1z 13 [COECT Anzahi der
e Eintrége far
FEV16:A8 ~11:26 |Interuiew mil diesen Tag.
Selektieret 14:00 ~17:0B [Besprechuns in der Zen-
N CO\AUFGAEE  HRiVersleichsdaten fir L Zeitbalken far
Eintrag O|AUFGABE €17 Hans wesen Verkouisplon
RJAUFGABE  T21iTheaterkarten abholen Termin-Eintrége

t

Schattierte Bereiche auf dem Zeitbalken zeigen
Tagesabschnitte, an denen Sie Termine oder andere

B5

SR
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-

*

1=

Verabredungen haben. Schwarze Bereiche bedeuten,
daf mehr als ein Termin in dieser Zeit liegt.

Zur Darstellung des Zeitbalkens fir den Vormittag

- drlcken Sie {(_«], fir den Zeitbalken am Abend (»).

Zum Selektieren eines Eintrags mit (&) und (¥ ) die
Eintrage durchgehen und beim gewlnschten Eintrag
drlicken. Er erscheint daraufhin im
Editier-Modus der entsprechenden Funktion.

Die Tage kénnen auch durch Driicken von oder

NEXT) durchlaufen werden. .

Wenn nicht geniigend Speicherplatz vorhanden ist,
werden die Aufgaben-Einirage nicht mehr in der
Tagestibersicht angezeigt. In diesem Fall erscheint eine
entsprechende Meldung, wenn die Tagesibersicht
gewahit wird, Zur Anzeige aller Aufgaben- Eintrige
werden zunéghst nicht mehr gebrauchte Eintrage
geloscht und dann die Tagesabersicht ermeut gewahlt.

Eintrdge in den Kalender-Ubersichten abrufen

Eintrage der Funktionen fiir Termine, Autfgaben und
Jahrestage konnen in den Kalender-Ubersichten

abgerufen werden.

Die Kalender-Funktion aktivierén.

MITTHOCH 18 JAM 1095 TPUNKTE
K z 13 7

5

D201y Geburistas
#1itarbeiterbesrrechyra
Hnterview mit Frau Anb-

Ol |AUFGABE 13 Hans wesen Yerkaufselan

L |AUFGABE g Mergleichsdaten far
2 [AUFGABE [

2] Theaterkarten abholen

8:g0 ~11:30 |
14:88 ~17:@0 iBesprechuns in der e o

N B

.

1. Die Ubersicht fiir einen Tag zur Anzeige bringen.

Gewahlter Eintrag
ist markiert.
Jahrestag-Eintrag

Termin-Eintrage
Aufgaben-Einirige

Zeigt eine
berfillige Aufgabe
an,



2. Einen Eintrag zur vollstandigen Ansicht selektieren.

3. driicken.

Der selektierte Eintrag wird ausfahrlich im Editier-Modus
dargestellt.

1 Eine dberfallige Aufgabe (fur die der Stichtag bereits
vorbei ist) wird in jeder Kalender-Ubersicht immer beim
heutigen Datum angezeigt.

Wahl eines Datums
Durch Driicken von bzw. in einer der
Ubersichten konnen Sie jederzeit auf den vorherigen bzw.
folgenden Zeitabschnitt (fir Monat, Woche oder Tag)
iibergehen, um dann mit dem Cursor zu einem
bestimmten Datum fir Anzeige in einer anderen
Kalender-Ubersicht zu gehen. Praktisch zum Anweisen
eines nicht angezeigten Datums ist auch GEHE ZU
EINEM BESTIMMTEN DATUM im Men0 der
Kalender-Funkiion.

1. In einer beliebigen Kalender-Ubersicht driicken,
GEHE ZU EINEM BESTIMMTEN DATUM wahlen und

driicken.

Das Fenster zur Eingabe des Datums wird geéfinet.

BEHE 2U EINEW - i
SESTINKTEH DATM | T-MeJ= 8. 11896 p—————— Gewahites Datum

2. Das gewinschte Datum in der Reihenfolge Tag, Monat
und Jahr eingeben. Fir einstellige Zahlen von Monat oder
Tag zunéchst eine Null (0) eingeben.

3. driicken.
Das selektierte Datum erscheint jetzt in der angezeigten
Kalender-Ubersicht.
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> . Mit dem. Rechner kdnnen Sie Daten in der Zukunft oder
Vergangenheit einfach berechnen. (Siehe Seite 1786.)

Die Kalender-Meniis

~— Wahl der Quartalsiibersicht
(Seite.83).

. Wahl der Monatstibersicht
(Seite 83).

Waht der Wochengrafik (Seite
I 84). - -
. [—Wah! der Wocheniibersicht
_ (Seite 84).
X~ —— Wahl der Tagesibersicht
{Seite 85).

—.—l—' Datum,

Geht direkt zu ainem

[ _ bestimmten Datum (Seite 87).

. Durch Abwahlen dieser Option
‘ erscheinen Termine und

Jahrestage nicht in der Tages-

und Wochentibersicht, so daB

nur Aufgaben angezeigt
werden (Seite 105).

Einstellung der ersten
Ubersicht auf Woche ader
Monat (Seite 287).

Einstellung des Datumsformats
— M/T/) oder TM.J (Seite
286).

ochen eglnns el ?I’ . ;
NOHERBEGIHN EIRGTELLEN ) O oniag b Somapacherdch

B L) Somnig i Samsiag (st

Termin-Eintrége kénnen Gber
den Kalender geloscht werden
{Seite 93).




Die Termin-Funktion

Mit der Termin-Funktion kénnen Sie Verabredungen
sowie Datum und Uhrzeit von Besprechungen, Parties
oder anderen Ereignissen eingeben und einen Alarm fur
diese Termine einstellen. Damit konnen Sie lhren
Tagesplan einfach organisieren und Sie sind immer
punktlich bei Verabredungen. Termine werden auf dem
Kalender fiir einen Monat mit schwarzen Punkten oben
oder unten neben dem Tag angegeben, damit Sie eine
bessere Ubersicht gewinnen.

Einen neuen Eintrag vornehmen

1.

2.

3.

Ein Termin-Eintrag hat drei Felder — flir Datum, Uhrzeit
und einern mwnnicue.

Fiir einen Termin-Eintrag gibt es drei grundlegende
Schritte: Wahl des Datums, Eingabe der Anfangs- und
Endzeit und Eingabe eines Kommentars fir das Ereignis.
(Die Eingabe einer Anfangs- und Endzeit ist nicht
unbedingt nétig, aber ein Kommentar muB eingegeben
werden.) Das Datum fir den Eintrag kdnnen Sie schnell
aus dem Kalender wéhlen.

Eingabe der folgenden Informationen:
Datum: 5. Februar 1996
Zeit: 20:00 — 24:00
Kommentar:  Kostiimfest “Blaue Lagune”

driicken.

Das gewiinschte Datum zur Anzeige bringen und
selektieren.

NEW ENTRY] driicken.

Der Editier-Modus der Termin-Funktion wird aktiviert.
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ZEIT: B : ~ &

] BATUMET . 3= 5. 5716 LZeitbaiken
;‘ H

| |

i . . ,

4. Die Anfangszeit der Party tber die Tastatur eingeben:

20 00.
7 5. 7 % o 5 % v,
DATUM:T.M.J= 5. 2.1995
ZEIT: 28:98 ~ @ : -4

5. Die Endzeit eingeben: 00 00.
6. Auf das KOMMENTAR-Feid gehen.

7. Kostiimfest Blaue Lagine eingeben.

8. (ENTER/ driicken.

Damit ist der neue Eintrag gespeichert.

I .

GATUN: T.H, 7= 508 Tgeg A”fze'ge der

EIT: 2800~ B g8 TETTTIT Anfangszeit dos
Kostimfest Blave Langune dargestellten Emtrags

NEW ENTRY] drlicken, um einen weiteren Eintrag am

gleichen Tag vorzunehmen.

~>  Das Datum fir einen neuen Eintrag kann auch mit dem
Funktionsmenii gewahlit werden. (Siehe Seite 95.)
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Eintrage suchen
Suchen im Listen-Modus
1. Den Listen-Modus aktivieren.

I TERMLHE

§ JAH 1996] 112:08 ~iTreffen mit Herrn
N 1996 Z:@0 ~jBeserechuns mil -

9 JAH 199614 9:68 ~ilitarbeilerbespr-

S JaH 1598 irg16:82 ~ Interview mit Fr

3 Jai 1996, !1%:93 ~.Besprechunsg in d-

12 9o 1938 Hiig e rmarat Anf; i
H H lauto zur Reporat
19 J0H 1998| 17ip@ Essen mit Monika nfangszeit
12 JAN 1996! 1:86 ~iFlug nach Paris
i B
i -~ reffen mi ranz
S IP% 996 iem:@B ~iKoslumfesi Bloue- Kommentar

Die bisher gespeicherten Eintrage werden in zeitlicher
Reihenfolge aufgelistet. ¥enn der gewlnschte Eintrag
nicht auf der Anzeige erscheint, kann er durch Driicken

von (PREV) bzw. (NEXT) aufgesucht werden.

2. Einen Eintrag selektieren.

3. driicken.
Der Eintrag wird nun volistandig im Editier-Modus
dargestellt.

> Eintrage kénnen auch direkt Ober die Eingabe des
Datums abgerufen werden. (Siehe Seite 95.)

Suchen in der Kalender-Ubersicht

Termin-Eintrage kénnen aus der TagesUbersicht der
Kalender-Funktion abgerufen werden, indem man den
gewiinschten Eintrag wéhit und driickt.

Suche mit Schliisselworten

Selbst wenn Sie sich nicht mehr an das Datum einer
Verabredung cder eines Ereignisses erinnern kbnnen,
wissen Sie sicher noch ein Wort oder einen Begrift, der
im KOMMENTAR-Feld eingegeben wurde. Damit kdénnen
Sie auch auf den Eintrag zugreifen.
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1.

2,

3.

driicken.

Das Suchfenster wird gedffnet,

Ein Schiusselwort eingeben, das irgendwo im
KOMMENTAR-Feld des Eintrags vorkommi.

ENTER) driicken. .

Wenn mehr als ein Eintrag mit dem Schiisselwort
vorhanden ist, driicken Sie , bis Sie den
gewlnschten Eintrag gefunden haben.

Wenn der Eintrag gefunden ist, driicken.

Bei der Suche wird nicht zwischen GroB- und
Kleinbuchstaben unterschieden.

Termine verschieben und Eintrége editieren

a kLN

Zur Ber(icksichtigung von Terminé&nderungen,
einschlieBlich Datum und Uhrzeit, geniigt das Editieren
der vorhandenen Eintrige, so daB nicht alle
Informationen neu einzugeben sind. Bei Anderung des
Datums oder der Uhrzeit eines Termin-Eintrags wird
dieser automatisch neu einsortiert.

Im Listen-Modus den zu dndernden Eintrag wahlen.
driicken.

Auf das zu &ndernde Feld gehen.

Die notwendigen Anderunger vornehmen.

driicken.

Damit ist der neue, bearbeitete Eintrag gespeichert.

Zum Bewegen kann ein Eintrag auch kopiert und
eingeflgt werden.



Eintrége léschen
Sie kénnen Eintrage einzeln oder in Gruppen ldschen.

>  Fir weitere Erklarungen zum Léschen gefilterter Eintrage
siche Seite 215.

Léschen einzelner Eintrige

1. Den zu léschenden Eintrag in der Termin-Funkiion im
Listen-Modus selektieren oder im Editier-Modus zur
Anzeige bringen. In der Kalender-Funktion wird der
Eintrag in der TagesUbersicht selektiert.

2. Zweimal driicken, um das Andern-Meni zu
sffnen, DATEN LOSCHEN wahlen und driicken.

Ein Untermen( erscheint.

ZNERN

RJSSCHNE TIEHKOF IERENE LIE OGE

ZEITMARKE ~  EDATEN LOSC

LIRAEH B DITRAY W[ORL ST IERIER oot
AL ARMETATUS E1 iR

GEHE IH-FUNKT IO

ABLEGEM [2ndlLF]

RS

ALLE T

3. SELEKTIERTER EINTRAG wéhlen, dann
driicken.

Eine Warnung erscheint zur Bestétigung des Loschens
far diesen Eintrag.
4. driicken (oder (N, um doch nicht zu I5scheny).

* Ein einzelner Eintrag kann auch durch Selektieren im
Listen-Modus und anschlieBendes Driicken von
geldscht werden.

Léschen aller Eintrige

Mit dem Funktionsmen(i kdnnen alle Termin-Eintrage auf
einmal gelGscht werden.

1. Im Listen- oder Editier-Modus zweimal driicken.
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. DATEN LOSCHEN wéhlen, dann dricken.

Ein Untermenii erscheint. -

- ALLE TERMIN-EINTRAGE wihlen, dann

driicken.

Eine Warnung erscheint zur Bestatigung des Léschens
fir alle Eintrage dieser Funktion.

4. driicken (oder (N, um doch nicht zu I6schen).

Bei aktiviertem PaBwortschutz kdnnen nicht alle Eintrage

auf einmal geldscht werden. (Siehe Seite 281 J

Léschen von Eintrégen eines bestimmten Zeitraums

Termin-Eintrage fiir einen Monat, eine Woche oder einen
Tag kdnnen mit der Kalender-Funktion gleichzeitig
geldscht werden.

. [CALENDAR] driicken und ein Datum selektieren, das in

den gewiinschten Zeitraum fallt, dessen Termin-Eintrige
geléscht werden solien,

. Zweimal driicken und DATEN LOSCHEN

wihlen, dann driicken.

Ein Untermenil erscheint.

[KALEWDER] EINSTELLEN ¥
DATUMSFORMAT EINESDATEN LASCHE

WOCHEMBEGINM EIHM o
LEKTIE] THD
SELEKTIERTE. WOCHE
SELEKTIERTER HOMAT

. Den gewiinschten Zeitraum wihlen.

Eine Wamung erscheint zur Bestatigung des Ldschens
fr alle Eintrage dieses Zeitraums.

. driicken (oder (LN, um doch nicht zu Idschen).

« Bei aktiviertem PaBwortschutz kénnen nicht alle



Eintrage in einem bestimmten Zeitraum geloscht
werden. (Siehe Seite 281.)

« Um alle Termin-Eintrage eines bestimmten Zeitraums
zU I6schen, missen Sie eine der Kalender-Ubersichten
wahlen, die den gesamten Zeitraum enthélt. Sie kénnen
zum Beispiel nicht Eintrage far eine ganze Woche
ldschen, wenn Sie sich in der Ubersicht fir einen Tag
befinden.

« Der Organizer erkennt den Zeitraum von Montag bis
Sonntag als eine Woche. Bei der Wah! zum Léschen
fir eine Woche werden immer alle Eintrdge von Montag
bis Sonntag geldscht, auch wenn das Format fir die
Anzeige fiir eine Woche von Sonntag bis Samstag ist.

Wahl eines bestimmten Datums
Sie kdnnen auf ein bestimmtes Datum gehen, um einen
Eintrag zu suchen oder einen neuen Eintrag
vorzunehmen. Das Datum kann einfach mit dem
Funktionemeni gewahlt werden.

1. Im Listen- oder Editier-Modus der Termin-Funkticn
driicken, GEHE ZU EINEM BESTIMMTEN
DATUM wahlen und driicken.

Ein Fenster zur Eingabe des Datums erscheint.

GEHE 2\ EIREM )
BECTITEN Dety LM B 21898 I Darzeit gewahites

&) Datum

2. Das gewiinschte Datum eingeben.

3. driicken.

Der erste Eintrag dieses Tages wird im Listen-Modus
selektiert oder im Editier-Modus zur Anzeige gebracht.

Wenn Sie einen neuen Eintrag beginnen wollen, driicken
Sie (NEW ENTRY). Wenn Sie weitere Eintrage fir diesen
Tag sehen wollen, (NEXT) bzw. [PREV) drlcken.
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Eintrage flir wiederholte oder langfristige Ereighisse vornehmen

Mit der Wiederholungsméglichkeit der Termin-Eunktion
kénnen Sie Eintrage auf andere Tage kopieren, ohne
jedesmal den Eintrag neu einzugeben. Dieses Vorgehen
eignet sich besonders far solche Verabredungen und
Besprechungen, die sich regelmafig wiederholen. Mit der

. .. Wiederholungsméglichkeit kdnnen.auch Termine
eingegeben werden, die einen gewissen Zeitraum von
_Tagen oder Wochen dauern, zum Bejspiel eine
Dienstreise oder der Jahresurlaub. Zur Wiederholung
stehen sechs Méglichkeiten zur Verfiigung:

« Taglich ‘Wiederholung an einem oder
‘ mehreren aufeinanderfolgenden
Tagen — fir mehrtagige Ereignisse.
+ Wéchentlich Wiederhofung am gleichen
Wochentag — far Ereignisse, die
jede Woche am gleichen Tag

eintreten.
* Monatlich Wiederholung am gleichen
(gleicher Tag) Wochentag jedes Monats (z.B. am

ersten Donnerstag) — far
regelmaBige monatliche Ereignisse
an einem bestimmten Tag.

Monatlich Wiederhoiung am gleichen Datum

(gleiches Datum)  jedes Monats (z.B. am 10.) — far
regelméagige Ereignisse an einem
bestimmten Datum.

* Alle zwei Wochen Wiederholung am gleichen Tag alle
zwei Wochen,

Arbeitstag Wie tégliche Wiederholung, aber
die Wochenenden werden
ausgenormmmen.

Beispiel: Sie haben funf Tage Urlaub, beginnend am 24.
Juni: : '

1. In der Termin- oder Kalender-Funktion das Datum
wéhlen, an dem'der‘Eint_rag das erste Mal erscheinen soll.

2. (NEW ENTRY) driicken.



3. Auf das KOMMENTAR-Feld gehen.

4. Den Kommentar eintippen: Urlaub

5. driicken.

6. Zweima) driicken, DIESEN EINTRAG
WIEDERHOLEN wéhlen und driicken.

DIESEN FIMTRAG WIEDERHOLEN

DATUK 24 JUN 1596 WO

MOMATL -
(GI.E\E‘-EIT

Wiedgrholung
—1

ist WOGHENTL.

7. Mit (<) TAGLICH einstellen.

8. Die Anzah! der Tage eingeben, an denen das Ereignis

Die Grundeinstellung

wiederholt werden soll. Ein Eintrag kann bis zu 999 mal

wiederholt werden. In diesem Fall 4 eingeben.

DIESEN EINTRAG WIEDERHOLEN
DATUM 24 JUM 1805 MO

& a MonETL-  Wiederhiolu
TaGLICH|EEELR G Wederholung
: al
ALLE (RIE] :
RRBE'H;SG ZWET CGLEICHES
WOCHEM|| DATU
= D

9. dricken.

“Damit sind die Ferien fir finf Tage gespeichert.
Sie kénnen den Eintrag durch Abrufen der
Kalender-Ubersicht Uberpriifen.

3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 186
i 18 19 20 21 22 23
24* 25 26" 27 28" 29 30

[176/150] HA

=
5 "‘g
ERRRRINT
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Eingabe eines

* Um einen bereits gespeicherten Eintrag wiederholen zu
lassen, diesen im Listen-Modus wahlen und wie oben
ab Schritt 6 vorgehen.

» Ereignisse wie “jeder zweite und vierte Donnerstag”
kénnen durch Eingabe von zwei Terminen
vorgenommen werden, die dann wiederholt werden
kdnnen.

Termin-Alarms

Zur Erinnerung an einen Termin kénnen Sie einen Alarm
eingeben, der Sie an die Verabredung oder Besprechung
erinnert. Sie kénnen fir jeden Eintrag mit einer
Anfangszeit einen Alarm eingeben. Dieser Alarm ertént
auch, wenn der Organizer ausgeschaltet ist. Nach der
Eingabe eines Alarms erscheint & neben dem Eintrag
im Listen-Modus und in der Tagestbersicht des
Kalenders. '

Eingabe der folgenden Informationen mit sinem Alarm
eine Stunde friher:

Datum: 16. Marz 1996

Zeit: 13:00 ~ 14:00

Kommentar:  Essen mit Monika

. In der Kalender- und Termin-Funktion das Datum wihlen

und (NEW ENTRY) driicken.

Die Anfangs- und Endzeit des Termins eingeben.
Der Cursor bewegt sich zum Alarmzeit-Feld.

3. Die gewiinschte Alarmzeit eintippen: 72 00

Zweimal drlicken, ALARMSTATUS EINSTELLEN
wahlen und driicken.

& erscheint.

.......

DATUM:T.M.J;IB. 3.1993
2EIT: 13:98 ~ 14:88 & 2.8




5. Auf das KOMMENTAR-Feld gehen und Essen mit Monika
eingeben.

6. driicken.

41 erscheint oben rechts auf dem Display und zeigt an,
daB zur entsprechenden Zeit ein Alarmsignal gegeben
wird.

« Wenn der Alarm zur Anfangszeit des Termins eingestellt
werden soll, kann Schritt 3 ibersprungen werden.

« Zur Eingabe eines Alarms fiir einen bereits
gespeicherten Eintrag diesen im Editier-Modus zur
Anzeige bringen und ALARMSTATUS EINSTELLEN im
Andern-Meni wahlen. Dies stellt den Alarm auf die
Anfangszeit des Eintrags an.

Sie konnen auch Alarme unabhéngig von Termin-
Eintragen eingeben. (Siehe Seite 192.)

Léschen eines eingestellten Alarms

U einen Alarm fiir einen Eintrag zu Iéschen, den Eintrag
im Editier-Modus zur Anzeige bringen, ALARMSTATUS
EINSTELLEN abwahien und driicken.

Sie konnen alle eingegebenen Alarme auf einmal
I6schen. (Siehe Seite 193.)
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Die Termin-Meniis,

R

HALENIER T OHATE
KALENDER 1 1sAT

Wahl der buaﬂalsﬁbersicht
© (Seite 83). _
Wahl der. Maonatstibersicht

e - 0 o {Selte 83). .
ICHENORERSICT . 4= I—Wam der Wochengrafik (Seite

.. (Seite 84). :

Wahl der Tagesiibersicht (Seite
85). _

Geht direkt zum jetzigen
Datum.

Geht direkt zu einem

" . . bestimmten Datum (Seite 85).

TROESOBERSICHT - 84). ..
GERE, 2L HEUTIGRN TaG Wahl der Wochenabersicht

. IGEHE. 20 ETHEH BESTITEN Damin—,
FILTER EIH. .

— Schaitet die Filterfunktion efn
und aus Grundeinstellung ist
“Filter aus” (Seite 213).

N

DIESEN ETHTReG MIEDERHOLEN -
ALARHSTATS ETNSTELLEN ~ +
GEHETH-FUMKTION ARTIVIEREY .
TEH L3SCHEN N

ABLECEN [hdliF}y

ZUm'Ausschneiden/Kopieren/
Einfligen des gewahlten Texts
(Seite 208).

Zum Einfilgen des laufenden
Datums/Uhrzeit (Seite 210).

~Zum Eingeben regelmafiger
Ereignisse bzw. Markieren
mehrtagiger Ereignisse (Seite
96).

—— Zum Einschalten der

Alarmfunktion fiir den Eintrag

{Seite 98).

Zum Markieran des Eintrags
als geheim oder nicht geheim.
Grundeinstellung: Nicht geheim
{Seite 282),

Zum Anweisen bestimrmter
Textteile, Eintrage oder aller
Termindaten zum Léschen
{Seite 93).

Zum Zweisen von Einfragen an
Akten-Ordner (Seite 196).



Die Aufgaben-Funktion

Diese Funktion ist ein wichtiges Werkzeug des
Organizers, das lhnen beim Einhaiten von Stichtagen, bei
der Planung lhrer Arbeiten und der Einhaltung Ihrer
monatiichen Ziele helfen soll. Sie kénnen damit Aufgaben
und Projekte organisieren, mit Prioritaten versehen und
jedem Eintrag bis zu fiinf Kategorien zuweisen, um den
Zugang hach verschiedenen Themen zu beschleunigen.
Der Organizer hilft Innen dabei, indem er bereits drei
Kategorien vorgibt: ZU ERLEDIGEN, ERLEDIGTES und
MONATSZIELE.

Einen neuen Eintrag vornehmen
Eintrage der Aufgaben-Funktion enthaiten jeweils acht
Felder- Kommentar, Stichtag, Prioritat und fanf Felder far
Kategorien. Diese Kategorien kénnen Sie selbst.
bestimmen und zuweisen, um lhre Aufgaben und Projekte
zu (berwachen, sich Uber Mitarbeiter zu informieren und
vieles mehr.

Die Art der Darstellung in den Kalender-Ubersichten

héangt ab vom Stichtag:

« Eintrage ohne Stichtag werden immer beim heutigen
Datum angezeigt.

« Eintrage mit einem kompletten Stichtag (Tag, Monat
und Jahr) werden bei diesem Datum angezeigt.

« Eintrage mit Eingabe von Monat und Jahr (ohne Tag)
als Stichtag werden im Kasten fUr monatliche Ziele der
Monats(ibersicht angezeigt.

Damit kann ein Eintrag unterschiedlich angezeigt werden,

je nach der Art der Aufgabe. Sie kénnen zum Beispiel

eine tagliche Aufgabe eingeben und das STICHTAG-Feld
frei lassen: dann wird diese Aufgabe jeden Tag als Termin

angezeigt. Fur ein langfristiges Projekt geben Sie im

STICHTAG-Feld nur den Monat ein: dieses Projekt wird

nur in der Monatsibersicht angezeigt.
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Zuwelsung der Prioritit

im PRIORITAT-Feid kdnnen Sie eine Zah! (von 0 bis 9)
oder einen Buchstaben {von A bis Z) (aber keine
Buchstaben mit Akzent) eingeben, welche die Wichtigkeit
dieser Aufgabe bzw. dieses Projektes bezeichnen.
(Zahlen haben vor Buchstaben Vorrang.)

- Eingabe der folgenden Informationen:
Kommentar:  Planung Projekt Alpha fiir Mailer
- Prioritat: 1

1. driicken,
2. drilcken.

Der Editier-Modus wird aktiviert.

B AGREN  CBAEERD ]
KOMENTAR 14
STICHTAG — T.W.0= . . ¢ )
PRIGRITAT
KATESORIE 1
HATEGORIZ 2
KATEGCRIE 3
HATEGORIE 4
KATEGURIE 5

3. Den Kommentar fir den Eintrag eingeben: Planung
Projekt Alpha fir Miller,

4. Das STICHTAG-Feld Uberspringen und auf das
PRIORITAT-Feld gehen.

5. 17 eingeben,

% AUFGABEN (7 EFZ) RG]
HONMENTAR  iPlanung Prajekt Alpha

flir Maller

STICHTAG  TM.J= . . (¢
IFRIORTTAT
KATEGORIE |

iy

_ ]

KATEGORIE 2
KATEGORIE 3
KATEGARIE 4

6. (ENTER) driicken.

Damit ist der Eintrag gespeichert.
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Zuweisung von Stichtagen zu Eintragen

Eingabe der folgenden Informationen:
Kommentar;  Verkaufsbericht
Stichtag: 10. Mai 1996

Die Aufgaben-Funktion aktivieren und

1. {NEW ENTRY) driicken.

2. Verkaufsbericht eingeben.
3. Auf das STICHTAG-Feld gehen. Das Datum fur den

Stichtag in der Reihenfolge Tag, Monat, Jahr eingeben:
10 05 1596.

4. driicken.

Pl S

-.]

Eingabe eines monatlichen Ziels

Wenn Sie im STICHTAG-Feld nur den Monat und das
Jahr eingeben (ohne Tag), wird der Eintrag zu einem
“monatlichen Ziel", das im Kalender in der
Monatsiibersicht dargestellt wird.

Sie miissen ein Manuskript bis zum Monatsende lesen.
Die Aufgaben-Funkiion aktivieren und

NEW ENTRY] dricken.

Den Kommentar eingeben: Manuskript lesen.
Auf das STICHTAG-Feld gehen.

Den Tag durch zweimaliges Drlcken von )
Uberspringen.

Den Monat eingeben, in dem diese Aufgabe etledigt sein
muB. 08 eingeben; dann das Jahr eingeben: 1896,

dritcken.

Damit ist der Eintrag gespeichert.
Sie kénnen den Eintrag jetzt auf dem Kalender
{iberprifen.

. driicken.
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Eintréige suchen |

1.

AUFGABEH 32 SR EDICEERIORT TAT)
Gewahite Datei Z1\Thealerkarten abholenla AL 1995

| FAUG Togs
[ #o ]

5 8.
12 13
19 2a
26 27

ET R

LFR [ Si ] 50

1 2 3 4
7T 819 10 11|
14,15 18 17 18
2l° 22 23 124 25
28 29 30 31 1

. % Manuskrirt-
- lriosaTS2 1R E ]

Die monatlichen Ziele werden in'einem Kasten angezeigt.

Suchen im Listen-Modus
Den Listen-Modus aktivieren.

—— Prioritat

oo

0
3
3
)
Ly
g
B
e
&
ped
=
il

I

o

o

-

w

0

L

(
L Lfrlanuskriet losen

‘ | ‘ —— Zeigt einen Eintrag
. ’ : ohne Pricritat

Naooanpanan

Der Listen-Modus der Aufgaben zeigt die Eintrage
entweder sortiert nach der Prioritat odér nach dem
Stichtag. In der Grundeinstellung werden zuerst Einirdge
mit einer Prioritat aufgelistet (in der Reihenfolge von

' Buchstaben, dann Zahlen), gefolgt von Eintragen ohne

If_’rioritla't. Im Listen-Modus LISTE NACH DATUM aus dem
Ubersichten-Menii wéhlen, um die.Eintrage nach dem

. Stichtag chrononogisch aufzulisten. Um wieder die

Anzeige nach Prioritét zu erhalten, im Ubersichten-Menti
LISTE NACH PRIORITAT wihlen. Sie kénnen die
Eintrige also-in der fiir Sie praktischsten Weise abrufen,

2. (MENU) driicken und die gewiinschte Datei wahlen.
3. Um die Einzelheiten eines Eintrags efnzusehen, diesen
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¢ Der Eintrag wird im Editier-Modus angezeigt.

Suchen in den Kalender-Ubersichten

Alle Aufgaben-Eintrage werden in der Kalender-
Ubersicht fUr einen Monat mit einem Ausrufezeichen !
markiert. In den Ubersichten fir eine Woche oder einen
kénnen nur die Aufgaben dargestelit werden, indem die
Eintrage fir Jahrestage und Termine kurzfristig
ausgeblendet werden konnen.

1. driicken.

2. Die Tagestbersicht darstellen.

3. driicken, ¥ TERMINE ZEIGEN einstellen und
durch Driicken von abwahlen. In der Folge
werden nur Aufgaben angezeigt.

Aersieichsdgien far

(1) 4 Vark 1 —_I_ : . N
Anzeige eines Eintrags
eriiSitsie mit abgelaufener Frist

Anzeige der Prioritat
eines Eintrags chne
Stichtag

Anzeige der Prioritat
eines Eintrags mit
Stichtag (wird am
Stichtag angezeigt).

4. Um die Einzelheiten eines Eintrags abzurufen, diesen
einstellen und driicken.
Der Eintrag wird im Editier-Modus der Aufgaben-Funktion
angezeigt. ‘

= Nach dem Ausblenden der Eintrdge fir Jahrestage und
Termine bleibt diese Einstellung wirksam und die

entsprechenden Eintrage werden auch in den Wochen-
und Tagesibersichten nicht mehr angezeigt. Um sie
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erneut sichtbar zu machen, TERMINE ZEIGEN im
Ubersichten-Menti wieder aktivieren.

* Ein Eintrag mit abgelaufener Frist (dessen Stichtag
- bereits vorbei ist) wird nun in den Kalender-

Ubersichten sowohl am Stichtag als avich immer am
- heutigen Tag angezeigt.

Suche mit Schliisselworten

Bestimmte Eintrage kdnnen damit direkt durch Suche in
allen Feldern gesucht werden, auch durch Suche in den
Feldem fiir STICHTAG und PRIORITAT.

Die Aufgaben-Funktion aktivieren und

1. driicken,

Das Suchfenster wird gedfinet.

2. Ein Schlisselwort eingeben, das irgendwo in dem
gesuchten Eintrag vorkommt. Dieses Wort kann in jedem
beliebigen Feld vorkommen.

3. {ENTERj drlcken.

Falls der gewiinschte Eintrag noch nicht erscheint,
driicken, um die weiteren Eintrége mit dem
Schllsselwort zu prifen.

1, driicken, wenn der gewiinschte Eintrag
gefunden ist.

I Bei der Suche wird nicht zwischen GroB3- und
Kleinbuchstaben unterschieden.

Eintrdge editieren
1. Den zu bearbeitenden Eintrag im Listen-Modus einstellen.

2. (ENTER] driicken.

Dies aktiviert den Editier-Modus fir diesen Eintrag.

3. Die notwendigen Anderungen vomehmen.

4. [ENTER) driicken.

Der neue, bearbeitete Eintrag wird damit gespeichert und
neu einsortiert.
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Eine erledigte Aufgabe abhaken

Nachdem Sie eine Aufgabe erledigt oder ein Ziel erreicht
haben, kénnen Sie diesen Eintrag als “Eredigt” abhaken,
um sich besser auf noch anstehende Aufgaben zu
konzentrieren. Eine abgehakte Aufgabe wird in der Datei
ERLEDIGTES gefihrt und in den Kalender-Ubersichten
am Datum der Fertigstellung gefiihrt. So kénnen Sie
bereits erledigte Aufgaben schnell Gbersehen.

Das Abhaken kann entweder mit dem Kalender oder in
der Aufgaben-Funktion durchgefiihrt werden. Im
Kalender kénnen Eintrage abgehakt werden, wahrend
Sie Ihren Tagesplan Uberprifen. Bei den Aufgaben
kénnen die monatlichen Ziele und die vor oder zum
Stichtag fertiggesteliten Ereignisse abgehakt werden.

Im Kalender abhaken
1. (CALENDAR) drlicken.
2. Zur Tagesubersicht gehen.

3. Das zu prifende Datum zur Anzeige bringen.
Wenn der abzuhakende Eintrag nicht auf dem Bildschirm
ist, () driicken, bis er erscheint.

2] grung Prodeld Aleha
Verkoufsberich®

!

, l Kasten zum Abhaken

4. Zum erledigten Eintrag gehen und () driicken.

SONNTAS 1@ MAR_1896 2PUNKTE

[11iPlanuna Prodelt Sleha
(] I 1¥erkaufsbericht
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Im Késtchen erscheint ein v . Damit ist der Eintrag als
- erledigt abgehakt, wobei das momentane Datum als Tag
~der Erledigung gilt. Der Eintrag wird dann autornatisch in
- die Datei fir ERLEDIGTES ginsortiert., -

- B Wenn ein Eintrag versehentlich als erledigt abgehakt
wurde, kann dies durch. erneutes Driicken von
riickgangig geracht werden. In diesem Falle wird er

- allerdings ohne: Stichtag gespeichert.

In der. Autgaben-Funition abhaken .
1. Im Listen-Modus den abzuhakenden Eintrag wéhlen.

' i i mBEﬁEMnNéT'sg‘IELEc'PRIRmi>

T Manuskrisrt 1acén ALG 1235

Kasten zum —J1— | I ‘ ,
Abhaken

0000800000000

|
|

2, dritcken.

Der Eintrag ist damit abgehakt und im Kastchen erscheint
ein V. Das STICHTAG-Feld dndert sich zum Feld
ERLEDIGT AM, in dem das momentane Datum erscheint.

3 driicken.

W AUFGABEM CE/ ) A
KOMHEWTAR  Manuskript lesen

ERLEDIGT AN T.M.J= . 1.1996(
PRIGRITAT
KATEGORIE 1
KATEGORIE 2
KATEGORIE 3
KATEGORIE 4
KATEGORIE 5

Der Eintrag wird jetzt in die Datei fir ERLEDIGTES
umgespeichert,
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5  Wenn ein Eintrag versehentlich als eriedigt abgehakt
wurde, kann dies durch emeutes Drlicken von
riickgangig gemacht werden. In diesem Falle wird er
allerdings ohne Stichtag gespeichert.

> Nachdem ein Projekt erledigt ist und Sie den Hinweis in
der Aufgaben-Funktion nicht langer bendtigen, kann der
Eintrag geldscht werden. Sie kénnen auch Gruppen von
Eintragen l6schen, um wieder freien Speicherplatz im
Organizer zu schaffen. (Siehe S. 114.)

Verwendung der Kategorien

Eine Kategorie ist ein Feld, das ein Stichwort mit bis zu
12 Zeichen enthalt. Mit diesen Kategorien wird die
Organisation der Informationen vereinfacht. Sie kdnnen
damit Aufgabengruppen mit einem ahnlichen Thema
susammenstellen, zum Beispiel nach Projekt, Personal
oder anderen wichtigen Kriterien. in der Aufgaben-
Funktion stehen bis zu 32 Kategorien zur Verfligung und
jedém Eintrag kdnnen bis zu finf Kategorien zugewiesen
werden.

Nachdem ein Wort in ein KATEGORIE-Feld eingegeben
ist, wird das Wort automatisch registriert und alphabetisch
in der Kategorien-Liste einsortiert, aus der es dann
schnell wieder selektiert werden kann. Sie konnen auch
einzelne Worter in die Kategorien-Liste eingeben,
editieren oder ldschen.

¥ Beim manuellen Hinzufiigen von Kategorien ist zu
beachten, daB der Organizer zwischen Grof3- und
Kleinbuchstaben unterscheidet. Dies bedeutet, dai3 z.B.
“Fiir Peter" und “fir Peter” verschiedene Kategorien
darstellen.

Eintrage mit Kategorien vornehmen
Folgendes eingeben:
Kommentar;  Berger wegen Projekt Alpha anrufen
Stichtag: 15. Marz 1996
Kategorie 1:  Anruf
Kategorie 2:  Proj. Alpha
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1

g A W

. INEW ENTRY) driicken.

2. Den Kommentar und den Stibhtag eingeben:

Berger wegen Projekt Alpha anrufen
15 03 1996. ' '

. Auf das KATEGORIE-1-Feld ‘gehen.
. Die Kategorie eingeben: Anruf.
- Auf das KATEGORIE-2-Feld gehen. Proj. Alpha eingeben.

%5 AUFGABEN

EEPETED RIS

PRIQRITAT

KOMMENTAR ~ Bercer wegen Projekt Alpha
anrufen
STICHTAG T.M.J=15. 3.1995(FR )

KATEGORIE 1 nruf

[RATEGORIE 2 Froj. aipma '

HATEGORIE 3
KATEGGRIE 4

6. (ENTER] driicken.

Damit ist der Eintrag gespeichert und gleichzeitig werden
die beiden Kategorien in der Kategorien-Liste registriert.

wahlen und

driicken, UBERSICHT NACH KATEGORIEN

dricken, um die Liste zu prifen.

KATEGORTEN

o7

Proj. Alpha

Die gleiche

Kategorie kann nur einmal in einem Eintrag

verwendet werden.

Kategorien

iiber die Liste eingeben

Bei der Eingabe oder Bearbeitung eines Eintrags im
Editier-Modus zu einem der fiinf KATEGORIE-Felder

gehen.



2. Zweimal driicken und KATEGORIEN einstellen,
dann driicken.

Das Kategorien-Fenster erscheint und die erste Kategorie
ist selektiert. Die Kategorien sind in alphabetischer
Reihenfolge aufgelistet.

KATEGORIEN Pz
Proj; dleha |

GE7 e :EDITIEREN

3. Die gewiinschte Kategorie wahlen und driicken.

Dies schlieRt das Kategorien-Fenster und gibt die
selektierte Kategotie in den Eintrag ein.

4. driicken.

¥  Die gleiche Kategorie kann nur einmal in einem Eintrag
verwendet werden.

Abrufen einer Aufgabenliste nach der Kategorie
Sie kénnen alle Eintrage ansehen, die gleiche Kategorien
enthalten.

1. driicken, um das Ubersichten-Men0 zu dffnen.

5 (JBERSICHT NACH KATEGORIEN wéhlen und
dricken.

Ein Fenster mit den ersten 8 Kategorien wird gedffnet.
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+ . Flr die jeweils vor- oder nachstehenden 8 Kategorien

PREV] bzw. driicken.
3. Die gewinschte Kategorie einstellen und (ENTER

~ drlicken.
Die der gewahlten Kétegorié zﬂgebirdne'ten Eintrdge
erscheinen jetzt im Listen-Modus.

Kategorien in die Liste eingeben

In der Aufgaben-Funktion kénnen Sie jederzeit neue
Kategorien in die Liste eingeben. Bis zu 32 Kategorien
kénnen verwendet werden.

1. Zweimal driicken, KATEGORIEN wahlen und
driicken. ' '

Das KATEGORIEN-Fenster wird gedfinet.

2. (NEW ENTRY) driicken.

JDas Fenste,r flir NEUE KATEGORIE wird gedfinet.

KATEGORIEN
HEUE HATEGORIE

G MY (R EDITIEREN | |

3. Einen Kategoriénamen mit méximal 12 Z_eichen eingeben.

4. driicken .

Damit ist die neue Kategorie gespéiqﬁer_tfund alle
Kategorien werden neu sortiert.

Kategprien editieren 7
Zum Editieren eines Kategorienamens soliten Sie die
Kategorien-Liste verwenden, damit die Anderung

- automatisch in-allen Eintragen (ibernomrmen wird. In der
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Aufgaben-Funktion kdnnen Sie jederzeit Kategorien
editieren.

. Zweimal driicken, KATEGORIEN wahlen und

driicken.

Die zu editierende Kategorie wahlen.

driicken.

Wenn die Kategorie gerade in einem Eintrag verwendet

wird, fragt eine Meldung, ob frotzdem editiert werden soll.

Zum Weitermachen driicken.
Das Fenster KATEGORIE EDITIEREN wird gedffnet.

Die notwendigen Anderungen vornehmen.

) driicken.

Damit ist die neue, bearbeitete Kategorie gespeichert und

die Anderungen werden in allen Eintragen mit dieser
Kategorie Ubernommen.

Wenn Sie eine Kategorie in einem Eintrag editieren, wird

sie als neue Kategorie in die Liste aufgenommen.

Kategecrien I6schen

Falls Sie eine Kategorie nicht langer bendtigen, zum
Beispiel nach der Beendigung eines Projekies, kdnnen
Sie diese Kategorie wieder aus der Liste I6schen. Eine
Kategorie kann nicht geloscht werden, solange sie noch
in einem Eintrag verwendet wird.

. Zweimal driicken, KATEGORIEN wahlen und
drilcken.

Die zu ldschende Kategorie wahlen.

. driicken.

Eine Warnung erscheint zur Bestatigung des Loschens
fir diese Kategorie.

. driicken {oder (N}, um doch nicht zu 16schen).

113




Eintriige I6schen :

1

2.

1. (MENU}

2.

114

Léschen einzelner Eintrage
Den zu lschenden Eintrag im’ Llsten Modus wéhlen oder
im Edmer-Modus Zur Anzelge brrngen '

Zweimal driicken, DATEN LOSCHEN wahlen
und driicken. -+ . ,

Ein Untermenu erscheint. -

. SELEKTIERTER EINTRAG wiahlen und m (ENTER) driicken.
- Eine Warnung ergchelnt zur Bestatlgung des Ldschens

flir den Elntrag
- driicken (oder , um doch nicht zu l6schen).

Einzelne Eintrige kdnnen im Listen-Modus auch durch
Drucken von @ geléscht werden

Léschen aller Eintrige einer Datei oder Kategorie

Uber das Andern-Menii der enisprechenden Funktion
kdnnen samtliche Eintrage der Datei ZU ERLEDIGEN,
ERLEDIGTES oder MONATSZIELE oder die einer
bestimmten Kategorie zugeordneten Eintrage gleichzeitig
geldscht werden. Dies ist besonders praktisch zum

Léschen der als erledigt abgehakten Eintrage.

(MENU) drucken die Datei bzw. Kategorie mit den zu
I6schenden Eintragen wahlen und (ENTER) driicken.

Zweimal driicken, DATEN LOSCHEN wihlen
und (ENTER) driicken.

EaNlERN = —
QUSSCHHEIDEH/‘KDPIEREH/EINFLIGEN P"
o rR TR T

s =
ped e Lact SELERTIERTER EriiRas
RELEGEN [2nd1/AITE AUFGAREN-E 1t TRALE




3. ALLE EINTRAGE DER DATEI wéhlen und

driicken.
Eine Warnung erscheint zur Bestétigung des Loschens
aller Eintrage in der gewahlten Datei.

1. driicken {oder ([N}, um doch nicht zu I3schen).

i Gleichzeitiges Loschen aller Eintrage einer Datei ist nicht
bei aktiviertem PaRwortschutz moglich. Siehe S. 281,

Léschen aller Aufgaben-Eintrége
Maglich ist auch gleichzeitiges Loschen aller
Aufgaben-Eintrage in sdmtlichen Dateien.

1. Zweimal driicken, DATEN LOSCHEN wahlen
und driicken.

5. ALLE AUFGABEN-EINTRAGE wahlen und
driicken.

Eine Warnung erscheint zur Bestatigung des Ldschens
aller Aufgaben-Eintrage.

3. driicken (oder ((N_J, um doch nicht zu léschen).

15 Gleichzeitiges Loschen aller Aufgaben-Eintrage ist nicht
bei aktiviertem PaBwortschutz méglich. Siehe 8. 281.

Die Aufgaben-Meniis

m —— Far Auflistung nach Datum.
UEERSICHTEH—“"— For Auflistung nach Prioritat.

AR j Erediganden Auigabe
LISTE HQC PR DR]TQ er“e lgeln en -ug.a\ en. '
7| ELEDICEATE ALFOAZEN Jw:mn die Datei mit erledigten

N Aufgaben.
mETE AR - mgggtgmei it don
MUHQTSZIEL : — gglhe; gas1 OKE;';S"I'EGORIEN-Fenster

UDEFSICHT NACH KATEQORIEN
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Ausschneiden/KopierervEinfugen
des gewshiten Texis (siche S.
206).

Fiigt das laufende Daturm/Uhrzeit
Iein (siehe 8. 210).

]—5 Markiert den Eint'rag als geheim
[ oder nicht geheim (siehe S. 282).
Weaist bastimmte Textteile oder

Eintrdge zum Léschen an (siehe

S. 114),

—— Offniet das KATEGORIEN-Fenster
zum Hinzufiigen, Editisren,
Léschen oder Auswahlen von
Kategorien (siehe S. 110).

Weist Einfrage den Akten-Ordnem
ZU (siehe S. 196)

Die Jahrestage-Funktion

Mit der Jahrestage-Funktion (JAHREST) kdénnen Sie
jahrlich wiederkehrende Ereignisse vermerken, zum
Beispiel Geburtstage von Angehérigen, Freunden und
Geschéftsparinern oder den Hochzeitstag. Nach der
Eingabe werden-diese Ereignisse im Kalender in wei3
auf schwarz markiert dargestellt. So kénnen Sie sich
rechizeitig auf das Ereignis vorbersiten.

Einen neuen Eintrag vornehmen

Die Jahrestage-Funktion hat zwei Dateien. In der ersten
Datei, JAHRESTAGE 1, werden die Ereignisse nach
einem bestimmten Datum aufgelistet. In der Datei
JAHRESTAGE 2 werden sie nach dem Wochentag
aufgelistet, zum Beispiel der zweite Sonntag im Mai fir
den Muttertag. Die Grundeinstellung ist fiir JAHRESTAGE
1.



Einen neuen Eintrag in JAHRESTAGE 1 vornehmen

Den folgenden Eintrag in JAHRESTAGE 1 vornehmen:

Datum: 17. Mai
Kommentar:  Gerirud Geburtstag

1. driicken.
Die Datei JAHRESTAGE 1 wird im Listen-Modus aktiviert.

2 [NEW ENTRY) dricken.
Der Editier-Modus wird aktivier.

& JOHRESTAGE 1
[DATUM To=_ . ]
KOMMEMTER

3. Das Datum in der Reihenfolge Tag, Monat eingeben (es
gibt hier keinen Eintrag fir das Jahr): 77 05.

4. Auf das KOMMENTAR-Feld gehen.

5. Den Kommentar fiir das Ereignis eingeben: Gertrud
Geburtstag.

5 JAHRESTAGE 1

DATUM T.W=17. §
WOMWERTAR  Gertrud Geburilsiagd

6. driicken.

Damit ist der Eintrag gespeichert.
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-+~ Efnen neuen Eintrag in JAHRESTAGE 2 vornehmen

Den folgenden Eintrag in JAHRESTAGE 2 vomehmen:
Tag: Zweiter Sonntag im Mai
Kommentar:  Muttertag

Die Jahrestage-Funktion aktivieren und

1. driicken.
2. JAHRESTAGE 2 wéhlen und (ENTER) driicken.

3. [NEW ENTRY] driicken.

Der Editier-Modus wird aktiviert..

&8 JARRESTAGE 2 M=NONAT H=MOCHE
T=0iS0 1:MO 2:DI 3:iMI 4:D0 S:FR 6:15A
a6 WA= 7 7 !
KOWIENTAR

4. Den Monat und Tag eingeben. Dabei die abgebildeten
Zahlencodes verwenden: 05 2 0.

5. Auf das KOMMENTAR-Feld gehen.
6. Den Kommentar eingeben: Muttertag.

7. [ENTER] driicken.

Eintrage suchen

Eintrége werden in jeder Datei in chronologischer
Reihenfolge sortiert.

Suchen im Listen-Modus
1. Den Listen-Modus aktivieren.

2. (MENU] driicken, die gewtinschte Datei wéhlen und
ENTER] driicken.

3. Den Eintrag wahlen und driicken, um ihn in
voller Lange zu sehen.



Suchen in der Kalender-Ubersicht

In der Kalender-Ubersicht fiir einen Monat werden
Jahrestag-Eintrage in weiB auf schwarz markiert
angezeigt. Dadurch erkennen Sie auf einen Blick, daf3 an
diesen Tagen wichtige Ereignisse stattfinden.
Jahrestag-Eintrage kénnen aus der Tagesiibersicht der
Kalender-Funktion durch Driicken von nach
Wah! des entsprechenden Eintrags abgerufen werden
(Naheres siehe S. 86.)

Suche mit Schliisselworten

Wenn Sie sich nicht mehr richtig an das genaue Datum
eines wichtigen Jahrestages erinnern konnen, zum
Beispiel den Geburtstag eines Freundes, kénnen Sie
diesen Tag mit dem foigenden Verfahren suchen.

1. driicken.

Das Suchienster wird gedfinet.

2. Ein Schiisselwort eingeben, das im KOMMENTAR-Feld
des gewlnschten Einirags vorkommen sollte.

3. driicken.

Falls der gewtnschte Eintrag noch nicht erscheint,
NEXT) driicken, um die weiteren Eintrige mit dem
Schilisselwort zu prifen.

4. driicken, wenn der gewiinschte Eintrag
gefunden ist.

Bei der Suche wird nicht zwischen GrofB3- und
Kleinbuchstaben unterschieden.
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Eintrage editieren

2
3
4

5

. Die Datej wahlen, die den zu editierenden Eintrag enthalt.
. Im ListenQM'odus den Eintrag wahlen.
. drGcken, um den Editier-Modus zu aktivieren.

- Die gewiinschten Anderungen vornehmen.

) driicken..

Damit ist der neue, bearbeitete Eintrag gespeichert.

Eintrage léschen

1

2.

4,

3

L&schen einzélner Eintrige .
. Den zu Igschenden Eintrag im Listen-Modus wéhlen oder
im Editier-Modus zur Anzeige bringen.

Zweimal drGcken, DATEN LOSCHEN wihlen

und driicken. .

Ein Unterment erscheint.

. SELEKTIERTER EINTRAG wéhien und driicken.
Eine Warnung erschsint zur Bestatigung des Léschens
fur den Eintrag.

driicken (oder ((NJ, um doch nicht zu Ischen).

im Listen-Modus kénn-en einzelne Eintrage auch durch
Dritcken von anstelle des obigen Schritts 2
geldscht werden.

Léschen éller Eintrage

. Im Listen- oder Editier-Modus zweimal driicken,
DATEN LOSCHEN wahlen und dritcken.

Ein Untermentt erscheint.

. ALLE JAHRESTAGE 1 oder ALLE JAHRESTAGE 2
wibhlen und drilcken.

Eine Wamung erscheint zur Bestatigung des Léschens
samtlicher Eintrige in der Datei.

. driicken (oder (N ], um doch nicht zu I5schen).



* Sie kénnen auch gleichzeitig alle Eintrége in beiden
JAHRESTAGE-Dateien ldschen. Dazu im obigen Schritt
ALLE JAHRESTAG-DATEIEN wéhlen.

= Bei aktiviertem PaBwortschutz kénnen nicht alle Eintrage
auf einmal geloscht werden. (Siehe Seite 281))

Die Jahrestage-Meniis

Wahtt die Datel JAHRESTAGE 1.
wahlt die Datei JAHRESTAGE 2.

UBERS I CHTEN e
+ JAHRESTACE 1 {THG, AT
JARRESTAGE 2 CHOHAT/WICHE)

Ausschneiden/Kopieren/Einfagen
des gewahtien Texts (siehe S.
2086}

ZELTIARCE " L Fo ;
GEMETM-FURKTION AKTIVIEREN Fugt das laufende Datum/Unrzeit
ein (siehe S. 210).

EQEEEElﬁﬁSgHgTI Fl 1
i - Markiert den Eintrag als geheim

oder nicht geheim (siehe S. 282).

Weist bestimmte Textteile oder
Eintrage zum Loschen an (siehe
s. 120).

Weist Eintrage den
Akten-Ordnem zu {siehe S. 196).
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 Aufbau einer eigenen Datenbank

In diesem Kapitel werden die Funktionen
Telefon (TEL) und Anwenderdatei
(ANW.DATEI) beschrieben. Diese beiden
Funktionen sind in der Art der Verwendung
gleich, sie haben allerdings verschiedene
Grunddateien und Feldnamen, um
verschiedene Arten von Informationen
unterzubringen.

Durch die Anpassungsféhigkeit dieser
Eunkticnen konnen Sie zahlreiche Arten von
Informationen bearbeiten — vem einfachen
AdreBbuch bis zu einem ausfiihrlichen
Restaurantfihrer oder einer Liste lhrer
Lieblingsfilme.
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Die Funktionen Telefon und Anwenderdatei

124

Jede Funktion enthili drei Grunddateien.

¢ Die drei Telefon-Dateien sind so voreingesteilt, daB Sie
damit ein einfaches AdreBbuch filhren kénnen. Far
jeden Eintrag sind drei Felder vorgesehen (Name,
Telefonnummer und Adresse).

* Die drei Anwender-Dateien sind folgendermaBen

voreingestelit:
ANWENDERDATEI 1

ANWENDERDATEI 2

ANWENDERDATEI 3

Eine Datei fir Geschéafts-
informationen mit acht
Textfeldern. (Firma, Name,
Position, Durchwahl-
Telefonnummer, Abteilung,
Telefonnummer, Faxnummer
und Adresse) sowie einem
Bildfeld (Zeichnung).

Ein Restaurantfihrer mit sisben
Textieldern (Kiche, Name,
Telefonnummer, Adresse,
Preise, Bekieidung und
Bemerkungen) sowie einem
Bildfeld (Zeichnung).

Eine freie Datei mit fiint
Texifeldern.

Sie kénnen in jeder dieser Dateien beliebige

Informationen speichern.

Sie kénnen die Einstellungen fiir diese Dateien einfach
an lhren persénlichen Bedarf anpassen. Fir weitere
Hinweise zur Anpassung dieser Dateien siehe Seite 130.

Die Bildfelder in ANWENDERDATEI 1 und 2 kénnen nur
fir Graflk-Eintrage benutzt werden, die von einem
Organizer der Serie 9000 importiert wurden. N&heres

hierzu auf Seite 248.



Wabhi einer Datei

Bevor Sie mit der Arbeit beginnen, missen Sie zundchst
eine Datei selektieren.

1. Mit oder [USER FILE] auf die gewlnschte
Funktion schalten.

2. driicken, um das Ubersichten-Meni zu &ffnen.
Die eingestellte Datei ist durch ein Sternchen
gekennzeichnet.

3. Die gewinschte Datei wahlen.

Einen neuen Eintrag vornehmen
Die Funktion fur Telefon oder Anwenderdatei aktivieren.

1. Eine Datei zum Speichern von Informationen selektieren.

a2 [NEW ENTRY] dricken.

Der Editier-Modus wird akiiviert.

3. Die Informationen in die entsprechenden Felder eingeben.

« In das NAME-Feld fiir einen Telefon-Eintrag sollte
suerst der Nachname eingegeben werden, wenn die
Eintrage nach Nachnahmen sortiert werden sollen.

« Das erste Feld muB unbedingt Informationen enthalten.

BRANCHE

FIRMA Firma 4BC

NANE Miller, Monika

POSITION Geschaf tsfihrerin
DURCHWAHL {54673

ABTEILUNG  Bereich Mitteldeuischland
TEL. B282-447618

Fax n2p2-447618

LDRESSE 5680 Yupperial L

4. Am Ende drlicken.

Die Meldung “Gespeicheri!” erscheint kurz. Damit ist der
Eintrag gespeichert.
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Eintrdge suchen

=

Eintrdge in den Funktionen ftir Telefon und
Anwenderdatei werden in alphabetischer Reihenfoige

gespeichent, entsprechend der Ub_erschriﬂ im ersten Feld.

Es gibt drei Maglichkeiten zum Aufsuchen eines Eintrags.

Suchen im: Listen-Madus

1.. Den Listen-Modus aktivieren. .

. Die Datei wahlen, in der sich der Eintrag vermutlich

befindet.

- Mit (<) und (O] zur Kolonne des Buchstabens gehen,

mit dem der Eintrag beginnt.
Falls der Eintrag nicht auf dem Bildschirm ist, (v
driicken, bis er im Display erscheint.

. Den Eintrag wihlen und driicken, um ihn

vollstandig einz_usehen.

Suche nach Uberschriften

Wenn der Name bzw. die Uberschrift im ersten Feld
bekannt ist, kénnen Sie einen Eintrag auch direkt und
schnell mit dem Fenster GEHE ZU suchen lassen.

. Im Listen-Modus die ersten Buchstaben aus dem ersien

Feld des Eintrags eingeben.

Das Fenster GEHE ZU erscheint mit den von lhnen
eingegebenen Zejchen.

2. driicken.

Bei der Suche wird nicht zwischen Grof3- un
Kleinbuchstaben unterschieden. :

Suche mit Schliisselworten

Selbst wenn Sie sich nicht mehr an den Namen oder die
Uberschrift im ersten Feld erinnemn kbénnen, wissen Sie
sicher noch ein Wort oder einen Begriff; der in diesem
Eintrag eingegeben wurde. Damit kénnen Sie auch auf
den Eintrag zugreifen.



1. driicken.

Das Suchfenster erscheint.

2. Ein Schlilsselwort aus dem gesuchten Eintrag eintippen.

3. drlicken. ' 4

Falls der gesuchte Eintrag nicht auf dem Bildschirm ist,

. driicken, bis er erscheint.
4. Wenn der Eintrag gefunden ist, driicken.

1= Bei der Suche wird nicht zwischen Gro(3- und
Kleinbuchstaben unterschieden.

Eintridge editieren
1. Im Listen-Modus den zu &ndernden Eintrag wahlen.

2. driicken.
Der Eintrag erscheint im Editier-Modus mit im ersten Feld
stehendem Cursor.

3. Die Anderungen vornehmen.

Mit (CANCEL) kénnen die vorgenommenen Anderungen
jederzeit wieder annulliert werden.

4. Am Ende driicken.
Die Meldung “Gespeichert!” erscheint kurz. Damit ist der
Eintrag gespeichert.

= Wenn die Uberschrift im ersten Feld gedndert wurde, wird
der Eintrag entsprechend den Anderungen neu ginsortiert.

Eintrage léschen

Léschen einzelner Eintrége

1. Den zu léschenden Eintrag im Listen-Modus wéhlen oder
im Editier-Modus zur Anzeige bringen.

2. Zweimal driicken, DATEN LOSCHEN wahlen
und driicken.

. 3, SELEKTIERTER EINTRAG wéhlen und driicken.
Eine Wamung erscheint zur Bestétigung des Loschens
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fir den Eintrag.
4, driicken (oder (_N ], um doch nicht zu I5schen).

*"  Einzelne Eintrage kénnen im Listen-Modus auch durch
Driicken von geldscht werden.
Loschen aller Eintrige
1. dricken und die Datei wahlen, in der alle
Eintrdge geldscht werden solien.
2. Zweimal driicken, DATEN LOSCHEN wéhlen
und driicken.
3. Aus dem Untermenii SELEKTIERTE DATEI wahlen und
driicken. .
Eine Warnung erscheint zur Bestatigung des Ldschens
aller Eintrage in der gewahlten Datei.
4. driicken (oder (LN}, um doch nicht zu l8schen).
" Sie kénnen auch die Eintrage aller drei Dateien

gleichzeitig léschen. Dazu einfach beim obigen Schritt 3
ALLE TELEFONDATEIEN bzw, ALLE
ANWENDERDATEIEN wahlen.

5 Bei aktiviertern PaBwortschutz kdnnen nicht alle Eintrage
einer Datei oder aller Dateien auf einmal geldscht
werden. (Siehe Seite 281.)

Die Telefon-Meniis

UBERSICHTEN = Wahlt die TELEFONDATE! 1.

+ TELEFOMIATED | Wahit die TELEFONDATE] 2.
TELEFDNDATE] 2 WA die TELEFONDATE 3
TELEFONDATE] 3 bestimmie Enirage bagenmc

FILTER EIN Anzeige (siehe S. 213).




Ausschneiden/Kopieren/Einflgen
des gewahlten Texts (siehe S.
206},

(NIER

| F'l']gE c}as E%Jfgqc(i);,- Datum/Uhrzeit
BEIVAUTIN ATIVGE) - Merkien den Einrag el gehem
]%E[ET h%ﬁEI;EFJRIEREN t‘*‘i——(Gv_rulr:deénsét%gl)mg: Nicht geheim
T 2 (TG B *T Eivbhge sum Loschen an (ioho
TEL 3 KUHHGURIEREN }- i'e:isi-;}r:t Ihr eigenes Dateien-
QBLEGEN [M“H oder Listenformat {siehe S. 130).

Weist Eintridge den
Akten-Crdnern zu {siehe 5. 196}

Die Anwenderdatei-Mends

. peetans Wahlt die ANWENDERDATE! 1.
UBERSICHTEN Wahit die ANWENDERDATEI 2.

4 RNHENTERTATED | Wahit die ANWENDERDATEI 3.

EVIERNTE 2 Sonate dis et o au
AHETERIATE] T D e - 213)
FILTER EIN

Ausschneiden/Kepieren/Einfigen
des gewihiten Texis (siche 5.
2086).

Fugt das laufende Datum/Uhrzeit
ein (siehe S. 210}.
) Markiert den Eintrag als geheim

TV THREE : ;

BRI T -Jraiﬁ;;‘;?ﬁ;%‘ﬁziz?mcm i
WEN LUISEHEN }— ﬁ::;f lisfi?l:l?r?r;te Textteile oder
N e iy
AHN' ME% 3 K IGURIEREH " Definjert Ihr eigenes Dateien-

oder Listenformat (siehe S. 130).
RRLECEY Waist Eintrage den
Akten-Ordnern zu (siehe S. 196)

e
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Anpassen der Funktionen Telefon und
Anwenderdatei an den persénlichen Bedart

130

Bei-den Funktionen Telefon und Anwendérdatei kénnen
die folgenden drei Gegenstande an Ihren persénlichen
Bedarf angepaft werden: o :

» Dateinamen: Jede Datei kann einen neuen Namen mit
bis zu 10 Zeichen erhalten.

» Felder. Der Feldname (bis zu 12 Zeichen pro Feld), die
Feldart (Text oder Bild) und die Anzahl der Feider fiir
jeden Eintrag (bis zu 16) kann nach Bedarf eingegeben
werden.

* Die Anzeigeart des Listen-Modus: Bestimmung der
Felder zur Anzeige im Listen-Modus (maximal 3) und
der Anzahl der Zeichen pro Feld (maximal insgesamt

.38 Zeichen).

Anderung der Dateinamen

1.

2.

(TEL) ‘oder (USERFILE) driicken, um die Funktion zu

~aktivieren, in der eine Datei umbenannt werden soll,
Zweimal drticken, eines der drei Meniis fiir
KONFIGURIEREN wahien und driicken.
Das KONFIGURIEREN-Untermend erscheint.

1NEN-KOPTEREN-ETNFGGEN F
ANk DATET 1 KONFIGURIEREN ==
TATETHANE )
FELDNAME
=|LISTENFORMAT

ANW. DATEI 3 KONFIGURIEREH
ABLEGEN [2nd1[F]




3. DATEINAME wéhlen und dricken. Das Fenster
DATEINAMEN erscheint.

DATEIHAMEN
[ DATETHAKE T BRANCHE —}—
| Anzanl der Felder i@ ] L
e Gegenwartiger
Dateiname

4. Durch Driicken von () den

gegenwartigen Dateinamen l6schen.

5. Den neuen Namen eingeben (max. 10 Zeichen).
Es k&nnen Buchstaben, Zahlen und Symbole verwendet
werden.

6. dricken, um den neuen Namen einzuspeichern.
(Oder (CANCEL] , um die Anderung zu annullieren und
den ursprunglichen Namen beizubehalten.)

Felder konfigurieren

Wenn die Anzahl der Felder nicht gedndert werden soll,
kénnen die folgenden Schritte 1 bis 6 Ubersprungen
werden.

1. oder (USER FILE) dracken, um die Funktion zu

aktivieren, in der Felder konfiguriert werden sollen.

2. Zweimal driicken, eines der drei Mens fir
KONFIGURIEREN wahlen und driicken.
Das KONFIGURIEREN-Untermeni erscheint.

3. DATEINAME wahien und driicken. Das Fenster
DATEINAMEN erscheint.

DATETHAMEN
[ CATEIHAME (BRANCHE |
{anzahl der felder |9 .
L Anzahl der Felder,
EEG D die in dieser Datei

verwendet werden.

4. Auf das Feld “Anzahl der Felder” gehen und durch
Driicken von NEW ENTRY] die gegenwértige Zahl

I6schen.
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. Die Anzahl der Felder elngeben dle fur dlesen Datei

bendtigt werden.

Wenn die Anzahl der Felder fiir eine Datei, in der bereits
Eintrige gespeichert sind, verringert wird, werden die
Felder vom letzten Feld her geldscht, bis die neue Anzahl

- der Felder erreicht ist. Die Informationen in den
,geloschten Feldem gehen verloren

. (ENTER) drucken um die neue Anzahl der Felder
*.einzuspeichern,

.(Oder (CANCEL um aIIe Anderungen zu annulieren und

die urspringiiche Anzahl beizubehalten.)

- Zweimal (MENU} driicken, eines der drei. MenUs fir

KONFIGURIEREN wahlen-und (ENTER). driicken.

‘Das KONFIGURIEREN- Untermenit erscheint.
- FELDNAME wahien und (ENTER) drlicken.

Das Fenster FELDNAMEN erscheint.

Art des Feldes:

TEXT-Felder zum

: — . Eingeben von Text
FELDMANEN ‘ unclgBILD-Felder Zum

T FEST-—‘ FIRMA B . Speichem von

2 TENT—L TANE Zeichnungen (siehe

3TERT . iPOSITION, S 248).

4 TENT, {DURCHWAHL, ‘

5 HTERT ABTEILUNG

BITEXT . L :TEL, - .

]——— Feldname: Den

- Feldnamen hier
eingeben (bis zu 12
Zeichen).

. Auf die entsprechenden Felder gehen und nach Bedarf

dndern.

e Mit () (NEW ENTRY) — W|rd der gegenwamge Name

eines Feldes geidscht.

» Einen neuen Namen eingeben (bis zu 12 Zeichen).
* Buchstaben, Zahlen oder Symbole konnen verwendet

" werden.



10.

Am Ende (ENTER] driicken. i
(Beim Beriihren von {GANGEL werden die Anderungen
verworfen und die alten Felder beibehalten.)

« Wenn mit die Datenart-Einstellung eines Feldes
von TEXT auf BILD bzw. umgekehrt geéndert wird,
werden alle in der vorherigen Einstellung gemachten
Eintrage im Feld geléscht.

« Die Datenart von Feld 1 ist TEXT und kann nicht
geandert werden. Alle anderen 15 Felder kénnen auf
BILD umgestellt werden (siehe S. 248).

Konfigurieren eines Feldes fir die Faxnummer

Anderung des

1.

2.

Das Feld fir die Faxnummer wird zum automatischen
Wahlen bendtigt. In der Anwenderdatei ist bereits ein
Feld fir die Faxnummer enthalten, wahrend es in der
Telefon-Funktion zunachst eingerichtet werden muf3.
Dazu nach der obigen Anleitung vorgehen und unter
Schritt 8 fir eines der Felder FAX als Feldnamen
eingeben und abschlieBend driicken.

Bei der Eingabe einer Zahl in das Feld far die
Faxnummer miissen unbedingt Bindestriche an den
entsprechenden Stelien eingegeben werden. Nach der
Vorwahl muB ein Bindestrich vorhanden sein, damit beim
automatischen Wahlen festgestellt werden kann, ob es
ein Ortsgesprach oder ein Ferngespréch ist.

Listenfermates

Filr jede der drei Dateien von Telefon und
Anwenderdatei kann das Format des Listen-Modus
geandert werden. Sie kdnnen drei beliebige Felder zur
Darstellung in der Liste bestimmen und die Anzahl der
Zeichen fir jedes Feld festlegen.

Die Funktion fir Telefon oder Anwenderdatei aktivieren.

Zweimal driicken, eines der drei Mens flr
KONFIGURIEREN wahlen und driicken.

LISTENFORMAT wahlen und driicken. Das
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Fenster LISTENFORMAT erscheint. .

~ Feldname

LISTENFORMAT L HERE T ol
| B - — Giegenwartige Anzahl
NAKE e . der Zeichen, die im
POSITION 43 : Listen-Modus
gg?g'ﬁﬁ:é : g o N * dargestellt werden.

* Im Listen-Modus kdnnen ein bis drei Felder angézéigt
werden, ' S

» Die gesamte Ahzahl der Zeichen firr alle Felder ist 38.

. Felder, die nicht im Listen-Modus angezeigt werden

sollen, erhalten eine Null (0).

. Die Felder wahlen, die im Listen-Modus angezeigt

werden sollen, und die jeweils gewiinschte Anzah|
Zeichen im Feld eingeben. Die Gesamtzahl der Zeichen
aller Felder darf 38 nicht tiberschreiten. Falls nicht alle
gewlnschten Felder auf dem Bildschirm erscheinen, die

Zeilen mit (Y] und (Ca) weiterrollen.

. Am Ende (ENTER) driicken (oder' , um die

Anderungen zu annullieren.) *

* Jedes beliebige Textfeld kann fir die Anzeige im
Listen-Modus ausgewahlt werden. Unabhangig von der
Anzeige in Listen werden die Eintrage immer nach der
Uberschrift im ersten Feld sortiert und dort auf sie

© zugegiffen. ‘

» Es mu3 mindestens ein Feld zur Anzeige in der Liste
konfiguriert werden.



| Textverarbeitung und
Gliederungen

In diesem Kapite! werden die Funktionen
Texte und Gliederung beschrieben. Die
Funktion Texte ist die interne
Textverarbeitung des Organizers und mit der
Funition Gliederung kénnen Sie schnell
und einfach Ihre |deen, Plane und
Dokumente strukturieren. Durch vorlaufiges
Notieren als Gliederung und spéteres
Ausarbeiten in der Texte-Funktion gibt ihnen
der Organizer eine leistungsstarke
Méglichkeit fur die Textverarbeitung in die
Hand — im wahrsten Sinne des Wortes.

135



Die Texte-Funktion

Diese Funktion ist eine leistungsstarke Mdglichkeit zum
Speichern von Informationen, von einfachen Notizer und
Briefen bis zu Teilen fiir eine Rede. Wie mit jedem
Textverarbeitungsprogramm kénnen Sie hier Rénder,
Tabulatoren und Einriickungen einstellen, zwischen der
Papiergroe A4, LETTER oder LEGAL wéhlen, den
Wortumbruch aktivieren oder deaktivieren und den
Druckerfont andern. Wenn der Organizer an einen
Drucker angeschlossen ist, kénnen Sie bereits formatierte
Briefe, Berichte oder andere Dokumente ausdrucken.
(Siehe Seite 152.)

- Ehe Sie dieses Kapitel lesen, soliten Sie sich
ausreichend mit dem “Vorgehen beim Editieren” in Kapitel
2 vertraut gemacht haben. Im folgenden Kapitel werden
weitere Moglichkeiten zum Editieren beschrieben. Bei der
Verwendung der Texte-Funktion sollten Sie sich bereits
gut mit den wichtigsten Editier-Verfahren des Organizers
auskennen. '

Einen neuen Eintrag vornehmen

1. Zum Aktivieren der Funktion (NOTEBOOK) driicken.

Die Texte-Funktion wird, wie die anderen Funktionen
auch, zunéchst im Listen-Modus angezeigt.

2. (NEW ENTRY| driicken.

TEXTE  MAME:
[ ]

3. Bitte (lbungshalber den folgen Brief einfippen:
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10. Mai 1986

Herrn Werner Faust
Geschdftsfihrer
ABC GmbH

Sehr geehrter Herr Faust,

vielen Dank fiir thren Fax vom 5. Mai
1996 mit Fragen zum Projekt Alpha.
Wir sind auch der Meinung, dal3 es
schwierig ist, thre Fragen nur nach
Einsicht der bisherigen Informationen
iiber das Projekt zu beantworlen.
innerhalb der ndchsten Woche werden
wir ausfiihriiches Material dazu
erhalten.

Wir hoffen, daf3 dadurch keine
Verzégerung threr Planung eintrift.
Mit freundlichen GriiBen

Es ist nicht erforderlich, jedesmal am Ende jeder Zeile
2u driicken. Der Organizer geht automatisch zur
nachsten Zeile, wenn ein Wort nicht mehr in die
gegenwartige Zeile paBt.

TEXTE  NAME:

Material dezy erhalten

<

Wir sind ouch der Meinungy doll es
schwieris ists lhre Frasen nur nach
Einsicht der bisherigen
Informaiionen ober des Pradeki zu
beantuorien. Innerhalb der ndchsten
Woche uerden wir ausfuhrliches

Wir haffen daf dndunqﬁ_kq{qe __________
VerZeseruns Ihret Plarurs eintritl,
Mit freundlichen GriBen

4. dricken.

5. Das Geréat fordert zur Eingabe eines Namens bzw. Titels
auf: Brief an Faust eingeben.

6. driicken.

Damit ist der Eintrag gespeichert.
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Einen neuen Eintrag auf der Grundlage eines bestehenden erstellen
Nachdem Sie den Brief an Herrn Faust geschrieben
haben, miissen Sie vielleicht einen ahnlichen Brief an
eine andere Person schreiben. Anstatt noch einen Brief
zu schreiben, konnen Sie den bestehenden Brief
kopieren und dann einfach den Namen und die Adresse
der Person dndem.

Mit diesemn Organizer ist es einfach, einen bestehenden

Eintrag zu kopieren und dann wie gewshnlich zu
" bearbeiten, .

1. Im Listen-Modus einen Eintrag wahlen.

2. (ENTER). driicken,
3. Die gewiinschten Anderungen vornehmen. Damit der

bearbeitete Einirag nicht mit dem Original verwechselt
wird, sollten Sig auch den Titel &ndem.

4. dritcken und den Titel eingeben.

Das Gerét speichert nun die Kopie, ohne das Original zu
andern. Bei Rlckkehr auf die Listen-Ubersicht sehen Sie
jetzt den alten und den neuen Eintrag.

Eintrage suchen

Text-Eintrage werden in alphabetischer Reiheniolge nach
der Uberschrift gespeichert. Es gibt drei Méglichkeiten zur
Suche nach einem Eintrag.

Suchen im Listen-Modus
1. Den Listen-Modus aktivieren.
Uberschrift

/ Datum der Erstellung
dieses Eintrags bzw.
TEXTE / e der letzten
ABCIDEF (GHI [JKL TNNO [POR ST UV [v2] & Bearbeitung

H

i Anzahl der Seiten
P dieses Eintrags.

138



1=

. Die Kolonne des Buchstabens wahlen, mit dem der Titel

des Eintrags beginni.

Sie kénnen auch die Tasten und (NEXT

benutzen.

. Den gewinschten Eintrag einstellen und (ENTER

driicken, um ihn vollstandig zur Anzeige zu bringen.
Der gesamte Eintrag erscheint.

Falls der Eintrag zu lang fir den Bildschirm ist, die Zeilen

mit (&) und (¥ ] weiterrollen.

Suche nach Uberschriften

_ Im Listen-Modus die ersten Buchstaben eingeben, mit

denen der Titel des gesuchten Eintrags beginnt.

Das Fenster GEHE ZU erscheint mit den eingegebenen
Zeichen.

2. driicken.

Bei der Suche wird nicht zwischen GroB3- und
Kleinbuchstaben unterschieden.

Suche mit Schliisselworien

Selbst wenn Sie sich nicht mehr an die Uberschrift des
Eintrags erinnerm kénnen, wissen Sie sicher noch ein
Wort oder einen Begriff, der irgendwo im Text oder im
NAME-Feld eingegeben wurde. Damit kdnnen Sie auch
auf den Eintrag zugreifen.

1. driicken.

Das Suchfenster erscheint.

. Worter eingeben, von denen Sie wissen, daf3 sie im

gesuchten Eintrag vorkommen.

3. driicken.

Wenn mehr als ein dazu Gbereinstimmender Eintrag
vorhanden ist, driicken, bis Sie den gewlnschten
Eintrag erreichen.
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S 1
120

Wenin der Eintrag gefunden ist,. (ENTER) driicker.

Bei der Suche wird nicht zwischen GroB- und
Kleinbuchstaben unterschieden. - B

Eintréage editieren . - : - o oo
1. Den zu @ndernden Eintrag im Listen-Modus wahlen.

2.

3.

ENTER) driicken.
Der Eintrag wird im Editier-Modus angezeigt.
Die vorgesehenen Anderungen vornehmen.

Bei langen Texten, die nicht vollstéandig auf den
Bildschirm passen, kénnen Sie diesen'mit (_a ] und
(¥ zéileriweise nach oben bzw: unten abrollen und mit

(Ca] und (v direkt zur ersten bzw. letzten

Zeile:auf dem Bildschirm gehen. -

. dricken, wenn Sie fertig sind.

Bis zum Drlicken von {ENTER] kénnen die

vorgenommenen Anderungen mit (CANCEL) wieder

annuiliert werden. :

Eintrage I6schen

1.

2.

Loschen einzelner Eintrige o
Den zu Igsechenden Eintrag im Listen-Modus wahlen oder
im Editier-Modus zur Anzeige bringen.

Zweimal driicken, DATEN LOSCHEN wihlen
und driicken. S

SELEKTIERTER EINTRAG wahlen und
drieken. - Lo

Eine Warnung erscheint 2ur Bestétigung:des Ldschens
fr den Eintrag. , Co

driicken {oder (N, um doch nicht zu I3schen).

‘Einzelne Eintrage kénnen im Listen-Modus auch durch

Driicken van geléscht werden. ..



Léschen aller Eintrége

1. Zweimal driicken, DATEN LOSCHEN wiéhlen
und driicken.

2. ALLE TEXT-EINTRAGE wéhlen und driicken.
Eine Warnung erscheint zur Bestétigung des Loschens
aller Eintrage in der Funktion.

3. driicken (oder ((N_), um doch nicht zu I5schen).

1 Gleichzeitiges Léschen aller Eintrdge ist nicht méglich,
wenn der PaBwortschutz aktiviert ist. Siehe S. 281.

Anderung der angezeigten ZeichengrobBe

Manchmal ist es vorteilhaft, die Zeichen auf dem Display
groBer darzustellen, damit sie einfacher ablesbar sind.
Dazu im Ubersichten-Meni DISPLAYFONT ANDERN
wahlen und GROSSER FONT einstellen. Der Text wird
daraufhin in einem groBen Format (40 x 8 Zeichen auf
dem Display) dargestelit. Zum Zuriickgehen auf das
normale Format im Ubersichten-Ment DISPLAYFONT
ANDERN wahlen und KLEINER FONT einstellen.

TEXTE  MAME: Brief an Faust
10. Mai 1806

Herrn Werner Faust
Geschafisfinrer

ABC GrbH

sehr geehrter Herr Faust,
vielen Dank fOr Ihren Fax vom 5. Mal
1098 mit Fragen zum Projekl Alpha.

Format mit groBen Zeichen

Im groBen Format werden Zeichen, die 40 X 8
iiberschreiten, nicht mehr angezeigt. Sie kénnen mit den
Curscrtasten abgerufen werden.

i« GroBe Zeichen sind einfacher abzulesen und
erleichtern das Arbeiten mit dem Text, z.B. beim
Kopieren. Mit kleinen Zeichen kann aber mehr Text auf
einer Seite dargestellt werden.
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» Die Anderung der ZeichengréBe auf dem Display hat
keinen EinfiuB auf die ZeichengrdBe beim Ausdruck.

Suche nach bestimmten Wértern im Text

Beim Editieren oder Bearbeiten von Eintragen in der
Texte-Funktion kénnen Sie bestimmte Wérter oder
Textteile aufsuchen und dann dndem oder ldschen. Sie
kdnnen auch einen bestimmten Textteil aufsuchen,
wahrend Sie den Eintrag ansehen. Mit TEXT SUCHEN

des Funktionsmeniis kénnen Sie einen Textteil mit bis zu

20 Zeichen (einschlieBlich Leerstellen) suchen lassen.

. Im Editier-Modus driicken, TEXT SUCHEN

wahien und driicken.
driicken.

Das Fenster TEXT SUCHEN erscheint.

TEXT SUCHEN

Suche Text
mit:

EEZR )

2. Den Suchtext eingeben.

3. driicken.

Das Fenster wird geschlossen und die Suche beginnt
vom Anfang des Eintrags aus. Sobald eine
Ubereinstimmende Stelle gefunden ist, erscheint der
entsprechende Textteil. Der Text kann dann nach Bedarf
geldscht, ausgeschnitten, zwischengespeichert, eingefiigt
oder bearbeitet werden. Zum weiteren Suchen nach dem
gleichen Text die obigen Schritte 1 und 3 wiederholen.
Der Organizer sucht daraufhin von der Stelle der letzten
Ubereinstimmung aus.

Wenn keine weiteren tibereinstimmenden Textteile
gefunden werden, erscheint gine entsprechende Meldung.

Eine neue Suche beginnt immer am Anfang des Eintrags,
unabhangig von der Position des Cursors.



Anderung der Fontart

Der Organizer verflgt Ober vier verschiedene Fontarten
(Zeichenarten) — Normal, Unterstreichen, Kursiv und
Fettdruck. Die Grundeinstellung ist auf Normal.
Unterstreichen kann auch in Verbindung mit Kursiv und
Fettdruck verwendet werden. Mit diesen Fontarten
kénnen Sie Dokumente anschaulicher gestalten. Sie
kénnen zum Beispiel Buchtitel oder Zwischeniber-
schriften von normalem Text absetzen oder wichtige Teile
hervorheben.

Diese Darstellungsarten werden beim Ausdrucken
tibernommen, wenn der Drucker mit dem Organizer
kompatibe! ist. (Fiir weitere Hinweise siehe das
Drucker-Handbuchy).

1. Im Editier-Modus zweimal driicken, STIL
EINSTELLEN wiéhlen und driicken.

2. Im Mentl STIL EINSTELLEN die Zeile FONTART
EINSTELLEN wahlen und driicken.

Ein Untermenii erscheint. Die gegenwértigen
Font-Einstellungen sind durch Sternchen bezeichnet.

STIL EINSTELLEN

SEITENFORMA'=FONTARY EINSTELLEN
TABULATOREN T [2nd 1l

<

]
EIMRUCKUMG [ UHNTERSTREICHEN [2nd 1l
EDITIEREN KURSIV [2nd101)

FETTIRUCK [2nd1l0]

3. Die Fontart fur den Text wahlen. Wéhlen Sie z.B.
UNTERSTREICHEN, wenn der folgende Text
unterstrichen werden soll.

Das Menll wird geschlossen.
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4. Den Text eingeben.

Der Text erschemt Jetzt in der gewahlten Fontart

TENTE-. MAWE: Brief an Faust -
1B.Mai 1996 '

Herrn Werner Fousi

Ges:hnftsfuhrer .

AEC GeibH ‘ _.~|. L

Sehr geehrter Herr Fousis.

vielen Dank fur Ihren Fox wom 5, Mei .
1996 mit Fragen zum 7

Wir sind auch der Meinunss dofl es
schuierls icts Thre Froseh nur pach
Einsicht der bisherisen

Informationen. Gber das Projekt zu

Die Elnstellung bleibt erhalten, bis eine andere Fontart
gewanhlt wird. Um wieder auf die normale oder eine
andere Fontart umzuschalten wiederholen Sie die obigen
Schritte und nehmen die entsprechende Wahl vor.

Die Fontart kann auch schnell und einfach tiber die
Tastatur gedndert werden. Es gibt folgende
Tastenkombinationen (die auch im Untermend fir
FONTAF{T EINSTELLEN angegeben werden):

(YJ) —'Normal
& — Unterstreichen
(1) — Kursiv
(0] — Fettdruck

Zum Andern der Fontart eines bereit gespeicherien
Textes entweder den Text im Editier-Modus aufrufen und
im Meni die gewiinschte Fontart wahlen oder die
entsprechenden Tastenkombinationen verwenden.

« Die Fontart des NAME-Feldes kann nicht gesndert
werden.

« Die Einstellung fir Unterstreichen bleibt aktiv, bis
wieder NORMAL gewahit wird. D
Textteile, die in einen Block eingeflgt:werden, nehmen
die gleiche Fontart wie der Textblock an.



Verwendung von Einrlickungen und Tabulatoren

Durch Einriicken und Tabulatoren kénnen Sie die
Gestaltung eines Textes oder Textblocks bestimmen. Im
Unterschied zu einem Tabulator bleibt die Einrickung so
lange bestehen, bis sie deakiiviert oder geandert wird. Mit
einer Einrlickung wird der gesamte folgende Text
eingeriickt. Ein Tabulator gilt nur fur eine Zeile.

Einstellung der Einriickungen

Die Texteinriickung wird aktiviert oder deaktiviert. Ein Text
kann mit dem Funktionsmend vom rechten oder linken
Rand her eingeriickt werden. In der Grundeinstellung ist
die Einrlickung deaktiviert. Mit der Textverarbeitung des
Organizers kann die Anzahl der Stellen eingestellt
werden, mit denen eingeriickt werden soll. Bei Eingabe
von “5” wird eine Zeile um fiinf Leerstellen eingerlcit.

In einem Eintrag kénnen beliebig viele Einrickungen
eingestellt werden. Die Einstellung kann alierdings nicht
mitien in einem Abschnitt geéndert werden. _

Die maximale Anzahl der Leerstellen zum Einriicken ist
abhangig vom Seitenformat. (Siehe Seite 155.)

1. Den Cursor im Editier-Modus in die Zeile bringen, in der
die Einriickung beginnen soll.

2, Zweimal driicken, STIL EINSTELLEN wahlen
und driicken.

3. Ein Untermeni erscheint. EINRUCKUNGEN
EINSTELLEN wahlen und driicken.

_Anzeige der gegenwartigen
Einstellung in der Cursorzeile.

ETHRUCKUNG EINSTELLEN Anzahl der Leerstellen
EINROCKEN _ j EIN [BERHEHHEN zum Einricken fir den
LINKS D linken bzw. rechten

RECHTS 0 Rand.

ERSTE ZEILE 11

L

Anzah! der Leerstellen
zum Einriicken der
ersten Zeile jedes
Abschnitis.
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4. EIN im EINRUCKEN-Feld wahler;
5. Auf das Feld fir die gewtinschte Einriickung gehen
~ (DEL)J driicken, um den gegenwartigen Wert zu loschen,
" und dann die Anzaht der einzuriickenden Leerstellen
eingeben. - o
6. Nach Ende der gewiinschten Einstellungen

 driicken (oder (CANCEL] , wenn doch nicht gedndert

werden soll.)

Nach der Einstellung von Einriickungen wird an der
entsprechend_en Position auf dem Display I§ angezeigt.
Jeder Text nach I wird um die eingegebene Anzahi der
Leerstellen eingeriickt, je nach Bedarf von rechts oder
links, bis die Einriickung wieder deakfiviert wird.

5 Beim Aklivieren von Einrickungen wird ERSTE ZEILE
automatisch auf 1 als Minimalwert eingestellt. Bei
Einstellung einer Einriickung fir LINKS und weiterem
Einriicken fir die ERSTE ZEILE jedes Abschnitts muf3
diese Zahl groBer sein, weil eine Einrlickung immer vom

linken Rand aus gezahit wird,. =~

£

. "TEXTE  MAME: Brief an Faust .
EZ%rn Herner Faust 10.1as 1998 t EianCkung LINKS
ABE Gatps hrer Einrlickung RECHTS
L W o R R ' '
vam 5. Mai 1996 ait Fragen 2um —— ERSTE ZEILE

Hir sind alch der Meinuns,
daB es schuleris ist: Thre
Frasen mur nach Einsicht def

Einriickungen andern oder [5schen

Um einen Text anders zu formatieren oder das am

Anfang der Seite gewahite Seitenformat zu andern,
mussen die folgenden Schritte ausgefihrt werden.

| 1. Den Cu:l'.s"or im Editier-Modus an die Stelle bringen, an
der die Anderung erfq'lgen*soll.

2. Zweimal dricken, STIL EINSTELLEN wahlen

~.und driicken.
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3. EINRUCKUNG EINSTELLEN wahlen und
drilcken.

Das Fenster fUrﬂEINRUCKUNG EINSTELLEN erscheint,
wobei im EINRUCKEN-Feld EIN oder UBERNEHMEN
gewahlt ist.

4. Zum Loschen der EinrGckung AUS wahlen.
7Zum Andern der Einriickung EIN wahlen und neue Werte
in die entsprechenden Felder eingeben.
Zum Léschen der bisherigen und Ubernehmen der
Einriickung aus dem vorherigen Abschniit wird
UBERNEHMEN gewahit.

5. driicken.

Der Text der Zeile, in der sich der Cursor befindet, sowie
der folgende Text wird jetzt entsprechend der neuen
Einstellung angezeigt.

« Wenn sich der Cursor innerhalb eines Abschnitts
befindet, ist die neue Einstellung ab Anfang dieses
Abschnitts filr den gesamten nachfolgenden Text
wirksam. Eine Anderung der Einstellung kann nur
jeweils am Anfang einer durch Dricken von
begonnenen neuen Zeile vorgenommen werden.

« Wenn Einstellungen gedndert wurden und Sie
versuchen, die neuen Einsteliungen chne Wahl von EIN
im EINRUCKEN-Feld zu speichem, fragt der Organizer
nach einer Uberpriifung der Einstellungen.

Tabulatoren setzen

In der Grundeinstellung gibt es acht Tabulatoren im
Abstand von jeweils vier Stellen. Durch Dricken von

wird der Cursor an den nachsten Tabulator
nach rechts bewegt. Im Einflige-Modus wird ein dem
Cursor folgender Text entsprechend bewegt. (Dies gilt nur
far die Texte-Funktion.) Die Einstellung flr vier Stellen
kann mit TABULATOREN SETZEN im Funktionsmend fir
jeden Tabulator einzeln gedndert werden.

Wie bei den Einriickungen ist auch hier die Einheit far die
Einstellung die Anzahl der Leerstellen. Far jede Zeile
kénnen bis zu acht Tabulatoren gesetzt werden.
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1.

2.

4.

Im Editier-Modus zweimal driicken, STIL
EINSTELLEN wahlen und driicken, -

TABULATOREN SETZEN wahlen und driicken.

TABULATOREM SETZEN

T8, T i4 T4, 5 {29
TiB, 2 1B TAB. B (24 .
TAB. 3 12 TAB. 7 o8
TAB. 4 |1& TAB. § i32
. &

TAB 1 ist die erste Tabulator-Position, TAB 2 die zweite
und so weiter. Tabulatoren werden durch. die Anzahl der
Stellen vom Beginn der Zeile aus gezahit.

- Auf das zu dndernde Feld gehen und eine neue Zahl

eingeben,

Nach Vornahme aller. gewinschten Einstellungen

(ENTER) driicken (oder (CANGEL) , um auf die

urspriinglichen Einstellungen zurlickzugehen).

Wortumbruch: aktivieren

3.
4.
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Mit dem Wortumbruch wird ein Wort automatisch an den
Anfang einer neuen Zeile bewegt, wenn es nicht mehr
ans Ende der Zeile paBt; dadurch missen Worter bei der
Eingabe am Zeilenende nicht getrennt werden. In der
Grundeinstellung ist der Wortumbruch aktiviert. Manchmal
ist es aber glinstiger, den Wortumbruch zu deaktivieren,
Dieser Vorgang kann fir jeden Eintrag einzeln
vorgenommen werden,

Im Editier-Modus zweimal driicken, STIL
EINSTELLEN wahlen und driicken.

SEITENFORMAT EINSTELLEN wahlen und
dricken. ‘

Im WORT-UMBRUGH-Feld AUS wéhlen.

driicken.



= Um den Wortumbruch wieder zu aktivieren, wird im
obigen Vorgang bei Schritt 2 EIN gewahlt.

Funktion Briefschreiben
Diese Funktion erméglicht es, einen Text-Eintrag so zu
tormatieren, daB dieser beim Ausdrucken mit dem
jeweiligen Datum versehen, adressiert und mit einer
GruBformel Ihrer Wahl beendet wird. Die
Empféngeranschrifi kann wahlweise aus den Funktionen
Telefon oder Anwenderdatei ibernommen oder neu
eingegeben werden.

Bei nicht erfaBter Anschrift

Wenn der Adressat nicht gespeichert ist oder Sie sich
nicht die Mihe machen wollen, wegen eines einzigen
Briefes die ADRESSENDATEI (siehe nachstehend) zu
andern:

1. Im Editier-Modus den Text des Briefes in einen einzigen
Text-Eintrag eingeben und zweimal driicken, um
das Editier-Men( aufzurufen.

2. BRIEFSCHREIBEN wahlen.

3. NEUER BRIEF wéhlen. {Falls keine Anzeige wie
nachstehend gezeigt erfolgt, driicken, bis diese
erscheint.) Die Informationen wie folgt eingeben:

ERIEF_FORMAT i Anrede/Titel des

TITEL Frau Fraulein Empfangers wahlen.
i0r. KETHE

NAME  i¥erner Fausi — Name“n des

RORESSE iCronenbergerstr. 214 Empiangers

iSBBa Yupperial 1 eingeben.
Adresse eingeben.

¥  Die bei dieser Anzeige vorgenommenen Eingaben gelten
nur fir den derzeit bearbeiteten Brief.

4. Nach dem Eingeben von ADRESSE (Y] dricken, um
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die zweite Anzeige von BRIEF FORMAT abzurufen und
weitere Informationen einzugeben.

Falls ein Betreff
gewiinscht ist, diesen
hier eingeben. _

: Das Satzzeichen
__J__"_ wéhlen, das nach der

ZETCHENSETZ. ¢ | KEINE T
DATUMSPOSTT. IUIEMEN MITTE  RECHTS —
EINRUCKEN  iB - ‘ -
SCHLUSSFORMEL M1t freundlichen GriBen —
URTERSCHRIFT !Moniks Miiller -
) jGeschiftaflhrerin

=’ -Anrede (z.B. “Sehr
geehrier Herr "
stehen sall,

— Die Position wahien, an
der das Datum
erscheinen soll.

Anzahl Leerstellen fur
die Einriickung der
ersten Textzeile
eingeben (gilt nicht fiir
die nachfolgenden
Absatze).

——=Dig zu verwendende
. GruBferms| eingeben.

————Ilhren Namen, Firma
tsw, eingeben.

Die bei dieser Anzeige vorgenommenen Eingaben

werden, solange von lhnen nicht wieder gedndert, auch in

den weiteren Briefen verwendet,

Nach Ende der Eingaben. dricken. Der von
lhnen erstellte Text wird dann unter Benutzung der
eingegebenen Daten automatisch als- Brief formatiert,

Der formatierte Brief 1463t sich vor dem Ausdrucken wie

gewohnt editieren, damit z.B. aus einem “Lieber Helmut
-Bohl" noch ein “Lieber Helmut” oder “Lisber Herr Bohl”

werden kann.

Wenn der gleiche Brief an mehrere Adressaten geschickt
werden soll, daran denken, den Text zu kopieren, bevor
Sie ihn von der Brieffunktion formatieren lassen,

Benutzung der ADRESSENDATEI

Wenn die Adressaten, denen Sie den Brief schicken
mdchten, schon in den' Funktionen Telefon oder
Anwenderdatei registriert sind, konnen Sie deren
Anschriftert direkt ohne erneutes Eintippen verwenden.
Dies ist besonders praktisch, wenn ein Formbrief an eine



groBe Zah! von Adressaten zu senden ist, die in der
selben Funktion und Datei gespeichert sind (z.B.
TELEFONDATEI 1 oder ANWENDERDATE! 3).

1. Nach dem Verfassen des Briefes zweimal
driicken, zu BRIEFSCHREIBEN gehen und
ADRESSENDATEI ERSTELLEN wahlen. AnschlieBend
wie folgt die bendtigten Daten eingeben:

DATE] EIMGEBEN T Zur Bgnutzung dieser
TETEL YERWENDEN {[#1;] _I— Funktion auf EIN zu

DATET-PBRUF FURTEL 1 TEL 2 TEL 3— stellen.
TENM a2 A3 |———Funktion."Da‘tezi

HAMEMSFELD 2 - . .
POSITIONSFELD 13 wihlen, in der die
EIRHAFELD i gewlnschten
ABTETLUNGSFELD 33 Adressen enthalten
AORESSENFELD 8 sind.

Bevor Sie den Brief mit der ersten Adresse versehen, ist
sicherzustellen, daB die Felder der ADRESSENDATEI mit
denen der aufgerufenen Funktion/Datei (ibereinstimmen.
Firr jedes der links aut dem Bildschirm aufgelisteten fanf
ADBESSENDATEI-Felder die Zahl eingeben, die auch fir
das entsprechende Feld der Funktion/Datei eingestellt ist.

2. AnschlieBend driicken und zum Brief in der
Text-Funktion zurickkehren.

3. Zweimal driicken, zu BRIEFSCHREIBEN gehen
und NEUER BRIEF wahlen.

ADRESSENDATEL (e
(B [OEF [GHT DKLKKDIPORTST
Sassms Honna i e ihrerin
Schmitts Anton iDirekior

Seegery Franz ’1Eescha|‘tsmhrer

4. Mit und zu den Buchstabenkolonnen

gehen, mit den Cursortasten Namen und Adresse wahlen
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und dricken. Die BRIEFESCHREIBEN-Anzeige
erscheint mit den Angaben 2um Adressaten. Diese priifen
und erforderlichenfalls korrigieren.

Prifen, ob die Einstellungen in der zweiten -
BHIEFESCHHEIBEN-Anzeige in Ordnung sind, dann

- (ENTER] driicken. Der Brief wird dann automatisch mit

Ausdruck von

den Daten aus der ADRESSENDATE] versehen und
formatiert. Falls nétig, den Brief noch einmal Uberarbeften.

Mit der, ADRESSENDATEI kénnen die vorhandenen
Adressendateien als Versandlisten verwendet werden,
Denken Sie daran, daB Sie fir die einzelnen Adressaten

 jeweils eine Kopie des Originaltexts benotigen.

Dokumenten

Bisher haben Sie nur auf dem begrenzten Raum der
Anzeige des Organizers gearbeitet. Sie kbénnen einen
Text aber so bearbeiten, daB er auf einen normalen
Briefbogen paBt, und ihn dann ausdrucken,

Im folgenden Abschnitt wird die Seitenansicht und das
Vorgehen beim Ausdrucken beschrieben. Wenn Sie die
Eintrdge der Texte-Funktion nicht ausdrucken wollen,
konnen Sie diesen Abschnitt tiberspringen.

Fir ausfihrliche Hinweise zum Ausdrucken siehe Seite
221. i

Einstell.ung der Réinder

Die Anzeige des Organizers ist kleiner als die normale
PapiergréBe (215,9 x 279,4 mm). Die Anzeige kann aber
wie ein “flieBendes Fenster’ eingestellt werden, das sich
Uber eine Textseite bewegt, damit Sie ein Dokument in
voller GréBe erstellen kénnen.

Die Grundeinstellungen fir den rechten und unteren
Rand der Texte sind zunichst so eingestellt, daB der
Schreibbereich — der Bereich, in dem Text gingegeben
werden kann — die gieiche GroBe wie die Anzeige hat.



1 Oberer Rand: 2,5 cm

e . —
Linker | Anzeige des| Rachter

Rand: | Organizers | Rand:

2,50m 10,6 cm

Eine Seite im
Ad-Papierformat

Unterer Rand: 20,3 cm

r

Grundeinstellungen fiir die Rénder

Zur Anderung der Grundeinstellungen fiir einen Eintrag
auf eine bestimmte PapiergroBe verwenden Sie das
Funktionsmend.

1. Im Editier-Modus zweimal driicken, STIL
EINSTELLEN wahlen und driicken.

2. SEITENFORMAT EINSTELLEN wahlen und
dricken.

Ein Fenster mit allen Einstellungen fur das Seitenformat
wird gedfinet.

[FoRuAT EINSTELLEN Y]
WORT-UHBRUCH BUS
AAPTERGROSSE [ETTER  LEGAL
OBERER RAND | 2.5

UNTERER RAMD | 28.3

LINGR RAMD | 2.5

RECHTER RAND | 10.6
DRUCKERFONT | PICA PS
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3. Auf das zu &ndernde Feld gehen — OBERER,

UNTERER, LINKER oder RECHTER RAND — und mit
die gegenwirtigen Werte [éschen. Dann neue
Werte eingeben. Die Werte kénnen bis auf eine Ziffer
nach der Dezimalstelle eingegeben werden,

: driicken.

Damit ist das neue Seitenformat far diesen Eintrag
gespeichert.

Nach der Einstellung eines Seitenformates, das gréBer ist
als die Anzeige des Organizers, funkticnieft das Display
wie ein flieBendes Fenster, das sich ber die Seite
bewegt. Sie kdnnen fortlaufenden Text eingeben,
wéhrend sich die Seite tiber die Anzeige bewegt.

Zum Ansehen des derzeit nichi angezeigten Texts im
Editier-Modus die Cursor-Tasten verwenden. Der Text in
der Anzeige kann in gleicher Weise wie bei der
Texteingabe bewegt werden. Durch Driicken von

(Ca) oder (_¥) kann auch direkt zur ersten bzw,

letzten Zeile in der Anzeige gegangen werden.
Die minimale Einstellung fiir einen Rand ist 1,3cm.

Seitenumbruch einfligen .

Am Ende einer Seite fiigt der Organizer automatisch
einen Seitenumbruch ein {entsprechend der gewahiten
Papiergré3e). Ein Seitenumbruch wird auf der Anzeige
als gepunktete Linie dargestglit. Sie kénnen auch einen
Seitenumbruch von Hand einfligen, wenn Sie die
Seitenansicht andern méchten. Ein Seitenumbruch wird
als Code auf der Anzeige dargestelit und dann ebenfalls
als gepunktete Linie angezeigt.

- Im Editier-Modus den Cursor an die Position bewegen,

an der ein Seitenumbruch eingefiigt werden soll.

. Zweimal driicken, SEITENUMBRUCH

EINFUGEN wahlen und driicken.

An der Cursorposition wird das Symbol I@ eingefugt und
der folgende Text wird auf die néchste Seite verschoben.



Mit kann der von Hand eingefiigte Seitenumbruch
B wieder geldscht werden.

Seitenansicht

Bei der Arbeit auf einet ganzen Seite kénnen Sie
(berpritfen, ob die Texiformatierung dieser Seite lhren
Vorstellungen entspricht. Verwenden Sie dazu
SEITENANSICHT im Funkiionsmenil. Dabei konnen Sie
den Text zwar nicht lesen, aber Sie kénnen die
Seitenansicht Oberprifen.

. Im Editier-Modus driicken, SEITENANSICHT
wahlen und driicken.

Gegenwartige Seite/Gesamtzahl
der Seiten

SEITE 171
JTEXT
T ABROLLEW
+ VORHERTGE
SEITE
tNACHSTE
SEITE

G ERLEDIGT

. Beim Arbeiten mit einem mehrseitigen Dokument kann

mit (PREV) und (NEXT) zwischen den Seiten

weitergeschaltet werden.

- (ENTER) oder [CANCEL) dricken, um auf die normale

Anzeige zurlickzugehen.

Wahl der PapiergroBe und des Druckerfonts

Um einen Eintrag auszudrucken, missen Sie die
PapiergréBe und den Druckerfont fiir den Ausdruck
wahlen (wenn ein Drucker mit dem Organizer verbunden
ist). Verwenden Sie dazu das Funktionsmend fir Texte.

. Im Editier-Modus zweimal driicken, STIL
EINSTELLEN wahlen und driicken.

. SEITENFORMAT EINSTELLEN wahlen und
dricken.
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1=

FORMAT EINSTELLEN
YORT-UMBRUCH AUS
PAPIERGROSSE LETTER  LEGAL
OBERER RAMD 2.5

UNTERER RAND { 28.3

LINKER RAND 2.5

RECHTER RAND i 18.5

DRUCKERFONT PICA PS

3. Auf das PAPIERGROSSE-Feld gehen und die Wahi
_entsprechend der verwendeten PapiergréBe im Drucker

vornehmen.

Drei PapiergroBen stehen zur Verflgung: LETTER (215,9
X 279,4 mm), A4 (210 x 297 mm) und LEGAL (215,9 x
355,6 mmy). }

- Auf das DRUCKERFONT-Feld gehen und einen

Druckerfont wahlen.

ELITE ist der am besten bekannteste Font mit 12 cpi
(Zeichen pro Zoll).

PICA ist ein welterer beliebter Font mit 10 cpi.

PS8 bedeutet proportionaler Abstand (der Abstand
zwischen den Buchstaben wird entsprechend der Breite
eines Buchstabens angepaBt); die Einstellung ist 12 cpi.

Mit einem 12 cpi-Font paBt mehr Text auf eine Seite als
mit einem 10 cpi-Font.

5. driicken (oder (CANCEL) , wenn doch nicht

geandert werden soll).

» Bei der Wahl einer PapiergroBe, fiir die der Drucker
nicht eingestellt ist, kann es zu Stérungen beim
Ausdrucken kommen. Fiir Hinweise zu den
Drucker-Einstellungen siehe das Drucker-Handbuch.

* Der gewdhlte Font wird nicht auf dem Organizer
angezeigt, sondern erscheint nur auf dem Ausdruck. Mit
der SEITENANSICHT kénnen Sie aber die
Einstellungen fiir ELITE und PICA Uberprifen, (Siehe
Seite 155.) Bei der Wahl von PS wird der Text so wie
ein ELITE-Text angezeigt.



Die Text-Meniis

o Bringt die Listen zur Anzeige.
BRI == Zeigt die Seitenansicht auf dem

e ol
LN i

MSTLAFLT AU it o g o on

—— Zum Suche nach einem Textteil
{max. 20 Zeichen) in einem Eintrag
(siehe 8. 142).

Ausschneiden/Kopieren/Einflgen
des gewéhiten Texts (siehe S. 206).

{ I Fugt das laufende Datum/Uhrzeit ein
i i (sishe S. 210).

ZE”N KE }' FOgt Seitenumbruch an der

SE T MBRUE HF%EH _ Cursorposition ein (sishe S. 154).

1 rosiion .
m%q mé% TR " oo mcht ebeim. iens 5. 262
( Weist bestimmie Textteile oder
E%EEE&H?E%E]’?H }_ Eﬂ)rt’:lge zum Loschen an (siehe S.
i - Formatiert den Eintrag als
Bm EIHSTEU.EH Geschaftsbrief (siehe S. 149).

_ Weist Eintrége den Akten-Ordnern
zu {siehe S. 196).
Zum Einstellen der Fontart der
Zeichen, Formatieren der Seite,
Setzen von Tabulatoren und
Einriicken von Abschnitten (siehe S.
143, 145 und 147).

157

i

i



158

Die Gliederungs-Funktion

Die Gliederungs-Funktion des Ofganizers ist ein
einfaches, nitzliches Hilfsmittel zur Strukturierung von
Ideen oder Planen, indem Sie Informationen oder

-Stichworte zunéchst notieren und dann Hierarchisch

gestalten konnen. Je nach Bedarf kénnen Sie die

- Reihenfolge. der Stichworte schnell wieder dndern.
'Eine Gliederung besteht aus einer Uberschrift und einem

oder mehreren Topics, die wiederum verschiedene
Unter-Topics (Kinder) haben kénnen. Diese Topics
kénnen neu arrangiert oder zusammengefaft und sogar
zeitweise von der Anzeige zum Verschwinden gebracht
werden, damit die Informationen auf dem Display
anschaulicher werden. :

Jedes Topic in einer Gliederung entspricht einem Eintrag
in einer der anderen Funktionen und eine gesamte
Gliederung entspricht in etwa einer Datei, in der mehrere
Topics (Eintrage) enthalten sind. In einer Gliederung
kdnnen die Topics eingegeben, editiert oder geldscht
werden, damit Sie sich eine Ubersicht der gesamten
Gliederung mit allen Topics verschaffen kénnen.

Eine neue Gliederung erstellen

Es folgt das Beispiel einer Preisliste, die Sie in der
Gliederungs-Funktion im Ansicht-Modus darstellen
kénnen.

+1995 Preisliste

rthiare ]— Uberschiift

PB= UM 1505,B9 0K 1305,08
PB- W 1225,88 O 185,66

Umf?re OH 755,08 D 655,00 Anzeige eines
PS-1 M 755, H 655, .
*Zibeher Topics

PA-1814 DN 200,89 DM 199,08
+Taile

Jedes einzelne Topic ist mit einem Rautensymbol
markiert. Flir die Uberschrift einer Gliederung kénnen bis



zu 20 Zeichen eingegeben werden. Jedes einzelne Topic
kann bis zu 2048 Zeichen enthalten.

Die obige Gliederung eingeben.
1. Zur Aktivierung der Funktion (OQUTLINE ] drlicken.
2, (NEW ENTRY] driicken.

Das Fenster zur Eingabe der Uberschrift wird gedffnet.

GL1EDERUNG

Titel: [ J

3. Die Uberschrift eingeben.

4. driicken.
Jetzt erscheint der Ansicht-Modus mit der Uberschrift als
dem ersten Topic der neuen Gliederung. Das blinkende
Rautensymbo! bedeutet, daB Sie jetzt hier ein neues
Topic eingeben kénnen.

+1996 Preislisie

*

5. Das erste Topic eingeben. Am Ende jeder Zeile
driicken.

#1996 Preislisie

+Hardware
PB-181 DM 1585,68 04 1365,B0
PB-182 DM 225,88 DW 1825,68 ..
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6. driicken. 1

Sie kdnnen stattdessen auch (CANCEL) driicken, um
den eingegebenen Text zu verwerfen. Dies Idscht nicht
die ganze Gliederung, sondern nur das Topic, das gerade

- gespeichert werden sollte.

Die zweite und folgende Zeilen des gerade eing'egebenen
Topics werden nicht mehr angezeigt. Dadurch kénrien Sie

‘wesentlich mehr Informationen auf einer Seite

unterbringen, aber in der Ubersicht nur die erste Zeile
(Titel) ansehen. Der vollstandige Eintrag eines Topics lant
sich dann bei Bedarf abrufen, indem man zum
Ubersichten-Menii geht und GESAMTANSICHT DES
TOPICS fur ZEILE ANSEHEN/GESAMTANSICHT wahlt.

. Die weiteren Topics in die obige Liste eingeben. Dabei

nicht vergessen, nach jedem Topic (ENTER) zu driicken.

Es gibt keinen besondeéren Befehl, um eine Gliederung in
ihrer Gesamtheit zu speichern. Sie kénnen eine
Gliederung jederzeit verlassen und einen anderen Einirag
ansehen, auf den Listen-Modus (bergehen oder eine

neue Gliederung durch Drilcken von (NEW ENTRY

beginnen.

* Um den ganzen Inhalt eines bestimmten Topics
anzusehen, das Topic wahlen und (> ) drlcken. Mit
(<) oder erhalten Sie wieder die normale
Anzeige.

» Wéhrend des Editierens kann der zunéchst
eingegebene Text fir ein Topic auf bis zu 2048 Zeichen
erweitert werden.

Gliederungen suchen

Gliederungen werden in alphabetiscﬁer Reihenfolge
entsprechend der Uberschrift gespeichert.

Suchen im Listen-Modus

1. Den Listen-Modus aktivieren.

2. Mit oder die Kolonne fiir Anzeige der in



alphabetischer Reihenfolge gespeicherten Eintrage
wahlen.

Den gewiinschten Eintrag wahlen und driicken,
um ihn auf den Bildschirm zu holen.

Suche nach Uberschriften

Im Listen-Modus die ersten Buchstaben des Titels des
gesuchten Eintrags eingeben.

Das Fenster GEHE ZU erscheint mit den von Ihnen
eingegebenen Zeichen.

2. driicken.

3.

Den Eintrag einstellen und driicken, um ihn auf
den Bildschirm zu holen.

Bei der Suche wird nicht zwischen GroB- und Kleinbuch-
staben unterschieden.

Suche mit Schliisselworten

Selbst wenn Sie sich nicht mehr an das erste Wort der
Uberschrift einer Gliederung erinnern kdnnen, wissen Sie
sicher noch ein Wort oder einen Begriff, der irgendwo in
der Gliederung eingegeben wurde. Damit kénnen Sie
auch auf den Eintrag zugreifen.

1. driicken.

2.

Das Suchfenster wird gedffnet.

Ein Schliisselwort eingeben, das irgendwo im gesuchten
Eintrag vorkommt.

3. drilcken.

Wenn zunachst andere Eintrage mit dem Schllsselwort
erscheinen, drilcken, bis der gewiinschie Eintrag
gefunden ist.

. Wenn der gesuchte Eintrag gefunden ist,

driicken.

Bei der Suche wird nicht zwischen GroR- und
Kleinbuchstaben unierschieden,
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Topics vollstandig anzeigen

In der Grundeinstellung wird bei siner Gliederung nur die
erste Zeile von jedem Topic angezeigt. Dies kann auf die
Anzeige der Ges.amtansicht von Topic_:s geandert werden.

. Die gewiinschte Gliederung im Ansicht-Modus zur

Anzeige bringen:.

) dricken, ZEILE ANSEHEN/GESAMTANSICHT

wéhlen und (ENTER) driicken.,

Ein Untermeni erscheint. Die gegenwartige Einsteliung
ist durch einen Stern angezeigt.

BERSICHT N e
BEWEGEN . ‘ [2RdIlW]
ERMEIT ZEILE_QNSEHEN/GESQHTHNSICHTEEE

# 1 FEILE BHSEHEH . -
GESAMTANSICHT DES TOPICS

- GESAMTANSICHT DES TOPICS wihlen und

driicken.

Die zweiten und folgenden Zeilen aller Topics werden
angezeigt. ‘

Um zur Ansicht nur einer Zeile zurickzugehen, wird beim
obigen Vorgehen in Schritt 3 der Gegenstand 1 ZEILE
ANSEHEN gewahlt.

Zum Ansehen von Teilen, die nicht angezeigt sind, die
Cursortasten benutzen. Sie kénnen auch mit () (a)

“und’ () (7)) direkt zum ersten bzw. letzten Topic

gehen.

‘Die Anderung der Art der Ubersicht fiir eire Gliederung

hat keinen EinfluB auf die Art der Ubersicht anderer

~ Gliederungen. Beim Beginn einer neuen Gliedsrung wird

allerdings die Einstellung der vorher angezeigten

‘Gliederung Ubernommen.: -



Gliederungen bearbeiten

Nachdem eine Gliederung gespeichert wurde, kann sie
einfach durch Editieren des Textes oder Umstrukturierung
der Topics bearbeitet werden. Der Text von Topics und
Unter-Topics wird einzeln im Editier-Modus bearbeitet.

Topics selektieren

Das blinkende Rautensymbol zeigt das gegenwartig
selektierte Topic an. Sie kénnen auch mit den
Cursortasten von einem Topic zum jeweils nachsten
gehen.

Driicken von (Ca) fuhrt Sie direki zum letzten und
(v direkt zum ersten Topic, d.h. zur Uberschrift.

Text editieren
Es kann immer nur ein Topic auf einmal bearbeitet
werden. ‘

1. Die Gliederung zur Anzeige bringen.

Falls der Eintrag im 1-Zeilen-Modus erscheint, auf
Gesamiansicht ibergehen (siehe S. 162}, um alle
versteckten Teile der Gliederung zur Anzeige zu bringen.

2. Das zu bearbeitende Topic selektieren und driicken.

3, Die gewilnschten Anderungen vornehmen.

4. dricken (oder , um die Anderungen

zu verwerien).
Das neue, Uberarbeitete Topic ist damit gespeichert.

Topics hinzufiigen

In dem MaRe, in dem lhre Pldne und ldeen Gestalt
annehmen, miissen Sie wahrscheinlich neue Topics und
Informationen zu einer bestehenden Gliederung
hinzufiigen. Um ein Topic am Ende einer Gliederung
hinzuzufiigen, bringen Sie die Gliederung im
Ansicht-Modus zur Anzeige und driicken dann [z], bis
Sie an das Ende des letzten Topics gelangen. Beginnen
Sie mit der Eingabe, wenn ein neues Rautensymbol
erscheint.
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Um ein Topic an einer anderen Stelle innerhalb einer

. Gliederung einzufiigen, gehen Sie wie im folgenden
. beschrieben vor. Es kann immer nur ein Topic auf einmal

eingefligt werden.

1. Die zu erweiternde Gliederung zur Anzeige bringen.

. driicken.

An der Stelle der Einfﬂgung wird angezeigt.

3. W mit () bzw. () zur gewiinschten Stelle bewegen.
4. Das neue Topic eingeben.

5. driicken.

Bis zum Driicken von (ENTER kann die Einfiigung mit

CANCEL) jederzeit abgebrochen werden.

Sie kdnnen auch ein neues Topic zwischen zwei bereits
bestehende einfiigen, indem das Topic selektiert wird,
nach dem das neue Topic eingeflgt werden soll. Dann
beginnen Sie einfach mit der Eingabe.

Topics bewegen

Auch nach dem Speichern kann ein Topic einfach bewegt
werden.

1. Das zu bewegende Topic selektieren.
. (in der zweiten Tastenreihe von oben) driicken.

Das ganze Topic wird kurzfristig markiert und dann durch
ersetzt.

- Das Symbol @ mit (Ca) bzw. (¥) an die neue Stelle

bewegen.

. dricken. -

Das Symbol verschwindet und das ganze Topic wird
wieder angezeigt.

Beim Drlicken von (CANCEL) vor dem Dricken von
ENTER] wird der Vorgang abgebrochen.



Im obigen Schritt 2 kénnen Sie BEWEGEN aus dem
Ubersichten-Menu wéhlen.

Topics kdnnen nicht VOR eine Uberschrift bewegt werden.

Zwei Topics zu einem kombinieren

7wei hintereinanderliegende Topics kénnen mit dem
Funktionsmenil zu einem kombiniert werden. Ein
selektiertes Topic wird immer mit dem Topic direkt vor ihm
kombiniert.

_ Das mit dem vorherigen zu kombinierende Topic
seleldieren.

Falls der Eintrag im 1-Zeilen-Modus erscheint, auf
Gesamtansicht umstellen (siehe S. 162), um alle
versteckten Teile der Gliederung zur Anzeige zu bringen.

. Zweimal driicken, TOPIC TRENNEN/
KOMBINIEREN wéhlen und driicken.

Ein Untermenil erscheint.

. 2 TOPICS KOMBINIEREN wahlen und driicken.
Das selektierte Topic wird mit dem vorausgehenden Topic
kombiniert.

+Hardware

Pg-1a1 DM 1585,0B DM 1385,80
PB-162 DM 1275,80 DM 1825,00
«Sofivare

PS-117 OW 755,80 DM BS5,068 Anfang'des Topics,

«2ubehdr —
pPR-{pl4 0N 293,06 DM 199,6ATeile das zum
pR-1BE D 355,66 DM 156,60 Kombinieren

selektiert wurde.

Da die beiden Topics Ubergangslos aneinandergeflgt
werden, an der Nahtstelle z.B. eine Leerstelle eingeben,
einen neuen Abschnitt beginnen oder ein verbindendes
“und” eingeben.

Beim Versuch, zwei Topics zu kombinieren, die
zusammen mehr als 2048 Zeichen enthalten wiirden, wird
der Vorgang automatisch abgebrochen.
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Ein Topic in zwei trennen
Ein Topic kann einfach in zwei gstrennt (geteil) werden.

1. Das zu trennende Topic selektieren.

‘2. Zweimal driicken, TOPIC TRENNEN/
. KOMBINIEREN wahlen und dricken.

Ein Unterment: erscheint.

3. 1 TOPIC IN 2 TRENNEN wahién und driicken.
Das gewshlte Topic wird angezeigt und der Cursor steht
auf dem ersten Zeichen.

4. Den Cursor an die Steile bewegen, an der getrennt
werden soll (auf das letzte Zeichen des ersten Topics).

(B ToPIC TREMMEN W)
BEM_CURSOR ZUM TREHHUNGSPURKT BELEGEM,
+2ubehdr

PB-1614 DM 293,88 DH 199,80
Teile
PB~188 0M 355,88 M 156,60

5. (ENTER] drilcken.

Der Teil des Topies nach der Cursorposition wird jetzt ein
neues Topic.

I Wenn ein Topic mit Unter-Topics getrennt wird (siehe
Seite 169), werden alle Unter-Topics dem zweiten, neu
erstellien Topic zugewiesen.

Gliederungen Iéschen

. Topics léschen ‘ _
1. Das zu léschende Topic selekticren.

2. Zweimal dricken, DATEN LOSCHEN wahlen

und driicken. '

- Ein -Unterment(i efscheint;
3. SELEKTIERTE FAMILIE wahlen und driicken.
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Das selektierte Topic wird markiert und eine Warnung
erscheint zur Bestatigung des Léschens fur dieses Topic.

. driicken {oder (N ), um doch nicht zu l6schen).

Ein selektiertes Topic (Familie) kann auch durch Dricken
von im obigen Schritt 2 oder 3 gelbscht werden.

Bei der Wahl eines Topics zum Loschen werden
automatisch auch alle Unter-Topics (siehe Seite 169) mit
geléscht. Um sie zu erhalten, miissen Sie die Gliederung
vor dem Loschen neu strukiurieren (siehe Seite 170).

Léschen einzelner Gliederungen

. Die zu léschende Gliederung im Listen-Modus selektieren

oder im Editier-Modus zur Anzeige bringen.

. Zweimal driicken, DATEN LOSCHEN wahlen
und driicken.

Ein Unterment! erscheinti.

. SELEKTIERTE GLIEDERUNG wéhlen und

driicken.

Eine Warnung erscheint zur Bestatigung des Loschens
fir diese Gliederung.

. driicken (oder (N}, um doch nicht zu léschen).

Eine Gliederung kann auch durch Dricken von im
Listen-Modus geldscht werden.

Léschen aller Gliederungen

. im Listen- oder Editier-Modus zweimal driicken,

DATEN LOSCHEN wéhlen und driicken.
Ein Untermenl erscheint.

. ALLE GLIEDERUNGEN wéhlen und driicken.

Eine Wamung erscheint zur Bestatigung des Loschens
fiir alle Gliederungen in dieser Funktion.

. driicken (oder (N ), um doch nicht zu ldschen).

Bei aktiviertem PaBwortschutz kénnen nicht alle
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Gliederungen auf einmal geléscht werden. (Siehe Seite
281.) .

Verwendung von Unter-Topics
" Bisher wurden nur Beispiele mit einer Ebene von Topics

besprochen (ausgenommen die Uberschrift, die immer die
erste Ebene bildet). Diese einfache Art der Gliederung
mag flr viele Zwecke ausreichend sein, aber haufig wird
es auch notwendig, die Ubersichtlichkeit durch das
Einfllgen von Unter-Topics noch zu verbessern. Jedes
Unter-Topic gehdrt zu dem Topic in der Ebene direkt (iber
ihm. Ein Unter-Topic kann wiederum weitere Unter-Topics
haben; insgesamt stehen nach der Uberschrift bis zu 15
Ebenen zur Verfiigung. Unter-Topics werden oft als
*Kinder” bezeichnet, wahrend das Topic, dem sie
angehdren, “Eltern” genannt wird. Eltern und Kinder
bilden zusammen eine “Familie”.

Das folgende Beispiel zeigt diese Zusammenhénge.

*Zweigsiel len v
oHagsen L Uberschrift

+Blira Frankfurt

+Bilrg Darmstadt:l-‘ Eltern
+Labor Rassel

oBaden~iiirt tenberg

+BUra Heldelberg
+Labar Stuttgart

Ein weiBes Rautensymbol bedeutet, dai dies ein
Eltern-Topic ist (mit Unter-Topics); ein schwarzes
Rautensymbol bedeutet dagegen, daB das Topic keine
Kinder hat. Diese Symbole sind wichtig, wenn die
Unter-Topics nicht angezeigt werden.

Ein Unter-Topic wird durch Driicken von (> vor der

Eingabe oder durch Bewegen eines Topics erstellt. Es
wird dadurch zu einem Unter-Topic des Topics direkt vor
ihm. Beim Umstrukturieren einer Gliederung lassen sich
Unter-Topics mit Hilfe von BEWEGEN im
Ubersichten-Meni auf die Elternebene beférdern.



Unter-Topics eingeben
Das bereits beschriebene Beispiel eingeben.

1. Zur Aktivierung der Funktion driicken.

2. driicken, eine Uberschrift fir die
Gliederung eingeben und driicken.

3. Das erste Topic eingeben und driicken.

4. (») dricken, um das néchste Topic als Kind
(Unter-Topic) von “Hessen” zu kennzeichnen.

Dies riickt den Cursor um eine Leerstelle ein.

«2yeigstellen
+Hessen
.

5. Den Text des Topics eingeben und anschlieBend
drilcken.

6. Die weiteren Unter-Topics eingeben, bis als nachstes
“Baden-Wiirttemberg” ansieht.

7. (<] driicken, um das neue Topic “Baden-Wirttemberg”
auf die gleiche Ebene wie “Hessen” zu bringen.

s2waigstellen
cHessen
«8iro Frankfurt
+Bliro Darmsiadt

+Labor Kasse!
+

8. Den Rest der Gliederung auf die gleiche Weise gingeben.
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1.
2. driicken, ALLES KOMPRIMIEREN wihlen und

Familien komprimieren

Je lénger und umfassender eine Gliederung wird, um so
unibersichtlicher wird sie schlieBlich. Mit der Mdglichkeit
zum Komprimieren kdnnen Sie die Ubersicht straffen und
spater nur auf digjenigen Topics und’ Familien anweitern,

- die Sie unbedingt benétigen.

Samtliche Unter-Topics verschwinden von der Anzeige

~‘und nur die Topics der ersten Ebene und die Uberschrift
- werden dargestellt. : :

Die Gliederung im Ansicht-Modus zur Anzeige bringen.

driicken.

Alle Unter-Topics werden riun kormprimiert und
verschwinden von der Anzeige.

e2weigsteilen
<Hessen
*Baden-Yiir t temberg

Um nur eine bestimmte Familié zu komprimieren, das
Eltern-Topic selektieren und (E] driicken oder
ERWEITERN/KOMPRIMIEREN im Ubersichten-Menii
wabhlen. Die Unter-Topics, die zu diesem Topic gehdren,
werden daraufhin ausgeblendet.

Familien erweitern

Alle Unter-Topics, die filr eine Famiiie oder die gesamte
Gliederung komprimiert wurden, kénnen wieder angezeigt
(erweitert) werden.

. Die komprimierte Gliederung im Ansicht-Modus zu

Anzeige bringen.



2. Das zu erweiternde Topic oder, falls di__e gesamte
Gliederung erweitert werden soll, die Uberschrift
selektieren.

3. driicken, FAMILIE ERWEITERN wahlen und
drilcken.
Alle Unter-Topics des gewahlten Topics werden jetzt
wieder sichtbar, bis zur untersten Ebene nach dem
Eltern-Topic.

Eine Familie kann auch so erweitert werden, daf3 nur die
nachste Ebene unterhalb des Eltern-Topics wieder
angezeigt wird. Das Topic selektieren, dessen nachste
Unter-Topic-Ebene angezeigt werden soll, und
driicken oder ERWEITERN/KOMPRIMIEREN im
Ubersichten-Menu wéhlen.

Familien umstrukturieren

Familien kénnen wie Topics bewegt, geldscht, kombiniert
oder getrennt werden. Mit () kénnen Sie auch direkt
von einem selektierten Topic auf sein Eltern-Topic gehen.
Diese Vorgange haben aber immer einen EinfluB auf die
ganze Familie, unabhéngig davon, ob sie komprimiert ist
oder die Unter-Topics sichtbar sind. Seien Sie daher
besonders vorsichtig! Bei der Arbeit mit Familien gelten
die folgenden Einschrankungen.

s In einigen Féllen kann die Ebene einer komprimierten
Familie nicht gedndert werden. Es kénnen nur Topics in
eine Familie bewegt werden, wenn diese Familie
vollstandig erweitert und angezeigt ist. Wenn Sie
Probleme beim Bewegen haben, sollten Sie immer
zuerst die ganze Familie erweitern und zur Anzeige
bringen (wie oben beschrieben) und dann erneut zu
Bewegen versuchen.

« Ein Topic kann nicht auf der gleichen Ebene wie das
Eltern-Topic zwischen Eltern und ein Kind eingefligt
werden. Durch Driicken von (<) in der im folgenden
beschriebenen Situation wird das blinkende T nicht
nach links bewegt.
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oZveigstellen
oHasgen

+8liro Frankfurt
+Blire Darmstadt
+Labor Kessal

- *Baden-Wir { temberg
+Biiro Heidelbery
+Labor Stuttgart

* Beim Bewegen von Topics (oder Familien):

a.. Ein Topic kann immer nur eine Stelle weiter nach
Jechts wie das Topic direkt davor eingerGckt werden.

b. Ein Topic direkt nach einer komprimierten Familie
kann nicht eingeriickt werden. Zuerst muR die
Familie wieder erweitert werden.

c. Ein Topic kann nicht um eine Stelle nach links
bewegt werdeén, wenn dadurch Eltern und Kind
getrennt werden. Das selektierte Topic zunéchst an
eine andere Stelle bewegen und dann auf eine
héhere Ebene versetzen.

« Beim Trennen von einem Topic mit Unter-Topics
(Kindern) wird der zweite Teil des getrennten Topics das
Eltern-Topic fir die Kinder. Die beiden Teile des
urspriinglichen Topics bleiben auf der gleichen Ebene.

* Nicht versuchen, ein Topic mit einem komprimierten
Topic direkt davor zu kombinieren. Falls Sie es doch
versuchen, fragt der Organizer nach einer Bestatigung.
In diesem Fall wird das Topic mit dem letzten
Unter-Topic der vorhergehenden Familie kombiniert. Es
ist besser, zunachst die komprimierte Familie wieder zur
Anzeige zu bringen, damit genau ersichtlich ist, welche
Topics kornbiniert werden. '
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Die Gliederungs-Meniis

Bewegt das selektierte Topic
an die neue Stelle {siche S.
164).

_J—— Fir Anzeige/Komprimieren
der Unter-Topics eines

selektierten Topics (siehe S.

———I_170).

Zum Umschalten zwischen

1-Zeilen-Anzeige und

Gesamtansicht eines
Eintrags (siehe S. 162).
Flr Anzeige aller
komprimierten Unter-Topics
(siehe S. 170).

Zum Komprimieren aller

Unter-Topics {siehe S. 170}

Ausschneiden/Kopieren/
Einflgen des gewahlten
Texts (siehe S. 206).

Flgt das laufende
Datum/Uhrzeit ein (siehe 8.
210).

L Kombiniert oder trennt

Topics (siehe 5. 166).

——\— Markiert den Eintrag als

geheim oder nicht geheim.

Weist bestimmte Textieile,

ARLEEEN [ I {siehe . 282).
Topics/Familien oder ganze
Gliederungen zum Léschen
an (siehe S. 166).
Weist Eintrage den

Akten-Ordnern zu {siehe 3.
196).
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Niitzliches Zubehor

Das “nitzliche Zubehdr” enthélt
unentbehiliche Hilfsmittel fir die tagliche
Arbeit. Der Rechner kann Berechnungen
ausfiihren mit Zahlen, die Uber die Tastatur
eingegeben oder aus einer anderen
Funktion kopiert werden. Die Uhr zeigt
gleichzeitig den Wochentag, das Datum und
die Uhrzeit von zwei Stadten lhrer Wahl an.
Dieses Kapitel enthdlt alles, was Sie zur
Vetwendung dieses Zubehdrs in den
einzelnen Funktionen wissen mussen,
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Die Rechner-Funktion

Der Organizer ist mit einem zehnstelligen Rechner
ausgestattet, der mathematische Berechnungen, z.B.
Quadratwurzeln und Prozentberechnungen, durchfiihren
kann. Weiterhin eignet er sich auf der Grundlage des
Datums auch zur Berechnung von Zeiteinheiten, z.B. der
Anzahl der Tage, die lhnen fiir den AbschluB3 eines
Projektes noch zur Verfiigung stehen. Mit der
Protokollanzeige werden alle Berechnungen in vertikalen
Spalten auf dem Display dargestellt.

Der Rechner besitzt drei verschiedene Anzeigen. Beim
Aufrufen des Rechners erscheint jedesmal die vorher
verwendete Anzeige.

Berechnungen durchfiihren

1. driicken, um das Funktionsfenster

aufzurufen.

RECHMER

[2nd3[WORD] driicken, um
die Protokollanzeige oder]
fen Rechner far
Zeiteinheiten abzunifen.

]

2. Mit den Zahlentasten und Tasten fiir die mathematischen

Symbole die Berechnungen vornehmen.

Zum Beenden der Rechner-Funktion eine beliebige
andere Funktionstaste driicken.

* Um einen eingegebenen Wert zu léschen, einmal
driicken. Um den gesamten Rechenvorgang zu
léschen, zweimal driicken.

¢ Berechnungen werden in der Reihenfolge der Eingabe

ausgefihr, nicht entsprechend der algebraischen Logik.
8+2x3=(8+2)x3und nicht 8 + (2 x 3).



« Ein [ im Display zeigt an, daB eine Zahl gespeichert
ist. Durch zweimaliges Driicken von wird der
Speicher geldscht.

» Mit wird die zuletzt eingegebene Zahl geidscht.

« Ein “E" auf der Anzeige bedeutet, daB ein Fehier
aufgetreten ist. Zum Beheben des Fehlerzustandes

driicken.
« Zum Andern des Vorzeichens eines dargestellien

Wertes driicken.

> Fir weitere Hinweise zu Berechnungen siehe Seite 183.

Die Protokollanzeige _

Im normalen Rechner-Modus werden nur die Ergebnisse
der Berechnungen dargestellt. Mit der Protokolianzeige
kénnen alle Schritte einer Berechnung zunachst
zuriickgehalten und spater bearbeitet werden. Auf diese
Weise kénnen Sie Zahlen und Operatoren (+, — X, +
oder =) &ndern und auf Zwischenergebnisse bei
Berechnungen zuriickgehen, damit Sie spater nicht die
ganze Berechnung noch einmal eingeben missen.

Mit (=), (M=), und wird die
Berechnungsfolge abgeschlossen, und eine danach
eingegebene Zahl leitet eine neue Berechnungsfolge ein.

Etir eine Berechnung kénnen bis zu 50 Schritte
gespeichert werden. {Potenzrechnungen missen als
Multiplikationen ausgefthrt werden. Flr alle anderen
Berechnungen gilt das gleiche wie im normalen
Rechner-Modus.)

Berechnungen ausfihren

1. Zum Aktivieren der Funktion drixcken.

2. ein zweites Mal driicken, um die
PROTOKOLLANZEIGE aufzurufen. Die Berechnung

eingeben.
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PROTOKOLLANZEIEE

— Eingegebener Wert

FisEsesy) [2nd1[WORDT dricken, tn

* 'rggg%g. den narmalen Rechrer

% ‘| oder den Rechnar fiir
2eiteinheiten

' Anzahl der Schritte,
die eingegeben

abzurufen.

3
[FEINGABE ﬂ ’

wurden,

I—Operatoren

Der erste Eintrag ist mit » markiert. Der Wert im Kasten
rechts unten auf dem Display ist der Wert, den Sie
gerade eingegeben haben oder das Endergebnis der
Berechnung, je nach dem, ob links in der Zeile dariiber
EINGABE oder ERGEBNIS steht.

3. (=] driicken, um das Ergebnis darzustelien.

Zwischenergebnisse iiberpriifen

1. driicken, bis die zu tber,

wird, und sie dann selektieren,

prifende Zeile angezeigt

Die Gesamtsumme, einschlieBlich der markierten Zeile,

wird angezeigt.

PROTOKOLLANZEIGE
19245657 [2ndI[WORD] dricken, um
L59912. den normalen Rechner
R acer den Rechner fir
Zeiteinhei ten

Zeigt den
gegenwartigen
Schritt an.

abzuru fen,

3
™ 197790 ]

2, einmal driicken, um auf die Anzsige des
Endergebnisses zu gehen, und noch einmal, um die

Anzeige zu loschen.
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Zahlen einfligen

. Auf die Zeile gehen, vor der neue Zahlen eingegeben

werden sollen.

driicken.

EINFUGEMODUS wird kurz auf dem Display der
Zahlentastatur angezeigt.

Den Operator und die Zahl einfligen und dann
drliicken.

Die Zahl wird in die Berechnung eingeflgt.

Emeut driicken, um das Endergebnis
darzustellen.

Nach der Berechnung des Endergebnisses geht der
Rechner automatisch wieder auf den normalen
Uberschreib-Modus <iber. Um wahrend des Editierens
einer Berechnung auf den Uberschreib-Modus zu gehen,
wird noch einmal gedriickt.

Teile einer Berechnung éndern

1. Mit auf die zu andernde Zeile gehen.

Den neuen Operator und die neue Zah! eingeben und

ENTER] driicken.

Erneut (ENTER) dricken, um das neue Ergebnis
darzustellen.

Eine Zeile I6schen

1. Mit auf die zu léschende Zeile gehen.

b

driicken.

3. (ENTER) driicken, um die neue Gesamtsumme

darzustelien.
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Berechnungen von Zeiteinheiten

-180

‘werden,

+ - Mit der Rechner-Funktion kann eine Zeitspanne (in

Tagen) zwischen zwei bestimmten Daten berechnet
werden. Sie kdnnen auch berechnen, welches Datum
nach (oder vor) einer bestimmien A'nzahl von Tagen ist.

Berechnung der Anzahl von Tagen zwischen zwei

: Datenl ‘

1. driicken, bis der Rechner erscheint.

Das gegenwartige: Datum ist Grundéinstellung fr den

Beginn der Berechnung.

Wenn die Berechnung vom 'geg.énwérti:gen Datum
ausgehen soll, kann der folgende Schritt 2 Ubersprungen

Berechiunsg eines anderen Datumss

= YOrl DRTUN "einacbens dann [+] adar
:(!—i Iiw ein froheressapdtares Datum
ricken., .- X i . .

- Zun Herichrien (=1 dricled. . ————— Anfangsdatum

Berechnuna elner Anzahl Uon Toden?

= BIS DATUM 2ingeben und (=1 drdacken.

¥ou - T.4.J= 3. 3.1995%
" EI8 : '

2, driicken, um das Feld mit dem. Anfangsdatum

2U |6schen, und das gewiinschte Anfangsdatum
eingeben. Einstellige Monate und Tage mit
vorangehender Nuil (0) eingeben.

3. driicken:

4. Das Enddatum eingeben.

5. (=) dricken.: -

Die Anzahl der Tage zwischen den beiden Daten wird
angezeigt.

¢ Bei Eingabefehlem driicken, um auf den
vorherigen Schritt zur(ickzugehen.

* Bei Eingabe eines unzuldssigen Wertes, z.B. wenn das
Jahr vergessen wurde, wird die Eingabe nicht



anerkannt und der Rechner reagiert nicht auf das

Dricken von .

Berechnung eines Datums durch Angabe der Anzahl
von Tagen

1. driicken, bis der Rechner erscheint.
Das gegenwartige Datum ist Grundeinstellung fir den
Beginn der Berechnung.
Wenn die Berechnung vom gegenwértigen Datum
ausgehen soll, kann der folgende Schritt 2 {bersprungen
werden.

2. driicken, um das Feld mit dem Anfangsdatum
zu 1dschen, und das gewinschte Anfangsdatum
eingeben. Einstellige Monate und Tage mit
vorangehender Null {0) eingeben.

3. fiir ein Zieldatum in der Zukunft oder (=) fir ein
Zieldatum in der Vergangenheit dricken.

Tergchnuns eines otnderen Dolums?
2800 DATOM sincebens dann [+1 oder
{21 For eirn fruheressspateres Datum
dricken.
- Zum Perechnen =1 dracken.
Berechpune einer Anzahl won Taaeni "
ZFB1S DATOM esinweben und [=) driacken.
YN 3 MAR 1898
aGE
Bic +8 TAGE

4. Die Anzahl Tage fur die Berechnung eingeben.

5. (=) drucken.

Das berechnete Zieldatum wird angezeigt.

Ausgehend vom erhaltenen Zieldatum kénnen weitere
Daten in der Zukunft oder Vergangenheit berechnet
werden. Dazu nach Erhalt des Zieldatums bzw.
(=) driicken, was dieses automatisch in das VON-Feld
eingibt. Im weiteren gilt das gleiche wie ab dem obigen
Schritt 4.

Beim Auftreten eines Fehlers (CANCEL ] drlicken, um auf
den vorherigen Schritt zuriickzugehen.
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Verwendung des Rechners. zusammen mit anderen Funktionen

In der Rechner-Funktion kénnen Zahlen verwendet
werden, die in einer anderen Funktion eingegeben
wurden. Es kénnen auch berechnete Werte in einen
Eintrag eingeflgt werden. :

Von einerﬁ Ei_htrag zum Rechner
1. Die Funktionstaste des Eintrags driicken, mit dessen
Werten Berechnungen ausgeflhrt werden sollen.

2. Die Zahlen markieren, die in der Berechnung verwendet
werden sollen,

TEXTE  MAME: Spesen
Laihwagen TN

Benzin oM v3.35 % 1@
Hotel Dl 128.98 x 13
X

Essen DM 55.46
Gesamt

3. driicken.

4. driicken, um die Funktion zu aktivieren und
dann driicken., _
Die Berechnung mit den eingefligten Werten wird
automatisch ausgefiihrt und das Ergebnis im
Rechner-Fenster angezeigt. '

RECHNER -

[2nd][¥ORDD driicken, um
¢ie Protokolianzeige oder| [
cden Rechner fiir

Zeiteinhaiten abzurufen.

| sop
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Die Fehlermeldung E
Beim Aufireten der folgenden Situationen wird die
Fehlermeldung “E" ausgegeben. Zum Beheben des
Fehlerzustandes driicken.

« Der ganzzahlige Anteil eines Berechnungsergebnisses
enthalt 11 bis 20 Stellen (eine ungeféhre Schatzung
wird ausgegeben).

Beispiel: 4567890123 456 (=)
40(08.2957896" wird mit E angezeigt. Dies
bedeutet, daB 208,2957896 x 10'° =
2 082.957.896.000 das ungefahre Ergebnis
ist.

Bei der Protokollanzeige kann keine ungefahre
Schatzung durchgefilhrt werden.

» Der ganzzahlige Anteil eines Berechnungsergebnisses
{iberschreitet 20 Stellen.

« Der ganzzahlige Anteil eines numerischen Wertes im
Speicher tberschreitet 10 Stellen.

« Eine Zahl wird durch 0 geteift.

Beispiele fiir Berechnungen

. - Anzsige
tenb
Berechnung Beispiel Tastenbetatigung (Ergebris)
Grund- 12x3+5= 12 (x)3 (x)5 (=) 41.
rechenarten | (—24) + 4—2= |24 (=)4 (=)2 (=] -8.
Konstanten |34 +57 = 34 57 @ 91.
45+ 57 = 45 (=) 102,
(Der zweite Summand wird zur
Konstanten. Subtraktion und Division
werden auf die gleiche Weise
ausgefuhrt.)
68 X 25 = 68 25 (=) 1,700.
58 x 40 = 40(=) 2,720.
{Der Multiplikand wird zur
L Konstanten.)
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. ' Anieige
Berechnung :BGISPI9| Tastenbetatigung (Ergebnis)
Prozento | Wieviel st 10% 200 () 10 (%) 20.
von 2007
Wigviel Prozent - .9 36 25.
ist 9 von 367 N
Aufschlag | Wieviel ergibt 200 (+]) 10 (%) 220.
eine 10%ige- (oder 200 (x| - 10 (%) (+)
/| Erhidhung von @
2007 ‘
Abschlag | Wieviel ergibt ~ [500' (=) 20' 400.
eine 20%ige (oder 500 20 (%) (=)
Verminderung - . |(=]) -
von 5007
Quadrat- |¥25-9 = 25 EJ g @ &) 4,
wurzel
Potenz (4% = | 4 - @ (=) (%) (x) (=) 4,096,
Kehrwert | 1/8 = g @ (=] o.1zﬂ
Speicher Summierung ' Vor der Durchfiibirung von Berech-
l nungen den Speicher Idschen,
(R-CM) (RCM)
25x 5= 25 5 125 M
-} 84+ 3= 84 (£) 3 (M=) 28 M
1) 68+17= |68 17 (M+) g5 M
(Gesamtsurmme) = |(R-CM 182 M
Zwischenspeicherung R-CM
(14-3x2) x 14 (M+)3 (x)2 (M=) g.M
(52 -35) = 52 @35 RCM) (=) 136. M

Die Rechner-Men(is

UBERSICHTEN == }

RECHHER
FROTOROLLANZE IR

ATURSHERECHAMGEN

Wahit den normalen
Rechnermodus.

Wahit den Madus fiir
Protokollanzeige

Wahit den Madus for
Datumberechnung



Aktiviert den
Eingabemodus.

# EINGABE-HTTLE

CTREOEINGEHEIS. T Emitgungemodus bei

Protokollanzeige

Die Uhr-Funktion

Mit der internen Uhr des Organizers kdnnen Sie nicht nur
immer die genaue Zeit in lhrer Zeitzone abrufen, sondern
auch die Uhrzeit in jeder beliebigen Weltstadt anzeigen.
Die Uhr bildet die Grundlage flir Zeiteingaben in den
Funktionen Kalender, Termine und Aufgaben. Weiterhin
kénnen Sie die Sommerzeit fur bestimmie Stadte
markieren.

Zum Abrufen der Uhr einfach driicken.

Heimatstadt (siehe unten)

(0 FRAMKFURT
DEUTSCHLANY_BR
FR 1 MaR 1996

{& ey YORK
gFR 1 HER1996

Oriszeit

Weltstadt (Seite 188}

Uhrzeit der Weltstadt

Zeitunterschied zwischen
Heimatstadt und Weltstadt

Anderung der Heimatstadt
Die Heimatstadt ist digjenige Stadt, fir die Sie die
Oriszeit eingestellt haben.
Die Grundeinstellung ist Frankfurt. Zur Anderung dieser
E&nstenung folgendermaBen vorgehen:

1. driicken, um das Andern-Menl zu &ffnen.
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. UHR EINSTELLEN wahlen.

3. HEIMATSTADT ANDERN wéhlen und driicken.
Eine Liste mit Stadtenamen erscheint, beginnend mit der

derzeit gewdhlten Stadt. Die Stadte sind alphabetisch
nach Landern und innerhalb der Linder nach
Stadtenamen geordnet.

HETMATSTADT ANDERN

[SPACE!: zur Benutzer-Stadt sehen. .
[41 zum EinsAusstellen der Sommerzeit.

(FRENKFURT
ISANTC TOMINGO

:DEUTSCHLANG FR
{DOMINIK, REP,

ilia (VI {ECUADOR

{SAN SALVADOR EL. SALYADOR
{ABIOJAN CELFENBFTNAISTE
INANDE SFLJT INSELN

. Den ersten Buchstaben des Landes eingeben, in dem die

gewunschte Stadt liegt. (Fir Paris z.B. wére “F” fir
Frankreich einzugeben.) Dann mit (PREV) und (NEXT
die gewlinschte Stadt zur Anzeige bringen.

3. Die gewiinschte Stadt mit () und (¥ ) einstellen.
6. Falls fir diese Stadt derzeit die Sommerzeit gilt, dies

durch Driicken von eingeben.

Dies stellt die Ortszeit um eine Stunde vor. Neben der
Stadt erscheint daraufhin das Sommerzeit-Symbol £t

7. dricken.

Auf dem Bildschirm erscheint kurz das Uhr-Fenster mit
der neuen Heimatstadt. Die Uhrzeit wird automatisch
angepaiit.

+ Wenn Sie eine Benutzer-Stadt eingegeben haben und
diese als Heimatstadt wahlen wollen, dricken Sie
» um sie abzurufen. (Siehe Seite 190.)

» Einige Lander werden auf dem Display folgendermafen

abgekuirzt: o
Bundesrepublik Deutschland ~ DEUTSCHLAND BR
Dominikanische Republik DOMINIK.REP.



Franzdsisch-Polynesien FR.POLYNESIEN

Franzdsisch-Guiana FRANZ.GUIANA
Mongolische Volksrepublik MONGOL.REP.
Papua-Neuguinea PAPUA N.GUINEA
Trinidad und Tobago TRINID.& TOB.
Tschechische Republik TSCHECH. REP.
Vereinigte Staaten von

Amerika USA

Vereinigte Arabische Emirate V.A.LEMIRATE
« Die Namen der Lander und Stadte dieser Liste und die

Zeitunterschiede zur Einstellung der Uhrzeiten
entsprechen dem Stand vom Januar 1992. E
Einstellung von Uhrzeit und Datum :
1. drilcken, um das Andern-Menii zu &ffnen.

2. UHR EINSTELLEN wéhlen und driicken.

3. ZEIT/DATUM EINSTELLEN wéhlen und
drilcken.

Das Fenster ZEIT/DATUM EINSTELLEN wird gedfinet,
ZEIT/0ATUR EINSTELLEN

[2nd1lW] zur Anderuns der Stadt.
STADT : FRANKFURT
LAND  : DEUTSCHLAND BR

ORTSZEIT 9:45
ZETTANZEIGE 12
DRTSDATUM T.M.J = 1. 3.1096

Das Fenster umfaBi drei Felder: Ortszeit, Art der
Zeitanzeige und Datum der Heimatstadt (Ortsdatum).

4. Die korrekte Uhrzeit eingeben. Beim 12-Stunden-Format
for vormittags und (_P) far nachmittags drlicken.
Einstellige Stunden und Minuten mit vorangehender Null
(0) eingeben.

5. Zum Feld ZEITANZEIGE gehen und mit (<] oder
einstellen, ob im 12- oder 24-Stunden-Format angezeigt
werden soll.

6. Zum Feld ORTSDATUM gehen. Den gegenwartigen
Monat und Tag mit jeweils zwei Stellen und das Jahr mit
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vier Stellen eingeben. Es ist jedes Datum zwischen dem
1. Januar 1801 und dem 31. Dezember 2099 einstellbar.

7. driicken (oder (CANCEL), falls doch nicht

geandert werden soll). ,
Uhrzeit und Datum sind damit gespeichert.

* Das Fenster HEIMATSTADT ANDERN kann durch
- Driicken von auch von diesem Fenster aus

' -aufgerufen werden. Da der Organizer beim Andern der

Heimatstadt die Zeit automatisch anpaft, wird
‘empfohlen, diese vor dem Eingeben von Datum und
“Uhrzeit zu wahlen.

» Eine Anderung im Feld ZEITANZEIGE fChrt zur
Anderung aller Zeitanzeigen in-den entsprechenden
Funktionen, z.B. fir Termine und die Zeitmarke.

Die Uhrzeit einer Stadt anzeigen

Mit der Uhr kénnen Sie die Uhrzeit jeder beliebigen Stadt
auf der Welt einfach abrufen; der Zeitunterschied
zwischien dieser Stadt und der Heimatstadt wird dabei
berticksichtigt. Durch die Festlegung einer Stadt als
Weltstadt wird diese Stadt jedesmal beim Gedriickthalten

von angezeigt. Die Grundeinstellung der
Weltstadt ist New York.

1. driicken, um das Andern-Menii zu 5ffnen.
2. UHR EINSTELLEN wihlen und driicken.
3. WELTSTADT ANDERN wahien und driicken.

Eine Liste mit sechs Weltstadten erscheint. Es handelt
sich um die zuletzt'eingesteliten oder abgefragten Stadte.

- Die gegenwirtig eingestelite Weltstadt steht an erster

Stelle. :

WELTSTADT AHDERN

[SPACE]: 2ur Benutzer-Stadt sshen,
L4 zum Ein‘Alsziellen der Sommerzeit.
[2ndITHi fur weitarer Stidte,

i LONGON ;GROBBRITANMIEN

IPARIS CFRAMKRELCH

TOKIO LIapAN
RO HTaLTEN

iMADRID . -1 SPAMIEN




4. Wenn die gesuchte Stadt auf der Liste ist, mit Schritt 7
weitermachen. Falls nicht, driicken oder den
ersten Buchstaben des entsprechenden Landes eingeben.

VELTSTADT ZMDERH Yot

[SPACE bt _zur Benuwlrer-Stadt seher.
) zum EinrAussiellen _der Sommerzetti.
[2nd1li) fur weiterer Sladie.

I FRANKFURT {DEUTSCHLAND BR
VEHUTZER-STANT  ILAMD
LBERUTZER-STALT  iLAND
TAEUL CAFGRNISTRN
'KAIRD  HGVPTEN

I TIRENS LALESHTEN

Eine Stadteliste wird angezeigt. Bei den ersten dreien
handelt es sich um sogenannte Benutzer-Stadte, die Sie
selbst bestimmen kénnen (siehe nachstehend). Wie in
der Liste fiir die HEIMATSTADT sind die Stadte
alphabetisch nach Landern geordnet.

Mit und die gewiinschie Stadt zur

Anzeige hringen.

5. Die gewiinschte Stadt einstellen.

6. Wenn fur diese Stadt derzeit die Sommerzeit gilt, dies
durch Drilcken von eingeben.

Neben der Stadt erscheint darauthin das
Sommerzeit-Symbol %t .

7. driicken.

Damit ist diese Stadt als Weltstadt gewéahit und das
Fenster wird geschlossen. .

Das Uhr-Fenster erscheint kurz und zeigt die Uhrzeit der
gewdhlten Weltstadt an.

Durch Dricken von(SPACE) kénnen Sie jederzeit auf die
erste Seite der Liste zurickgehen.
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Eine Benutzer-Stadt hinzufiigen

190

Mit der Uhr-Funktion kénnen Sie bis zu drei Stadte als
Benutzer-Stédte registrieren und sie als Heimatstadt oder
Weltstadt festlegen.

1. driicken, um das Andern-Meni zu &ffnen.
2. UHR EINSTELLEN wahlen und driicken.
3. BENUTZERSTADT HINZUFUGEN wiahien und

driicken.

Das Fenster BENUTZER-STADT HINZUFUGEN wird
gedifnet.

BENUTZER-STADT HINZUFUG. e o)
BENUTZER-STADT 1 iFRANKFURT

LLAND ’ UEUTSCHLARD BR

MEZ +/- [Stunden]i+]
BENUTZER-STADT 2 BENUTZER-STADT
LAND LAND

MEZ +/- [Stunden] ;B
BENUTZER-STSDT 3  iBENUTZER-STAGT
LAND LAMD

In diese drei Felder knnen Sie die Informationen von bis
zu drei Stadten eingeben. In der Grundeinstellung des
Organizers ist Frankfurt die BENUTZER-STADT 1.

. Auf das zu dndernde Feld gehen — BENUTZER-STADT

1, 2 oder 3.

. NEW ENTRY) driicken, um die gegenwdrtige

Einstellung zu l6schen. Danach den neuen Namen der
Stadt eingeben.

6. Auf das LAND-Feld gehen.
7. Die gegenwértige Einstellung 16schen und den Namen

des Landes eingeben, in dem die Stadt liegt.

- Auf das MEZ-Feld (Mitteleuropéische Zeit) gehen.
9. Den Zeitunterschied zwischen dieser Stadt und der MEZ

eingeben. Bei einem negativen Zeftunterschied zuerst
(=) driicken. Ein beliebiger Wert von —11.5 bis +12 kann
in Schritten von halben Stunden eingegeben werden.



10. (ENTER] dricken.

Sommerzeit

Die eingegebene Stadt wird jetzt als Benutzer-Stadt

registriert und erscheint auf der ersten Seite der Liste fr

die Heimatstadt und die Weltstadte.

Zur Wahl der gerade eingegebenen Stadt als Heimatstadt

oder Weltstadt siehe Seite 185 bzw. 188.

Einstellung der Sommerzeit fir eine Stadt

Durch die Einsteliung der Sommerzeit wird die Zeit far
diese Stadt automatisch um eine Stunde vorgestelit.
Die Einstellung kann mit dem Menii in der Liste fr die
Heimatstadt oder Weltstadt erfolgen.

. driicken, UHR EINSTELLEN wahien und

driicken.
HEIMATSTADT ANDERN oder WELTSTADT ANDERN
wahlen und driicken.

. Die gewiinschte Stadt mit und zur

Anzeige bringen und einstellen.

. driicken.

Links neben der Stadt erscheint das Symbol %k fir
Sommerzeit.

. (ENTER] driicken.

Um die Einstellung auf Sommerzeit wieder rlickgangig zu

machen, wie oben die gewlnschte Stadt ginstellen und

erneut driicken (aktiviert/deaktiviert die Sommerzeit).

Die Sommerzeit aktivieren und deaktivieren
Nachdem die Sommerzeit fir eine Stadt eingestellt
wurde, bleibt sie aktiviert, bis die Einstellung rlickgangig
gemacht wird. Einmal im Jahr wird die Sommerzeit

jedoch auf die normale Zeit zuriickgestellt. Anstatt nun far

jede einzeine Stadt die Sommerzeit rickgéngig zu
machen, kénnen Sie die Sommerzeit fiir alle Stadte

gleichzeitig deaktivieren. Wenn diese Stadte dann wieder
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auf Sommerzeit umgestelit werden, kénnen Sie diese
einfach wieder aktivieren.

1. (MENU) driicken, um das Andern- Menu zu &finen.
2. UHR EINSTELLEN wahlen und m driicken.

3. Die gegenwartige Sommerzeit- Emstellung (aktiviert oder
deaktiviert) wird durch ein Hakchen angezeigt. Zum
Andern der Einstellung SOMMERZEIT AKTIVIEREN
wahlen. Bei deaktivierter Sommerzeit erscheinit in der
Uhrzeit- Anzetge die Meidung “SOMMEHZEIT AUS",

A

Emstellung der tagllchen Alarmzelten

: : Wie bei einer.normalen Uhr kdnnen mit dem
Andern:Men( unabhéngig von den Terminen
- Alarmzeiten eingestellt werden. Das akustische Signal
ertont auch, wenn der Organlzer ausgeschaltet ist. Dies
ist besonders ntitzlich, wenn Sie einen Alarm zur
Erinnerung oder zum Aufwachen benétigen, aber keinen
vollstandigen: Termin-Eintrag machen wollen.

Aus einer beliebigen Funktion heraus:

1. (MENU) driicken, um das Andern-Menii zu &ffnen,
TAGLICHEN ALARM EINSTELLEN wihlen und (ENTER) m
~drilcken.

Das Fenster TAGLICHER ALARM:wird gedffnet. Es.
kénnen his zu sieben Alarmzeiten eingegeben werden.

. TAGLICHER ALARM
2 AKTWIEREWDEAHTWIEREN [2] ORUCKER.
{ TAGL. ALARM 11 AS |

TAGL., ALARA 27 A5 :

TAGL. ALKRM 3| AUS
)| TAGL. ALARM 41 aus
TAGL, ALARM 51 A3
TAGL. ALARM B} AUS
TAGL."ALARM 7} MU

2 Die gewunschte Zeit fr die Alarmauslosung eingeben.
Beim 12-Std.-Format nicht. vergessen, danach (A ) f(r
. vormittags oder (P ) fir _nachmittags. zu dricken.
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3. driicken, um die Alarmfunktion zu aktivieren.

4. Auf das nichsie Feld gehen und weitere Alarmzeiten
einstellen.

5. (ENTER) driicken (oder (CANCEL], um doch keine

Einstellung vorzunehmen.)

Das akustische Signal fiir eine Alarmzeit ein- oder
ausschalten

Zum Abschalten eines gerade erténenden Alarmtons
- (ON) driicken. Die Alarmtone werden nach 15 Sekunden
automatisch abgeschaitet Um einen programmierten
Alarm zu deaktivieren, im Andern-Ment zu TAGLICHEN
'ALARM EINSTELLEN gehen, den entsprechenden Alarm
wahlen und dricken. (Im mittleren Feld ist
angezeigt, ob der Alarm aktiviert oder deaktiviert ist.)

Alle akustischen Signale ausschalten

Nach der Einstellung eines Alarms ertént zum
entsprechenden Zeitpunkt ein akustisches Signal,
unabhangig davon, ob der Organizer ein- oder
ausgeschaltet ist. Wenn der Organizer eingeschaltet ist,
zeigt {1 oben rechts auf dem Display an, daB far jeden
eingesteliten Alarm das akustische Signal ertént. In
manchen Situationen kénnen die akustischen Signale
allerdings storend sein. Sie konnen die Alarmsignale flr
alle Termine und taglichen Alarmzeiten gleichzeitig
ausschalten.

1. Zweimal driicken, um das Tools-Meni zu &ffnen.

LGD-KORTRAST EINSTELLEN
START-ANZEIGE EIMSTELLEM
CHUTZ

A
» TASTENTOM EIH
WORTILISTE BERRBEITEN
ALLE GEHEIMER DATEM LOSCHEM
1MPORT-S0F THARE F
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2, 'ALLE ALARMSIGNALE EIN wahlen und
driicken. . '

£ verschwindet vom Display und alle Alarmsignale sind
ausgeschaitet. Dies bedeutet, daR kein akustisches
Signal mehr ertént, bis Sie diesen Vorgang riickgangig
machen, indem ALLE ALARMSIGNALE EIN gewihlt wird.
Auf dem Display wird allerdings jeder Alarm trotzdem
angezeigt, wenn die entsprechende Zeit gekommen ist,
auch wenn der Organizer ausgeschaltet ist.

Menii der Uhrfunktion (Andern)

_——— . Zum Einstellen der
UHE EINSTELLEM b - éingebauten Uhr.
TAGLICHEN ALARM EINSTELLEN Zum Einstellen und

i i Deakiivieren von
bis zu 7 taglichen
Alarmténen (siehe
S.192).
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Weitere nutzliche Funktionen

AuBer den grundlegenden Funktionen
besitzt der Organizer noch eine Fllle
weiterer Moglichkeiten zur besseren 7
Organisation |hrer Informationen. In diesem
Kapitel werden folgende Funktionen
beschrieben: Ausschneiden, Kopieren,
Einfigen, den Akten zuweisen, bestimmte
Eintrage filtern und anderes. Sicher
bendtigen Sie nicht alle diese Funktionen
bei der taglichen Arbeit — suchen Sie
diejenigen heraus, die fiir Ihren persénlichen
Bedarf nlitzlich erscheinen.

=  |m allgemeinen kénnen diese nitzlichen
Verfahren in allen Funktionen des
Organizers verwendet werden. Ausnahmen
werden besonders erwéahnt.
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Die Akten-Funktion

Register-Feld flr
Namen

Mit dieser einmaligen und einfach zu verwendenden
Funktion kénnen Sie lhre Informationen nach Projekten
und nicht nach der Art des Eintrags zusammenfassen. In
den Ordnern der Akten kénnen Sie die Informationen
genau so wie in einem Baro im Karteikasten ablegen. Sie
bearbeiten zum Beispiel gerade das Projekt
“Andromeda”. Im Organizer sind die Namen und
Telefonnummern von drei Personen, die mit diesem
Projekt in Zusammenhang stehen, in einer der
Telefon-Dateien abgespeichert. In den Texten befinden
sich zwei Seiten mit Notizen wahrend Besprechungen, in
einer Gliederung ist eine Strukturierung des Projekies, in
den Aufgaben sind drei wichtige Fristen und bei den
Terminen noch drei wichtige Basprechungen fiir das
Andromeda-Projekt gespeichert. Mit den Akten kénnen
Sie nun diese Eintrage, die sich alle auf das
Andromeda-Projekt beziehen, einem Ordner zuweiser.
Danach brauchen Sie nur nach den Ordner zu
selektieren, wenn Sie das Andromeda-Projekt bearbeiten
wollen, zum Beispiel Eintrage ansehen, Ausdrucken,
Daten zu einem Gerat senden, Léschen u.a. Damit
kénnen also alle Eintrage fir das Projekt in einem Ordner
bearbeitet werden.

~ Zum Aktivieren der Funktion driicken.

Selektienter Ordner

[~ —— Eintrage von einem
anderen Organizer,
iiber E-Mail u.a,
werden automatisch
diesem Ordner
zugewiesen. (Siehe
Seite 241, 245 und
266.)

Leere Register-
Felder fir den
Namen zeigen nicht
benutzte Ordner an.

Beispiel fiir den
Karteikasten der Akten



Der Karteikasten mit den Ordnern erscheint immer beim
Aktivieren der Akten-Funktion. Damit kénnen Sie die
Ordner bearbeiten und verschiedene Vorgange ausfihren.

Bevor Sie diese niitzliche Funktion verwenden kénnen,
mussen Sie den Ordnern die Eintrdge zuweisen.

Zuweisen von Eintragen zu Ordnern

Es gibt zwei Méglichkeiten zum Zuweisen von Eintragen
zu Ordnem; Sie kénnen eine Gruppe von Eintragen
einem einzigen Ordner zuweisen oder einen einzigen
Eintrag mehreren Ordnern. Wie auch immer Sie
vorgehen, die Eintrage selbst werden nicht bewegt oder
in den Ordnern gespeichert, sondern lediglich
zugewiesen. Die Eintrage bleiben in der Funktion
erhalten, in der sie erstellt wurden. 7

Zusammengehérende Eintrédge einem Ordner zuweisen
Sie kénnen Gruppen von Eintréigen mit einem
gemeinsamen Schllsselwort bestimmten Ordnern
zuweisen. Sie kénnen auch eingeben, welche Funktionen
nach Eintrégen mit dem Schiilsselwort abgesucht werden
sollen.

1. Zum Aktivieren der Funktion driicken.

2. Das Register-Feld des Ordners wahien, dem die Eintrage
zugewiesen werden sollen.

3. Zweimal driicken, SAMMELN wéhlen und

drlicken.
Das Fenster EINTRAGE SAMMELN erscheint.
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[ EINTRAGE StwELN: | _
. Eintrdse mit:

(B 6| =

2Ull_WEHL EN-ABWEHLEN [AILv1 UND [

DRUCKEN. R .
'

» Wenn Sie im Ment SAMMELN f(r einen Ordner mit

. berejts vorhandenen Eintragen wahlen, erscheint eine
Meldung, daB die Zuweisung bereits vorhandener
Eintrage zu diesem Ordner dadurch annulliert wird.

- (4] driicken, falls dies in Ordnung ist (oder (N, um

die Selektion riickgangig zu machen und einen anderen
Ordner zu wahlen).

* Im Fenster EINTRAGE SAMMELN sind nicht alle
Funktionen enthaiten. In den Funktionen Kalender,
Rechner und Uhr kdnnen keine Eintrige angelegt
werden, weshalb diese nicht aufgefihrt sind.

- Ein Schllsselwort mit bis zu 16 Zeichen eingeben. Dazu

kénnen Buchstaben, Zahlen und Symbole herangezogen
werden. (Bei der Suche wird nicht zwischen GroB- und
Kleinbuchstaben unterschieden.) '

. (=] driicken, falls der Kasten NUR GEHEIME
angekreuzt werden soll, damit dem Ordner nur geheime
Eintrage zugewiesen werden. (Dieser Kasten wird nicht
angezeigt, wenn der PaBwortschutz aktiviert ist.) Die
Eingabe eines Schilisselwortes kann in diesem Falle
zusétzlich vorgenommen werden.

. Geméf Grundeinstellung werden alle Funktionen nach

dem Schlisselwort abgesucht. Falls nur nach Eintragen
in bestimmten Funktionen gesucht werden soll, mit
die Funktionen abwéhlen, die nicht einbezogen werden

sollen.



EYNTRAGE SAMMELN
Egmﬂgs:l}ﬁu Projekt Alpha_

~
IE:I-IINE JAHREST] Er‘-JIEEH TEL xt}w'll'E-[ TEHTE EllEIIL!gE-
el B B =lEHE

2UM WAHLERZABWEHLEN [A~1[v1 UHD [€)
DRUCKEHN.

Zurn Selektieren
G = Ol erneut( .1 ) driicken.

6. driicken. |

Die Meldung “Sammelt..." erscheint. Wenn keine Eintrage
mit dem Schliisselwort gefunden werden, erscheint eine
entsprechende Meldung. Sie konnen es nun mit einem
anderen Schlilsselwort versuchen oder
driicken, um das Fenster zu schlieBen.

Alle Eintrage mit diesem Schllsselwort werden dem
selektierten Ordner zugewiesen. Wenn der Ordner noch
keinen Namen hat, werden die ersten 10 Zeichen des
Schlusselwortes als Name des Ordners verwendet.
(Wenn Sie geheime Eintrage ohne Schlisselwort gesucht
haben, wird der Ordner zunachst KEIN TITEL benannt.)

Sie konnen diese Namen nach Bedarf einfach &ndemn.
Siche Seite 200, “Ordner benennen oder umbenennen”.

Einen Eintrag mehreren Ordnern zuweisen
1. Den fiir die Akten bestimmten Eintrag im Editier-Modus
seiner Funktion zur Anzeige bringen.

2. Zweimal driicken, um das Andern-Men( zu
6ffnen, ABLEGEN wéhlen und driicken.
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o driicken.

[

ol

Ein Fenster erschaint.

3. Den Ordner wahlen dem der Elntrag Zugewiesen werden

soll.

4. (ENTER) driicken. -

Die Meldung “Abgélegt!” erschemt und die Anzeige geht
auf den Editier-Modus zurtck. -

* Der Eintrag wird zu bereits zugewiesenen Eintrdgen in
den selektrerten Ordnern hinzugefiigt.

Wenn der Elntrag einem Ordner ohne Namen
zugewiesen wird, erscheinen die ersten 10 Zeichen des
ersten Textfeldes des Eintrags als Namen im
Register-Feld.

Sie kénnen diese Namen nach Bedarf einfach andern.
Siehe den folgenden Abschnitt “Ordner benennen oder
umbenennen”,

Ordner benennen oder umbenennen

200

1. Im Karteikasten den zu benennenden oder

umzubenennenden Ordner wahlen (auBer Ordner EIN).

2. Zweimal (MENU] driicken.

ORDNERNAMEN ANDEHN wahlen und m
driicken.

Das Fenster ORDNERNAMEN EDIT. erscheint.

OROMERMAMEM EDIT, .




3. Einen Namen mit bis zu 10 Zeichen eingeben.
Buchstaben, Zahlen und Symbole kdnnen verwendet
werden.

Beim Umbenennen wird zuerst (] ( NEW ENTRY

gedriickt, um den bestehenden Namen zu I6schen.

4. driicken, um den Namen zu registrieren (oder
(CANCEL ], um doch nicht zu &ndern}.
Der eingegebene Name erscheint jetzt im Register-Feld.

Eintrige in den Akten einsehen

Nachdem ein Eintrag einem Ordner zugewiesen wurde,
kann er jederzeit einfach in den Akten aufgerufen
werden. Der Vorteil ist, da3 Sie in den Akten die
Informationen nach einem gemeinsamen Thema
einsehen kénnen, anstatt nach einer Funktion.

1. driicken und zur Karteikasten-Anzeige gehen,
falls dieser nicht sofort erscheint.

2. Den Ordner mit den einzusehenden Eintragen wahlen
und driicken. (Es kann jeweils nur ein Ordner
gesffnet werden.)

Die Aktenliste mit den enthaltenen Eintragen erscheint.

Zeigt an, in welcher Funktion
der Eintrag erstellt wurde.

fBericht L M _BEENDEH _[CANCELI.
IEI a_Jal 1'-4“:: 14 By Besprechuna in -
THans wesen Verkaufselam PRIORITAT: 1
T#w i Ceschifisrlane PRIORITAT: 1
& [ Beckers Bernd B211- 59543

{ Umsaizdaten (Mense? 8 MAT 1996

%

Die Eintrage im Ordner sind nach der Funktion sortiert.
Falls mehr als 13 Eintrige zugewiesen sind, kénnen die
weiteren Eintrage mit bzw. zur Anzeige
gebracht werden.
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3. Den anzusehenden Eintrag wahlen und (ENTER) drGcken.

Der Eintrag erscheint daraufhin im Edltler-Modus seiner
Funktion.

1

4. (FILER) dricken, um zur Aktenliste,zurﬂckzugehen.

Zugewiesene Eintriige editieren oder I6schen
Nachdern ein Eintrag in einem Ordner in den Akten

* abgelegt wurde, werden alle Anderungen, die in diesem
Eintrag innerhalb seiner Funktion vorgenommen werden,
in den entsprechenden Ordner iibernommen.
Bevor ein Eintrag editiert oder geléscht werden kann,
mul3 seine Funktion aktiviert werden. -

1. Den géWGhSdhten Ordner &ffnen.

2. Den zu bearbeitenden oder zu léschenden Emtrag
selektleren und (ENTER] driicken.

3. Den Vorgang ausfihren.

4. (FILER) driicken, um W|eder auf die Liste der Akten
zurtickzugehen.

BF e In den Akten kdnnen keine neuen Eintrdge begonnen
werden. Neue Eintrdge kénnen nur in den einzeinen
Funkfionen begonnen werden.

» Lschen von einzelnen Eintragen kann nur innerhalb
ihrer Funktion erfolgen. Innerhalb der Akten-Funktion
kénnen aber alle Eintrige eines Ordners geléscht
werden. (Siehe Seite 205.)

Zuweisung zu Ordnern aufheben

Zuweisung eines Eintrags einem Ordner aufheben

Wenn Sie einen Eintrag im falschen Ordner abgelegt
haben oder nicht mehr im Ordner benétigen, kann die
Zuweisung des Eintrags wieder aufgehoben werden.

1. Im Karteikaster den’ Ordner mit dem zu entfernenden
Elntrag wahlen

2. (ENTER) ENTEH driicken.
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Falls der gesuchie Eintrag noch nicht angezeigt ist,
diesen mit zur Anzeige bringen.

. Den zu entfernenden Eintrag wéhlen.

. Zweimal driicken, ENTFERNEN wihien und
driicken.

Da der Eintrag nicht aus dem Organizer geloscht wird,
erscheint keine Aufforderung zur Bestétigung des
Vorgangs.

Die Zuweisung des Eintrags zum Ordner ist aufgehoben.

. (CANCEL] driicken, um zum Kareikasten der Aklen
zurtckzugehen. .

Zuweisung aller Eintrﬁge in einem Ordner autheben
Mit dem Funidionsmenll kann auch die Zuweisung aller
einem Ordner zugewiesenen Eintrage auf einmal
aufgehohen werden.

. Aus dem Karteikasten den Ordner selektieren, aus dem
alle Zuweisungen von Eintragen aufgehoben werden
sollen.

. Zweimal driicken, DIESEN ORDNER
ENTLEEREN wahien und driicken.

Eine Meldung erscheint zur Bestatigung fur das Aufheben
der Zuweisungen fiir diesen Ordner.

. drticken, um die Zuweisungen aufzuheben (oder
(N, um den Vorgang abzubrechen).

Das Register-Feld fiir den Namen ist jetzt wieder frei und
zeigt damit an, daB diesem Ordner keine Eintrage
zugewiesen sind.
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Ordner anhidngen

204

Es kann vorkommen, daB Sie zwei Ordner vorfinden,
deren Inhalt, Namen oder Zweck gleich ist. Oder Sie
machten den Inhalt eines Ordners bewegen bzw. zwei
Ordner in eifilem zusammenfassen: Dies kénnen Sie mit
dem Organizer einfach durchftihren.

Das Kombinieren gines benannten Ordners mit einem
Ordner ohne Namen fuhrt zum “Béwegen'.

Das Kombinieren eines benannten Ordners mit einem
anderen benannten Ordner fiihrt zum “Anhangen” (auch

~ wenn der Name eines oder beider Ordner KEIN TITEL
~ist). ' B

. Aus dem Karteikasten den‘Ordner_seIektieren, der einem

anderen angehangt werden soll,

. Zweimal driicken, ANHANGEN wahlen und

driicken.

- ‘ TEIN S
rodekt Al
—— Ay
Bericht
£ i_ _L_ L

TERTERTTCARCECT

. Den Ordner (Zielordner) selektieren, an den der erste,

markierte Ordner angehéngt werden soll.

Der Inhalt des ersten Ordners wird an den zweiten
Ordner angehéngt. Beim Anhéngen hat der Name des
Zielordners vorrang. Wenn beim Anhangen Eintrédge mit
gleichem Inhalt festgestellt werden, wird eines der
Duplikate automatisch geléscht.

- (ENTER/ driicken {oder (CANCEL), um den Vargang doch

nicht auszufiihren).

Damit ist der Ordner angehangt und der Karteikasten
erscheint wieder.



Alle Eintriage eines Ordners ldschen

==

Beim Loschen aller Eintrdge eines Ordners werden sie
endglltig aus dem Organizer geldscht.

1. driicken.

2.

4. driicken {oder (N, um doch nicht zu Iéschen).

Im Karteikasten den Ordner mit den zu l6schenden
Eintragen wéahlen. (Es kann jeweils nur ein Qrdner
gewahlt werden.)

Zweimal driicken, ORDNERINHALT LOSCHEN
wahlen und driicken.

Eine Meldung erscheint zur Bestatigung fir das Léschen
aller Eintrage dieses Ordners.

Bei aktiviertem PaBwortschutz kdnnen nicht alle Eintrage 7
eines Ordners auf einmal geléscht werden. (Siehe Seite
281.)

Ubertragen von Ordnern

Uber den Infrarof-Port kénnen alle einem bestimmten
Ordner zugewiesenen Informationen zu einem anderen
Organizer der ZQ-8600M (ibertragen werden.

1. auf dem Empfangsgerét driicken.
2. auf dem Sendegerét driicken.
3. Einen Ordner im Karteikasten selektieren und

driicken.

Alle dem selekiierten Ordner zugewiesenen Eintrdge
werden auf das Empfangsgerat ibertragen. Die Eintrdge
werden automatisch dem Ordner EIN des Empfangs-
gerates zugewiesen. Fir weitere Informationen zur
Ubertragung zwischen Organizern siehe Seite 245.
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Die Akien-Meniis

206

DHERSIEHTEHE - — : Wé'lhli:die Karteikasten-
Ubersicht.

FQFITEII{HETEH —— Wahit die Listen-Ubersicht.

LSTE

Eingeben oder Editieren eines
Ordnernamens (siehe S. 200).

Entfernen aller Eintrage aus
sinem Ordner (siehe S. 203).

M=
ORIHERHEN SHER

DIESEH CRIMER EATLEEREN + [ oot e Ordrer
QRDHERIHHRLT LBSCHEH i gggiwuaser Eintrage (siehe S.
EHTFERNEH : : Entfarnen eines Eintrags aus
SRMHELN ] elnen? Ordner (s.lehe S. 202).
A Porender Einvage an s

LOrdner (siche S. 197).
Zusammentegen des Inhalts
von zwei Ordnern {siehe S.
204).

Einen Textblock bewegen oder kopieren

Der Organizer bietet die Mdglichkeit zum Ausschneiden,
Kopieren und Bewegen von Textblocken mit Hilfe der
Funktionsmenils. Der erste Schritt dazu ist jeweils das
Markieren des Textblocks, mit dem gearbeitet werden soll.

Der ausgeschnittene oder kopierte Text wird im
Zwischenspeicher des Geréts abgelegt. Der
Zwischenspeicher kann jeweils nur einen Textblock
aufnehmen, wobei dieser gespeichert bleibt, bis ein
anderer Textblock ausgeschnitten oder kopiert wird. Der
Zwischengespeicherte Text kann beliebly oft an anderer
Stelle eingefiigt werden. Das Kopieren und Bewegen von
Textblbcken ist in praktisch jeder Funktion méglich.



[=2]

Im Listen-Modus einen Eintrag wahlen und im
Editier-Modus einer Funktion zur Anzeige bringen.

gedrlckt halten und dabei mit dem Curser den
Textblock markieren.

dricken, falls der markierte Text an dieser
Stelle geldscht und an eine andere Stelle bewegt werden

soll.
driicken, wenn der Textblock kopiert werden
soll (Original bleibt unveréndert).

Der Text wird in den Zwischenspeicher kopiert.

ENTER! driicken, um etwaige Anderungen‘im Originaltext
abzuspeichem, oder (CANCEL ) driicken, um alle

Anderungen (einschliefilich des Ausschneidens) zu
verwerfen.

Den Cursor im selben oder in einem anderen Eintrag an
die Stelle bewegen, an der der Textblock eingefligt
werden soll.

: driicken.

Der Textblock wird an die bezelchnete Stelle bewegt oder
kopiert.

driicken, um den eingefiigten oder kopierten
Textblock an der neuen Stelle zu speichern.

Sie kénnen auch AUSSCHNEIDEN/KGPIEREN/
EINFUGEN im Andern-Menil der Funktion wahlen.

« Zwischengespeicherter Text wird immer an der
Cursorposition eingeflgt, unabhéngig davon, ob der
Einfiige- oder der Uberschreib-Modus gewahlt wurde.
Durch Markieren eines Textteils vor dem Driicken von
kann der markierte Text allerdings durch den
zwischengespeicherten ersetzt werden.

« Aus dem bzw. in das Rechner-Fenster kdnnen nur
Zahlen und Operatoren eingefiigt werden.
Zwischengespeicherter Text wird nicht berlicksichtigt.
Berechnungen, die in das Rechner-Fenster eingeflgt
wurden, kénnen dort ausgefOhrt werden.
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Eintrage kOpieren‘ ddér beweg‘e‘n

Mit der Méglichkeit fur AUSSCHNEIDEN/KOPIEREN/
EINFUGEN kénnen Sie auch ganze Eintrage schnell und
unkompliziert an eine andere Stelle bewegen oder

_ kopieren, Die Eintrage missen nicht in der selben Datei

oder Funktion sein. o
AUSSCHNEIDEN/KOPIEREN/EINFUGEN ist praktisch
2Zwischen allen Funktionen maglich.

. Im Listen-Modus den zu bewegenden oder zu

kopierenden Elntrag wahlen.

2, - (X drucken tails der Elntrag bewegt werden soll.

Eine Meldung. erscheint zur Bestétigung, daf der Eintrag
an seiner Jet2|en Stelle geldscht werden soll. Zum
Fortsetzen driicken (oder (N, um den Vorgang
abzubrechen. ) '

(2nd) (C] driicken, falls der Eintrag k0p|ert werden soll.

. In der Funktion, in die der Eintrag bewegt oder kopiert

werden soll, m driicken. Sie kénnen den
kopierten/ausgeschnittenen Text auch an einen bereits
bestehenden Eintrag anfligen. Dazu den Eintrag im
Editier-Modus zur Anzeige bringen und den Cursor an die
zum Einfligen gew(inschte Stelle bewegen.

4. driicken.

5. Nach Bedarf Anderungen am bewegten bzw. kopierten

Eintrag vornehmen. AnschlieBend (ENTER) driicken, um
den Eintrag zu speichern. Damit ist der gewéhlte Eintrag
an die’ bezelchnete Stelle bewegt bzw. kopiert.

~ » Um im Editier-Modus der Gllederungs Funktion eine

ganze Gliederung bewegen oder kopieren zu kénnen,
muB deren Uberschrift gewahlt werden. Falls Sie ein

. Topic selektieren, werden nur das Toplc und seine
Unter-Topics kopiert.

¢ Aus einem Text—Emtragukann-nur Text in eine andere
Funktion bewegt bzw. kopiert werden. Das Format, in
dem der Text gespeichert war, kann nicht reproduziert



werden. Wenn im Originaltext ein Tabulator vorhanden
war, wird der Text nur bis zu dieser Stelle eingefugt.

« Einriickungen und Einstellungen fir das Seitenformat
eines Text-Eintrags kénnen nicht bewegt bzw. kopiert
werden, auch wenn der Eintrag in der gleichen Funktion
eingeflgt wird.

Einen neuen Eintrag auf der Grundlage eines
bestehenden erstellen

Es kann manchmal niitzlich sein, einen Eintrag zu
andern, ohne das Original zu I6schen, um so einen 7
weiteren Eintrag zu erstellen, der dem Original sehr
ahnlich ist. '

In der Texte-Funktion kénnen Sie zum Beispiel einen
Geschaftsbrief kopieren, um das Format des Briefes fur
einen neuen Brief zu verwenden.

Durch Driicken von kénnen Sie einen
bestehenden Eintrag editieren oder &ndern und dann
diese Anderungen als neuen Eintrag speichern, ohne daB
das Original gedndent wird.

1. Einen Eintrag zur Anzeige bringen und die notwendigen
Anderungen im Editier-Modus vornehmen.

2. driicken.

Der editierte Eintrag wird nun als neuer Eintrag
gespeichert und das Original bleibt unverandert.

15" |n der Texte-Funktion erscheint die Frage, mit welcher
Uberschrift der neue Eintrag gespeichert werden soll. Die
Uberschrift eingeben und driicken. Wenn Sie
die gleiche Uberschrift wie die des Originals eingeben,
ergeben sich gleiche Uberschriften fiir Eintrage mit
verschiedenem Inhalt.
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Eingabe der Zeitmarke und der Datumsmarke

210

2,

Mit der Zeitmarke und der Datumsmarke kénnen Sie
einen “Stempel” mit der gegenwartigen Zeit bzw. dem
Datum an einer beliebigen Stelle eines Eintrags
eingeben, auch in eines der Felder fiir Uhrzeit und Datum
in den Funktionen Termine und Aufgaben. Dieser
Stempel erweist sich besonders niitzlich fiir wichtige
Telefonate oder Spesenabrechnungen.

. Beim Arbeiten mit aktiviertem Editier-Modus bewe.gen Sie

den Cursor an die Stelle, an der die Zeit oder das Datum
eingefigt werden soll.

Zum Einfigen der Uhrzeit und fir das Datum
(D) oder bei Bedarf auch beide driicken. Beim
Speichern werden diese Marken mit dem Eintrag
zusammen gespeichert. ‘

B OTEL 1

NANE Becker, Bernd

NUMMER 0211-595433

D21 1~595533 Fax
ADRESSE 4888 Disseldorf 11
Grafenbergsr Allee 34

1. 3.1826 18:450

Sie kdnnen ZEITMARKE im Andern-Menii der Funktion
wahlen.

Die Zeit- und Datumsmarken eines Eintrags werden beim
Ausdrucken immer mit ausgedruckt:

Die Wortliste ‘

Sicher kommt es haufig vor, daB Sie das gleiche Wort
immer wieder eingeben miissen — zum Beispiel in Listen
— oder daB Sie mehrere Notizen oder Briefe iber das
gleiche Thema schreiben wollen. Mit der Taste
kdnnen Sie einfach haufig verwendete Worter, Zahlen



oder Satzteile (bis zu 32 Zeichen) in einen Eintrag
einfgen.

Registrieren von Wortern oder Satzteilen

ol

In diesem Organizer sind zunachst keine Worter oder
Satzteile zum Abrufen mit gespeichert. Sie
missen bei lhrer Arbeit haufig verwendete Worter selbst
gingeben.

. Dreimal (MENU] driicken, um das Toocls-Meni zu 6ffnen.

WORTLISTE BEARBEITEN wahlen und
driicken.

Es erscheint eine Liste — beim ersten Mal noch leer —
in der Sie jetzt Worter eingeben kénnen.

£Z=57 HEL. SEDIT, £Z=2 1 LASCHEN

. [ NEW ENTRY ) drlicken.

Das NEUES WORT-Fenster wird gedffnet.

NEUES WORT .

EEE EEE

Ein beliebiges Wort, eine Zahl oder einen Satzteil (mit bis
zu 32 Stellen) eingeben, den Sie spater mit
abrufen wollen.

driicken.

5. Die Schritte 2 bis 4 zum Eingeben von weiteren Wottern

wiederholen, die Sie spater mit abrufen wollen.
Die Wérter werden in alphabetischer Reihenfolge sortiert.

Am Ende (CANCEL ) driicken.
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Wort oder Satzelement aus Worlliste einfligen

1. Beim Eingeben oder Editieren eines Eintrags im

Editier-Modus den Cursor an die Stelle bewegen, an der
das Wort eingefligt werden soll.

2. driicken.”

Das Fenster WOHT_ABhUFEN,erscheint mit der
alphabetischen Liste der registrierten Wérter.

- Das einzufligende Wort selektieren. Falls das Wort nicht

auf dem Bildschirm ist, mit und (NEXT) danach

suchen,

. driicken.

Das Fenster wird geschlossen und das gewdhite Wort an
der Cursorposition in den Eintrag eingefigt.

Wort oder Satzelement editieren

212

Flr das Bearbeiten der Wérter bzw. Satzelemente gilt das
gleiche wie beim Registrieren (siche oben), wobei
allerdings nicht mit das NEUES
WORT-Fenster geéffnet wird, sondern das gewlnschte
Wort in der Wortliste gewahlt und gedriickt wird,
damit das Fenster WORT EDITIEREN erscheint. Nun die
gewlnschten Anderungen vomehmen und mit

eingeben. AnschlieBend (CANCEL) driicken, um das
Fenster zu schiief3en.

Wort oder Satzelement 1dschen

Wenn Sie ein bestimmtes Wort/Satzelement nicht mehr
bendtigen, kann es einfach aus der Wortliste geldscht
werden. Dazu im Tools-Men(i WORTLISTE
BEARBEITEN wahlen, das zu Iéschende
Wort/Satzelement einstellen und driicken. Eine
Warnung erscheint zur Bestatigung des Ldschens fiir
dieses Wort, (_J ] driicken (oder , um doch nicht zu
I6schen). Dann dricken, um das Fenster zu
schlief3en.



Der Filter

Den Filter aktivieren
1.

Mit dem Filter des Organizers kdnnen Sie sich auf
Eintrage mit bestimmten Inhalten konzentrieren. Sie
konnen zum Beispiel nur Eintrage darstellen lassen, die
sich auf eine bestimmte Firma beziehen. Durch den Filter
werden alle Eintrage ausgeblendet, die das spezifiziene
Kriterium nicht enthalten, bis der Filter wieder deaktiviert
wird.

Sie kdnnen Eintrage wie immer bearbeiten oder ansehen,
wenn der Filter aktiviert ist.

Der Filter steht in den folgenden Funktionen zur
Verfiigung: Termine, Telefon und Anwenderdatei.

Die Funktion — Termine, Telefon oder Anwenderdatei
— aufrufen, die die Einirdge enthalt, mit denen Sie
arbeiten wollen, und in den Listen-Modus gehen.

2. driicken, FILTER EIN wahien und

driicken.

Wenn das Ubersichten-Men(l das nachste Mal geéffnet .
wird, erscheint FILTER EIN mit einem Hékchen versehen,
was anzeigt, daB der Filter aktiviert ist.

« Bei den Funktionen Telefon und Anwenderdatei
erscheint eine dhnliche Anzeige wie im Editier-Modus.

FILTER AKTIVIEREN
E=P P Oghithe

NAKE —

NUKMER
ADRESSE

« Bei der Termine-Funktion wird das folgende Fenster
gedffnet.
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FILTER AKTIVIERENG : R . [
KOVMENTAR

CER L

4. Falls nur geheme Eintrdge durchgelassen werden sollen,
durch Driicken von (2nd) (-] das'Kastchen NUR
GEHEIME anzukreuzen. (Das Kastchen wird nicht
angezeigt, wenn der PaBwortschutz aktiviert ist.) Falls
sémtliche geheimen Eintrige der Funktion gewiinscht
sind, den nachfolgenden Schritt 5 tiberspringen.

(Zum Abwahlen der Geheim- Funktlon erneut (2nd) (=]
driicken.)

5. Eine oder mehrere Beschreibungen eingeben, die als
Filter verwendet werden sollen. Bei den Terminen
missen die Beschreibungen im KOMMENTAR-Feid
erscheinen.

In den Funktionen Telefon und Anwenderdatei kénnen
Beschreibungen in beliebig viele Felder eingegeben
werden.

Je mehr Beschreibungen Sie eingeben, um so selektiver
wird gefittert.

6. driicken.

Der Filtervorgang beginnt und eine Liste erscheint mit
dem ersten (bereinstimmenden Eintrag an erster Stelle.
Wenn keine Ubereinstimmenden Eintrage gefunden
werden, erscheint eine entsprechende Meldung.

B Wenn ein neuer Emtrag begonnen wird oder ein Eintrag
von einem anderen Gerat (bernommen wird, wahrend
der Filter aktiviert ist, wird der Eintrag angezeigt, auch
wenn er nicht die Fiiterkriterien erfiilt. Wenn der neue
Eintrag entfernt werden soll, milssen Sie zuerst den Filter
deaktivieren und dann den Vorgang wiederhoien.

Den Filter deaktivieren

Zum Deaktivieren der Filter-Funktion FILTER EIN im
Ubersichten-Menii abwahlen.

214



Gefilterte Eintrdge loschen
Mit dem Filter kénnen Sie eine Gruppe von
zusammengehérenden Eintragen l6schen. Diese Funktion
ist besonders nitzlich, wenn Sie zum Beispiel ein Projekt
mit vieien Eintragen beendet haben. Mit dem Filter
brauchen Sie nicht jeden Eintrag einzeln zu léschen.
Die Funktion Termine, Telefon oder Anwenderdatei
aktivieren.

1. Den Filter aktivieren und Schlisselworte zum Sammeln
der Eintréige eingeben, die geléscht werden sollen.

2. Zweimal driicken, DATEN LOSCHEN wéhlen
und driicken.

Ein Untermeni erscheint.

3. GEFILTERTE EINTRAGE wéhlen und wahlen.
Eine Wamung erscheint zur Bestétigung des Léschens
far alle gefilterten Eintrage in der Funktion.

4. driicken {oder (N, falls doch nicht geléscht
werden soll).

Alle gefilterten Eintrage werden geléscht und der Filter
wird deaktiviert.

Spezialzeichen

Der Organizer verfigt Uber ein 21 Seiten langes Meni
mit 143 Symbolen und Buchstaben mit Akzent, zum
Beispiel U, [ oder ¢ und eine Seite fir 7 besonders haufig
verwendete Symbole. Diese Symbole und Buchstaben mit
Akzent konnen dadurch schnell abgerufen und
eingegeben werden. Nach der Selektion wird dieses
Spezialzeichen an der Cursorposition eingegeben.

1. Wahrend der Eingabe oder beim Editieren eines Eintrags
im Editier-Modus wird der Cursor an die Stelle bewegt,
an der das Symbol bzw. Spezialzeichen eingefugt werden
soll.
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2. Die Taste driicken.
- Das Symbolment: erscheint.

TEXTE  NAME:
4 .

3. m oder (NEXT) driicken, bis das gewiinschte
Symbol angezeigt wird. (Es gibt msgesamt 22 Seiten zum
Durchblattern.)

4.. Beim gewiinschten Symbol m drucken um dieses
zU selektieren,

Das Symbolmenu wird geschiossen und-das selektlerte
Zeichen ist an der Cursorposition eingefiigt.

5. Wenn das eingegebene Symbol ein Akzent war (~ , ¢,
A ~, @ oder _), blinkt es jetzt auf der Anzeige. Den
Buchstaben eingeben, der mit diesem Akzent versehen
werden soll.

5 e Beim néchsten Abrufen des Symbolmendis erscheinen
die zuletzt abgerufenen 7 Symbole auf der ersten Seite.
Der Organizer registriert automatisch dié zuletzt
abgerufenen Symbole auf der ersten Seite, damit sie
'schnell wieder abgerufen werden kénnen.

* Beim Ausdruck eines Eintrags kénnen manche Symbole
oder Spezialzeichen mdglicherweise nicht ausgedruckt
werden. (Siehe das Drucker-Handbuch.)
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« Die folgenden Tastenkombinationen kénnen verwendet
werden:

Akzent Tastenkombination
(gefolgt von dem entsprechenden Buchstaben)

-
X
'
2
)

Spezial-  Tastenkombination

zeichen/

Symbol 7
¢
B ()
; )
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Verwendung der Peripheriegerate

Der Organizer, ein leistungsstarker
Computer und wahrend der Arbeit in der
Hand zu bedienen, ist mit zahlreichen
Funktionen ausgestattet, mit denen Sie
vielseitig arbeiten kénnen, unter anderem
auch Ausdrucken. Die Verbindung mit
anderen Qrganizern und die Tele-
kommunikation mit anderen Desktop-
Computern erfolgt iber das Men( fOr
Peripheriegeréite. Weiterhin kénnen aus
den Funktionen Texte und Akten direkt
Faxe versendet werden. Dieses Kapitel
enthalt alle wichtigen Erklarungen fir die
Verwendung dieser Funktionen.
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Das Menli der Peripheriegerite

EPERIPHERIEGER&TE: ' |

Fir den Datenaustausch mit Personal
| Computern (Seite 249),

F-LIIALS
TERKHAL-HDLS

CBERTRALLNG ORG. 2 (R, M

1 1

AWERES FCRAAT HPORTIEREK b
FAY SENDEN |
LLGENEINE ETHGTELLINGEN

T—

Ausdruck von Eintragen einer Funktion (Seite
225).

Aktivieren des Terminal-Modus, der fiir die
Modem-Kommunikation bendtigt wird (Seite 251).

Datenaustausch zwischen Organizern 8600M
(Seite 240).

Umwandlung von Daten anderer Organizer-
Modelle von SHARP oder von Daten, die auf
einem Computer mit Kommunikations-Software
flr Gerate der Serie 7000/8000 erstellt wurden
(Seite 246).

Versenden von Text-Eintragen oder dem
- Akten-Ordner zugewiesenen Eintragen als Fax.
Auch zum Konfigurieren des Fax/Modems, zur
Verwendung van Titelseiten und zum Einstellen
. der Fax-Funktionen (Seite 227).

Meni: fir aligemeine Einsteliungen zur
Datentibertragung.

Einstellung des Drucker-Ports (Seite 223).

Wahl des angeschlossenen Druckers (siche
Seite 222).

Wahl eines “generischen” Druckers/
Zeichensatzes. Auch zur Wahl des Papierformats
(siehe Seite 222).

Konfigurieren von Daten for die Ubertragung

vam/zum Gomputer (ber den Infrarct-Port oder
ein Interface-Kabel (Seite 249).

——Honfigurieren von Daten fur die Ubertragung
von/zu anderen Organizern 8600M iber den
Infrarot-Port oder ein Interface-Kabe! (Seite 242).

Zurtick auf das Menl firr Peripheriegerite.



Mit dem Organizer drucken

Beim Ausdrucken bietet Ihnen der Organizer eine Fiille
von Moglichkeiien — von den gerade angezeigten
Informationen auf dem Display bis zu einzelnen Eintrdgen
oder allen Eintragen einer Funktion. Die Méglichkeiten
zum Ausdrucken richten sich nach der Funktion, die
gerade aktiviert ist.

Eintrage und Informationen kénnen mit jedem parallelen
Standard-PC-Drucker ausgedruckt werden, der Gber das
zusatzliche schnurlose Interface CE-IR1 mit dem
Organizer verbunden ist. Der Organizer hat interne
Druckertreiber {ein Druckertreiber ist Software mit
Instruktionen fiir den Ausdruck von Daten) fir die
folgenden Drucker:

« Canon BJ-10er-Serie

s Epson FX-80, FX-850 und LQ-Serie
« Hewlett Packard  LaserJet Il und IlI-Serie

+ |IBM ProPrinter-Serie

Mit dermn Organizer kdnnen auch andere Drucker
verwendet werden, wenn sie einen der oben genannten
Drucker emulieren. (Fir weitere Hinweise Ober die
Méglichkeiten der Emulation siehe das Drucker-
Handbuch.) Weitere Hinweise ber andere Modelle, die
der Organizer unterstitzt, erfahren Sie bei lhrem
SHARP-Héndler.

=« Wenn der Drucker die Formateinsteliungen nicht

unterstiitzt {z.B. Kursiv-Einstellungen in der

Texte-Funktion), kann der ausgedruckte Text anders

aussehen als im Display des Organizers.

Weiterhin gelten die folgenden Einschrankungen:

Serie LaserJet:
Damit kénnen z.B. Dokumente, die in der
Texte-Funktion auf ELITE oder PS eingestellt
wurden, nicht richtig ausgedruckt werden. (Beim
LaserJet Il steht auch ELITE zur Verfligung.) In
diesem Fall sollte PICA gewéhit werden.
Zusatzliche Fonts vom Drucker kénnen nicht
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gewahit werden.
Serie ProPrinter:
Der Organizer unterstitzt den ProPrinter X24E. Bei
Druckern, die andere ProPrinter-Modelle emulieren,
kann es zu Fehlern beim Ausdruck kommen
- Serig FX:
Der Organizer unterstitzt den FX-SO und FX-850.
Serle L& -
Der Organizer unterstijtzt .den LQ-510.

» Um vom Organizer auf einem Drucker auszudrucken,
wird das schnurlose Interface CE-IR1. von SHARP und

- ein Standard-Druckerkabel benétigt. Fir weitere
Hinweise zum Betrieb siche die Anleltung des CE-IR1.

Belsplel

P

o

) {C «DT:=<J-> |
'. .

|

B CE-IR1 PC- Paralleler
ZQ-8600M - Druckerkabel Drucker

» Die Kompatibilitat des Druckers mit dem CE-IR1 kann
zu Einschrankungen beim Drucken fihren,

Den Organizer zum Ausdrucken einstellen
1. driicken, um das Peripherie-Men( zu &ffnen.

PERIPERIEGERATE
LLKE: .

2. ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN wiahlen und (ENTER)
driicken.
Das Untermen( erscheint.

3. DRUCKEREMULATION EINSTELLEN wahlen und

(ENTER) driicken.

Das Untermen( for Emulatlonen erscheini.
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ALLGEREINE EINSTELLUNGEN =—
DRUCKER-FORT_EINSTELLEN ¥
EE=DRUCKEREMULAT 10N EINSTELLEN ==
% EJ-18=r-SERIE
PROPRINTER-SERIE
FX—-88-SERIE
FX-550-SERIE
LR-SERIE

# LASERJET-11-SERIE
LASERJET~II1-SERIE

. Den angeschlossenen Drucker oder einen entsprechend
emulierten Drucker wéhlen. (Fur weitere Hinweise Gber
die Emulaticnsmoglichkeiten siehe das
Drucker-Handbuch.)

Wenn Ihr Drucker keinen der aufgefiihrten Drucker
emulied, zu [WEITERE EMULATIONEN] gehen und
ANDERE (US-ZEICHENSATZ) fur den amerikanischen
Zeichencode oder ANDERE (INTERNATIONAL} flr
andere Zeichencode-Satze wahlen. Bei Wahl einer
ANDERE-Einstellung nutzt der Organizer den internen
“Allzweck’-Druckertreiber. Durch die Art der Umwandlung
der vom Organizer gesendeten Codes in Zeichen zum
Audrucken kann es vorkommen, daB eine ausgedruckte
Seite etwas anders aussieht als im Organizer-Display.

 Mit dem Gegenstand DRUCKER-PORT EINSTELLEN
des Menis fur Allgemeine Einstellungen konnen Sie
vor dem Ausdrucken den Drucker-Portt einstellen, damit
der Organizer instruiert wird, Gber welchen Port die
Daten an den Drucker gesendet werden sollen. Die
Grundeinstellung ist UBER INFRAROT-PORT. Im
Untermentl fur DRUCKER-PORT EINSTELLEN finden
sich auch die Gegenstiande UBER KABEL und UBER,
ANDERES; diese beiden haben gegenwartig noch
keine Funktion, sie sind fiir zukiinftige Peripheriegerate
gedacht. Die Grundeinstellung UBER INFRAROT-PORT
braucht daher nicht umgestellt zu werden.

« Zum Abbrechen des Ausdrucks jederzeit driicken,
Alle anderen Tasten funktionieren nicht.

s Um geheime Eintrige auszudrucken, muf zunachst der
Pafwortschutz des Organizers deaktiviert werden.
(Siehe Seite 283.) Beim Versuch, eine Gruppe von
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Eintragen oder alle Eintrage einer Funktion
auszudrucken, wahrend der PaBwortschutz aktiviert ist,
werden nur die nicht geheimen Eintrage ausgedruckt.

« Eintréige werden im gleichen Format ausgedruckt, in
dem sie im Editier-Modus angezeigt werden. Bei einer
komprimierten Gliederung werden z.B. die
ausgeblendeten Unter-Topics auch nicht ausgedruckt.

Ausdruck aller Informationen auf dem Display
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Fast jede Anzeige auf dem Display kann so wie sie
dargestellt wird ausgedruckt werden. Ausnahmen bilden
die Meldungen zur Bestétigung von Vorgangen
(JA/NEIN) Warnungen u.a.

. Die gewunschten Informationen zur Anzeige bringen, die

ausgedruckt werden sollen.

2. (P driicken.

Zum Abbrechen des Ausdrucks jederzeit driicken.

Ausdruck eines Eintrags

=

1. Den auszudruckenden Eintrag im Listen-Modus

selektieren oder im Editier-Modus darstellen.

2. driicken.

 Zum Abbrechen des Ausdrucks jederzeit driicken.

» Beim Ausdruck von Eintragen einer anderen Funktion
als Texte oder Gliederungen muf3 das Papier nach
dem Ausdruck von Hand entnommen werden. Bei
Verwendung eines Druckers der Serie Hewlett Packard
LaserJet wird das Papier nach dem Drucken
automatisch ausgeworfen.

Mit dem Men fiir Peripheriegerate kdnnen ebenfalls
einzelne Eintrdge ausgedruckt werden. Nach der
Selektion oder Anzeige des Eintrags wird DRUCKEN aus
dem Menit gewahlt. Danach aus dem Untermenii
SELEKTIERTER EINTRAG {oder SELEKTIERTE

_GLIEDERUNG) wahlen



Ausdrucken einer Gruppe von Eintragen

In den Funktionen Aufgaben, Termine, Telefon und
Anwenderdatei sowie in den Akten kénnen Eintrage mit
einem gemeinsamen Kriterium ausgedruckt werden.

Je nach der Funktion ist das Vorgehen beim Ausdrucken
unterschiedlich.

In der Aufgaben-Funktion

1. Das Ubersichten-Meni abrufen und eine Datei mit den
auszudruckenden Eintragen wihlen — ZU ERLEDIGEN,
ERLEDIGTES, MONATSZIELE oder eine Kategorie.

2. Viermal driicken, DRUCKEN wahlen und
driicken.

3, ALLE EINTRAGE DER DATEI wéhlen und
driicken.

’F  Zum Abbrechen des Ausdrucks jederzeit driicken. E

In den Funktionen Termine, Telefon und

Anwenderdatei
1. Die entsprechende Funktion aktivieren und
driicken.

2. FILTER EIN wahlen. Die Filterkriterien fir die
auszudruckenden Eintrage eingeben.

Je mehr Beschreibungen Sie eingeben, um so selektiver
wird gefiltert.

3. driicken.

4, Viermal driicken, DRUCKEN wahlen und
driicken.
5. ALLE [entsprechende Funktion] EINTRAGE wahlen und

driicken.

1= Zum Abbrechen des Ausdrucks jederzeit drilcken.

> Fr ausfahrliche Hinweise zum Filter siehe Seite 213.
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Ausdruck von Termin-Eintragen in bestimmten”
Zeitabschnitten

1. Zum Aktivieren der Funktion CALENDAR] driicken.

Den Tag, an dem sich die auszudruckenden Eintrage
befinden, zur Anzeige bringen und selektieren, oder einen
Tag innerhalb eines Zeitabschnitts Selektieren, z.B.in
einer Woche oder in einem Monat.

Viermal driicken, DRUCKEN wihien und

driicken.

. Je nach Bedarf ALLES AM SELEKTIERTEN TAGE, ..

DER SELEKTIEREN WOCHE oder .. DES
SELEKTIERTEN MONATS wihien und driicken.

Zum Abbrechen des Ausdrucks jederzeit drlicken.

Ausdruck in der Akten-Funktion

In den Akten kdnnen Sie projektbezogene Eintrage von
verschiedenen Funktionen ausdrucken.

1. driicken.

2,

3.

Den Ordner aus dem Karteikasten selekfieren, dessen
zugewiesene Eintrage ausgedruckt werden sollen.

dricken.

Zum Abbrechen des Ausdrucks jederzeit dricken.

Mit dem Menii far Peripheriegerite kénnen ebenfalls
einzelne Ordner ausgedruckt werden. Nach der Selektion
des Ordners wird DRUCKEN in dem Meni gewéhit.
Danach in dem Untermenti ALLES VOM SELEKTIERTEN
ORDNER wéhlen.

Ausdruck aller’IEintréige

Alle Eintrage einer Funktion (oder einer selektierten Datei
der Funktionen Jahrestage, Telefon oder
Anwenderdatei) kdnnen ausgedruckt werden.

Zum Ausdruck aller Eintrage einer Funktion
folgendermafBen vorgehen:



1. Die Funktion mit den auszudruckenden Eintragen
aktivieren.
Bei den Funktionen Termine, Telefon und
Anwenderdatei muB sichergestellt werden, daf3 der
Filter nicht aktiviert ist. (Siehe Seite 214.)

2, Viermal driicken, DRUCKEN wahlen und
driicken.
3. ALLE [entsprechende Funktion] EINTRAGE wahlen und

driicken.
1=  Zum Abbrechen des Ausdrucks jederzeit driicken.

Zum Ausdruck aller Eintrage in einer Datei der
Funktionen Jahrestage, Telefon oder Anwenderdatei
folgendermaBen vorgehen:

1. Die Funktion mit den auszudruckenden Eintragen
aktivieren und die entsprechende Datei selektieren.

2. Viermal driicken, DRUCKEN wihlen und
driicken.

3. ALLE [Dateinamen] EINTRAGE wéhien und
driicken.

1= Zum Abbrechen des Ausdrucks jederzeit driicken.

Mit dem Organizer faxen

Wenn zusatzlich Sharp Fax/Modem CE-FM1 mit dem
Pegelkonverter GE-137T an den Organizer
angeschlossen ist, kénnen Sie einzelne Text-Eintrdge
oder auch den gesamten Inhalt eines Akten-Ordners als
Fax versenden. Damit kénnen Sie lhre Freunde und
Geschaftspartner bei Bedarf jederzeit mit einer Kopie
Ihrer Informationen versorgen.
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AnschluBl des Fax/Modems
1. Den Organizer ausschaiten.

- 2. Das eine Ende des Pegelkonverters an den
Computer-Link-Anschluf3 des Organizers anschlieRen.

3. Den Fax/Modem (ber dessen Kabel mit dem
Pegelkonverter verbinden.

4. Den Fax/Modem {iber das Modularkabel an gine
Telefon-Steckdose anschlieRen.

5. Den Organizer einschalten.

Modularkabel

Telefon-
Steckdose , %é]g'llégr_}\;erter
X Fax/Modem

ﬁ j (CE-FM1)
A

Einstellung der Fax/Modem-Optionen

Bevor das Fax/Modem verwendet werden kann, miissen

Sie einige Einstellungen vornehmen.
Bei angeschlossenem Fax/Modem,

1. Den Organizer sinschalten.

2. Viermal (MENU) driicken, um das Menii fiir
Peripheriegerite zu 4ffnen.

3. FAX SENDEN wahlen und (ENTER) m driicken.
4. (MENU) driicken, FAX/MODEM-OPTIONEN

EINSTELLEN wahlen und (ENTER) driicken. Ein Fenster

erscheint.



Zum Ein- und Ausschalten
F A% /MODEM-0PT TOR ETHSTELLEH rdes Fax/Modem-
LAUTSPRECHER: als Lautsprechers (fir das
LAUTSTARKE - NNAER WITTEL  LAUT |_Mith6ren des Wahltons).
WAHLSYSTEM 5 THPLLS Zum Einstellen der
WAHLART . Us UKENF 1 D1 D2 D3 Laut her L auistark
- PrUFEN : EEEEEIHE]  KEINES autsprecher-Lautstarke.

FREIZEICHEN als Normaleinstellung wahlen.
For Leitungen ohne Freizeichen, wie z.B. bei privaten
Nebensiellenanlagen, KEINES wahlen.

L Die Telefonleitungen sind von Land zu Land
unterschiediich.

Dieses Gerat kann durch Einstellung des Wahlsystems
auf die Gegebenheiten der einzelnen L.éander eingestelit

werden.

[US] - - - - Eingestellt fir USA, Kanada, Austratien
[UK] - - - - Eingestellt fur GroBbritannien
[G ]---- Eingestellt fur Deutschland

[F ]---- Eingestelit far Frankreich

Il ]---- Eingestelltfir ltalien

[D1]--- - Reserviert fir andere Lander
[D2] - - - - Reserviert flr andere Lander
[D3] - - - - Reserviert fir andere Lénder
For weitere informationen fragen Sie lhren
SHARP-Handler.

Telefonleitungen verwenden entweder das Impuis- oder das
Ton-Wahiverfahren. Im allgemeinen (aber nicht immer) nutzen
Tasten-Telefongerate das Ton-Wahlverfahren, wahrend
Wahlschelben-Telefongerate nach dem Impuls-Wahlverfahren
funktionieren. Wihlen Sie das Verfahren des Gebietes, von dem aus
Sie die Faxverbindung aufnehmen (verschiedene Gebiete haben
unterschiedliche Wahlsysteme:. )

5. driicken. Damit ist der Fax/Modem eingestellt.
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Eingabe eines Fax-Verzeichnisses

Jede Datei der Funktionen Telefon oder Anwenderdatei
kann als Faxverzeichnis zugewiesen werden. Die
zugewiesene Datei wird innerhalb der Funktion wie immer
verwendet, wahrend die Namen und Faxnummern der
Datei fir das Fax-Verzeichnis verwendet werden. Diese
Datei wird beim Versenden eines Faxes automatisch
gedfinet, damit Sie den Namen aus der Liste wahlen
kdnnen. o .

1. Viermal driicken, FAX. SENDEN wahlen und
driicken.

2. (MENU). driicken, FAX-VERZEICHNIS EINGEBEN wahien
und driicken. -

Die éls Fax-Verzeichnis

zu benutzende Datei Die Feldnummer

wahlen. . : entsprechend dem
. NAMENSFELD in der
FAX-YERZEICHNIS E INFEBEN Zelefon{; béwi i eingeb
DATEI-AGRUF FUR | [TeLl TE2 TE3 nwencerdatei eingeben
FAX-YERZE ICHNIS A2 ANy, 3 (fur weitere Hinwelse

Uber Felder und ihre
Konfiguration siehe Seite
131.) Die Inhalie der
(e Felder werden als Name
des Adressaten auf der
Titelseite des Faxes
ausgedruckt,

Die Feldnummer des
Feldes eingeben, das
weitere Informationen

NAMENSFELD
FREIES FELD
FAXNUNMER-FELD

—~1 W ra

Die Nummer des Feides mit der enthalt, die auf der
Faxnummer eingeben, die beim Fax-Titelseite erscheinen
Wahlen verwendet werden soll {far sollen, z.B. Position oder
Hinweise zum Erstellen des Firmenname.

Faxnummern-Feldes siche Seite 133).

3. Das Verzeichnis anfertigen und zum Schiu
driicken.

I Beim Faxen kdnnen Sie auch von Hand wahlen, ohne
das Verzeichnis zu benutzen. Siehe den Abschnitt “Einen
Fax versenden” spater in diesem Kapitel.
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Eingabe der persdnlichen Informationen fiir die Titelseite und die
Kopfzeile.
Wenn auf der Titelseite (falls eine versendet werden soll}
und jeder folgenden Seite eines Faxes lhr Name und lhre
Telefonnummer angegeben werden sollen, missen Sie
diese gesondert eingeben.
Eingabe der personlichen Informationen:

1. Viermal driicken, FAX SENDEN wéhlen und
driicken.

2. driicken, TITELSEITE EINGEBEN wahlen und
driicken.

TITELSEITE EINGEBEN &izl|| ——Hier alle Informationen
A J/JTE eingeben, die im Abschnitt

or: : VON der Titelseite
erscheinen sollen {(z.B.
lhren Namen und
Firmennamen). Mit
kann Text in mehrere Zeilen
eingegeben werden. Die
ersten vier Zeilen
erscheinen auf der Titelseite.

T T
Kopfzeile @

Hier lhren Namen und die
Fax- oder Telefonnummer
eingeben. Mit auf die
zweite Zeile gehen. Diese
Informationen erscheinen
oben auf jeder Fax-Seite.

3. Alle Informationen eingeben und zum Schiuf3
dricken.

Es folgt ein Beispiel fir eine Titelseite:
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Datum und Uhrzeit werden
Lbeim Faxen von der

internen Uhr des Gerites
(berncmmen.

Die ersten 17 Zeichen aus
der ersten Zeile des
Feldes fiir “NAME & Nr.”

T
t
28 AUG 1935 10:52 MM Gregor Schmitt 6321-2301 SEITE 1/2

Fax-{lBERTRAGUNE - TITELSEITE —J

der Kopfzeile,
DATUM: FREITAG 2R AUGUST 1996 Die arsten 17 Zeichen aus
A Sans Berger der zweiten Zeile des
Feldes fur "NAME & Nr."
Yon: Sroqur Schaict J der Kopfzeile.
L fleddetiorny —— Gesamtanzahl der zu

sendenden Seiten {nur
beim Senden von
Text-Eintragen.)

Vor dem Faxen unbedingt Datum und Uhrzeit korrekt
einstellen (siehe Kapitel 1). Falls ordnungsgeman
eingegeben, fligt der Organizer Ihren Namen, lhre
Telefon- oder Faxnummer und Datum/Uhrzeit automatisch
ein.

Einen Fax versenden (automatisch Wiahlen)

Sie kdnnen einzelne Text-Eintrage oder auch einen
ganzen Akten-Ordner als Fax versenden. Dazu muB der
Organizer an Fax/Modem CE-FM1 angeschiossen und
eingestellt sein.

. Aus der Texte-Funktion: Einen Eintrag selektieren, dann

FAX SENDEN im Peripheriegerite-Ment wihlen.
Aus der Akten-Funktion: Einen Ordner selektieren und
dann FAX SENDEN im Peripheriegerite-Ment wihlen.

- Im Fax-Verzeichnis den Empfanger wahlen und

driicken.

. Wenn MIT TITELSEITE in TITELSEITE EINGEBEN auf

JA gestellt ist, erscheint das Fenster TITELSEITE
ANSICHT.

Alle erforderlichen Anderungen vornehmen und
driicken.



TITELSEITE ANSICHT Gesaml 2 Selten

AN: MOller, Monika
esch&ftsfihrerin

Mr.: [B2H2-447618

YOM: [Huber, Georg
Cronenbergersir, 24
G666 Yuppertal 1

Bei der Faxnummer an den entsprechenden Stellen
unbedingt Bindestriche einfiigen.

. Das Fenster FAX SENDEN erscheint. Gegebenenfalls die
Faxnummer korrigieren.

Kasten zur Bestétigung.

&3 Fax SEMDEM:  [pDB2-447R1R D!e ge:wéihlte Nummer

AHLFOLGE® wird hier angezeigt.

[ T B — —{(L) dricken, wenn keine
&7 * Dil+dle Hummer vervenden Varwahl gewah|t werden
G e muf3 {beim Faxen

: Dbise M rouerwenden i i
%@@e@%s@ enden mnerhzi b des Ortsnetzes).
Wi driicken, wenn das
Gerat vor der Faxnummer

eine 1 wahlen soll (z.B.
bei Ferngespréchen in den
USA).

. driicken.
Der Organizer zeigt die Faxnummer im Kasten zur
Bestatigung an (mit allen Anderungen) und wahlt dann
diese Nummer. Nach Zustandekommen der Verbindung
startet das Senden des Faxes automatisch.

« Die Fax-Funktion des Organizers besitzt keine
automatische Wiederholfunktion. Falls die Nummer
besetzt ist, wird “Eine Leitungsstérung ist aufgetreten!”
angezeigt und das Faxen abgebrochen.

« Die maximale GréBe der Felder der Titelseiten-Ansicht

betragt:

AN: 3 Zeilen mit 27 Zeichen
Nr.: 1 Zeile mit 27 Zeichen
VON: 4 Zeilen mit 27 Zeichen

233




234

« Unbedingt alle Eintrége speichern, bevor Sie diese per
Fax versenden,

HINWEIS: Wenn das Faxgeréat der Empfangsseite nicht
dem Gi3-Standard entspricht, arbeitet die Fax-Funktion
dieses Organizers méglicherweise nicht.

Die Faxnummer dndern

1.

4,

Im obigen Schritt 4 kdénnen Sie die Faxnummer auch
anderweitig veréindern oder eine véllig neue Nummer
eingeben. Dazu einfach die gewiinschte Nummer iiber
die Tastatur eintippen und driicken. Sie kénnen
auch Kurzwahltasten benutzen, um ber diese
abgespeicherte Nummern abzurufen oder z.B. auch
Kreditkarten-Codes in die Wahisequenz einzugeben.
(N&heres zu den Kurzwahltasten weiter hinten in diesem
Kapitel.)

Zunachst die obigen Schritte 1, 2 und 3 wiederholen.

.Es kann z.B. erforderlich sein, vor der Nummer eine “9"

einzugeben, um von einer Nebenstellenanlage zur
Amtsleitung zu gelangen. Hinzufiigen einer “9” zur
Nummer:

. (8 auf der Tastatur driicken. Die Zahl erscheint auf der

obersten Zeile der Anzeige.

Die Taste (_» ] driicken. Dies fiigt eine Wahlpause von
einer halben Sekunde an.

5, driicken. Die angezeigte Faxnummer wird im

Bestatigungskasten an “9,” angehangt. Die Faxnummer
wird automatisch angepaft, wenn LOKAL oder “1 + die
Nummer verwenden” angekreuzt ist.

In manchen Gebieten ist einwandireies Arbeiten der
LOKAL-Einstellung nicht gewahrleistet,

6. (ENTER) driicken. Der Organizer wahlt nun die Nummer

im Kasten zur Bestatigung und sendet den Fax dann
automatisch.



Einen Fax versenden {manuell Wahlen}

In manchen Fillen kann es gonstiger sein, die
Faxnummer von Hand zu wahlen, damit Sie den Wahlton
und andere Wahlgerausche horen kénnen. Das manuelle
Wiahlen mit dem Organizer ist mit dem Dricken von
LAUTSPRECHER vor dem anschlieBenden Wahlen bei
einem normalen Faxgerat vergleichbar. Denken Sie
daran, daR die Verbindung mit dem Empfangsgerat
hergestellt und der Faxton zu hdren sein muB3, bevor Sie

driicken.

Zum Faxen mit manuellem Wéhlen:

Aus der Texte-Funktion: Einen Eintrag selektieren, FAX
SENDEN im Peripheriegerdte-Men(l wahlen und

driicken.

Aus der Akten-Funktion: Einen Ordner selektieren, FAX
SENDEN im Peripheriegerate-Menu wéhlen und

driicken.

Aus dem Fax-Verzeichnis einfach drilcken. Sie
brauchen keinen Empfanger zu wahlen, es sei denn, Sie
méchten eine Titelseite mit den Daten des Empfangers

verwenden.

(M) fur manuelles Wahlen driicken.

&3 FaY, SENDEN:

—Hier wird die im
Fax-Verzeichnis gewéhlte

I
+

WAHLFOLGE:

O LOKAL
O1+die Hummer verwenden
wahlen

2Pt
&p t

3 Maruell
—— 7 1 Auflesen
: Dbise Hummer verwendsn

&
P B (TR B P ¢ Kurzuahl

Zum Abbrechen durch Auflegen
wéahrend dieser Bildschirm-
anzeige driicken.

Nummer automatisch
angezeigt.

estatigungsfenster. Hier
kann die zu wahlende
Nummer kontrolliert
werden.

Nun zum normalen Wahlen tiber die Tastatur die Nummer

eingeben.
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5. Sobald das Faxger#t des Empfangers anspricht und den

Faxton ausgibt, driicken.

* Beim manuellen Wahlen ist auch Kurzwahl maglich.

» Bei manuellem Wahlen auf den Antwortton (Faxton) des
Empfangsgeréts warten, bevor Sie driicken,
da die Fax-Verbindung sonst nicht zustande kommt.

In einigen Fallen kann es vorkommen, daB die
Faxnummer zu schnell gewéhlt wird und dadurch keine
Verbindung zustande kommt. Der Wahlvorgang kann
durch Einfiigen von Kommas zwischen den Zahlen bei
Eingabe in das Faxnummerneld verlangsamt werden
(2.B. nach einer Vorwahl). Jedes Komma entspricht einer
Pause von einer halben Sekunde. Zur Eingabe wird die
Funktion des Eintrags aktiviert, um mit dem normalen
Verfahren Kommas an den entsprechenden Stellen im
Faxnummernfeld einzugeben (fir weitere Hinweise siche
die Kapitel liber Telefon und Anwenderdatei).

» Durch Driicken von (CANCEL] vor dem Faxen kann

jederzeit zum Fax-Verzeichnis Zurickgegangen werden.

» Durch Driicken von kann das Versenden jederzeit
abgebrochen werden.

« Zum Auflegen driicken.

Beim Faxen von Text-Eintragen gelten folgende

Bedingungen:

* Die Randeinstellungen auf dem empfangenen Fax
kdnnen anders als die im Originaleintrag sein.

» Beim Faxen wird ein vorgegebener Schriftiont
verwendet. Sie kbnnen nicht zwischen Pica und Elite

,wahlen oder die FontgroBe andem.

« Wenn fiir den Text-Eintrag die PapiergroBe “Legal”
gewdhit wurde und das Empfangsgerat mit
Endlospapier arbeitet, wird eine Seite “Legal”
ausgedrucki. Wenn das Emptangsgerat mit
Einzelblatt-Papier arbeitet, wird eine Seite “Legal” iber
zwei einzelne Seiten ausgedruckt.



Kurzwahl-Symbole

Haufig bendtigte Nummern kénnen den sechs
Kurzwahltasten zugewiesen werden, die im Wanhlfenster
angezeigt werden. Durch Wahlen der Kurzwahltaste mit
der gewinschten Nummer wird diese dann automatisch
gewiahlt, was den Zeitaufwand erheblich verkdrzt. Das
Belegen der Tasten erfolgt Ober das Andern-Mendl.

1. Viermal (MENU) driicken, FAX SENDEN wahlen und
driicken.

2. driicken, KURZWAHLTASTEN BELEGEN wihlen
und driicken.

Folgende Anzeige erscheint:

KURZWAHL-SVIBOLE ETNGEBEN

KURZ. 2
HURZ.3
KURZ. 4
HURL. ©
KURZ. B

s,

3. Eine der Kurzwahltasten wahlen und mit (ENTER]| zur
nachsten Anzeige gehen.

4, Fir alle zu belegenden Tasten die gewlinschten Namen
und Faxnummern eingeben.

5. driicken.

Andern der Kurzwahl-Belegung
In der Anzeige KURZWAHL-SYMBOLE EINGEBEN;

1. Den Namen oder die Faxnummer zur Anderung wéhlen.

2. driicken.

3. Im erscheinenden Editier-Fenster die Anderungen
vornehmen.

4. driicken.
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Ein Kurzwahl-Symbol als geheim markieren

238

Sie kénnen die Nummern der Kurzwahl-Symbole vor
unerlaubtem Zugriff sichern, indem Sie sie als geheim

- markieren. Geheime Numniern werden im Kasten zur

Bestatigung durch einen Stern angezeigt, so daB die
tatsdchliche Nummer nicht zu lesen ist.

. Nach dem Belegen einer Kurzwatiltaste (siehe oben) bei
- der Bildschirm-Anzeige KURZWAHL-SYMBOLE

EINGEBEN die Taste driicken.

. GEHEIM-FUNKTION AKTIVIEREN wihlen und

dricken. Dies markiert die Nummer als geheim, wodurch
diese nicht im Nummernfeld angezeigt wird.

* Um den Status der Nummer auf nicht geheim
einzustellen, wie oben vorgehen und unter Schritt 2
GEHEIM-FUNKTION AKTVIEREN abwéhlen. Ein
Hakehen zeigt an, daB die Geheimfunktion aktiviert ist.

* Zum Editieren einer geheimen Nummer ist zunéchst der
PaBwortschutz des Organizers zu deaktivieren.

Dateniibertragung

Es gibt verschiedene Mbglichkeiten der Datenlibertra-
gung, entweder ganze Eintrage oder Dateien zwischen
Organizern oder anderen datenverarbeitenden Geraten,
einschlieBlich Personal Computern oder anderen
Organizern von SHARP. Damit kénnen Sie Sicherungs-
kopien von Informationen anlegen, um sich gegen
Datenverlust zu schiitzen, oder Sie kénnen Informationen
von anderen Personen Ubernehmen, um selbst damit zu
arbeiten. Die folgende Tabelle gibt eine Ubersicht der
Gerate fUr die Datenlibertragung und die wichtigsten
Punkte, die damit zusammenhéngen.



Ubertragbare

Daten und Benbtigt Besond
Dateniiber- | Richtung der Peri g'e esoncers
- eripherie- geeignetes
tragung Ubertragung - e
(> Senden, gerate Vorgange
«: Empfangen)
Andere Einzelne Bei Infrarct- | Austausch von
Organizer Eintrage, alle Ubertragung | Daten mit anderen
ZQ-8600M, Eintrage aus nicht nétig. | Organizern
Organizer einer Datei/ CE-315l. ZQ-8600M,
Serie 8900/ | Funktion, fur Ubertra- | Organizer Serie
9000 (Seite | Ordner der gung mit 8900/8000
240 und Akten Interface-
248) _ Kabel.
-—
Organizer Alle Eintrage CE-315L Datenaustausch mit
der Serien aus einer anderen Organizer-
5000, 6000, Funktion Modellen.
7000 und
BOOO {Seite
246)
Personal Einzelne Software * Sicherungskopien,
Computer Eintrage, alle + CE-IR2 Archivierung,
(Seite 243) Eintrage aus oder Ausdruck und
giner Datei/ kompatibie Emulation des
Funktion Crganizer- QOrganizers auf dem
Interface- Computer.
-~ Kabel oder
CE-137T +
RS-232C-
Interface-
Kabel
Andere Einzelne Text- Pegelkonver-| Senden eines
Faxgeréte Eintrage. Ordner | ter CE- Faxes {mit oder
(siehe Seite | der Akten. 137T und ohne Titelseite)
227} Fax/Modem | oder im Gerit
CE-FM1 gespeicherte
Informationen.
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Ubertragbare
Dateniiber- D.aten und Bendtigte Besonders
Richtung der : . .
i Peripherie- geeignetes
Ubertragung s "
tragung (~>: Senden gerite Vorgénge
+: Empiangen) '
Andere Einzeine Pagelkon- Austausch von
Computer, | Text-Eintrage, verter Daten mit anderen,
Oifentliche | Ordner der CE-137F und | entfernt stehenden
E-Maii- Akten Fax/Madem Computern oder
Dienste CE-FM1, oder { Organizem:;
(Siehe Hayes- Zugang zu
Seite 251) D kompatibler Informationen Uber
Modern und E-Mail-Dienst.
Kabel

* Je nach der verwendeten Software von SHARP oder
einem anderen Hersteller kénnen die Méglichkeiten
unterschiedlich sein,

IF e Beiallen Ubenragungsvorgéngen ist die
Abschalt-Automatik (siehe Seite 52) deaktiviert.

« Bei der Ubertragung von anderen Organizer-Modellen
kénnen nur Eintrage von Funktionen {Betriebsarten)
gesendet werden, die mit dem Organizer ZQ-8600M
Ubereinstimmen.

Die Notizen-Funktion der anderen Modelle entspricht
der Texte-Funktion des Organizers ZQ-8600M und die
Visitenkarten-Funktion der Modelle 8000 entspricht der
ANWENDERDATE! 1 der Anwenderdatei-Funktion.

Datenaustausch zwischen Organizern 8600M

Zwischen den Organizem ZQ-8600M kénnen Daten direkt
(ber den Infrarot-Port {bertragen werden. Einzelne
Eintrage oder alle Eintrige einer Funktion kénnen in den
Funktionen Termine, Aufgaben, Jahrestage, Texte und
Gliederungen Ubertragen werden. in die Funktionen
Telefon und Anwenderdatei konnen einzelne Eintrage
oder alle Eintrage einer Datei Ubertragen werden. Bei den
Akten konnen auch Gruppen von Eintragen von
verschiedenen Funktionen tbertragen werden. Der
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Ubertragungsvorgang ist unterschiedlich, je nachdem, ob
einzelne Eintrage, ganze Dateien oder Ordner Obertragen
werden sollen.

« Zum Abbrechen der Ubertragung jederzeit
driicken.

« Nach der Ubertragung geht die Anzeige auf die Zuieizt
verwendete Funktion zurlick.

« Empfangene Daten werden gespeichert und an bereits
bestehende Informationen der selektierten Funktion
angehangt. Nach der Ubertragung mit oder
werden die Daten auch automatisch dem
Ordner “EIN" der Akten zugewiesen, damit Sie sie dort
nach der Ubertragung tberprifen konnen. Es wird
daher empfohlen, den Ordner “EIN* immer leer zu
halten. (Siehe Seite 202.)

« Bei den Funktionen Telefon und Anwenderdatei
kénnen die Inhalte von Feldern, die auf dem
Empfangsgerat nicht eingestelit sind, nicht Gbertragen
werden. Wenn die Art des Feldes (TEXT oder BILD) der
beiden Organizer anders definiert ist, konnen die Daten
ebenfalls nicht Gibertragen werden.

« Bei der Dateniibertragung {iber den Infrarot-Port
werden keine weiteren Zusatzgerate bendtigt. Die
Ubertragung ist allerdings sehr empfindlich und wird
leicht von Umgebungseinflissen gestort. Bei der
Verbindung von zwei Organizern mit dem zusatzlichen
Interface-Kabel CE-315L wird eine zuverlassigere
Dateniibertragung sichergestellt. (Siehe Seite 245))

Erste Einstellung

Bei der Ubertragung (iber den Infrarot-Port werden keine
weiteren Gerate bendtigt. Wenn nur einzelne Eintrage
oder einzelne Ordner der Akten (bertragen werden
sollen, verwenden Sie oder (SEND); in diesem
Fall wird keine besondere MenU-Einsteliung benétigt. Sie
miissen lediglich die beiden Geréte richtig aufstellen
(siehe Schritt 4 unten). Fur die Ubertragung tber den
Infrarot-Port gehen Sie wie im folgenden beschrieben vor.
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1. Bei beiden Geraten viermal driicken, um das
Peripheriegerite-Menii zu 6ffnen.

2. ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN wihlen,
driicken, ORG. ZU ORG. PORT EINSTELLEN wahlen

und erneut (ENTER) driicken.

Ein Untermentl erscheint.
3. UBER INFRAROT-PORT wahlen und driicken.

4. Die beiden Organizer so aufstellen, daB sich die
Infrarot-Ports im Abstand von héchstens 80 cm
gegeniberliegen.

5 » Wahrend der Ubertragung dart die Abdeckung nicht
mehr alsﬂ 3/4 gedifnet sein, weil sie andernfalls die
Infrarot-Ubertragung behindert. .

» Bei der Ubertragung aller Eintrage einer Funktion bzw.
Datei oder geheimer Eintrage mus sichergestellt
werden, daB der Palwortschutz fiir beide Organizer
deaktiviert ist. (Siehe Seite 281.)

= Obwoh! bei der Infrarot—Ubertragung keine weiteren
Geréte bendtigt werden, kann diese Art der
L"Jbertragun.g leicht durch Umgebungseinflisse geston
werden, zum Beispiel durch zu starken Lichteinfall,
nicht gentigend aufgeladene Batterien, zu groBen
Abstand der beiden Geréte, einen falschen Winkel der
beiden Ports zueinander und anderes mehr. Die
Ubertragung selbst ist zwar einfach durchzufiihren,
daflr kénnen aber Komplikationen auftreten, bis hin zu
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1.
2.

mangelhafter Ubertragung mit fehienden Daten. Es wird
daher empfohlen, daB Sie nach der Ubertragung dber
den Infrarot-Port alle empfangenen Informationen
Uberpriifen.

« Direkie Sonneneinstrahlung vermeiden.

« Den Infrarot-Port zum Reinigen mit einem trockenen
Tuch abwischen. Staub auf dem Port erschwert die
Datenlibertragung.

Ubertragung einzelner Eintrége

Einzelne Eintrage kdnnen in allen Funktionen Obertragen
werden.

Beide Organizer einschalten.
Am Sendegerat den zu sendenden Eintrag wahlen.
Auf dem Empfangsgerat driicken.

Auf dem Sendegerat driicken.

Der selektierte Eintrag wird (bertragen und bereits
bestehenden Eintrigen entsprechend angehangt.

Einzelne Eintrage kénnen auch mit UBERTRAGUNG
ORG. ZU ORG. aus dem Men( fur Peripheriegeréate
iibertragen werden. In Schritt 3 muf3 auf dem
Empfangsgerat zunachst die gleiche Funktion wie auf
dem Sendegerat aktiviert werden. Dann DATEN
EMPFANGEN (ANHANGEN) auf dem Empfangsgerat
wahlen. In Schritt 4 auf dem Sendegerat SELEKTIERTEN
EINTRAG SENDEN wahlen.

Ubertragung aller Eintriige einer Funktion

AuBer in den Funktionen Telefon und Anwenderdatei
kénnen in allen anderen Funktionen alle Eintrage auf
einmal iibertragen werden. In den Funktionen Telefon
und Anwenderdatei kdnnen alle Eintrége einer Datei
Ubertragen werden.

Beide Organizer einschalten.

Auf jedem Organizer die gleiche Funktion aktivieren.
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In den Funktionen Telefon und Anwenderdatei mui
auch die:Datei gewahit werden. - - L

. Am Empfangsgerat:

* Viermal (MENU) dricken. ~

¢ UBERTRAGUNG ORG. ZU ORG. wahlen und
dricken. o . . L ‘

Ein Untermanii erscheint, **

PERIPHER IECERATE =

. . 13 .
DBERTRAGUNG URG. 2U ORG, ==
MESL N SELERTIERTEN EINTRAG SENTEN:
ALLES TIESER FUNKTION SEMDEN
@EEE‘;EED DATEN EMPFAHGEN. CAHHANGENY

» DATEN EMPFANGEN (ANHANGEN) wahlen und

drilcken.

. Am Empfarigsgerit:

* Viermal driicken. _
* UBERTRAGUNG ORG. ZU ORG. wahlen und
© dricken, -7 T

. Ein Untermen(r-erscheint. o
-+ ALLES DIESER FUNKTION SENDEN bzw. GANZE

DATEI SENDEN in den Funktionen Teiefon und

Anwenderdatei wahlen.

Alle Eintrage der Funktion, der gewéhiten Datei bzw. der
gewabhlte Eintrag werden Ubertragen.

Wenn bei den-Funktionen. Termine, Telefon und
Anwenderdatei der Filter aktiviert ist, werden nur die
gefilterten Eintrage iibertragen:



Ubertragung von Ordnern der Akten
. Beide Organizer einschalten.
. Auf dem Sendegerat den Ordner im Karteikasten der

Akten selektieren, dessen Eintrdge zum anderen Gerat
{ibertragen werden sollen.

3, Auf dem Empfangsgeréat driicken.
4. Auf dem Sendegerét driicken.

Die tibertragenen Eintrage werden innerhalb der
sinzelnen Funktionen gespeichert und gleichzeitig dem
Ordner “EIN" der Akten des Empfangsgerates
zugewiesen.

Nach der Dateniibertragung sollten die Informationen aus
dem Ordner “EIN” in einem anderen Ordner abgelegt
werden.

Die Informationen der Ordner kdnnen auch mit
UBERTRAGUNG ORG. ZU ORG. aus dem Men( fir
Peripheriegerate (bertragen werden. In Schritt 3 muB3
auf dem Empfangsgerat zunéchst die Akten-Funktion
aktiviert werden, Dann DATEN EMPFANGEN (IN “EIN"
ORDNER) auf dem Empfangsgerat wahlen. In Schriti 4
auf dem Sendegerat SELEKTIERTEN ORDNER
SENDEN wahlen.

Ubertragung mit dem Interface-Kabel

Fiir eine zuveriassigere Datentbertragung kénnen Sie die
beiden Organizer 8600M mit dem zusatzlichen
Interface-Kabel CE-315L verbinden.

Zur Erstellung der Verbindung folgendermafen vorgehen:

1. Beide Organizer ausschalten.

. Die Abdeckung des 15-pol. Steckanschlusses beider
Gerite entfernen.

. Das Interface-Kabel an die beiden Steckanschlisse
anschlieBen.
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. 4. Beide Organizer einschalten.

Viermal driicken.

5. ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN wahlen,
drlicken, ORG.-ZU-ORG.-PORT EINSTELLEN wahien

und ermeut driicken. :
6. UBER KABEL wéhlen und driicken.

U5« Um Batteriestrom zu sparen, sollte das Interface-Kabel
nach der Ubertragung maoglichst bald wieder abgetrennt
werden. ‘

* Bei der KabelUbertragung funktionieren die Tasten
und nicht. Beim Driicken dieser Tasten
wird immer die Infrarot- Ubertragung aktiviert,
unabhéngig von der Wahl von ORG. ZU ORG.-PORT
EINSTELLEN oder ob ein Kabel angeschlossen ist oder
nicht. Fiir Kabelilbertragung mu@3 daher das Men far
Peripheriegerate verwendet werden.

7. Die Datenibertragung erfolgt mit dem gleichen
Men(-Vorgehen wie bei der Infrarot-Ubertragung auf
Seite 243 dargestelit.

Datenempfang von Organizern anderer Serien

Von Organizern der Serien 5000, 6000, 7000, 8000 und
9000 kdnnen Sie Daten aus ailen Funktionen empfangen.
Dazu ist das zusétzlich erhaltiiche Interface-Kabel
CE-315L erfordetlich, o
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Vorbereitung
. Beide Organizer ausschalten.

. Die Abdeckung des 15-pol. Steckanschlusses beider
Geréte entfernen.

. Das Interface-Kabel an die beiden Steckanschilsse
anschlief3en.

Um Batteriestrom zu sparen, sollte das Interface-Kabel
nach der Ubertragung méglichst bald wieder abgetrennt
werden.

Dateniibertragung

1. Beide Organizer einschalten.

. Beim Organizer 8600M wird die Funktion aktiviert, in der
Daten empfangen werden sollen.

Es kénnen nur Daten entsprechend der gewahlten
Funktion des Empfangsgerates Gbertragen werden
(unabhangig von der gewahiten Funktion des
Sendegerates).

Bei den Funktionen Telefon und Anwenderdatei wird
eine Datei zum Datenempfang gewéhlt. Zum Empfang
von Visitenkarten-Eintragen muB unbedingt
ANWENDERDATEI 1 gewdhlt werden.

. Am Organizer 8600M:

» Viermal driicken, um das Menti fiir
Peripheriegerate zu &ffnen.

« ANDERES FORMAT IMPORTIEREN wéhlen, und
drilcken.

Ein Untermenil erscheint.

« UBER KABEL wahlen und driicken.

Eine Meldung erscheint.

Beim Sendegeral den PC-LIMK-MODUS
aktivieren.
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4. Auf dem Sendegerat: -

. OPTION] (bei einigen Madellen (SHIFT
OPTION] ) driicken, um das Menti fiir Optionen zu
Offnen. ' o "

¢ PC-KOMMUNIK. wahlen.

5. Beim Organizer 8600M driicken, um alle
Eintrage der gewahlten Funktion vom anderen Gerat zu
- empfangen.

Die obigen Schritte fiir alle Funktionen wiederholen, fir
die Informationen Ubertragen werden soilen.

= e Notiz-Eintrage von anderen als Organizem 8600M
werden in die Texte-Funktion Ubertragen.
Visitenkarten-Eintrage werden immer in die
ANWENDERDATEI 1 der Anwenderdatei-Funktion
(bertragen. Alle anderen (ibereinstimmenden
Funktionen haben die gleiche Bezeichnung.

» Es gibt noch einige andere Einschrénkungen. (Siehe

Seite 274.)

Organizer der Serie 8900/9000

- Zwischen einem ZQ-8600M und einem Organizer der
Serie 8900/9000 kdnnen einzelne Eintrdge, ganze
Dateien und Funktionen oder auch Akten-Ordner per
Infrarotlicht (bertragen werden.

Hierfr gilt auf Seiten des ZQ-8600M im wesentlichen das

. gleiche Viorgehen wie in den vorstehenden Abschnitten.
Néheres zum Konfigurieren des Organizers der Serie
8900/9000 fiir die Dateniibertragung finden Sie in dessen
Bedienungsanleitung.

Empfang von Grafikdaten

Der ZQ-8600M kann per Infrarotlicht Grafikdaten von
Organizern der Serie 8900/9000 empfangen. Die Ubeitra-
gung erfolgt in gleicher Weise wie die von Texidaten.

Zum Betrachten der emptangenen Grafikdaten das
Tools-Meni) offnen. Es solite zusatzlich die neue Option
NOTIZBUCH UBERSICHT enthalten, die fir diesen
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Zweck gewahlt werden sollte.

Die auf dem Bildschirm erscheinenden Grafiken konnen
dort beliebig lange belassen werden. Als Alternative
kénnen die Grafiken durch Ausschneiden, Kopieren oder
Bewegen (siehe S. 206) entweder in ein Grafikfeld in den
Funktionen Telefon und Anwenderdatei oder in die
Start-Anzeige aufgenommen werden (siehe S. 278).

Datenaustausch mit einem Personal Computer

Bei Verwendung des Kommunikations-Software-Pakets
mit Interface-Kabe! von SHARP oder Kommunikations-
Software anderer Her;eller konnen Sie auch Daten mit
einem Personal Computer austauschen.

Mit bestimmter Software kénnen Sie Daten mit einem
Personal Computer Uber den Infrarot-Port des Organizers
austauschen, wenn Sie das schnuriose Interface CE-IR2
verwenden.

Dadurch kénnen Sie zum Beispiel den Organizer

unterwegs benutzten und spater zu Hause oder im Blro
diese Daten auf Inren Deskiop Computer ibertragen.

Einstellung des Organizers fir PC-LINK:
1. Sicherstellen, daB der Organizer ausgeschaltet ist.

2. « Zur Infrarot-Ubertragung wird der Organizer an das
schnurlose Interface CE-IR2 angeschlossen. (Fir
Hinweise siehe das Handbuch des CE-IR2.)

« Zur Ubertragung mit dem Kabel wird das
Interface-Kabe! am 15-pol. SteckanschluB3 des
Organizers angeschlossen. (Fiir weitere Hinweise
siehe das Handbuch der PC-LINK-Software.}

driicken.
4. Viermal driicken.

5. ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN wahlen und
driicken.

i
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6. PC-LINK-PORT EINSTELLEN wahlen und

driicken. ‘

. UBER INFRAROT-PORT (zur Infrarot-Ubertragung) oder
~ UBER KABEL (zur Kabel-Ubertragung) wahlen und

driicken. -

. Viermal driicken, PC-LINK-MODUS wahlen und

driicken.

PC-LINK BEREITY
&nm Ende des Informationsaustauschs
2um Beenden [OMT dricken.

Danit ist der Organizer bereit zur Datenibertragung. Das
weitere Vorgehen lesen Sie bitte im Handbuch der
Organizer-Link-Software nach.

Durch Driicken von kann der PC-Link-Modus
jederzeit beendet werden. Solange der Organizer im
PC-Link-Modus belassen wird, werden die
Betriebsbatterien schneller als normal verbraucht und die
Abschaltautomatik arbeitet nicht.

Stets driicken, sobald die Datenibertragung
beendet ist, um den PC-Link-Modus zu verlassen.

Sie konnen aber auch Software verwenden, die fiir
Organizer der Serfe 7000/8000 entwickelt wurde. In
diesem Fall wéhlen Sie aus dem Meni fir Peripherie-
gerdte ANDERES FORMAT IMPORTIEREN anstatt
PC-LINK-MODUS im obigen Schritt 8. Danach UBER
PC-LINK wéhlen. Die bereits abgebildete Meldung
erscheint.

Dieses Vorgehen kann auch fiir die Ubertragung von
Daten von Organizern der Serie 7000/8000 auf diesen
Organizer verwendet werden.

Die Kommunikatioh mit PC-LINK dient der
Datenlbertragung zu einem Computer an die gleiche



Stelle wie im Organizer. Eine ausflhrliche Erklarung zur
Dateniibertragung auf andere Computer mit
Telekommunikation finden Sie im folgenden Abschnitt
“Der Terminal-Modus”.

Importieren von Anwendungssoftware

1.

Zum Ubermnehmen einer Anwendung in den Organizer:

Organizer und PC verbinden. Wie im vorhergehenden
Abschnitt UBER KABEL wéhlen, dann die Anwendung
geman den Anleitungen des Software-Herstellers im PC
installieren.

Das Tools-Men( aufrufen und IMPORT-SOFTWARE
wahlen.

Fir Zugang zu
Software-Paketen, die im
Qrganizer installiert
wurden. Im angezeigten
piktografischen Meni das
gewinschte Paket wahlen.

Entfernt sémiliche
importierten Anwendungen
aus dem Organizer
{Bestatigung erforderlich.)

SPETCHERPRUFUNG
LCD-KONTRAST EI
STQRT-ﬂHZEIGE E

THPORT-E0F THARE

LADEN wihlen und nach den Anleitungen fir die
Software vorgehen. driicken, wenn die
Ubertragung beendet ist.

Der Terminal-Modus

Mit dem Terminal-Modus kénnen Sie den Organizer Uber
die Telekommunikations-Funktionen mit einem anderen
Computer oder System verbinden (das raumlich weit
entfernt sein kann). Sie kénnen auch eine Mailbox (BBS)
oder einen Online-Informationsdienst benutzen, zum
Beispiel CompuServe, oder Sie kénnen Uber die
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Telefonleitung. mit einem anderen Computer
kommunizieren. Mit dem Terminal-Modus kénnen Sie
zum Beispiel (iber eine Telefonieitung diesen Organizer
mit lhrem Computer zu Hause oder im Biro verbindan
oder Informationen aus éffentlichen oder privaten
Datenbanken benutzen. :

Der Terminal-Modus wird iiber das Men fir
Peripheriegerite akfiviert. Nach der Aktivierung hat er
‘wie jede andere Funktion sein eigenes Funktionsment
mit den nitigen Befehlen und Konfigurationen des

+ Organizers zur Telekommunikation. = -

Bendtigte Gerate _ A o

Fur die Datentibertragung im Terminal-Modus ist der
zusatzlich erhéltliche SHARP CE-FM1 Fax/Modem sowie
der Pegelkonverter CE-137T erforderlich. Wenn Sie
bereits einen Hayes-kompatiblen Modem besitzen,
bendtigen Sie ein Kabel CE-130T oder CE-131T von
Sharp und ein RS-232C-Kabel (gerader Typ, Stecker auf

- Stecker) fr den Anschlu3 des Modems an den Organizer,
Bei Verwendung des Kabels CE-131T wird ein
Nullmodem-Adapter benétigt. Die nachstehende Tabelle
zeigt, wie der Nullmodem-Adapter konifiguriert sein mup.

Nuillmodem-Stifibelegung

Lo h =

NN B GIR G-
- o

A I A

0~ o
oo
o

=¥ Die Verwendung eines nicht geeigneten Kabels kann zu
- Beschédigungen des Kabels, des Modems und auch des
Organizers fithren.

252



Installation des Modems

Den Organizer ausschalten und den Modem an den
15-pol. SteckanschiuB anschlieBen, wie im folgenden
Diagramm gezeigt. (Fir weitere Informationen zum
Anschlul des Modems an die Telefenleitung siehe die
Anleitung des Modems.)

CE-130T
CE-130T
l
W RS-232C-Interface-
Hayes-kompatibler ahel (gerader Typ — | _L
Modem l Stecker auf Stecker) -
CE-131T ! “Loo
{mit Null- I 0 - i
Modemadapter) | Cron
I Null- CE-131T
Modemadapter . tL
tLoo
CE-137T Soee
iy
.
Fax/Modem Pegelkonverier
CE-FM1 CE-137T
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Den Terminal-Modus aktivieren

Den Modem anschlieBen.

1. Den Organizer einschalten.
2. Viermal (MENU) drilcken, um das Men far

Peripheriegerite zu Sfinen.

3. TERMINAL-MODUS wihlen und driicken.

Ein Fenster mit dem Wahlverzeichnis erscheint.

TERMINAL
w

Dies ist immer die erste Anzeige beim Aktivieren des
Terminal-Modus. Dieses Verzeichnis enthalt jetzt noch
keine Eintrage, aber hier werden dann alle Eintrage
gezeigt, die Sie im Verlauf der Arbeit zum Wihlen

speichern, &hnlich wie im Listen-Modus der anderen
Funktionen.

Zum Dealtivieren des Terminal-Modus jederzeit (ON)
driicken.

Konfiguration der Modem-Einstellungen

Den Terminal-Modus aktivieren.

. Zweimal dricken, MODEM-EINSTELLUNGEN
wéhien und driicken.

Das Fenster fiir MODEM-EINSTELLUNGEN erscheint.

MODEN-E TNSTELLUNGEN

P EIN
WAHLSYSTEM IMPULS
LAUTSPRECHER 3 as
WAKE UP EHN TIH
WIEDERHOLE 3




MNP
MNP (Microcom Network Protocol) ist ein
automatisches Fehlerkorrektur-Protokoll, das in vielen
Modemen eingebaut ist, urn Fehler bei der Daten-
tibertragung zu vermindern, die durch Stérungen in der
Telefonleitung oder aus anderen Ursachen entstehen.
Auf EIN stellen, wenn der angeschlossene Modem
diese Funktion unterstiitzt.

WAHLSYSTEM
Fiir Telefonleitungen wird entweder ein Impuls- oder ein
Ton-Wahlverfahren verwendet. Drucktastentelefone
verwenden im allgemeinen {aber nicht immer) das
Ton-Wahiverfahren und Telefongeréte mit Wéahlscheibe
im allgemeinen das Impuls-Wahlverfahren. (Fir weitere
Hinweise siehe die Anleitung des Modems.) Das
verwendete Wiahlsystem einstellen.

LAUTSPRECHER
Wenn der Modem einen internen Lautsprecher hat,
kénnen Sie bei Wahl voen EIN das Wéahlen und den
AnschluBton héren. Nach erstellter Verbindung wird der
Lautsprecher autornatisch abgeschaltet.

WAKE UP
Bei Wahi von EIN wird der Organizer automatisch
eingeschaltet und der Terminal-Modus aktiviert, wenn
von einem anderen Computer aus angerufen wird.
Diese Funktion kann nicht verwendet werden, wenn in
der Start-Anzeige die GEHEIMFUNKT. auf JA
eingestellt ist.
Zur Verwendung dieser Funktion gibt es noch andere
Voraussetzungen flr die Hardware und Software. Fiir
weitere Informationen wenden Sie sich an den
SHARP-Handler.

WIEDERHOLE
Dieser Parameter bestimmt die Anzahl der Wieder-
holungen des Wéhlivorgangs, wenn beim ersten
Versuch keine Verbindung hergestellt werden konnte —
wenn zum Beispiel die Nummer besetzt war oder keine
Antwort erfolgte. Es kann ein Wert von 0 bis 99
eingegeben werden.
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Die wichtigste der obigen Einstellungen ist das

‘Wahlsystem. Bei Waht eines falschen Wahlsystems

werden zwar das Modem und dér Organizer nicht

-beschadigt, aber die' Verbindung mit dem anderen
 Modem kann nicht hergestelit werden.

. Die gewunschten Elnstellungen vornehmen

Zum Wechseln des, Feldes @ und (¥ und zum
Wahlen der Einstellung (» ] und.(«] benutzen,

. Den Parameter WIEDERHOLE mit den Zahlentasten

emgeben

4. (ENTER] ENTEH drucken wenn alle Elnstellungen vorgenommen
. sind. y .

Einstellung der Kommunil{étiqhs-Parémefer..

Die Kommunikations-Parameter zum Herstellen von
Verbindungen werden im Fenster far die Einsteliungen
des Wahlverzelchmsses eingegeben. Fir jeden Eintrag
kénnen Sie andere Einstellungen eingeben, damit spater
die Telefonrnummer nur noch durch Selektieren des
entsprechenden Eintrags angewahlt wird.

- Den Terminal-Modus aktivieren.
. Zweimal {MENU) driicken, WAHLVERZEICHNIS

ANDERN wihlen und (ENTER) m driicken.
Das Fenster mit den Elnstellungen erscheint.

. Mit (PREV) und (NEXT)"kénnen Sie d|e Einstellungen

durchgehen.

WAHLYERZEICHNIS AMDERM R

[HAHE :

MUMRER

BAUDRATE : 398 2400 4800 9589

PARITAT : FHG  UMGERADE GERADE
7

DATENBITS . |
.STOPBITS H 2
HON/YOFF © O FI AUS
LOCAL ECHO, . C:EIN




NAME
Der Name dieses Eintrags im wahlverzeichnis.

NUMMER
Die zu wahlende Telefonnummer.

BAUDBATE
Die Ubertragungsgeschwindigkeit, gemessen in Bit pro
Sekunde {(bps).

PARITAT
Eine einfache Ari, um Fehler bei der DatenUbertragung
zu erfassen.

DATENBITS
Die Lange flr jedes {ibermittelie Datenzeichen
(gemessen in Bit).

STOPBITS
Gesendete Signale zur Anzeige des Endes von jedem
Ubertragenen Zeichen.

XON/XOFF
Eine Form von “Handschlag” — oder FluBsteuerung —
zwischen Modemen.

LOCAL ECHO
Wahlt die Anzeige von Zeichen bet der Eingabe und
Verbindung mit einer anderen Datenstation.

SHIFT INJOUT
Ein Parameter zum Unterscheiden zwischen nocrmalen
englischen Buchstaben und Buchstaben der
europaischen Sprachen.

7F CODE CONVERSION
wahlt, ob ein bastimmter Ubertragungscode bei der
7-Bit-Dateniibertragung als Loschen oder Rickschritt
interpretiert wird.

SENDE LF NACH CR
Hat einen EinfluB auf das Zeilenformat auf dem
Bildschirm der anderen Datenstation.

EMPFANGE LF NACH CR
Hat einen EinfluB auf das Zeilenformat auf der Anzeige
des Organizers.
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VERZOGERUNGSZEIT
-Die Zeit, die das sendende Gerat zum Empfang einer
Zeile vom Empfangsgerat wartet: Einen Wert in
Zehntelsekunden von 0 — 99 eingeben.

ZEILENUMBRUCH S ‘
Bewegt Zgichen auf eine neue Zeile, wenn das Ende
einer Zeile auf der Anzeige erreicht ist.

TABULATOR
Stellt die Tabulatoren ein.

AUTO REPEAT L
Wiederholt eine Tastenfunktionen bei kontinuierlichem
Dricken der Taste.

CURSOR
Wahit die Art der Darstellung des Cursors.

CURSOR TRANSLATE {Horiz./Vert.)
Einstellung der Anzahi der Zeichen bzw. Zeilen, mit
denen der Cursor mit und einer Cursortaste
bewegt wird.

AuBer der Ubertragungsgeschwindigkeit sollten die
Grundeinstellungen dieses Organizers bei der
Modemkommunikation funktionieren (auBer der Eingabe
des Namens und der Nummer). Bei der Anderung von
Einstellungen muB sichergestellt werden, dai sie mit den
Einstellungen des anderen Gerates tibereinstimmen.

Mit und (»] die gewlinschten Einstellungen
wahlen, R

2. Den Namen dieses Eintrags ei_ngeben._
3. Auf das NUMMER-Feld gehen,

4. Die Telefonnummer eingeben. (Wenri &s keine

Ortsnummer ist, muB die Vorwahl mit eingegeben

“werden:) - S
. Auf das BAUDRATE-Feld gehen.

Die Datentibertragung kann. nur so schriell wie das
langsamste der beiden Modeme — Ihr eigener und der
des anderen Computers — erfolgen. Wenn ein Modem



eine Ubertragungsrate von 2400 bps hat und der andere
nur 1200 bps (bertragen kann, muf3 1200 bps gewahlt
werden.

6. Die Ubertragungsgeschwindigkeit wahlen.

7. Alle anderen notwendigen Anderungen vornehmen.
8. Im Andern-Meni GEHEIMFUNKTION AKTIVIEREN

einstellen, falls der Eintrag nur auf Eingabe des PaBworts
abrufbar sein soll (siehe 281). (Zum Abwéhlen der
Geheimfunktion erneut GEHEIM-FUNKTION
AKTIVIEREN wéhlen.)

WAHLVERZEFCHNIS AMDERN T
[HAVE TWaller, Monika —
NOMMER - B4B-543218

BAUDRATE @ 380 48D 4860 ORGA
PARITAT : WEEIS  UMGERADE GERACE

DATENBITS H o
STOPBITS H 1
KON /XOFF < 3 2US
LOCAL ECHO :EIN

. driicken.
Damit sind die Einstellungen fur diesen Eintrag in das
Wihlverzeichnis gespeichert.

» Wenn Sie von einem System mit Nebenstellen aus
anrufen, missen Sie vor der Telefonnummer noch eine
g oder eine andere Zahl eingeben. Die Verbindung
eines Systems mit Nebenstellen dauert im allgemeinen
eine oder zwei Sekunden. Wenn aber das Modem
sofort die Nummer wahit, kann ein Teil der gewahlten
Telefonnummer verlorengehen. Um dies zu vermeiden,
wird an den entsprechenden Stellen ein Komma (,)
eingegeben, um eine Pause beim Wahlen zu
generieren.

« In dieser Anleitung kdnnen nicht alle Aspekte der
Telekommunikation besprochen werden, zum Beispiel
das Modemprotokoll oder die Terminal-Emulation. Fur
weitere Informationen zu diesem Thema siehe das
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Handbuch des Modems oder ein entsprechendes Buch
Uber die Computer-Telekommunikation.

Anderung von Eintragen im Wihlverzeichnis
Zur Anderung der Eintrage im Wéhlverzeichnis
folgendermaBen vorgehen: ‘
1. Im Wahiverzeichnis den gewlinschten Eintra'g wahlen.

2. Zweimal driicken, WAHLVERZEICHNIS
ANDERN wahlen und driicken.

Der Eintrag erscheint im Fenster zur Einstellung.

3. Die gewiinschten Anderungen vornehmen.

4, driicken.

Die neue Einstellung ist damit gespeichert.

Einen Anruf vornehmen

Nach dem AnschiuB des Modems an den Organizer und
Erstellung eines Eintrags mit den Informationen fiir den
anzurufenden Computer im Wahlverzeichnis, z.B. ein
BBS-Informations-Service, konnen Sie mit der
Telekommunikation beginnen.

1. Den Terminal-Modus aktivieren.

Das Wahiverzeichnis erscheint mit den bisher
vorgenommenen Eintragen. Das rechte Feld zeigt die vier
grundlegenden Kommunikations-Einstellungen fir diesen
Eintrag an: Ubertragungsgeschwindigkeit, Datenbits,
Paritét und Stopbits.

TERMINAL .
Millers Monoko : 546-54321671 1 2-9H1
Huber, Geors B22—432134§ 12—g|-11

' : F12-8N1

§12-gML
P12-8N1

2. Den Eintrag mit der zu wihlenden Telsfonnummer
selektieren.
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3. driicken.

Die Telefonnummer wird nun gewahit. Eine Meldung
erscheint mit der Anzeige, dafi3 die Verbindung mit dem
anderen Modem hergestellt ist.

Wenn der andere Modem antwortet, aber wegen falscher
Einstellungen der Parameter keine Verbindung
aufgenommen werden kann, oder wenn trotz der
Verbindung nur unleserliche oder unverstandliche
Zeichen auf dem Display erscheinen, driicken Sie (OoN),
um die Verbindung zu unterbrechen. Danach erneut
versuchen,

Fiir Hinweise zu Problemen mit der Telekommunikation
siehe Seite 272.

« Durch Leitungsstérungen kann es zum Aufireten von
unverstandlichen Zeichen kommen. Wenn die
Verbindung mit dem anderen Gerat mit einer Baudrate
von 2400, 4800 oder 9600 méglich ist, aber trotzdem
unverstandliche Zeichen erscheinen, versuchen Sie es
erneut mit einer niedrigeren Ubertragungsgeschwindig-
keit.

« Wenn die Telefonleitung eine “Anklopf-Funktion® hat,
kénnen Datenfehier oder unverstandliche Zeichen auf
dem Display erscheinen, wenn jemand wahrend der
Verbindung mit einem anderen Computer anzurufen
versucht. In einigen Gegenden kann die Anklopf-
Funktion vor der Verbindung mit einem anderen
Computer zeitweise unterbrochen werden. Wenden Sie
sich bei Fragen zu diesem Problem an die Telefon-
gesellschaft.

« Wenn die Verbindung steht, aber beim Eintippen keine
Zeichen auf dem Display angezeigt werden, oder wenn
doppelte Zeichen erscheinen, mul3 die Einstellung far
LOCAL ECHO von EIN auf AUS oder umgekehrt
gewahit werden. (Siehe Seite 257.)

« Zur Wahl eines geheimen Eintrags muB3 der
PaBwortschutz deaktiviert werden.
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Beenden der Verbindung

Zum Beenden  der Veerbindung.mit dem anderen

‘Computer muB zunachst “aufgelegt” (Log Off) werden.

Sie kdnnen nicht einfach den Modem von der Steckdose

.oder der Telefonleitung abtrennen. Fur alle BBS- und

Informationsdienste gibt es ein besonderes Vorgehen

. zum Beenden. Folgen Sie den Anweisungen auf dem

Bildschirm, die automatisch zum Auflegen flhren. Nach
dem Beenden wird beim Organizer gedriickt, um
die Verbindung zu unterbrechen. Wenn aus bestimmten
Grhnden das automatische Beenden nicht funktioniert,
driicken Sie {ON), um den Anruf zu beenden und auf die
Anzeige mit dem Wéhlverzeichni'sL_zuri]ckzugehen.

Einen Anruf empfangen

4,

Sie 'kénnen ni'ch_t nur anrufen, sondern auch von einem
anderen Modem arigerufen werden. Dazu wird der
Organizer bei aktiviertem Terminal-Modus aut
“automatische Antwort” gestelli.

. Den Terminal-Modus aktivieren.

Das Wahlverzeichnis erscheint.

Ein leeres Feid wéhlen, zweimal (MENU) driicken,
WAHLVERZEICNNIS ANDERN wihien und
driicken. ' ‘ T

Den Namen des Pariners eingeben, von dem ein Anruf
erwartet wird, oder einen allgemeinen Namen eingeben,
2.B. “Antwort”, Das NUMMEH-FeId'fnic_ht ausfillen. Die
weiteren notwendigen Einstellungen zum Beantworten
eines Anrufs vornehmen (wahrscheintich muB nur die
Ubertragungsgeschwindigkeit geandert werden).

driicken.

5. Aus dem Wahliverzeichnis den eben vorgenommenen

Eintrag selektieren.



TERMINAL
ombwart . 11o-Bn ]

IEFETH
[ 12-gl1
12-BH1
L 1Z-8H1
17-8M1
L 12-8Hi
S1a-AHL
1zZ-EH1
S iz-ghi

12-811

6. driicken.

Das Online-Display erscheint.
7. ATS0=1 eingeben.

[TERMINAL B HUFLEGEN )
ATS0=10

Damit ist der Organizer so eingestellt, dal er autornatisch
nach einmaligem Lauten antwortet.

8. driicken.

Ein eingehender Anruf wird jetzt automatisch beantwortet.

9. driicken, um die automatische Antwort-Funition
wieder abzuschalten oder den Anruf zu beenden.

Im Terminal-Modus ist die Abschalt-Automatik des
Organizers deaktiviert. Da das Gerat Gber die
Betriebsbatterien des Organizers versorgt wird, wenn er
nicht an eine externe Stromversorgung angeschlossen ist
(siehe Seite 274}, solite die automatische Antwort-
Funktion erst kurz vor einem erwarteten Anruf aktiviert
werden.

Fir eine ausfuhrliche Erklarung der AT-Wéhlbefehle (z.B.
ATS@=1) siehe das Modem-Handbuch.
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Online-Betrieb (Die Terminal-Meniis)
Beim Anschluf3 an einen Computer iiber Modem wird
alles, was Sie mit der Tastatur eingeben, an den
Computer gesendet und alles, was von dort an Sie
gesendet wird, erscheint auf lhrem Bildschirm.
Die Uber das Terminal-Men( verfiigharen Befehle
erweitemn die Leistung und Flexibilitat der Ablaufe. Im
Terminal-Modus ein- bzw. zweimal driicken, um
das Ubersichten- oder Andern-Meni zu 8ffnen.

r——Bei Wahl von FESTE erfolgt
"Wortabbruch” (Unterbrechen der
Zeilen, damit sie auf die Anzeige
des Organizers passen). Mit
VIRTUELLE wird die Anzeige des
Organizers wie sin Fenster
gingestellt, das sich (iber einen
*virtuellen” Bildschirm mit 80 x 24
Zeichen bewsgt (Seite 271).

— Anderung der AnzeigegroBe der
Zeichen im Terminal-Fenster auf
GroB3 oder Klein,

Einstellen der Parameter fiir

Dateniibertragung

Einstellen der automatischen
EQH]]ERN Anmeldung (siehe S. 269).

EHLYRREETCALS OER
ﬁ”m LUE geginn dez !Emp‘fangsvori]angs.

SENEE r—lf vorgangs oder e vanangs.
SR B Wt N
TERRECHIGSETE SEE JV”Ji‘ﬁd‘fifzCﬂ“b';?;?r?:;'ﬁn”\?ﬁ'g"éﬁzzz”

2um Beenden verwendet.
KFIGLRATIY [ L— Anderung der Wahiverzeichnis-

MUHEM-EINSTELLUNGEN E&nﬁe!l)tangen im Onlill?-Moﬁus.
| ’IJEHEIH—FUNKTIUN AT J— i Cndnen Errbgon) G
i wie die Anzeige der Einstellungen,

nur ohne Feld fiir NAME und
NUMMER,

Altiviert/deaktiviert die
Geheimfunktion.

FESTEVIRTUELLE AAEEIGE
FONTGRAGEE EIMSTELLEN

|

Beginn des Sendevorgangs.

1

— Konfigurieren ainer
Modem-Einstellung (siche
Seite 254).
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7um Verlassen des Online-Modus driicken.

15« Die Taste funktioniert als

Steuerungstaste, wahrend der Organizer mit einem
anderen Gerét verbunden ist. Siehe Seite 300 fir die
Tastenkombinationen, die zur Erstellung von
ASCII-Codes benétigt werden.

« Zum Eingeben von Buchstaben mit Akzent (€, O usw.)
im Online-Modus die Taste verwenden.
Wenn dies mit Einstellung von SHIFT IN/OUT auf EIN
und DATENBITS auf 7 versucht wird, kann die
Modemverbindung unterbrochen werden. In diesem Fall
zum Verlassen des Online-Modus driicken und im
verwendeten Wahlverzeichnis SHIFT IN/OUT auf AUS
oder DATENBITS auf 8 einstellen und dann emeut
versuchen.

Dateniibertragung

Der Organizer kann Eintrage aus der Texte-Funktion im
ASCII-Format (Text) oder unter Verwendung des
XMODEM-Ubertragungs-Protokolls senden (Upload). Er
kann weiterhin Ordner aus den Akten mit XMODEM
senden. Der Organizer kann auch Text und Dateien mit
ASCIl oder XMODEM empfangen (Download). ASCI
(American Standard Code for Information Interchange) ist
ein international verwendeter Zeichensatz, der die
Ubertragung von Text zwischen verschiedenen Arten von
Computern ermoglicht und mit dem ein auf einem
Computer eingegebener Text genauso auf dem anderen
Computer erscheint. Wahrend der ASCII-Ubertragung
wird keine Fehlerkorrektur durchgefihrt. XMODEM ist ein
Ubertragungs-Protokoll, bei dem eine Fehlerkorrektur
durchgefahrt wird.

=  Die Anzahl der Seiten des empfangenen Text-Eintrags
wird im Listen-Modus als ** angezeigt. Nach Ende des
Empfangsvorgangs den Eintrag im Editier-Modus zur
Anzeige bringen und nach Driicken von oder
Vornahme von Anderungen emeut speichern. Die Anzahl
der Seiten wird daraufhin korrekt angezeigt.
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Daten senden
Den Terminal- Modus aktlweren

1.: Durch Anrufen oder Empfangen eines Anrufs die
Verbmdung mit dem anderen Computer herstellen.

2. Zwelmal m drucken SENDEN wahlen und

(ENTER) drucken

Das SENDEN Untermenu erschemt '

|EHPFANGEN "

UHTERBRECHUHGS
KDHFIGURﬁjIQN

Ee
II
TEST SEMIDEM CAStIIx
_|TEXT SEMDEM CRMODEM
> |OROHER SEHDEH (HHDII':I"'!}

* Bei den MODEM-EINSTELLUNGEN ist das
XMODEM-Protokoll nicht verfigbar, wenn MNP auf EIN
eingestellt ist.

Uberzeugen Sie sich, daB MNP auf AUS gestelit ist.

3. Einen Text im ASCII- Format oder mit XMODEM oder
- einen Ordrier mit XMODEM zum Senden wahlen.

= Bei Wahl-eines Textes zum Senden erscheint ein
Fenstér mit allen Elntragen der Texte-Funktion. Den
Eintrag zum Senden selektieren.

« Bei Wahl eines Ordners erscheint ein Fenster mit dem
Karteikasten der Akten. Einen Ordner zum Senden
selektieren.

4. (ENTER) driicken, um den Sendevorgang zu beginnen

{oder (CANCEL ), um doch nicht zu senden).

Der selektleﬂe Elntrag bzw. Ordner wird jetzt gesendet.

Zum Abbrechen des Sendevorgangs Jederzert (ON)
driicken. .

Bestlmmte Computer-lnformatlonsdlenste erfordern vor
dem Senden von Daten bestimmte Anmeldungsverfahren
{Log On). Fragen Sie bej Verwendung eines solchen



2.

Systems den entsprechenden Anbieter des Services far
ndhere Hinweise. Das Log On-Verfahren kann auf
Wunsch automatisiert werden. Siehe Seite 269
“Automatisches Log On”".

Daten empfangen
Den Terminal-Modus aklivieren.

Durch Anrufen oder Empfangen eines Anrufs die
Verindung mit dem anderen Computer herstellen.

Zweimal driicken, EMPFANGEN wéhlen und

driicken.
Das EMPFANGEN-Untermenii erscheint.

e S TP G T E
; EMPFAMGEN
TET EMPEFSHGEH (@SiZIT s
UHTERBRECHU

KONF TGURATION

Fir den Empfang zwischen dem ASCII-Format oder

XMODEM fiir Texte bzw. XMODEM fur Ordner wéhlen.

« Wenn fiir den Empfang von Text XMODEM gewéhit
wird, erscheint ein Textkasten zum Eingaben des
Namens, unter dem der Eintrag gespeichert werden
soll. Einen Namen mit maximal 20 Zeichen Lange
eingeben und driicken.

Der Empfangsvorgang (Herunterladen) des gewahlten

Eintrags oder Ordners beginnt.

Mit kann das Herunterladen jederzeit abgebrochen
werden.

Wenn das Herunterladen beendet ist, zweimal (MENU
dricken.

EMPFANGEN UNTERBRECHEN wahlen und
driicken.
» Bei Wahl eines Textes im ASCII-Format erscheint jetzt
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ein Textfenster mit der Abfrage nach einer Uberschrift,
mit der der Eintrag gespeichert werden soll. Eine
Uberschrift mit bis zu 20 Zeichen eingeben und

driicken.

Bestimmte Computer-Informationsdienste erfordern vor
dem Senden von Daten bestimmte Anmeldungsverfahren
(Log On). Fragen Sie bei Vemendung eines solchen
Systems den entsprechenden Anbieter des Services fiir
néhere Hinweise. Das Log On-Verfahren kann auf
Wunsch automatisiert werden. Siehe Seite 269
“Automatisches Log On".

Dateniibertragung mit CompuServe

Ein Ordner der Akten des Organizers kann auch einfach
nach CompuServe gesendet und von dort jederzeit von
Ihren Geschéftspartnern oder Freunden abgeholt werden,

Zum Senden eines Ordners:

« Mit CompuServe mit dem normalen Log On-Verfahren

Verbindung aufnehmen.

. GO EASY eintippen und driicken, um auf den

elektronischen Mail-Service zu gehen.
Das Meni “CompuServe Mail® erscheint.

3. dricken, um UPLOAD (Senden) zu wéhlen.
. driicken, um das Protokoll XMODEM (MODEM 7)

Zu wahlen.

. driicken, um “Binary” (Binar) zu wahlen.

Die Anzeige “Transfer Type” erscheint.

. . Zweimal driicken. Dann SENDEN wihlen,

driicken, ORDNER SENDEN (XMODEM)
wahlen und emeut driicken.

Das Fenster ORDNER SENDEN erscheint.

. Den zu sendenden Ordner wahilen und (ENTER driicken.

Der Sendevorgang (Hochladén) beginnt.



8. Wenn die Meldung “File Transfer Completed! Press
<CR>!" (Datenilbertragung beendet. <CR> driickent)

erscheint, driicken Sie |[ENTER].

Das Menil zum Senden erscheint.
9, driicken, um SEND zu wahlen.
10. Beantworten Sie alle Aufforderungen von CompuServe,
Fettgedruckte Textteile bezeichnen lhre Antwort.
Send to {Name or User ID): 101115, 3174 [ENTER]
Subject: Produktinformation [ENTER]
Your Name: Martin Bremner [ENTER]

TO: 101115, 3174
From: Martin Bremner
Subij: Produktinformation

Ts this correct? (Y or N) y [ENTER]

Message sent to 101115, 3174
Press <CR>! [ENTER]

11. Wenn das Menil “CompuServe Mail" wieder erscheint,

tippen Sie bye ein und driicken (ENTER], um
CompuServe zu verlassen.

Automatisches Log On
Wenn Sie ein BBS-System oder eine Informations-
Datenbank anrufen, ist das Log On-Verfahren, in dem der
Name, die Benutzernummer und das Kennwort flir den
Zugang zum System eingegeben werden muf,
wahrscheinlich jedesmal gleich. Dieses Log On-Verfahren
kann auf dem Organizer automatisiert werden, um die
Anmeldung {Log On) schneller (um Telefongebihren zu
sparen) und fir Sie einfacher zu machen.

1. Den Terminal-Modus akiivieran.
Das Wahlverzeichnis erscheint.

2. Den Eintrag wéhlen, dessen Anmeldung automatisiert
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'msn.h.w

werden soll.

Zweimal (MENU) m driicken. =
WAHLVEHZEICHNIS ANDERN wahlen
Zweimal (MENU) -driicken,

~ AUTO LOG wahlen und (ENTER) m drucken

- Das AUTO LOG-Fenster erscheint.

tSy

AUTO LOG:

‘[ Such-Strins: ES] mntwort—strmsr: [R]
Harten: (W17 ¢HIN=E, 1 Sekunde war tam)
Heue Ze119 besmnen L

Wzrer,

Al

Das automatische Log On-Verfahren besteht aus der
Zeichenfolge (Text), die normalerweise von Hand beim
Log On bei einem BBS-System oder einer Informations-
Datenbank eingegeben wird, zusammen mlt den
foigenden Befehien: ‘

"o Wn

n-zehntel Sekunden warten;-z-.B. wirde mit W2
eine Pause von 0,2 Sekunden vor der
Ausfiihrung des nachsten Schrittes eingesteilt,
Befehl an den Organizer zur Suche nach einer

- - vom BBS-8ystem gesendeten Zeichenfolge vor

der Ausflhrung des nachsten Schrittes in einem
Log On-Verfahren. Um.zum Beispiel darauf zu

.warten, daf3 vom anderen Computer “USER ID:"
- .gesendet wird, muB “SUSER ID: eingegeben
- werden.

.Fly

‘Befehl an den Organlzer zur Antwort auf eine

Zeichenfolge. Zum Belspiel bedeutet RPETER
PETERSON, daB der Text PETER PETERSON
gesendet W|rd

Einflgen eines Zeileriumbruchs am Ende einer

-Zeichenfolge. Beim Log On muB am Zeilenende



ein Zeillenumbruch eingegeben werden. | wird
mit der Taste eingegeben.

Wenn zum Beispiel ein Log On-Verfahren fur den Zugriff
auf CompuServe eingegeben wird, solite auf dem Display
etwa das folgende angezeigt werden.

AUTO LOG:
Such-Strins: [S] Antwgri-Strine: [R]
NurteE=lN] (=g 1 Sekunde wortien?
Hewe Zeile besinnent [LL

R

Suser 1D
R12545, 6789}
SPassuord:
RMwPassward:

7. Den Text eingeben.

« Nach jedem Befehl driicken.

« Such-Strings (mit dem S-Befehl eingegeben) missen
genau so eingegeben werden, wie sie auf dem anderen
System, das Sie anrufen wollen, dargestellt werden. Die
GroB- und Kieinschreibung muf3 entsprechend beachtet
und so verwendet werden, wie sie auch beim
manuellen Log On eingegeben wurde. Sie mussen
mindestens einmal ein System angerufen haben, um
die Such-Strings fiir das Log On zu kopieren, damit Sie
ein Protokoll fiir automatisches Log On schreiben
kénnen.

8. Am Ende drilcken, um den Text fiir das
automatische Log On zu speichemn.

Das Fenster mit den Einstellungen erscheint wieder.
9. (ENTER) driicken, um den Eintrag zu speichem.

Dariiber hinaus kann das Display des Organizers mit
dem Menil auf FESTE oder VIRTUELLE ANZEIGE
eingestellt werden. Das Display des Organizers ist kleiner
als das von normalen Personal Computern. Bei der Wahl
von VIRTUELLE wird der von Personal Computern
{bertragene Text im gleichen Format empfangen wie bei
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einem konventionellen Terminal und das Display des

“Organizers wirkt wie ein Fenster auf dem Text. Mit den

Cursor-Tasten kann Text abgerufen werden, der nicht auf
einen Bildschirm paBt. In der Grundeinstellung wird durch
Drifcken von und einer der Cursortasten das
Displayfenster um 40 Zeichen horizontal oder um 8 Zeilen
vertikal bewegt.

Bei der Wahl von FESTE wird Text, der nicht in gine Zeile
paBt, auf eine neue bewegt.

Fehlersuche bei der Telekommunikation

272

im folgenden werden einige allgemeine Probleme bei der
Telekommunikation sowie Mdglichkeiten zu ihrer
Behebung beschrieben.

Problem: Das andere Gerat antwortet, aber es
kommt keine Verbindung zustande.

Meldung: Keine oder "Keine Verbindung.”

Ursache: Keine Ubereinstimmung der Einstellungen

zwischen Organizer und anderem Gerét.

‘ Stérungen In der Leitung.

Lésung: Die Konfiguration (z.B. Ubertragungs-

geschwindigkeit, Paritét, Datenbits,
Stopbits) durch Wahi von
KONFIGURATION vom Menii Gberpriifen.
Warten bis die Stérungen verschwinden
und dann erneut versuchen.

Problem: Das andere Gerit antwortet, aber die
empfangenen Zeichen sind
unverstindlich.

Meldung: Keine.

Ursache: Falsche Einstellung von Paritat, Datenbits
oder Stopbits.
Stérungen in der Leitung.

Lésung: Die Konfigurations-Einstellungen fir

Paritat, Datenbits bzw. Stopbits dndermn.
Warten bis die Storungen verschwinden
und dann erneut versuchen.



Problem:

Meldung:

Ursache:

L&sung:

Problem:
Meldung:

Ursache:

Lisung:

Problem:
Meldung:

Ursache:

Losung:

Die Verbindung mit dem anderen Gerat
wird plétzlich unterbrochen.

Keine.

Stérungen in der Leitung, Benutzerfehler
USW.

Erneut versuchen.

Der Anruf wird plétzlich unterbrochen.
Beim Wahlen traten Probleme auf. Das

automatische Wahlen wurde abgebrochen.

Falsche Telefonnummer eingegeben.
Falsches Wahlsystem gewabhit (Ton oder
Impuls}.

Der Modem ist nicht an die Telefonleitung
angeschlossen.

driicken und die Telefonnummer im
Wahlverzeichnis Gberprixfen.

Die Einstellung des Wahlsystems im
Fenster MODEM-EINSTELLUNGEN
Oberprifen.

Uberprifen, daB der Modem richtig an
den Organizer und die Telefonleitung
angeschlossen ist.

Automatisches Log On scheitert.

Beim automatischen Log On traten
Probleme auf. Die Befehle fur
automatisches Log On Uberprifen.
Falsche Einstellungen des automatischen
Log On.

Stdrungen in der Leitung.

Die Einstellungen des automatischen Log
On (berpriifen. Sicherstellen, daf die
Zeichentolgen far Sy und Ry richtig sind
und daf am Ende jeder Zeile |
eingegeben wurde.

Warien bis die Stdrungen verschwinden
und dann erneut versuchen.
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Die externe Stromversorgung

Beim Anschlu3 des zusatzlichen Batteriegehiuses
CE-76BC an den Organizer kann die Stromversorgung
Uber das Batteriegehiuse erfolgen. Dadurch werden die
eingeiegten Betriebsbatterien geschont.

AnschluBl des Batteriegehduses
1. Den Qrganizer ausschalten.

2. Den Stecker des Batteriegehéduses am externen

StromversorgungsanschiuB3 des Organizers anschlieBen
(auf der rechten Seite der Tastatur).

= Verwendbare Batterien
Das Batteriegehause sollte mit den folgenden Batterien
verwendet werden:

Sechs Alkalibatterien (LRO3 oder L30).

Wichtige Hinweise bei der Verwendung von
Peripheriegeraten

Verwendung von Kommunikations-Software, die fiir
andere Organizer als Gerite ZQ-8660M hergestellt
wurde:

» Informationen von Funktionen, die von der
Kommunikations-Software nicht unterstiitzt werden,
kdnnen nicht gesendet werden.

(ANWENDERDATEI 1 entspricht “Visitenkarten” der
Serie B000.)

* Beim Versuch der Ubertragung eines Eintrags mit mehr
als einer bestimmten Anzahl von Zeichen kann nur die
festgelegte Anzahl von Zeichen Ubertragen werden.

» Die Tabulator-Codes in der Texte-Funktion dieses
Organizers werden als Code fir eine neue Zeile .
Ubertragen. Bei der Rickilbertragung in den Organizer
werden diese umgewandeiten Codes fiir neue Zeilen



nicht mehr in Tabulator-Codes umgewandelt; dadurch
wird die urspringliche Seitenansicht nicht
wiederhergestelit. Auch gespeicherte Einstellungen far
Fonts kénnen nicht richtig Ubernommen werden.

« Die ersten 20 Zeichen oder der Text der ersten Zeile
eines Notizen-Eintrags, der in der Texte-Funktion
empfangen wird, wird als Uberschrift verwendet und in
der ersten Zeile wiedergegeben. Bei der
Riickiibertragung der Informationen auf den Computer
werden die Uberschrift und die ersten 20 Zeichen
iiberflissig.

« Die Namen und der Inhalt der freien Felder der
Telefon-Funktion kbnnen nicht mit der
Kommunikations-Software fir die Serie 7000 gesendet
werden.

« Bei Verwendung von Kommunikations-Software fir die

Serie 8000:
« Die folgenden Daten kénnen nicht Ubertragen werden.
Beim Versuch der Ubertragung erfolgt keine

Fehlermeldung, aber die Daten werden nicht auf

diesen Organizer Ubertragen.

« TAGLICHER ALARM

» DATEINAMEN fir TEL

+ NAMEN DER FREIFELDER von
TELVISITENKARTE (entsprechend der
ANWENDERDATE! 1 der ZQ-8600M)

« BENUTZER-WORTERBUCH (entsprechend der
Wortliste-Funktion der ZQ-8600M)

Eintrage der ANWENDERDATEI 1 (BRANCHE) der

Anwenderdatei-Funktion kdnnen nicht Gbertragen

werden, wenn im NAME-Feld keine Informationen

enthalten sind. Es ist auch nicht mdglich, eine

vollstandige Datei mit einem derartigen Eintrag zu

Ubertragen.

Empfangen von Daten von einem anderen als einem
Organizer der ZQ-8600M oder bei Verwendung von
Kommunikations-Software, die fir andere Organizer
hergestellt wurde

« Wenn ein Gliederungs-Eintrag gréBer als 32 Kbyte ist,
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werden nur die ersten 32 Kbyte in Organizern
ZQ-8600M empfangen. Danach folgender Text wird

“nicht Ubertragen.

Notizen-Eintrage, die in'der Texte-Funktion empfangen

werden: ‘ .

» Die ersten 20 Zeichen oder der Text der ersten Zeile
wird als Uberschrift angesehen und erscheinen auch
als Text im ersten Feld.

- » Die Anzahl der im Listen-Modus angezeigten Seiten

ist ** . Nach der Ubertragung der Daten den Eintrag
Im Editier-Modus abrufen und nach Driicken von
-oder Varnahme von Anderungen erneut speichern.
Die Anzahl wird dann korrekt angezeigt.
Es konnen nur Informationen von Funktionen bzw. Modi
Ubertragen werden. (Daten fir Perioden der Serien
6000 und 8000 kénnen mit einem Organizer ZQ-8600M
nicht empfangen werden.)
Wenn Sie bei Ihrem Organizer in den Funktionen
Telefon und Anwenderdatei Freifeider verwendet
haben, muB die Anzahl der Felder fiir Telefon {oder
Anwenderdatei) bei Organizern ZQ-8600M auf die
gleiche Anzahl eingestellt werden (z.B. 8 bei der Serie
8000), BEVOR die Informationen auf Organizer
ZQ-8600M Ubertragen werden. Andernfalls kénnen die
Daten der Freifelder nicht auf Organizer ZQ-8600M
Ubertragen werden. Wenn die Feldart (Text oder Bild) in
beiden Organizern unterschiedlich ist, kénnen ebenfalls
keine Daten {bertragen werden.
Bei der Ubertragung von Visitenkarten-Eintragen von

‘oder zu Organizemn der Serie 6000 und 8000 muf die

ANWENDERDATE] 1 sélektiert sein, damit die

-Informationen in die entsprechenden Felder Gbertragen

werden. Selbst wenn die Felder fiir ANWENDERDATE!
1 umbenannt sind, werden die Daten innerhalb der
iibereinstimmenden Benennungen der Grundeinstellung
Ubertragen. - : '

Beim Ubertragen von einem Visitenkarten-Eintrag kann
es vorkommen, daf3 der Inhalt eines Feldes so grof ist,
dal die GesamtgroBe des Eintrags von 2048 Zeichen,
der Grenze fiir die ANWENDERDATEI 1, Gberschritten
wird. In diesem Fail kann weder dieses Feld noch
weitere folgende Felder Ubertragen werden.



Personliche Einstellungen des
Organizers

Nachdem Sie sich nun mit allen Funktionen
und Mbglichkeiten des Organizers vertraut
gemacht haben, erfahren Sie in diesem
Kapitel, wie Sie den Organizer auf Ihren
persénlichen Bedarf einstellen kénnen: auf
der Start-Anzeige konnen persénliche
Informationen dargestelit werden, Eintrage
kodnnen durch ein PaBwort und
entsprechende Markierung geheim gehalten
und die Anzeige des Kalenders kann auf
ein gewlnschtes Format eingestellt werden.
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Die Start-Anzeige

Jedesmal beim Einschalten kann der Organizer |hren
Namen, Telefonnummer und Adresse anzeigen. Dabei
wird als Hintergrund eines von neun Bildern verwendet.
Wenn Sie den Organizer einmal verlegen oder verlieren
sollten, steigen damit die Chancen, daB er wieder zu
Ihnen zurlckfindet.

Einstellung der Start-Anzeige
1. Dreimal driicken, um das Tools-Menii zu &ffnen,

START-ANZEIGE EINSTELLEN wahlen und
driicken. Das Fenster START-ANZEIGE EINSTELLEN
enthalt mehrere Felder. Die derzeitigen Einstellungen sind
durch Umkehranzeige markiert.

START-ANZEIGE EINST. ey
START-AMZ. | EIM &US [iaq
HINTERGRUND. BB CDEF G H I AMDERES
[ AHOERES] E[Bilcl hier einfigen, ]
GEHEIMFUMKT. | T4

EIGENTOMER !

TEL. MUMMER  :

SORESSE

START-ANZ.

* EIN: Beim Einschalten erscheint die vom Anwender
definierte Anzeige.

* AUS: Der Organizer startet sofort mit der zuletzt
benutzten Funktion bzw. dem zuletzt benutzien
Anzeige-Modus.

» DEMOQ: Beim Einschalten wird die
Demonstrationsfunktion aktiviert. Dies ist die
Grundeinsteliung.

HINTERGRUND
Zum Wahlen zwischen neun internen
Hintergrundbildern fir die Startanzeige.

ANDERS
An diese Stelle kann ein Grafikbild von einem
Organizer der Serie 8900/3000 eingefiigt werden, das



dann beim Start als Hintergrund erscheint, wenn
HINTERGRUND auf ANDERES eingestellt ist. Siehe S.
248.

GEHEIMFUNKT.

« JA: Nach der Registrierung eines PaBwortes (siehe
Seite 281) fragt der Organizer in der Start-Anzeige
nach der Eingabe dieses PaBwortes. Wenn das
PaRwort nicht eingegeben wird, kann der Organizer
nicht verwendet werden.

« NEIN: Nach dem Einschalten erfolgt keine Abfrage
nach dem PaBwort.

EIGENTUMER

Geben Sie hren Namen ein (bis zu 25 Zeichen).
TEL.NUMMER

Geben Sie Ihre Telefonnummer ein (bis zu 20 Zeichen).

ADRESSE
Geben Sie lhre Adresse ein {bis zu 75 Zeichen).

Das HINTERGRUND-Feld und alle danach aufgeflbrien
Felder werden nur akiiviert, wenn im START-ANZ. Feld
“=IN” selektiert wurde. E

2. Die gewiinschte Einsteliung fir jedes Feld vornehmen.

3. Ihren Namen, Telefonnummer und Adresse in die
entsprechenden Felder eingeben. (Diese Felder kénnen
auch leer gelassen werden.)

START-ENZEIGE EINST. P Ly
[AWDERES] | (Bild hier einfiigen.]
GEHEIMFURKT. | Ja [T
EIGENTOMER iMonika, Miller
TEL. KUMMER 1B4B-54321234
ADRESSE iRungedamm 3,

12658 Hamburg 89—

4. (ENTER) dricken, um die Einstellungen zu speichern
(oder (CANCELJ, wenn doch nicht geandert werden soll).
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Antwort auf die Start-Anzeige. -

280

Wenn die START-ANZ. auf EIN und GEHEIMFUNKT. auf
JA gestellt ist und Ihre persénlichen Informationen
eingegeben sind, erscheint. fedesmal beim Einschalten
des Organizers eine der folgenden Abbildung ahnliche
Anzeige. - Col

Dieser Crganizer gehdrt
Monika MOller -

TEL: B48=5432123)
Rungedamn 3,

2858 Hawburg 89

ﬂ MI 18 JAN 1995
M Ihr Pafiuort?

'

Um den Organizer zu verwenden:

- Das PaBwort zum Deaktivieren des PaBwortschutzes so

wie in der Geheim-Funktion registriert eingeben (siehe
Seite 281). Das PaBwort muf genau so wie bei der
Registrierung eingegeben werden, mit Ubereinstim-
menden GroB- und Kleinbuchstaben.

. driicken.

“thr PaBwort?” verschwindet.

. Mit direkt zur Wocheniibersicht des Kalenders

gehen oder die Taste der zu benutzenden Funktion
dricken.

» Wenn kein PaBwort registriert ist, erscheint auch die
Abtrage danach nicht in der Start-Anzeige, selbst wenn
GEHEIMFUNKT. auf JA gestellt wurde.

» Wenn Sie bei Einstellung von GEHEIMFUNKT. auf JA
und START-ANZ. auf EIN das PaBwort vergessen
haben, miissen Sie den Organizer volistandig
zurlickstellen. Dabei gehen allerdings alle
gespeicherten Informationen verloren. (Siehe Seite 301.)



Die Geheim-Funktion

Mit der Geheim-Funktion werden in allen Funktionen
entsprechend markierte Eintrage im Organizer nicht
angezeigt, bevor nicht das richtige PaBwort eingegeben
wird. Einzeine Eintrage kénnen als “geheim” markiert
werden, damit nur Personen mit Kenntnis des PaPRBwortes
darauf zugreifen kénnen. Sie kénnen aber auch alle
Eintrage und Vorgange schiitzen, indem mit dem
Tools-Menil bei START-ANZEIGE EINSTELLEN der
PafRwortschutz aktiviert wird. {Siehe Seite 278.) Das
Markieren von Eintragen als geheim wird erst wirksam,
wenn im Organizer ein PaBwort registriert ist.

Ein PaBwort registrieren
1. Dreimal (MENU)] driicken, um das Teols-Meni zu 6ffnen.

2. Im Menii PASSWORTSCHUTZ EIN wahlen und
driicken.
Das Fenster fiir PASSWORTSCHUTZ AKTIVIEREN
erscheint mit der Aufforderung zur Eingabe des
PaBwortes.

PASSWORTSCHUTZ AKTIVIEREN

Ein Payori eingehen:l:] @

Dadurch werden alle geheimen
Fintrage unsichibar.

G

3. Ein beliebiges PaBwort mit bis zu sieben Zeichen
eingeben. Buchstaben, Zahlen oder Symbole kénnen
verwendet werden. In diesem Fenster wird zwischen
GroB- und Kleinbuchstaben unterschieden. “GEHEIM",
“Geheim” und “geheim” werden als verschiedene
PaBworte erkannt.
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4.

5.

Seien Sie vorsichtig bei der Wahl des PaBwortes! Wenn
Sie dieses Wort vergessen, gibt es keine Maglichkeit
mehr, die Geheim-Funktion zu umgehen und Sie
verlieren alle geheimen Eintrdge. Es wird empfohlen, ein
sinnvolles PaBwort zu wéhlen, das Sie bestimmt nicht
vergessen werden. - ' o

drlicken, um das PaBwort zu speichern (oder
CANCEL], um den Vorgang abzubrechen).

Damit ist der PaBwortschutz fiir den Organizer aktiviert
und-ohne Eingabe des PaBwortes kann nicht mehr auf
die geheimen Eintrage zugegriffen werden.

Eine Meldung erscheint mit der Warnung, das PaBwort
nicht zu vergessen. Zur Sicherheit kénnen Sie das
PaBwort auch aufschreiben und diese Notiz an einer
sicheren Stelle aufbewahren. '

driicken.

ﬁ erscheint jetzt auf dem Display als Hinweis, daf3 alle
geheimen Eintrage unsichtbar sind. Der Organizer kann

allerdings wie immer verwendet werden, wenn Sie nicht

die GEHEIMFUNKT. bei START-ANZEIGE EINSTELLEN
selektieren. (Siehe Seite 278.)

Eintrage als geheim markieren bzw. freigeben

1.

2.

Die Funktion mit dem als geheim zu markierenden
Eintrag wahlen.

Den Eintrag im Editier-Modus aufrufen.

3. Zweimal drlicken, GEHEIM-FUNKTION

AKTIVIEREN wéhlen und driicken.

Wenn der PaBwortschutz des Organizers aktiviert ist (und
alle geheimen Eintrage unsichtbar sind), bieibt ein gerade
als .geheim markierter Eintrag so lange sichibar, bis Sie
einen anderen selektieren. Nachdem der gerade
markierte Eintrag beendet wird, bleibt er unsichtbar, wie
alle anderen markierten Eintrage auch. (Fir weitere
Hinweise siehe den nachsten Abschnitt.)



Zugriff auf geheime Eintrage

Wenn der PaBwortschutz des Organizers akliviert ist,
werden die als geheim markierten Eintrage in keinem der
Anzeige-Modi des Organizers mehr angezeigt und

kénnen auch mit den normalen Suchverfahren nicht
erfaBt werden. Um solche Eintrage einsehen und aufrufen
zu kénnen, muB zunachst der PaBwortschutz deaktiviert
werden.

1. Dreimal driicken, um das Tools-Menl zu &ffnen.
PASSWORTSCHUTZ EIN wahlen und driicken.

Ein Fenster erscheint zur Abfrage des PaBBwortes.

PASSWORTSCHUTZ DEAKTIYIEREM

Das PaBwori e:ngeben:zl B

Damit werden geheime
Eintrage wieder zuganglich.

2. Geben Sie das PaBwort genau so wie bei der
Registrierung ein. (Beim PaBwort wird zwischen Grof3-
und Kleinbuchstaben unterschieden!)

3. driicken.
ﬂ verschwindet.
Wenn ein falsches PaBwort eingegeben wurde, erscheint
gine entsprechende Meldung.

4. Nach dem Deaktivieren des PaBwortschutzes kann mit
dem normalen Verfahren auf alle Eintrage zugegriffen
werden.

1=  Wenn Sie das Pafwort vergessen, gibt es keine
Maglichkeit zum Deaktivieren des PaRwortschutzes. In
diesem Fall muB das alte PaBwort geléscht werden,
bevor Sie die Geheim-Funktion wieder verwenden
kénnen. Dadurch werden aber auch alle bisher geheimen
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Eintrage geldscht. Eine ausfihrliche Erklarung findet sich
auf Seite 285,

Driicken von SEARCH] begrenzt die Suche auf

Eintrage, die als geheim markiert sind (siehe S. 72).

Den PaBwortschutz des Organizers aktivieren

Nach dem Registrieren eines PaBwortes wird der
PalBwortschutz jedesmal beim Einschalten des
Organizers wieder aktiv, auch wenn er vorher nach dem
obigen Verfahren deaktiviert wurde. Damit sind Ihre
Informationen wirksam geschiitzt, auch wenn Sie einmal
vergessen sollten, den PaBwortschutz zu aktivieren,
Diese Funktion bleibt so lange wirksam, wie ein PaBwort
registriert ist.

Der PaBwortschutz des Organizers kann auch jederzeit
durch Eingabe aktiviert werden.

1. Dreimal driicken, um das Tools-Mend zu &ffnen.
. PASSWORTSCHUTZ EIN wihlen und drlcken.

ﬁ erscheint jetzt auf dem Display als Hinweis, daR der
PaBwortschutz aktiviert ist.

Das PaBwort andern oder Ioschen

Um ein neues PaBwort einzugeben, muB zunichst das
alte geldscht werden.

1. Dreimal driicken, um das Tools-Men(i zu &ffnen.
2. PASSWORT LOSCHEN wahlen und driicken.

PASSWORT LOSCHEN

Das PaBvort eingehen:|:| @

Damit wird das
PaBuort geldschi.




3. Geben Sie das PaBwort genau so wie bei der

4,

Registrierung ein. (Beim PaBwort wird zwischen Grof3-
und Kleinbuchstaben unterschieden!)

driicken.

Eine Meldung erscheint, da3 der PaBwortschutz des
Organizers jetzt deaktiviert ist. Auf geheime Eintrage
kann jetzt zugegriffen werden, bis ein neues Pafwort
registriert wird. (Zum Registrieren wie auf Seite 281
beschrieben vorgehen.)

PaBwort vergessen!

1. Dreimal driicken, um das Tools-Menii zu &ffnen.
2.

3.

Wenn Sie das PaBwori vergessen haben, gibt es nur die
eine Maglichkeit, das PaBwort zusammen mit allen
geheimen Eintrigen aus dem Organizer zu I6schen!
Danach kann die Geheim-Funktion wieder verwendet
werden.

ALLE GEHEIMEN DATEN LOSCHEN wahlen und
driicken.

Eine Wamung erscheint mit der Frage, ob Sie wirklich
alle geheimen Eintrége léschen wollen. Wenn Sie das
PaRwort vergessen haben, bleibt Ihnen keine andere
Moglichkeit als jetzt weiterzumachen.

driicken, wodurch alle geheimen Eintrage geldscht
werden. Sie kénnen danach wieder ein neues PaBwort
registrieren.

Wenn Sie bei Einstellung von GEHEIMFUNKT. auf JA
und STARTANZEIGE auf EIN das PaBwort vergessen
haben, miissen Sie den Organizer vollsténdig
zuriickstelien. (Siehe Seite 301.)
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Anderung des Formates fiir die Kalender-
Ubersichten

Mit dem Organizer kénnen Sie das Format fir die
Kalender-Ubersichten nach Ihrem persénlichen Bedarf
einstellen. Es gibt drei Moglichkeiten zur Anderung: Das
Datumsformat, den Wochenbeginn bei einer
Monats-Ubersicht und die erste Anzeige des Kalenders.
Sie kénnen jede Anderung nach Belieben einzeln
vornehmen,

Einstellung des Datumsformates

Das Daturri kann fir die Funktionen Kalender, Termine,
Aufgaben sowie flr die Ubr auf Anzeige von
Tag.Monat.Jahr (Grundeinsteliung) oder Monat/T: ag/Jahr
eingestellt werden.

Die Kalender-Funktion aktivieren.

1. Zweimal driicken, DATUMSFORMAT
EINSTELLEN wahten und driicken.

Ein Untermen( erscheint. Die gegenwdrige Einstellung
ist durch ein Sternchen bezeichnet.

[KALENDER ] ETNSTELLEN »

DATUMSEORMAT ETMSTELLEN =
WOCHENBEGT

DATEN Laar HMEHAT <TG JHHE

% TAG «MONAT - JAHR _

2. Das gewiinschte Format wahlen.
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Einstellung des Wochenbeginns
Fir die Monats- und Quartalsiibersicht des Kalenders
kann die Anzeige einer Woche von Montag bis Sonntag
(Grundeinstellung) oder von Sonntag bis Samstag
eingestellt werden.

Die Kalender-Funkticn aktivieren.

1. Zweimal driicken, WOCHENBEGINN
EINSTELLEN wahlen und driicken.
Ein Untermenl erscheint. Die gegenwartige Einstellung
ist durch ein Sternchen bezeichnet.

ZHDERH
TKALENDER ! EINSTELLEN F N
nmumsmm*l WOCHEMBEGINN EINSTELLEN = jr
EGY+ MOMHTAG -~ SOMHTAG
DATEN L&SC "SONNTAG -~ SAMSTAG

2. Ein Format wahlen.

Einstellung der ersten Anzeige des Kalenders

Der Kalender kann so eingestelit werden, daf3 jedesmal
beim Aktivieren dieser Funktion die Wochen- oder
Monatsibersicht dargestelit wird. Grundeinsteliung ist die
Monatsiibersicht.

Die Kalender-Funktion aktivieren.

1. Zweimal driicken, [KALENDER] EINSTELLEN
wahlen und driicken.

Ein Untermentl erscheint. Die gegenwartige Einstellung
ist durch ein Sternchen bezeichnet.
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_
—_——

|
BATUMSFORMATE [ KALENDER ] E INSTELLEN o=

HOCHENBEGI N gl s e e

DATEN LSSCHE  [IJCHENORERS ICHT :

2. 'Ein Format wéhlen.

Flihrungssprache

Als Sprache flir-die Hilfestellungen und Anleitungen des
Organizers stehen Deutsch, Englisch, Franzésisch und
ltalienisch zur Auswahl.

1. Sicherstellen, daB3 der Organizer ausgeschaltet ist, dann

die -Taste gedriickt halten und

drlicken.
2. Zur gewlinschten Sprache gehen und driicken.

I Wenn Sie die Flihrungssprache andem:

« Die Einstellungen fir Sommerzeit und Benutzerstadte in
der Uhr-Funktion werden geldscht.

* Die Heimat- und Welistadt-Einstellungen der Uhr-
Funktion wechseln gemal nachstehender Tabelle auf
die Grundeinstellungen fiir die gewahlte Sprache:

Englisch | Franzésisch | Deutsch Italtenisch

Heimatstadt New York Paris Frankfurt Rom

Woeltstadt London, New York | New York | New York

e Die Uhrzeit-, Datums- und Kalenderformate wechseln
auf die Formate der Grundeinstellung fiir die gewahlte
Sprache:
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Fran- ltalie-

Englisch sésisch Deutsch nisch
Uhrzeit-Syslem 12-Gtd. 24-5td.
Datumstormat Monat/Tag/Jahr Tag.Monat.Jahr

Kalender-Formai

Sonntag - Samstag

Montag - Sonntag

sase
i
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A. Tasteniibersicht

Darstellung

Taste im Text Funktion
CALENEAR
CALENDAR Akiivieren der Kalender-Funkiion.
SCHEDULE Aktivieren der Termin-Funkiion.
Anzeige der Termine fir den aktuellen Tag.
SCHEDULE]: + “i. =
TC Lo . . .
T0O DO} Akivieren der Aufgaben-Funktion.
' “Akﬁvierén der Jahrestage-Funktion.
At Durch weiteres Driicken wird zwischen
JAHRESTAGE 1 und JAHRESTAGE 2
umgeschaltet.
- Aktivieren der Telefon-Funktion.
" Durch weiteres Driickan wird zwischen TEL
1, TEL 2 und TEL 3 umgeschaltet.
o USER FILE Aktivieren der Anwenderdatei-Funidion,
& Durch weiteres Dticken wird zwischen
ANWENDERDATE 1, 2 und 3 umgeschaltet,
cLocK CLOCK Aktivieren der Uhr-Funktion zur Anzeige von
Uhrzeit/Datum der internen Uhr.
HOTEROK
NOTEBCOK Aktivieren der Texte-Funktion.
QUTLINE
OUTLINE Aktivieren der Gliederungs-Funktion,
FILER
FILER Aktivieren der Akten-Funkiion.
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Darstellung

: nktion
Taste im Text Funkti
MENU Offnet die Mentis Bbersichten, Andern,
Tools und Peripheriegeréte der jeweiligen
Funktion.
Fa SEARCH Aktivieren der Suchfunktion.
CALC Aktivieren der Rechner-Funktion.
jcacl Durch weiteres Drilcken wird zwischen
WORD

Protokollanzeige, Rechner fir Zeiteinheiten
und dem normalen Rechner umgeschaltet.

g

Einschalten des Organizers. Ausdruck oder
Dateniibertragung unterbrechen.

Ofinet das Sprachen-Menii zum Wahlen der
Fishrungssprache fiir die Anzeigen auf dem
Bildschirm.,

OFF Ausschalten des Organizers.
M=) Funktionstasten fir den Rechner.
)@
) ==
DE®E O
=
- (R Zur Wahl von vormittags ((_A )} oder
(a)(P) nachmittags ((P_J ). Bei der entsprechenden
Funktion automatisch aktiviert.
Verwitft einen noch nicht gespeicherten

CLC

Eintrag.
Verwirft eine Selektion, ein Menil oder einen
Vorgang und geht auf die vorherige Anzeige
zurQck.
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Darstellung

im Text Funktion

Taste

NEW ENTRY Beginnt in jeder Funktion einen neuen Eintrag.

NEW ENTRY]| Léscht den Feldinhalt bei der Eingabe bzw.

beim Editieren von Informationen.

(3 ~ Bewegt den Gursor ein Zeichen nach links.
@ Bewegt den Cursor an den Anfang der Zeile.
) (9 Anweisen von Text fitr Léschen,

Ausschneiden und Kopieren,

a3 Beéwegt den Cursar eine Zeile nach oben.
Abrollen der Anzeige nach oben.

G Bewegt den Cursor zur ersten Zeile der
Anzeige in der Texte-Funktion. Bewegt den-
E Cursor zur ersten Zeile sines Feldes in

anderen Funktionen.

Anweisen von Text filr Loschen,

Ausschneiden und Kopieren.

) Bewegt den Cursor eine Zefle nach unten,
Aufrollen der Anzeige nach unten.

(v Bewegt den Cursor zur letzten Zeile der
E Anzeige in der Texte-Funktion. Bewegt den
: Cursor zur letzten Zeile eines Feldes in
anderen Funktionen.

(v) Anweisen von Text fiir Léschen,

Ausschneiden und Kopieren,
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Taste

Darstellung
im Text

Funktion

]

Bewegt den Cursor ein Zeichen nach rechts.

@ Beweqt den Gursor an das Ende der Zeile.
) Anweisen von Text fir Léschen,
Ausschneiden und Kopieren.
PREV Weiterspringen vorwarts in Eintragen/
Anzeigen.
A Fortsetzen der Suche vorwéarts nach einem
Schlusselwort.
NEXT Weiterspringen riickwarts in
Eintragen/Anzeigen.
v Fortsetzen der Suche ruckwéarts nach einem
Schlisselwort.
-0} Eingabe der Zahlen von 1 bis 0.
Gj - (@ (1 )- Eingabe der Symbole fiber den Zahlen.
)
Taste fir den Rickwartsschritt. Loschen
eines Zeichens links neban dem Cursor.
e
Anderung des Vorzeichens in der
Rechner-Funktion.
) Eingabe des Symbols +.
- (2] - Eingabe der Buchstaben A bis Z.
Eingabe der gegenwdértigen Uhrzeit in einen

Eintrag an der Gursorposition.




Darstellung .
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Taste im Text Funktion
i @ Eingabe der Fontart in der Texte-Funktion:
_ Normal, Untersireichen, Kursiv und Fettdruck.
(o7
= (2nd) (B) "Ausdruck der gegenwartigen Anzeige, wenn
(P] L ' ein Drucker angeschlossen Ist,
(2nd] (D) Eingabe des gegenwdrtigen Datums in einen
@ Eintrag an der Cursorposition.
@ " Welst Eintrége Akten-Ordnern zu.
Ll HELP Abrufen der Hilfe auf dem Bildschirm.

Ejcaiiy
(B ()

Eingabe der einzelnen Akzentmarkierungen.
Zuerst diese Tasten driicken und dann den
emsprechenden Buchstaben eingeben,

m|rolfnalfpa
L JNII311=
) a2z|la

Bewegt den Cursor zum Anfang der né&chsten
Zeile.

@ Eingabe eines Tabulators in der
Texte-Funktion,
Umschalten der Buchstabentasten auf GroB-

oder Kleinbuchstaben. Eingabe sines in Weil
tiber der Taste angegebenen Symbols, wenn
beide Tasten gleichzeitig gedriickt warden.

Ausschneiden.eines markierten Textes oder
efner Zeichnung bzw. eines selektierten
Eintrags und Zwischenspeichemn, bis der Tail
an einer anderen Stelle eingefgt wird,




Darstellung

. Funkti
Taste im Text nktion
Kopieren eines markierten Textes oder einer
Zeichnung bzw. eines selektierten Eintrags in
@ den Zwischenspeicher, bis der Teil an einer
anderen Stelle eingefiigt wird.
Einfligen eines Textes bzw. einer Zeichnung
@ aus dem Zwischenspeicher an der
Cursorposition.
Offnet das Fenster TEXT SUCHEN in der
@ Texte-Funktion.
=] Zum Abwahlen des Kastens NUR GEHEIME
in den Funkticnen Suchen, Sammeln und
Filter.
=)
) =] Eingabe des Symbols +.
Acm Zum Bewagen von Topics in der Funktion
@ Gliederungen.
- Zum Erweitern/Komprimieren von Topics in
@ der Funktion Gliederungen.
S
(M) M) Eingabe des franzdsischen Buchstabens ¢.
) Eingabe elhes Kommas.
B
@ ] Eingabe des deutschen Zeichens 3"

&)

Eingabe eines Hochkommas.
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Taste

Darstellung
imText

Funktion

[3:'

-

Eingabe eines Punktes. Bel Berechnungen
hat der Gber die Tastatur eingegebene Punkt
die Funkiion eines Dezimalpunktes.

(& &

Eingabe eines Doppeipunktes.

@) ()

Eingabe eines Semikotons.

Umschaltfeststelltaste. Umschalten zur

- Eingabe von GroB- und Kleinbuchstaben.

oy
g

2nd

Diese Taste gleichzeltlg mit einer anderen
dricken, um die zweite Funktion zu

* aktivieren, die in Blau dber einer anderen

Taste angegeben ist. Auch zur schnelleren
Eingabe Gber die Tastatur,

ie

WORD

Abrufen der Warterliste.

w

MEL.|

SMBL

Abrufen des Symbaimenus.

Abhaken von erledigten Aufgaben-Eintragen.

Eingabe des Symbols V.

SPACE

Die Leerzeichen-Taste.

.

@IEII'

Umschalten zwischen dem Einfiige- und
Uberschreibmodus beim Eingeben/Editieren
von Daten. Anlegen eines neuen Topies in
der Funktion for Gliederungen.




Darstellung

. ion
Taste im Text Funki
DEL Léscht das Zeichen an der Cursorposition bei
der Eingabe bzw. beim Editieren von
Informationen, Loscht in Listen-Modus ganze
DEL Eintrage.
Lascht die Zeile, in der sich der Cursor
gerade befindet.
ENTER Austihrung von Vorgéngen.
Einspeichern von Eingaben. Aktivieren des
Editier-Modus.
ENTER Speichert einen Eintrag als neu. Das Original
bleibt unverandert.
GET Empfangen von Informationen von einem
anderen Organizer ZQ-8600M (ber den
Infrarot-Port.
SEND Senden von Informationen an einen anderen
Organizer ZQ-8600M dber den infrarot-Fort.
SEND Ausdruck des selektierten Eintrags oder

Ordners, wenn ein Drucker angeschlossen ist.
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B. ASCII-Code-Zeichentabelle

300

Die folgende Tabelle zeigt die Tastenkombinationen, mit

denen die Steuerungscodes fiir ASCIll-Zeichen im

Terminal-Modus eingegeben werden.

Hexadezimaler
© Wert

00

01

02
03
04
05
06
07
08
09
0A
0B
oC

0D

OE
OF

.10

12

14
15
16
17
18
19
1A
1B
1C
1D
1E
iF

Tastenkombination

‘NEW ENTRY

NEW ENTRY
NEW ENTRY
NEW ENTRY
NEW ENTRY
NEW ENTRY

NEW ENTRY

NEW ENTRY
NEW ENTRY

R

NEW ENTRY

NEW ENTRY
NEW ENTRY

NEW ENTRY
NEW ENTRY
NEW ENTRY
NEW ENTRY
NEW ENTRY
NEW ENTRY
NEW ENTRY

NEW ENTRY
NEW ENTRY

z|[z)z)=
mfim|im|m
z|z|=|=
m|imi{mllm
E e
ol il {bendiins)
<=)=)l=

OTMMOUOW> g

H oder

loder () + ()

J
K
L

M oder

oder

PN XsS<cHTUTOZ

!

oder

ASCII-
Code

NUL
SOH
STX
ETX
EOT
ENQ
ACK
BEL
BS
HT
LF

FF
CR

S0
S|
DLE
DC2z
DC4
NAK
SYN
ETB
CAN
EM
sue
ESC
FS
GS
RS
us



C. Riickstellung des Organizers

StéBe, starke elektromagnetische Felder und andere
Ursachen kénnen dazu fihren, dafi3 der Organizer nicht
mehr funktioniert und keine der Tasten mehr anspricht. In
solchen Fallen muB mit einem Stift oder &hnlichen
Gegenstand der Ruckstellschalter {(RESET) auf der
Gerateunterseite betatigt werden, damit der Organizer
wieder benutzt werden kann.

==« Durch eine Situation, die zu einer derartigen
Betriebsstorung des Organizers fihrt, kann der
Speicherinhalt teilweise oder ganz geldscht werden.
« Zum Eindriicken des Riickstellschalters keine leicht
brechbaren Gegenstande mit dinnen Spitzen
verwenden.

Gesamtriickstellung
Wenn der Organizer auch nach der obigen Rickstellung
nicht einwandfrei funktioniert oder wenn Sie das PaBwort
vergessen haben, nach dem in der Start-Anzeige gefragt
wird, muB die Rickstellung mit einem etwas
komplizierteren Verfahren durchgefiihrt werden.

1. gedriickt halten und dabei den Riickstellschalter
eindrlicken und wieder loslassen.
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Ein Meldung erscheint.

2, losiassen.
3. (N driicken. .
4. driicken.

Die inteme Uhr und alle taglichen Alarme sind damit
zuriickgestellt.

IF e Im obigen Schritt 3 auf keinen Fall dricken, weil
dadurch sdmtliche gespeicherten Daten geléscht
werden.

» Wenn Sie das PaBwort vergessen haben, nach dem in
der Start-Anzeige gefragt wird, miissen Sie in Schritt 3
driicken. Dadurch werden zwar alle bisher
gespeicherten Daten geldscht, aber Sie konnen den
Organizer danach wieder verwenden.

D. Fehlersuche

Falls Fehifunktionen des Organizers auftreten sollten,
- Uberpriifen Sie das Problem an Hand der folgenden Liste,
bevor Sie sich an den SHARP-Kundendienst wenden.
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Problem

Loésung

Nach dem Drilcken
ven erscheint
gar nichts auf dem
Display.

» Den LCD-Kontrast einstellen. (Siehe
Seite 52.)

« Neue Batterien einsetzen. (Siehe
Seite 304.)

Der Display-Kontrast
ist unzureichend.

Den LCD-Kontrast einstellen. (Siehe
Seite 52.)

Der Organizer ist
eingeschaltet, aber er
reagiert nicht auf
Driicken von Tasten
bzw. Betlhren von
Symbolen.

Den Organizer zurGckstellen. (Siehe
Seite 304.)

Anzeige von “Es ist
nicht genug
Speicherplatz
vorhanden.”

Der Speicher des Organizers ist voll
oder fast voll. Uberfliissige Daten
ldschen. (Der freie Speicherbereich
kann mit SPEICHERPRUFUNG im
Tools-Menil Oberpriift werden. Siehe
Seite 77).

Trotz eingestelitem
Alarm ertont kein
Signalton.

Das Alarmsignal mit dem Tools-Menl
einschalten. (Siehe Seite 193.)

E. Auswechseln der Batterien

Aligemeine Richtlinien

Im Organizer werden die folgenden Batterien verwendet:

Verwendung Typ GroBe/Modell Anzahl
Betrieb des | syl Batterien | LRO3 (L30) 2
Geréates
ﬁi‘:c“ers”he' Lithiumbatterie CR2032 1
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Beim Einsetzen bzw. Auswechseln der Batterien sollten

Sie die folgenden wichtigen Hinweise unbedingt beachten.

« Die Betriebsbatterien und die Speichersicherungs-

. Batterie nicht gleichzeitig-entnehmen, weil sonst
~samtliche im Organizer gespeicherten Informationen
verloren gehen. ©~ - . ‘

'« Vor dem Auswechseln der Batterien sollten von allen

wichtigen Informationen Sicherungskopien bzw.
Ausdrucke angefertigt werden. . ‘

* Immer alle-zwei Betriebsbatterien durch zwei Stiick vom
gleichen Typ ersetzen. @ - = -

+ Die Speichersicherungs-Batterie ist ab Werk singesetzt
und kann vor Ablauf der in den. technischen Daten
--angegebenen Z_eitspa_nne entladen sein.

Vorsichit _ S

» Batterien auBerhalb der Reichweite von Kindem
.aufbewahren.

» Batterien aus-"dem Organizer entnehmen, wenn sie
entladen sind oder wenn der Organizer fir eine i&ngere
Zefispanne nicht verwendet wird. Verbrauchte Batterien
im Organizer kénnten auslaufen und das Gerat durch
Korrosion schadigen.

» Alte Batterien nicht in oifenes Feuer werfen, da sie
explodieren kénnen.

Auswechseln der Betriebsbatterien

Wenn bei der Arbeit mit dem Organizer die Markierung
oben auf dem Display erscheint, miissen die
Betriebsbatterien ausgewechselt werden. Zum
Uberpriifen den Organizer aus- und dann erneut

- -einschalten. Wenn die foigende Meldung erscheint,
- “sollten alle zwei Betriebsbatterien sofort ausgewechseli
. werden, AT,

Die Betriehshaiterien
'cles Organizers auswechseln.




1. Den Organizer ausschalten.

9. Den Batieriewechselschalter auf der Unterseite des
Gerates auf “REPLACE BATTERIES” stellen (dabei wird
der rote Punkt freigelegt).

3. Die Batteriefachabdeckung abziehen.

4. Die Batterien durch Ziehen an dem Band entnehmen.

5. Zwel neue Batterien liber dem Band einlegen. Dabei
darauf achten, daB die Polaritat Plus (+) und Minus (-)
wie angezeigt ist.

6. Die Batteriefachabdeckung wieder anbringen.

7. Den Batteriewechselschalter auf “NORMAL OPERATION"
stellen.
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Wenn der Organizer beim Driicken von nicht

reagiert: o .

* Durch die Einstellung des Batteriewechselschalters auf
‘REPLACE BATTERIES” wird die Stromversorgung des
Organizers abgeschaltet. Uberpriifen, ob sich der
Schalter in der Position “NORMAL OPERATION”
befindet.

¢ Den obigen Vorgang Schritt fiir Schritt wiederholen.

Auswechseln der Speichersicherungs-Batterie

Die Speichersicherungs-Batterie hat bei normalen
Verwendungsbedingungen eine Lebensdauer von etwa

* finf Jahren. (Durch extreme Temperaturen kann sich die

Lebensdauer verkiirzen.) Die Speichersicherungs-Batterie
alle funf Jahre oder bei Anzeige der folgenden Meldung
auswechseln.

Die Speichersicherungs-Batterie
des Qrganizers auswechseln.

Siehe die Pedienungsanleitungy fir
weitere Informationen.

WARNUNG

Wenn die Betriebsbatterien verbrauchi sind, diese
maglichst schneli durch neue ersetzen. Bei verbrauchten
Betriebsbatterien wird die Speichersicherungs-Batterie
sehr viel starker beansprucht als im normalen Betrieb.

Lebensdauer der Speichersicherungs-Batterie:

% Circa 4 Monate (bei verbrauchten Betriebsbatterien)

* Circa 5 Jahre {falls verbrauchte Betricbsbatterien
umgehend ersetzt werden)

Die Speichersicherungs-Batterie auf keinen Fall
auswechseln, wenn die Betriebsbatterien verbraucht sind,

-weil es sonst zum Datenverlust kommen kann. Bei Bedarf

zunéchst die Betriebsbatterien des Organizers
auswechseln.. . . -



1. Den Organizer ausschalten.

2. Den Batteriewechselschalter auf der Unterseite des
Gerates auf "“REPLACE BATTERIES" stellen (dabei wird
der rote Punkt freigelegt)..

3. Die Batteriefachabdeckung abziehen.

4. Die Schraube zur Befestigung des Fachs der
Speichersicherungsbatterie entfemen.

5. Die alte Batierie mit einem’ Stift oder ahnlichen
Gegenstand entfernen.
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6. Die neue Batterie mit der Plus-Seite {(+) nach oben
einsetzen.

7. Die Abdeckung des Fachs der Speichersicherungsbatterie
wieder anbringen und mit der Schraube befestigen.

8. Den Batteriewechselschalter auf “‘NORMAL OPERATION"
stellen.

Wenn der Organizer beim Driicken von nicht

reagiert:

* Durch die Einsteilung des Batteriewechselschalters auf
‘“REPLACE BATTERIES" wird die Stromversorgung des
Organizers abgeschaliet. Uberprijfen, ob sich der
Schalter in der Position “NORMAL OPERATION"
befindet.

» Den obigen Vorgang Schritt far Schritt wiederholen.

F. Technische Daten
Modell ZQ-8600M

Display 240 x 128
Punktmatn‘x—FIi]ssigkristalldisp!ay
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Elektronischer Organizer

Funktionen Kalender, Termine, Aufgaben,
Jahrestage, Telefon,
Anwenderdatei, Texte,
Gliederungen, Akten

Speicherkapazitat 512 Kbyte (Benutzerbereich: ca.
442 Kbyte)
Speicher flir Termin-Funktion:
Ca. 7.820 Eintrage
Speicher far Telefon-Funktion:
Ca. 7.620 Eintrage
Diese Speicherkapazitaten gelten
nur bei der folgenden
durchschnittlichen EintragsgroBe
und wenn der gesamte verfugbare
Speicherplatz fur eine einzige
Funktion zur Verfigung steht.
Termin: 32 Zeichen/Eintrag
Telefon: 16 Zeichen/Eintrag flir
Namenfeld
12 Zeichen/Eintrag fur
Nummerfeld
Maximale Texte: 16 Kbyte
Datenmenge Gliederungen:
pro Eintrag 32 Kbyte flr eine ganze
Gliederung
2 Kbyte fir jedes Topic
Telefon/Anwenderdatei:
2 Kbyte fir Texte
61,7 Kbyte filr Zeichnungen
Andere Funktionen: 2 Kbyte

Benutzer-interface  Tastatur

Weitere Merkmale  PaBwortschutz, Datentibertragung,
Suchfunktion, Hilfe-Funktion u.a.

Rechner

Stellen 10
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Funktionen

Uhr

Kristall-Oszilla-
tionsfrequenz

Ganggenauigkeit .

Anzeigeinhalt

Zeitanzeige
Sonstige
Funktionen

Grundrechenarten, Konstanten,
Quadratwurzsl, Prozentrechnung,
Speicherberechnungen,
Datums-Berechnungen,
Protokollanzeige

32.768 Hz

Durchschnittliche Abweichung pro
Tag: 1,5 Sekunden (bel 25°C)

Jahr, Monat, Tag, Wochentag,
Stunden, Minuten, AM/PM,
Stadtenamen

12 Stunden oder 24 Stunden

Anzeige von Datum und Uhrzeit
von Weltstddten. Ein- und
Ausschalten der Anzeige fur die
Sommerzeit

Peripheriegeriite und Dateniibertragungs-Interface

IR-Ubertragung

Anschiui

Allgemeines
Stromversorgung

Nennaufnahme

Bis zu einem Abétand von ca. 80
cm

15-pol. Steckanschiuf

Batterie:
Betrieb:
3 V Gleichstrom, Alkalibatterien
{LRO3 x 2)

Speichersicherung:
3 V CGleichstrom, Lithiumbatterie
(CR2032 x 1)

027 W



Batierielebensdauer

Betriebstemperatur

Abmessungen

Gewicht
Zubehor

Die Batterielebensdauer kann
geméB der Gebrauchsweise
unterschiedlich sein.
Betriebsbatterien:
Bei Verwendung von Alkalibatterien:
e Ca. 70 Stunden {2 Monate mit 1
Stunde kontinuierlichem Betrieb
pro Tag)
Kontinuierliche Anzeige bei
giner Umgebungstemperatur
von 23°C
e (a. 50 Stunden (1,5 Monate mit
1 Stunde kontinuierlichem
Betrieb pro Tag) mit 5 Minuten
Datensuche und 55 Minuten
Anzeige pro Stunde bei einer
Umgebungstemperatur von 23°C

Speichersicherungs-Batterie:

% Circa 4 Monate (bei
verbrauchten Betriebsbatterien)

& Circa 5 Jahre (falls verbrauchie
Betriebsbatterien umgehend
ersetzt werden)

0° bis 40°C
Gedifnet:
150 (B) x 164 (T) x 9,3 (H) mm

Geschlossen:
150 (B) x 89 (T) x 18,4 (H) mm

Ca. 245 g (mit Batterien)

Alkalibatterien LR0O3 x 2;
Lithiumbatterie CR2032 x 1
(eingesetzt); Bedienungsanleitung.

311




312



egister

Abhaken, erledigte Aufgaben 107
In der Aufgaben-Funktion 108
Im Kalender 107
Ablegen (siehe Zuweisung)
Abschalt-Automatik 52
Akten-Funktion 196 (siehe auch
Ordner)
Akten-Menl 206
Aktivieren/Deaktivieren
Alarmsignale 193
BegriiBungs-Anzeige 53
Demonstration 53, 278
Filter 213, 214
Funktionen 55
PaBwortschutz 279, 281
Sommerzeit 191
Tagliches Alarmsignal 192
Tastenbetdtigungston 54
Terminal-Modus 254
Wortumbruch 148
Alarm
Akustische Signale ausschalten
193
Tagliche Alarmzeit 192
Terminalarm eingeben 98
Anderungen (siehe auch
Einstellungen)
Dateinamen 130
Druckerfont 155
Einrickungen 145
Einstellungen im Wahlver-
zeichnis 260
Fontart 143
Heimatstadt 185
Kurzwahl-Symbole 237

Kalenderformat 286

Listenformat 133

PaBwort 284

Tabulatoren 147

ZeichengroBe 141
Anklopf-Funktion 261
Anruf

Beenden 262

Empfangen 262

Vornehmen 260
AnschluB eines Fax/Modems 228
Anwenderdatei-Funktion 124
Anwenderdatei-Menid 129
Anzeige

Abrollen 71 .

BegriBungs-Anzeige 50, 53
Anzeigeart 62

Editier-Modus 63

Listen-Modus 62
Anzeige-Symbole 57
ASCH

§teuerungscode-TabeIIe 300

Ubertragungs-Protokoll 265
Aufgaben-Funktion 101
Aufgaben-Menti 115
Ausdruck (siehe Drucken)
Ausschneiden 71, 206, 208
Automatisches Log On 269
Automatische Wahlfunktion 232

B

Batterie
Austauschen 301
Batteriefach 47
Betriebsbatterien 303, 304
Einsetzen 48
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Speichersicherungs-Batterie
303, 306
Batteriewechselschalter 305
BBS 251
Bearbeiten (sieheatich Editieren)
Gliederungen 163
Bedienungsanleitung o
Autbau 39 =
Schreibweisen und Symbole 41
Benutzer-Stadt 190
Berechnungen
Beispiele 183
Durchfiihren 176"
Mit Daten 180
Teile &ndern 179
Zahlen einfigen 179
Betriebseinstellungen 79
Bewegen :
Eintrage 208
Termine verschieben 92
Textblock 70, 200
Topics 164
Block (siehe Textblock)

C

CompuServe 251, 268
Automatisches Log On 269

Cursor 67, 69

D
Dateinamen andern 130
Datenaustausch (Dateniiberira-
gung} 240, 246, 265
Alle Eintrage einer Datei/
Funktion 243
Einsteilungen 256
Einzelne Eintrage 243 -
Hinweise 274
Im Terminai-Modus 265

Mit CompuServe 268

Mit einem Personal Computer

249

Mit Interface-Kabel 245

Ordner der Akten 245

Ober Infrarot-Port ‘241

Ubersicht 239 - ° .

Von anderen Organizern (nicht

ZQ-8600M) 239, 2456

Zwischen zwei Organizem '

ZQ-8600M 239, 240
Datum

Abrufen 77

Berechnen 180

Einstellen 187

Wahlen 87,95
Datumsformat 67

Einstellung 286
Datumsmarke 209
Demonstration 53, 278
Display 47

LCD-Kontrast einstellen 52

Symbole in Kasten 57
Drucken 152, 221

Alle Eintrage 226

Alles auf dem Display 224

Druckerfont wahlen 155

Einsteilungen 222

Einzelne Eintrage 224

Gruppe von Eintradgen' 225

PapiergroBe wihlen 155

E
Editier-Modus 63
Editieren (siehe auch Bearbeiten)
Eintrage 86, 92 108, 120, 127,
140
Kategorien 112
Veifahren 66
Wérter der Wortliste 212



EIN-Ordner der Akten 1986, 200,
241
Eintrag
Abrufen 86
Auf Grundlage eines
bestehenden erstellen 209
Editieren 66
Finsehen in Ordnemn 201
Geheim markieren 282
Sammeln 197
Suchen 71 (siehe auch Suchen)
Vomehmen 64, 89, 101, 116,
125, 136
Einflige-Modus €9
Einfligen
Eintrag 208
Text 69
Textblock 70, 2086
Warter in einen Eintrag 212
Zahlen in eine Berechnung 179
Eingabe
Datumsmarke 209
Monatsziel 103
Unter-Topic 169
Text 67
Zeitmarke 209
Einriickung 145
Andern 146
Einstellen 145
Loschen 146
Einschalten/Ausschalten 52
Einsetzen
Batterien 48, 302
Einstellungen (siehe auch
Anderungen)
Alarmzeiten 192
Datum 187
Datumsformat 286
Einriickungen 145
Erste Anzeige des Kalenders

287
Kommunikations-Parameter 256
LCD-Kontrast 52
Perstnliche Einstellungen 277
Rander 152
Start-Anzeige 278
Tabulatoren 147
Uhr 50, 185, 187
Wahlverzeichnis 256
Wochenbeginn 287
Zum Ausdrucken 222
Zur Datenlbertragung 241, 245,
247
Empfangen (Download) 267
Emulation
Drucker 221
Erledigte Aufgaben 107
Erweitern von Familien in
Gliederungen 170

F
Familien {siehe auch Topic)
Erweitern 170
Komprimieren 170
Umstrukturieren 171
Fax/Modem 228
Fax versenden
Automatisches Wéhlen 232
Manuelles Wahlen 235
Fax-Verzeichnis 230
Fehlermeldung des Rechners 183
Fehlersuche 300
Im Terminal-Modus 272
Felder 66
Cursor zwischen Feldern
bewegen €9
Datumfeld 67
Konfigurieren 131
Textfeld 66
Uhrzeitfeld 67
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Fettdruck 143
Filter 213
Aktivieren 213
Deaktivieren 214
Gefilterte Eintrdge léschen 215
Fontarten
Anzeigegrofe dndern 141
Druckerfont zum: Ausdruck
wéhlen 155
Fontart &ndern 143
Funktion 37, 55, 62
Briefschreiben 149
Funktionsmenu 55, 88, 100, 115,
121, 128, 129, 157, 173
Léschen mit dem Funktions-
meni 76
Peripheriegerate 220
Tools 79
Funktionstasten 47, 55
Fiihrungssprache 288

G

Geheim-Funktion (siehe auch
PaBwortschutz) 281
Gesamtrickstellung 301
Gliederungs-Funktion 158
Gliederungs-Menli 173

H

Heimatstadt 185

Hilfe auf dem Bildschirm 58

Hinzufilgen
Benutzer-Stadt 180
Kategorien 112
Seitenumbruch 154
Topic 163

I
Infrarot-Port 47
Einstellen 241

Hinweise 242 .
initialisieren 49
Interface-Kabel 241, 245, 249, -
251

J .
Jahrestage-Dateien 116
Jahrestage-Funktion 116 -
Jahrestage-Menii 121

K
Kalender-Funktion 82
Einstellung der ersten Anzeige
287 '
Kalender-Menii 88
Kalender-Ubersichten 82
Drei Monate 83
Ein Mcnat 83
Ein Tag - 85
Eine Woche 84
Format andem 286
Wahlen 82
Wochengrafik 84
Karteikasten 196 (siehe auch
Ordner)
Kategorien 109
Abrufen nach Kategorie 111
Editieren 112 -
Eingeben 108, 110
Hinzufdgen 112
Liste 110, 112
Léschen 113
Kinder (siehe Unter-Topic)
Kombinieren von zwei Topics 165
Kommunikations-Software
(Organizer Link) 249, 275 .
Komptimieren von Familien in
Gliederungen 170
Konfigurieren ;
Bildfeld 132



Felder 131
Modem-Einstellungen 254
Kopfzeile 232
Kopieren 206, 208
Eintrage 208
Gliederung 208
Textblock 70, 206
Kursiv schreiben 143
Kurzanleitung 3

L
Listenformat andern 133
Listen-Modus 62
Log On (siehe Automatisches Log
On)
Ldschen
Alle Eintrage einer Aufgaben-
Datei bzw. Kategorie 114
Alle Eintrage einer Funktion
bzw. Datei 76, 93, 114, 120,
128, 140
Alle Eintrage eines Ordners 205
Alle geheimen Eintrage 285
Einrlickungen 146
Einzelne Eintrage 75, 93, 114,
120, 127, 140
Feldinhalt 70
Gefilterte Eintrage 215
Gliederungen 166
Kategorien 113
Mit Funktionsmenil 76
PaBwort 284
Termin-Alarm 99
Termine in einem bestimmten
Zeitraum 94
Text 70,76
Textblocks 70
Topics 166
Waérter der Worlliste 212
Zeilen einer Berechnung 180

M
Manuelles Wahlen 235
Meldungen 58
Menii (siehe Funktionsmeni)
Merkmale 37
MNP 255
Modem 251
Installation 253
Konfigurieren 254
Null-Modemadapter 252
Monatsibersicht 83
Formateinstellung 286
Monatsziel 101
Eingeben 103

N
Nuil-Modemadapter 252

o)

Online-Modus 264

Ordner
Alle Eintrage eines Ordners
16schen 205
Anhangen 204
Benennen/Umbenennen 200
EIN-Ordner 196, 241
Einlrage bearbeiten/idschen 202
EintrAge einsehen 201
Eintrige suchen 74
Eintrdge zuweisen 187
Ubertragen 205
Zuweisung auftheben 202

P

PapiergrofBe 153, 155

PaiRwort 281
Andern 284
Léschen 284
Registrieren 281
Vergessenl 285
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PaBwortschutz 281 (siehe auch
Geheim-Funktion):
Aktivieren 279, 284
Deaktivieren: 280, 283
PC Link (siehe KOmmunlkatlons—
Software)
Pegelkonverter CE-137T 227
Peripheriegerate 219, 274
Peripheriegerdte-Men( 220
Persdnliche Emstellungen 277
(siehe Einstellungen)
Pflege des Organizers 43
Prioritat zuweisen 101
Protokollanzeige 177

R
Randeinsteliungen 152
Rechner-Funktion 170
Verwendung mit anderen
Funktionen 182
Riickstellschalter (RESET) 47,
49, 299

S
Sammeln von Eintrdgen fiir
Ordner 197
Schilisselwort (siche Suchen)
Schreibweisen und Symbole 41
Seitenansicht 155
Seitenformat 152
Seitenumbruch 154 '
Selektieren
Datum 87, 95
Druckerfont 155
Kalender-Ubersichten 82
PapiergréBe 155
Textblock 70
Topics 163
Senden (Upload} 265, 266
Sommerzeit ‘
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Aktivieren/deaktivieren 191
Flir eine Stadt einstellen 185,
190 :
Sonderzeichen 68
Spezialzeichen 215
Start-Anzeige 278
Antwort 280
Einstellung 278
Steckanschluf3, 15-pol. 47, 245,
246, 249, 253
Stichtag zuweisen 102
Stromversorgung
Abschalt-Autornatik 52
“Ein- und. Ausschalten 52
Externe 274
Suchen
Gliederungen 160-
Im Listen-Modus 72, 91, 104,
118, 126, 138, 160
In einer Kalender-Ubersicht 74,
86, 91, 104, 119
Mit Schitisselwort 72, 91, 1086,
119, 126, 139, 161
Nach Datum 74
Nach Thema 74
Nach Uberschrift 126, 139, 161
Wort in einem Text 142
Symbolmenii 215

T
Tabulatoren 145
Setzen 147
Tagestiibersicht 85
Téglicher Alarm - 192
Akustisches Signal ein- oder
ausschalten 193
Einstellung der Alarmzeit 192
Tastatur 47, 56
Tastenlbersicht 292
Tastenbetatigungston 54



Technische Daten 308
Teile: Bezeichnungen und
Funktion 46
Telefon-Funktion 124
Telefon-Menid 128
Telekommunikation 251
Termin-Alarm
Eingeben 88
Léschen 99
Termin-Funktion 89
Termin-Men 100
Terminal-Modus 251
Aktivieren 254
Bendtigte Gerdte 252
Fehlersuche 272
Menl 264
Text
Einfligen 69
Eingeben &7
Léschen 70, 76

In einem Text-Eintrag suchen

142
Uberschreiben 69
Textblock
Bearbeiten 70
Bewegen 71, 208
Einfligen 71, 208
Kopieren 71, 208
Léschen 70
Markieren 70
Texte-Funktion 136
Texte-Mend 157
Textverarbeitung, siehe Texte-
Funktion
Titelseite 231
Ansicht 233
Beispiel 232
Versendung 231
Tools-Men(t 79
Topics 158

Bewegen 164
Hinzufiigen 163
Gesamtansicht 162

Kombinieren, zwei in eines 165

Loschen 166
Trennen, eins in‘zwei 166
Unter-Topics 158, 168

U
Uberprifen

Gegenwartige Zeit, Datum 77

Speicherkapazitdt 77
Uhrzeit einer Welistadt 188
Zwischenergebnisse 178
Uberschreib-Modus 69
Uhr-Funktion 185
Uhrzeit
Abrufen 77, 185
Einstellen 50, 187
Unterstreichen 143
Unter-Topic 158, 168
Eingeben 169

W

Wahlen (siehe Selektieren)

Wahlsystem des Telefons 254

Wahlverzeichnis 254
Anderungen 260
Einstellung der

Kommunikations-Parameter 256

Wake Up-Funktion 255
Weltstadt 188
Wiederaufnahme-Funktion 52
Wiederholte Eintrage 96
Wiederholt wahlen 255
Wochenbeginn einstellen 287
Wochengrafik 84
Wochenibersicht 84
Wortliste 210

Editieren von Wortern 212
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Einfdgen von Wortemn in Eintrag
212 ‘
Laschen von Wortern 212
Registrieren von Wortern 211
Wortumbruch 148

X
XMODEM-Ubertragungs-Protokoll
265

Z .
ZeichengroBe &ndem 141
Zeiteinheiten berechnen 180
Zeitmarke 209
Zubehdr-Funktionen 175
Zuweisung 197

Eintrage zu Ordner der Akten

197

Kategorien 110

Prioritat 101

Stichtag 102
Zwischenergebnisse (berprifen

178
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